Vorwort

Liebe Leserinnen und liebe Leser,

wenn Sie dieses Buch in Hinden halten, arbeiten Sie mit hoher Wahrscheinlichkeit im
Vertrieb, Verkauf oder in vertriebsnahen Bereichen wie Marketing oder Versand. Und
sicher werden Sie sich fragen, ob Ihnen, angesichts der Fiille an Excel-Biichern, gerade
dieses Buch hinreichend Antworten auf Ihre Fragestellungen aus der Vertriebspraxis
liefern wird. Nun, alle Thre Fragenstellungen werden wir sicher nicht mit diesem Buch
erschlagen konnen, aber wir sind tiberzeugt, dass wir Thnen mit dieser Veroffentlichung
»Excel fiir Vertrieb und Verkauf« eine Menge praktisches Know-how aus dem Ver-
triebsbereich an die Hand geben werden, das es Ihnen erméglichen wird, eine Vielzahl
von Excel-Losungen in Threm »vertrieblichen« Alltag zu optimieren, umzugestalten oder
gar neu einzufiithren.

Es war uns ein Anliegen, Ihnen in jedem der 13 Kapitel eine Vielzahl praktischer Losun-
gen und Tools an die Hand zu geben, die Sie entweder sofort einsetzen oder fiir Thre
Zwecke sehr rasch anpassen konnen.

Jedes Kapitel ist in sich thematisch abgeschlossen, sodass Sie in diesem Buch nicht
unbedingt von vorne beginnen miissen, sondern theoretisch auch mit dem letzten
Kapitel beginnen konnen, falls es Threr Fragestellung entspricht.

Die Kapitel sind so aufgebaut, dass Sie die vorgestellten Losungen Schritt fir Schritt
selbst nachbauen konnen. Das heif$t, auch ein Leser mit weniger Kenntnissen in Excel
kann die Losungen schrittweise fiir sich selbst erarbeiten. Das Buch richtet sich aber
auch an Leser, die sich mit Excel auskennen und auf der Suche nach praktischen
Losungen und Tools aus dem Bereich Vertrieb sind. Diese Klientel kann die vorgestell-
ten Losungen sofort einsetzen oder fiir eigene Zwecke modifizieren.

Der Weg zu Ihren Losungen fiihrt Sie in diesem Buch iiber folgende Stationen: Im
ersten Kapitel lernen Sie, wie man eine klassische ABC-Analyse durchfiihrt. In den
Kapiteln 2, 4, 5, 6 und 7 werden Auswertungen, Analysen und Szenarien in Richtung
Absatz, Verkauf, Markt und Wettbewerberanalyse behandelt. In Kapitel 3 wird ein
Umfrageformular und in Kapitel 9 ein Rechnungsformular erstellt. In Kapitel 10
machen wir Sie mit dem Aufbau eines professionellen Vertriebsreporting vertraut, in
Kapitel 11 lernen Sie, wie man Access-Vertriebsdatenbanken anzapft, und anschlieffend,
wie man mit Palo, einer Open-Source-Losung, eine machtige Vertriebsdatenbank auf-



baut (Kapitel 12). Im letzten Kapitel haben wir die besten Excel-Tipps und Kaniffe fiir
den Verkaufer/Vertriebler zusammengestellt.

A Zu den Autoren

Bernd Held ist Unternehmensberater, Dozent, VBA-Entwickler und Autor von nahezu
80 Computerbiichern im Wesentlichen zu den Themen Excel und Access.

Hartmut Erb ist seit fast 20 Jahren im Bereich Controlling und Unternehmensberatung
erfolgreich titig und beschiftigt sich seit vielen Jahren unter anderem mit den Themen
Excel, Access und Business Intelligence.

Die beiden Autoren fiithren regelmiflig Seminare zu den Themen dieses Buches im
schonen Vaihingen an der Enz durch. Wir beraten Sie aber auch gerne vor Ort zu diesen
Themen, so z. B. unter anderem bei der Einfithrung professioneller Reportingsysteme.
Sie kénnen sich gerne auf der Seite http://www.held-office.de/ informieren und dort mit
uns in Kontakt treten. Wir freuen uns auf Sie!

Wir wiinschen Thnen nun viel Spafl mit diesem Buch.

Bernd Held Hartmut Erb
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So fiihren Sie eine

ABC-Analyse durch

Die ABC-Analyse ist ein betriebswirtschaftliches Verfahren. Es teilt, ganz allgemein
formuliert, eine Menge von Objekten in die Klassen A, B und C auf, die nach absteigen-
der Bedeutung geordnet sind. Typische ABC-Analysen finden Sie beispielsweise im
Zusammenhang mit der Einordnung Ihrer Kunden nach Umsatzvolumen. Mit welchem
Kunden haben Sie gute, mittelmifSige oder schlechte Umsitze gemacht. Auf Basis der
Einstufung nach getatigtem Umsatzvolumen konnten Sie so beispielsweise guten Kun-
den spezielle Einkaufspreise oder sonstige Vorteile anbieten.

Es kann aber genauso interessant sein, welche Artikel in Threm Sortiment am besten
»laufen«. Hier wiirde dann eine ABC-Analyse kundenunabhingig tiber die verkauften
Mengen der Artikel zum Tragen kommen.

Bei der hier beschriebenen Losung haben Sie ein Tool zur Hand, mit dem Sie Thre
Stammdaten wie den Kunden- und Artikelstamm erfassen und spiter dann auswerten
konnen. Die Erfassung der Stammdaten erfolgt iiber bereits fertig programmierte Ein-
gabedialoge, tiber die Sie Thre Stammdaten schnell und elegant suchen, erfassen, dndern
und loschen konnen.

1.1 Der Kundenstamm

Erfassen Sie zu Beginn Thren Kundenstamm. Datfiir steht Thnen eine auf Basis von VBA
(Visual Basic for Application) programmierte Eingabemaske zur Verfiigung, iiber die Sie
Kunden erfassen, dndern und l6schen kénnen (zu erreichen iiber das Makro Dialog
Anzeigen). Ebenso kénnen Sie bestimmte Kunden suchen und im Dialog aus der
folgenden Abbildung anzeigen lassen.



12 1 So fiihren Sie eine ABC-Analyse durch

Kundenliste g|
Kunden-rir Ansprechpartner |
Kunde ‘Weiter Felder1 |
StraBe | ‘Weiter Felderz |
FLZ | Weiter Felder3 |
- | Weiter Felderd |
Suchergebnisse
Kunden-Nr Kunde Strafie PLZ Ork
K1290 Albert Huber & Sohne Mozartring 68 92275 Hirschbach
K1291 GEROK International Lerchenweg 9 37339 Berlingerode
K1292 Simplex AG Himmelsbacher Str. 2 24622 Gnutz
K1293 Rudolf Wirtshammer KG An der Steige 16 99759 Miinchenlohra
K1294 King Karl enterprise Mosweg 7 63599 Biebergemiind
K1295 BT2-Gmbh Straubinger Str. 6 25821 Reulienkige
! | i
Abbrechen Eingabefelder laschen Datensatz [Gschen Datensatz andern Datensatz erfassen

Bild 1.1: Die Standardfunktionalitdten der Kundendatenpflege

Die ersten beiden Felder, die Felder Kunden-Nr und Kunde, sind Suchfelder. Bei diesen
Feldern kénnen auch nur Teile des Suchbegriffs eingegeben werden. Die Grof3- und
Kleinschreibung ist dabei egal. Erfassen Sie zur Suche einen Suchbegriff und klicken Sie
anschliefend auf das Symbol mit dem Fernglas. Alle gefundenen Datensdtze werden
danach im Listenfeld angezeigt. Wenn Sie danach auf den gewiinschten Datensatz im
Listenfeld klicken, werden die dazugehtérenden Daten in die oben liegenden Textfelder
automatisch tibertragen.
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Kundenliste Pz|
Kunden-fr # || k1203 Ansprechpartner | H. Wirkshammer
Kunde | Rudolf Wirtshammer KG Wieiter Felder 1 |
Strafie | An der Steige 16 Weiter Felder2 |
L7 | Qo759 Weiter Felder3 |
. | Minchenlohra Weiter Felder4 |
Suchergebnisse
kunden-Nr Kunde Strafie PLZ Ort
K1290 Albert Huber & Sohne Mozartring 68 92275 Hirschbach
K1291 GERODK International Lerchenweg 9 37339 Berlingerode

| K1292

Simplex AG Himmelsbacher Str. 2 24622 Gnutz
Rudolf Wirtshammer KG An der Steige 16 i

K1294 King Karl enterprise Mosweg 7 63599 Biebergemiind

K1295 BT2-Gmbh Straubinger Str. 6 25821 Reulienkige

! | 2
Abbrechen Eingabefelder laschen Datensatz [dschen Dakensatz andern Datensatz erfassen

Bild 1.2: Elegante Datenpflege liber einen Dialog vornehmen

Der Datenerfassungsmaske liegt eine Excel-Tabelle mit dem Namen Kundenliste
zugrunde, in die die Kunden gespeichert werden.

A [ B C [ D ] E F
Starmmdaten-Yerwaltung
Kundenliste

1

2 [Kunden Nr [Kunde [Strake [PLZ Jont [Ansprechparter
| 3 k1283 Schmid & Partner GrmbH Fuchslachstr. 35 168909 Berlinchen H. Schmid
|4 k1280 Albert Huber & Sdhne Mozartring 65 92275 Hirschbach H. Huber
| 5 K121 GEROK International Lercherwey 9 37339 Betlingerode Fr. Mayer
| B k1252 Simplex AG Himmelshacher Str. 2 | 24622 Gnutz H. Zettler
| 7 k1293 Rudalf ¥irtshammer KG An der Steige 16 99759 Minchenlohra H. Wirtsharmmer
| 8 k1254 King Karl enterprise Mosweg 7 53529 Biebergernind H. Sorglos
| 9 |KI1295 BTZ-Gmbh Straubinger Str. B 25821 Reulenkige Dr. Werner

10

Bild 1.3: Elegante Datenpflege iiber einen Dialog vornehmen

Die Uberschriften der Zeile 2 konnen Sie frei wihlen und die Vorgaben auch abindern.
Die in dieser Zeile festgelegten Uberschriften werden automatisch im Dialog als
Beschriftung der Textfelder iibernommen. Achten Sie darauf, dass die ersten beiden
Spalten A und B die Suchspalten sind. Hier sollten Sie Daten ablegen, nach denen Sie in
der Tabelle Kundenliste suchen mochten. Der Titel der Tabelle aus Zelle Al wird
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automatisch als Uberschrift des Dialogs gewihlt. Fiir die Pflege Thres Kundenstamms
stehen Thnen die folgenden Grundfunktionalititen zur Verfugung:

~ Datensatz erfassen: Hierbei wird ein neuer Kunde angelegt. Wird die Kundennummer
bereits in der Tabelle verwendet, erfolgt eine Warnmeldung. Sie haben dann die
Wahl, den bestehenden Datensatz zu iiberschreiben oder die Aktion abzubrechen.

U Datensatz dndern: Uber den Kunden-Dialog kénnen Sie auch einzelne Daten zu
einem Datensatz dndern. Klicken Sie dabei auf den gewiinschten, zu dndernden
Datensatz im Listenfeld, passen Sie die Daten in den Textfeldern an und bestitigen
Sie mit einem Klick auf die Schaltfliche Datensatz dndern.

2 Datensatz loschen: Soll ein Kunde aus der Kundentabelle komplett entfernt werden,
suchen Sie den gewiinschten Kunden, klicken den zu loschenden Kunden im Listen-
feld an und bestitigen die Schaltfliche Datensatz loschen.

U Eingabefelder loschen: Uber diese Funktion leeren Sie alle Textfelder oberhalb des
Listenfeldes. Dies kommt beispielsweise dann zum Einsatz, wenn Sie einen neuen
Kunden erfassen und dabei vorher angezeigte Daten aus den Textfeldern entfernen
mochten.

So benennen Sie Bereiche

Damit Sie spiter schnellstmdglichen Zugrift von anderen Tabellen auf Ihren Kunden-
stamm haben, vergeben Sie Bereichsnamen in Excel. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

) Markieren Sie zunichst in der Tabelle Kundenliste den Bereich B3:B29.
) Bestitigen mit OK.

) Wihlen Sie zur Kontrolle den Namen Kunden aus dem Namensfeld. Es wird danach
der gerade benannte Bereich in der Tabelle automatisch markiert.

J Hinweis

Gerade in Arbeitsmappen, in welche oft Daten aus anderen Mappen kopiert
werden, werden oftmals auch benannte Zellen mit kopiert und somit auch
die Namen iibernommen. Diese so vererbten Namen machen dann oft
keinen Sinn mehr und verursachen beim Offnen der Arbeitsmappe eine
Meldung, die besagt, dass Verkniipfungen zu einer anderen Arbeitsmappe
existieren. Um einmal zu kontrollieren, ob und welche Namen in der aktiven
Arbeitsmappe eingesetzt werden, wihlen Sie aus dem Menii Einfiigen den
Befehl Namen/Definieren.
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Marnen in der Arbeitsmappe:
Kunden QK
Artilel

Bestellungen Schiliefien
T ——

Lischen

X)

Jlids

Bild 1.4: Die Vorbereitung
fiir spater: Einen Bereich
benennen

Begieht sich auf:
=kundenliste! $8$3:$6529

i

B Microsoft Excel - ABC |: E|E|
@_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Extras  Daten Fenster 7 -8 X
N EH R GRS RS9 B s AL 2R -
iF = -0 HiM S e ae E B2 AR
- fe Schmid & Partner GmbH
A | B C | o | E ~
Stammdaten-Yerwaltung
Kundenliste

1

2 |Kunden-Nr_[Kunde Strafte [PLZ [oOn

| 3 |K1289 Schmid & Partner GmbH Fuchslochstr. 35 16503 | Berlinchen

4 k1280 Albert Huber & Séhne hozartring 63 92275 Hirschbach

|8 K123 GEROIK International Lerchenweg 9 37339 Berlingerode

B [k12e2 Simplex AG Himmelshacher Str. 2 24622 Gnutz

7 K1283 Rudalf ¥itshammer KG An der Steige 16 99759 | Minchenlohra B
|8 |K1294 King Karl enterprise Moswey 7 53599 Biebergemiind

9 [K1Z285 BTZ-Gmbh Straubinger Str. B 25821 Reuiienkbge

10

1]

12

13

EFR he
i« » v kundenliste { | < | »
izeichnen~ lp |AutoFormen N N [ O A Al B @ - 2-A-=== 0 Ij!
Bereit TF

Bild 1.5: Die Dokumentation der verwendeten Namen einer Mappe

Im Listenfeld konnen Sie nun Name fiir Name nacheinander abarbeiten und den Bezug
dazu im Feld Bezieht sich auf kontrollieren. Sollte in diesem Feld der Fehlerwert
#BEZUG! auftauchen, dann kann dieser Namen so oder so nicht mehr verwendet wer-
den und Sie konnen diesen Namen loschen.
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So fixieren Sie die Uberschrift

Wenn die Kundentabelle mit der Zeit wichst und Sie in dieser Tabelle nach unten
blittern, verschwindet irgendwann einmal die Uberschriftenzeile. Sie haben dann
Schwierigkeiten, sich in der Tabelle zu orientieren. In Excel gibt es aber die Moglichkeit,
eine Uberschrift so zu fixieren, dass sie immer sichtbar bleibt, egal, wie weit Sie nach
unten scrollen.

Um die Uberschrift zu fixieren, verfahren Sie wie folgt:
€D Setzen Sie den Mauszeiger in die Zelle unterhalb der Uberschrift, also in Zelle A3.
) Wihlen Sie aus dem Menii Fenster den Befehl Fixieren.

@) Testen Sie die Einstellung, indem Sie einmal in der Tabelle nach unten scrollen.

E3 Microsoft Excel - ABC E”E|g|
Eﬂ Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Extras  Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben . F X
iNEHRSRTVE| SRS F A B - e
il A fiwsalrmacnBasdsAxRxBial
B12 - A
A B C [ D ] E | »
Stammdaten-‘Yerwaltung
Kundenliste

1

2 [Kunden-Nr_[Kunde [Strabe [PLZ Jort [Anspi
| 7 |K1293 Rudalf Wirtshammer KG An der Steige 16 99758 Minchenlohra H. Wi
| 8 k1294 King Karl enterprise Mogwey 7 53559 Biebergernind H. 5o
| 9 |K1Z295 BTZ-Gmbh Straubinger Str. 6 25521 Reulienkdge Dr. W
10

11

2] | I

13

14 ]

15

1 v
4 4 » ]\ Kundenliste 4 | ¢ >

i zeichnen~ Li | AutoFormen~y N\ w [J O A Al 73 Gl & | M- F- A== 0 j!

Bereit IF

Bild 1.6: Die Uberschrift bleibt immer im Blickfeld.

1.2 Die Kundenumsdtze

Bei der Tabelle Kundenumsditze 2007 handelt es sich um eine Tabelle mit Kundenumsiit-
zen im Jahr 2007. Auf Basis dieser Umsitze werden Sie Thre Kunden nun in A-, B- oder
C-Kunden einteilen. Sehen Sie sich vorab einmal die folgende Abbildung an.
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A B C B E F
1 Kennzeichnung A Kunden Kundengruppe Umsatz < Umsatz >
2 B00.000 £
| 3 | B B5O0000E]  300000£
4 c 300.000€
' 5 |Kunde Umsatz ABC
| B |Schmid & Partner GmbH BERB25 €
| 7 |Albert Huber & Séhne 325466 €
| & |GERDK International 636622¢€
| 9 |Simplex AG 288814 €
| 10 |Rudolf Wirtsharmmer KG 211046 €
| 11 |King Karl enterprise 203578¢€
| 12 |BTZ-Gmbh e
13

Bild 1.7: Die bevorstehende Eingruppierung nach Umsatz in A-, B- oder C-Kunden

Im Bereich A6:A12 sehen Sie die Kunden, in den Zellen B6:B12 die dazu gehorenden
Umsitze im Jahr 2007. In den Zellen D2:F4 finden Sie die Eingruppierungskriterien fiir
die ABC-Analyse. Alle Kunden mit einem Jahresumsatz von mehr als 600.000 Euro sind
demnach A-Kunden. Die Kundschaft mit einem Jahresumsatz zwischen 300.000 und
600.000 Euro sind B-Kunden und alle restlichen Kunden sind C-Kunden. Ziel soll spéter
sein, den A- und B-Kunden bessere Einkaufspreise zu gewihren als den C-Kunden.

Wenn Sie einen Blick in die Spalte C werfen, stellen Sie fest, dass die Klassifizierung
noch nicht vorgenommen wurde. Holen Sie dieses jetzt nach, indem Sie die nichsten
Arbeitsschritte befolgen:

) Markieren Sie den Zellenbereich C6:C12.

) Erfassen Sie die Formel =WENN(A6<>"";WENN(B6<$E$4;"C";WENN(UND(B6>
:$F$3;B6<:$F$2);"B";"A"));"").

&) Schlielen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab. Damit
wird die Formel in alle vorher markierten Zellen automatisch tibertragen.

A B Z
Kennzeichnung A Kunden |~

b‘

Bild 1.8: Die Formel fiir die automatisch Kundenklassifizierung einstellen

T | b —

A Verwendete Formeln:
WENN

Mithilfe der Funktion WENN konnen Sie Werte und Formeln priifen. Die Syntax dieser
Funktion lautet:

=WENN(Priifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)
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Das Argument Priifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der entweder zutrifft
(WAHR) oder nicht (FALSCH). Im Falle einer zutreffenden Priifung wird die Aktion
Dann_Wert durchgefiihrt. Im anderen Falle wird die Aktion SonstWert ausgefiihrt.

UND

Mit der Funktion UND kénnen Sie bis zu 30 Bedingungen priifen. Hierbei miissen alle
Bedingungen erfiillt sein. Diese Funktion wird oft im Zusammenspiel mit der Tabellen-
funktion WENN eingesetzt. Die Syntax dieser Funktion lautet:

=UND(Wahrheitswertl;Wahrheitswert2; ...)

Die Argumente Wahrheitswertl; Wahrheitswert2; ... werden einzeln tberpriift. Bei dieser
Funktion miissen alle Bedingungen erfiillt werden. Als Riickgabe erhalten Sie entweder
den Wert WAHR oder FALSCH.

So erstellen Sie ein Zellendropdown fiir die Kundenklassifizierung

Sehen Sie sich einmal die Zelle B1 an und setzen Sie den Mauszeiger darauf.

Microsoft Excel - ABC EIE'E'
B0 patei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format Extras Daten  Fenster 2 Frage hier eingeben r_ 9 X
iNEHRSRTVE| SRS BF s E B e
iFE[E=EE a0 A, HikAE Ve acm Bl AR
CE - A SWENM[AG<=""WENN{BE<FE$4; "C"WENMN{UND(BE>=5F §3; BE<=$F $2); "B";"A"));"")
A B C D E &

1 Kennzeichnung B Kunden Kundengruppe Umsatz

2

3 B 600.

4 C 300.

5 |Kunde Umsatz ABC

6 |Schmid & Partner GmbH 686825 € A

7 | Albert Huber & Séhne 325466 € B

8 |GEROK International Ga6622€ A

9 | Simplex AG 288814 € C

10 |Rudaolf Wirtshammer KG 211046 € o

11 |King Karl enterprise 203578 € ©

12 |BTZ-Gmbh 0€ C

13

14 v
W< v n T, Kundenumsitze 2007 4| < >
EZeichnen'p@|AgtoFormen'\\DDH&{:&@&|&vg'é'E§zl}j!

Bereit MNF

Bild 1.9: Das Zellendropdown zur Auswahl der Kundenklasse

Beim Aktivieren der Zelle B1 erscheint am rechten Rand der Zelle ein Pfeilsymbol, das
Sie anklicken konnen. Danach klappt automatisch ein sogenanntes Zellendropdown
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herunter, aus dem Sie das Kiirzel fiir die Kundenklasse auswihlen kénnen. Aus diesem
Zellendropdown konnen Sie eine gewiinschte Kundenklasse auswihlen und damit
automatisch in die Zelle B1 einftigen.

Warum aber steht in Zelle B1 nicht die Klasse A, sondern der Begriff A Kunden? Nun,
dies liegt an der Formatierung der Zelle. Gehen Sie einmal wie folgt vor, um das Format
der Zelle zu iiberpriifen:

€)) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B1.

e Driicken Sie die Tastenkombination + (1, um den Dialog Zellen formatieren
aufzurufen.

Zellen formatieren

Ausrichtung || Schrift Rahmen | Muster Schutz

kategorie: Beispiel

Standard A Kunden

Zahl

Wahrung Typ:

Buchhaltun .. W

Diabum 4 @ " Kunden

Uhrzeit "1a";"1a";"Mein" ~

Prozent “wahr";"wahr";"Falsch" W

Bruch "Ein";"Ein";" Aus"

Wissenschaft [$€-2] #. 220,00 ) [Rot]{[$#E-2] #.420,C

Texk a"sk"

Sonderformat Standard " Kunde" ==
zerdefiniert @ " Kunden" ™

Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkk,

Bild 1.10: Eine
[ ok l [Abbrechen ] benutzerdefinierte
Formatierung einstellen

) Wie Sie sehen, wurde ein benutzerdefiniertes Format eingestellt. Dabei bedeutet das
Zeichen @, dass hierfiir ein Buchstabe eingegeben werden kann. Dieser in diese Zelle
eingegebene Buchstabe wird danach automatisch mit dem Wort »Kunden« vervoll-
stindigt. Dabei steht dieses Wort dann nicht in der Zelle, sondern wird lediglich als
Format hinterlegt.

o Bestitigen Sie mit OK.
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Um ein solches Zellendropdown anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B1.

) Wiihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit.

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Einstellungen.

() Wihlen Sie im Kombinationsfeld Zulassen den Befehl Liste.

Giiltigkeitspriifung

Einstellungen |Eingabemeldung Fehlerrmeldung

Gllkigkeitskriterien

Zulassen:

\Liste v
Daten: Zellendropdovan

Cuelle:

AiB;C o

[[] Bnderungen auf alle Zellsn mit den gleichen Einstellungen anwenden Bild 1.11:

Die Eintrdge fiir das

[ o< | [abbrechen || Zellendropdown

festlegen

o Geben Sie die drei Buchstaben jeweils getrennt durch ein Semikolon im Feld Quelle
ein.

() Wechseln Sie auf die Registerkarte Eingabemeldung,.
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Giiltipkeitspriifung

Einstellungen | Eingabemeldung Fehlermeldungl

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird
Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
|P.BC—P.na|yse

Eingabemeldung:

Bitte stellen Sie die gewlinschte Kundenklasse ein,

Bild 1.12: Die
Eingabemeldung

[ oK l [ Abbrechen ] festlegen

) Geben Sie den Titel sowie den Text ein, der automatisch dann in einem Quickinfo-
Fenster angezeigt werden soll, wenn die Zelle aktiviert wird.

() Wechseln Sie auf die Registerkarte Fehlermeldung. Auf dieser Registerkarte kénnen
Sie definieren, wie Excel reagieren soll, wenn in die Zelle etwas eingetragen wird, was
nicht vorgesehen ist.

Giiltipkeitspriifung

| Einstellungen || Eingabemeldung | Fehlermeldung

Eehlermeldung anzeigen, wenn ungiltige Daten eingegeben wurden,
Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungiltige Daten singageben wurden:
Tvm Titel:
Skapp b |Feh|er
Fehlermelduna:

@ Sie kinnen nur die Kundenklassen A, B oder
auswahlen,

Bild 1.13: Die

or | [(abbrechen | Fehlermeldung

festlegen
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) Tragen Sie im Feld Titel den Fehlertitel und im darunterliegenden Feld die Fehler-
meldung ein, die automatisch dann angezeigt werden soll, wenn eine Falscheingabe
erfolgt. Das Symbol Stopp sorgt dafiir, dass wirklich keine anderen Eingaben
akzeptiert werden. Neben diesem Symbol existieren auch noch die Symbole War-
nung und Informationen, iiber die Sie zwar auf falsche Eingaben hingewiesen wer-
den, die Eingabe aber trotzdem zulassen.

) Bestitigen Sie diese Einstellungen mit OK.

Geben Sie einmal einen nicht zugelassenen Buchstaben in Zelle Bl ein. Excel quittiert
diese Falscheingabe automatisch mit der vorher von Thnen definierten Fehlermeldung.
Es ist dann nicht méglich, diesen Buchstaben dauerhaft in der Zelle zu hinterlegen.

A | E | C D E =
1 Kennzeichnung | D =) Kundengruppe | Umsatz
L ABC-Analy A
EX Bitte stellen Sie die B 600
4 T o c 300.
5 |Kunde Ums o
B |Schmid & Partner GrmbH
|7 |Albert Huber & Sohne
| 8 |GEROK International
i Simple)‘: AG @ Sie kénnen nur die Kundenklassen &, B ader C auswahlan,
| 10 |Rudolf Wirtshammer KG
| 11 [King Karl enterprise | iederholen | [ abbrechen
| 12 |BTZ-Gmbh e
(13
14 v
M4 bk Kundenumsitze 2007 {l | < »

Bild 1.14: Excel ldsst keine ungiiltigen Buchstaben zu.

So erstellen Sie ein Zellendropdown zur Auswahl eines Kunden

Erinnern Sie sich noch an den Beginn des Kapitels? Dort haben Sie einen Bereich der
Tabelle mit dem Namen Kunden benannt. Greifen wir diesen Vorgang hier jetzt wieder
auf.

Erstellen Sie ein Zellendropdown fiir die Kundenspalten, indem Sie wie folgt vorgehen:
) Markieren Sie den Zellenbereich A6:A33.

) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit.

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Einstellungen.

) Wihlen Sie im Kombinationsfeld Zulassen den Befehl Liste.
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5 |Kunde Umsatz ABC
6 |Schmid & Partner GmbH GEG.825 € A
7 |Albert Huber & Séhne 325466 € B
8 |GEROK International Ga6.622 € A
9 |Simplex AG 288814 € C
10 [Rudolf Wirtshammer KG 1+1211.046 € C

Schrmid & Partner GrnbH 3578< C

Albert Huber & Sthne 0E e

GERCK International

Sirnplex AG

Rudalf Wirtshammer K&

King Karl enterprise

BTZ-Gmbh

17

Bild 1.15: Als Quelle einen Bereichsnamen angeben

6 Geben im Feld Quelle den vorher bereits vergebenen Namen Kunden ein.

6 Bestitigen Sie mit OK.

Giiltipkeitspriifung
{ | Eingabemeldung || Fehlermeldung
Giilkigkeitskriterien

Zulassen:

|Liste v Leere Zellen ignorieren

Daten: Zellendropdown

Quelle:

=Kunden

[[] &nderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden Bild 1.16: Den Kunden
elegant aus einem

Alle lschen ok | [ abbrecren || Zellendropdown

auswdhlen
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So heben Sie bestimmte Kunden automatisch hervor

Im nichsten Schritt sollen nach Eingabe oder Auswahl der Kundenklasse in Zelle B1 die
dazu passenden Kunden im Bereich der Zeilen 6 - 12 automatisch hervorgehoben wer-
den. Dabei greifen Sie auf die bedingte Formatierung von Excel zuriick, die Sie wie folgt
einstellen:

€D Markieren Sie den Zellenbereich A6:B12.
) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung,.

@) Im Dialog Bedingte Formatierung stellen Sie im Dropdown Bedingung 1 den Eintrag
Formel ist ein.

(@) Erfassen Sie die Formel =$B$1=$C6.

@ Klicken Sie die Schaltfliche Format und wechseln Sie anschlieRend auf die Register-
karte Muster.

() Wihlen Sie eine gewiinschte Farbe zur Hervorhebung und bestitigen Sie mit OK.

Bedingte Formatierung fg|
Bedingung 1
Formelist v | |=$B$1=4C

Yorschau auf das bedingte
Farmat (Bedingung ist wahr): AaBbCeYylz

[ﬂinzungen >>] [ Laschen. .. ] [ K ] ’F\bbrechen

Bild 1.17: Ein bedingtes Format einstellen

o Schlieflen Sie die bedingte Formatierung mit OK ab.

Testen Sie dieses Feature einmal, indem Sie aus Zelle B1 die Kundenklasse A auswihlen.
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A, B C
1 Kennzeichnung A Kunden|~ [l
2 ABC-Analyse L
3 Bitte skellen Sie die

g L

4 EE;\Iclngl'sllflasese ein. L
5 |Kunde Umsatz ABC
6 [Schmid & Partner GmbH G86.825 € A
7 |Albert Huber & Sohne 325466 € E
3 |GERQOK International G36622 € A
9 [Simplex AG 288814 € C Bild 1.18:
10 |Rudolf Wirtshamrmer KG 211.046 € C Alle A-Kunden
11 |King Karl enterprise 203578 € C werden in der Liste
12 |BETZ-Gmbh 0E C

automatisch
hervorgehoben.

1.3 Die Artikelstammdaten

In der Tabelle Artikelpreise 2008 erfassen Sie Ihre Artikel und pro Artikel jeweils 3
unterschiedliche VK-Preise. Sehen Sie sich dazu einmal die folgende Abbildung an.

Microsoft Excel - ABC EI@|E|
@_] Datei  Bearbeiten  @nsicht  Einfigen  Format  Extras  Daten  Fensker 2 -8 x
PN EH RSV 6 F @S] 10 o
{ aiial 10 2| F X U[E==H|9 M- M-A-
[ - #& 50
| E | C | D | E @

1 A B c

2 Artikel VK-1 VK-2 VK-3

3 Artikel 1 85,00 €| 90,00 €! 9500 €

4 Artikel 2 80,00 € 8500 € 87 A0€

5 Artikel 3 TH00€ T800€ 8000 €

3] Artikel 4 120,00 € 130,00 € 140,00 €

7 Artikel 5 250,00 € 260,00 € 270,00 €

] Artikel 6 1.15000€ 127500€ 1.38000€

9 Artikel 7 999,00€ 1100,00€ 1.200,00€

10 Artikel 8 3500 3600€ 3700€

11

12 v
1 « » wyaArtikelpreise 2008 £ | < %]
i Zeichnen = ¢ | AutcFormen~ ™ DDH-@{:S @&|&vgvévf
Eereit MF q

Bild 1.19: Die Artikel sowie die dazugehorigen VK-Preise
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Die drei unterschiedlichen VK-Preise sollen auf die jeweilige Kundenklasse angewendet
werden.

Damit Sie spiter die Artikel elegant aus Zellendropdowns auswihlen konnen, geben Sie
TIhren Artikeln einen Namen. Uber diesen Namen konnen Sie alle Artikel spiter auf ein-
mal ansprechen und in einem Zellendropdown zur Verfiigung stellen.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

0 Markieren Sie Thre Artikel, im Beispiel ist das der Zellenbereich A3:A22.

@) Setzen Sie den Mauszeiger ins Namensfeld links oben.
) Erfassen Sie den Namen Artikel.
o Driicken Sie die Taste (Enter].

) Wihlen Sie den Namen Artikel einmal testweise im Namensfeld aus, um die dazu
gehorenden Zellen automatisch zu markieren.

E3 Microsoft Excel - ABC E”E|gl
|E_1 Dakei  Bearbeiten  Ansicht  Einfogen  Formatb  Extras  Datepn Fenster 7 - 8 X
AR NN BN NN AN e RN AR RN 57 SR
: sl -0 -|F K U|SE|=EH @S o-h-A [
Artikel - B Arikel 1
A | B | C | D | E @

1 A B c

2 Artikel VKA1 VK-2 VK-3

3 Artikel 1 8o 00 € 90 00E 9500

4 Artikel 2 8000 € 8o 00 87 50€

5] Artikel 3 THO0e TE00E B000€

3] Artikel 4 12000 13000& 14000 €

7 Artikel 5 25000 € 260,00 € 27000 €

8 Artikel 6 115000€ 127500€ 138000€

9 Artikel 7 99900€ 110000€ 120000€

10 Artikel 8 3500 3600 3700

w
kundenliste ¢ |< > |

 Zeichnen ~ i | AutoFormen~ ™. “w Dogﬂg:gﬂ|&-g-é-5 q
Bereit Clipért einfigen | MF

Bild 1.20: Die Artikel sowie die dazugehdrigen VK-Preise
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1.4 Die laufenden Bestellungen

Nachdem Sie Ihre Kunden klassifiziert und die VK-Preise fiir Ihre Artikel festgelegt
haben, kann es nun zu den laufenden Bestellungen gehen. Diese werden in der Tabelle
Laufende Bestellungen 2008 erfasst.

S Microsoft Excel - ABC EEx
i) patei Bearbeten Ansicht  Enfigen Format Extras  Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben -8 x
RN NI NN A U BN A R N Y AN | ) Y

i Aridl -0 - | F &£ U= = v o i B IR - A

Al3 - A
| B I [@ I D [ B 1 F I G [ 1 ] | I

1 |Datum Monat Jahr Kunde ABC Artikel Menge VK-Preis Gesamt-Umsatz
| 2 | 04012008 GEROK International Artikel 1 1
| 3 | 08.012008 Simplex AG Atikel 1 5
| 4 | 08.01.2008 King Karl enterprise Artikel 1 1
| 5 | 08.012008 Rudolf Wirtshammer KG Artikel 2 1
| 6 | 08.012008 Albert Huber & Sohne Artikel 7 3
| 7 | 03.022008 Rudolf Wirtshammer KG Atikel 2 2
| & | 03.022008 BTZ-Gmbh Artikel 5 1
| 9 | 04022008 Albert Huber & Sohne Artikel 3 4
| 10| 04022008 GEROK International Artikel 5 12
| 11| 10.03.2008 GEROK International Atikel 4 2

12| 18.03.2008 GEROK International Artikel 2 7

13 |

14 S
4 3 » M) Laufende Bestellungen 2008 4 | ¢ |
i zeichnen v L+ | AutoFormen N\ W 1O Al G| S-S A== @ J
Bereit MNF

Bild 1.21: Die Bestellungen im Jahr 2008

Wie Sie sehen, sind in dieser Liste noch einige Formeln einzusetzen. Diese werden Sie
auf den nichsten Seiten Schritt fiir Schritt kennenlernen und in die Tabelle integrieren.

So extrahieren Sie den Monatsanteil aus einem Datum

In Spalte A sehen Sie das jeweilige Bestelldatum. Fiir die spitere Auswertung benétigen
Sie aus diesem Bestelldatum den Monat sowie das Jahr. Die Monatsangabe soll in der
Form »Jan« fiir den 04.01.2008 ausgegeben werden. Das Jahr in Spalte C soll als vier-
stelliges Datum, also »2008« angezeigt werden.

Um den Monat aus dem Datum aus Spalte A zu extrahieren, befolgen Sie die nichsten
Arbeitsschritte:

() Markieren Sie den Zellenbereich B2:B12.
() Erfassen Sie die Formel =WENN(A2<>""TEXT(A2;"MMM");"").

(&) Schlielen Sie die Eingabe iiber die Tastenkombination + ab. Damit
wird die Formel in alle vorher markierten Zellen automatisch tibertragen.

() Driicken Sie die Tastenkombination + (1, um den Dialog Zellen formatieren
aufzurufen.

() Wechseln Sie auf die Registerkarte Zahlen.
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fellen formatieren

Ausrichtung " Schrift " Rahmen || Musker || Schutz |

kateqarie: Beispiel

Standard Jan

Zahl

Wahrung Twp:

Buchhaltung MMM

Cratum

Uhrzeit R FFO00 £ - AF000 £ A
Prozent #.2F0E B
Bruch #.##0,00€

Wissenschaft TAMPAM

Text

Sonderformat "1a";"1a";"Mein" i
Benutzerdefiniert "w'ahr";"wahr";"Falsch” M)

Geben Sie Ihr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkk,

Bild 1.22: Die
benutzerdefinierte
ok | [ abbrechen | Formatierung fiir die
Monatsangabe

() Aktivieren Sie im Listenfeld Kategorie den Eintrag Benutzerdefiniert.

@) Geben Sie im Feld Typ das Format MMM an. Dieses Format sorgt dafiir, dass die
Monatsangabe in verkiirzter Form ausgegeben wird. Im Feld Beispiel konnen Sie die
Auswirkung des Formats vorab einsehen.

0 Bestitigen Sie mit OK.
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Microsoft Excel - ABC - E
E_“l Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format  Extras  Daten  Fenster 7 -8 X
PN EE RSV SRR F @S] 120% o
! il -10 -] F £ U |=[E|=Ew % -0 A [
B2 - Ao =WENN(AZ==" TEXT(AZ,"MMM"), ")
A | B | C | D I

1 |Datum Monat Jahr Kunde

2 | 04.012008 Jan FERCK International

3 | 08012008 Jan Simplex AG

41 08012008 Jan King karl enterprise

5 | 08012008 Jan Fudolf Wirtshammer KG

6 | 09.012008 Jan Albert Huber & Sohne

7| 03.022008 Feb Fudolf Wirtshammer K&

g | 03022008 Feb ETZ-Gmbh

9 | 04022008 Feb Albert Huber & Sohne

10| 04.02.2008 Feb GERCK International

11| 10032008 hlrz GERCK International

12| 13.032008 lrz FERCK International

13

14 =
M 4 » nyLaufende Bestellungen 2008 / | < Sl

i zeichren~ L | AutoFarmen- N w [ O B Al o8 (8] & | & - - A=
Bereit MF q

Bild 1.23: Die Monatsangabe wird in der verkiirzten Form dargestellt.

A Verwendete Formeln

Die bereits vorher eingesetzte Tabellenfunktion WENN sorgt dafiir, dass eine Monats-
angabe in Spalte B nur angegeben wird, wenn ein Datum in Spalte A erfasst ist.

TEXT

Die Tabellenfunktion TEXT formatiert eine Zahl und wandelt sie in Text um. Die
Syntax dieser Funktion lautet:

=TEXT(Wert;Textformat)

Das Argument Wert ist ein numerischer Wert, eine Formel, die einen numerischen Wert
liefert, oder ein Bezug auf eine Zelle, die einen numerischen Wert enthilt.

Das Argument Textformat ist ein als Zeichenfolge angegebenes Zahlenformat im Dia-
logfeld Zellen formatieren auf der Registerkarte Zahlen im Feld Kategorie.
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So extrahieren Sie den Jahresanteil aus einem Datum
Das Jahr in Spalte C soll als vierstelliges Datum in der Form »2008« angezeigt werden.

Um das Jahr aus dem Datum aus Spalte A zu extrahieren, befolgen Sie die nichsten
Arbeitsschritte:

() Markieren Sie den Zellenbereich C2:C12.
‘\3) Erfassen Sie die Formel =WENN(A2<>"";TEXT(A2;"TJ]]");"").

) Schliefen Sie die Eingabe tiber die Tastenkombination + ab. Damit
wird die Formel in alle vorher markierten Zellen automatisch tibertragen.

Microsoft Excel - ABC EJ@|E|
|E_1 Datei  Bearbeiten  Ansicht  EinfOgen  Format  Exkras  Daten Fenster 7 -8 X
NS H RS R TS B S8 e o
: avia -0 -|F & U |EE]E ARS8 05 A F
C2 - Fe =WENNAZ<="" TERTIAZ; "JJJ]"); ™)
A | B | C | D I

1 |[Datum Monat Jahr Kunde

2 | 04012008 Jan 2008 GEROK International

3 | 08012008 Jan 2008 Simplex AG

41 08012008 Jan 2008 King karl enterprise

5 | 08.01.2008 Jan 2008 Rudolf Wirtshammer KG

6 | 09.01.2008 Jan 2008 Albert Huber & Sohne

7| 03022008 Feb 2008 Fudalf Wirtshammer KG

g | 03022008 Feb 2008 ETZ-Gmbh

9 | 04022008 Feb 2008 Albert Huber & Sohne

10| 04022008 Feb 2008 GEROK International

11| 10032008 Mz 2008 GEROK International

12| 13032008 Mz 2008 GEROK International

13

14 o
M 4 » nlyLaufende Bestellungen 2008 { | ¢ 3]
i Zeichnen = ¢ | AutoFormen= N DDHW{}@&|&’£'é’E
Bereit MNF q

Bild 1.24: Die Jahresangabe wird vierstellig dargestellt.
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So ermitteln Sie die Klassifizierung des Kunden

Im nichsten Schritt muss in Spalte E der Tabelle Laufende Bestellungen 2008 eine Formel
eingesetzt werden, die anhand der Kundenkennung aus der Tabelle Kundenumsitze
2007 das Klassifizierungskiirzel (A, B oder C) holt. Dazu gehen Sie folgendermaflen vor:

\D Markieren Sie den Zellenbereich E2:E12.

@) Erfassen Sie die Formel =WENN(D2<>"";SVERWEIS(D2; Kundenumsitze 2007'!
$A$5:$C$24;3;FALSCH);™).

(&) Schlieflen Sie die Formel tiber die Tastenkombination + ab.

Microsoft Excel - ABC . _ g
E_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Extras  Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben -8 X
TANEA = NN A AN - SR A R R T T ) R Y |
{ Arial -0 - | F & U |S[E|= A5 0 m g 08 EE| - b-A-B
E2 - B =WWENMM(D2<="" SVERWEIS(DZ, Wundenumsatze 200715455 50524, 3, FALSCH), ™)
A | B | C | D | E | F B

1 |Datum Monat Jahr Kunde ABC Artikel

2 | 04012008 Jan 2008 GEROK International A Artikel 1

3 | 08.012008 Jan 2008 Simplex AG C Artilkel 1

4 | 08.01.2008 Jan 2008 King Karl enterprise C Artikel 1

5 | 08012008 Jan 2008 Rudolf Wirtshammer kG C Artikel 2

6 | 09.01.2008 Jan 2008 Albert Huber & Séhne B Artikel 7

7 | 03022008 Feb 2008 Rudolf Wirtshammer kG C Artikel 2

8 | 03.022008 Feb 2008 ETZ-Gmbh C Artikel 5

9 | 04022008 Feb 2008 Albert Huber & Séhne B Artikel 3

10| 04.02.2008 Feb 2008 GEROK International A Artikel 5

11| 10032008 Wrz 2008 GEROK International A Artikel 4

12| 13.03.2008 hirz 2008 GEROK International A Artikel 2

13

14 2
M 4 » Wy Laufende Bestellungen 2008 |< 2
 Zeichnen = Li | AutoFormen = ™\ \DOM@Q&@&I&vg'é'EIEGJ!
Bereit MF

Bild 1.25: Das ABC-Kiirzel wird ermittelt und eingefiigt.

A Verwendete Formeln

Die bereits vorher eingesetzte Tabellenfunktion WENN sorgt dafiir, dass ein ABC-
Kiirzel in Spalte E nur eingesetzt wird, wenn ein Kunde in Spalte D eingetragen ist.
SVERWEIS

Mit der Tabellenfunktion SVERWEIS kénnen Sie einen Wert iiber einen Suchbegriff aus
einem Datenbereich ermitteln und ausgeben. Die genaue Funktionsweise erklart sich am
besten aus der Syntax heraus.
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Die Syntax dieser Funktion lautet:
=SVERWEIS(Suchkriterium;Matrix;Spaltenindex;Bereich_Verweis)

Das Argument Suchkriterium ist der Wert, der in der ersten Matrixspalte gefunden wer-
den soll. Suchkriterium kann ein Wert, ein Bezug oder eine Textzeichenfolge sein. Das
Argument Matrix ist die Tabelle mit Informationen, in der die Daten gesucht werden.
Das Argument Spaltenindex ist die Spaltennummer in Matrix, aus der der entsprechende
Wert zuriickgegeben werden muss. Ein Spaltenindex von 1 gibt den Wert der ersten
Spalte in Matrix zuriick; ein Spaltenindex von 2 gibt den Wert der zweiten Spalte von
Matrix zuriick. Das letzte optionale Argument ist Bereich_Verweis. Wenn dieses Argu-
ment WAHR ist, miissen die Werte in der ersten Spalte von Matrix in aufsteigender
Reihenfolge angeordnet werden. Wenn Bereich_Verweis den Wert FALSCH aufweist,
muss die Tabelle nicht sortiert vorliegen. Es empfiehlt sich, sicherheitshalber dieses
Argument immer auf den Wert FALSCH einzustellen.

So stellen Sie die Artikel in einem Zellendropdown zur Verfiigung

Da Bestellungen mdoglichst schnell erfasst werden miissen, sollten Sie in der Tabelle Lau-
fende Bestellungen 2008 so wenig Eingaben wie moglich machen. So soll auch der
bestellte Artikel schnell und elegant aus einer Zellendropdown ausgewihlt werden
konnen. Als Vorarbeit dazu haben Sie vorher den Artikeln einen Namen gegeben, den
Sie jetzt wie folgt anwenden kénnen.

) Markieren Sie den Zellenbereich F2:F12.
) Wihlen Sie aus dem Menti Daten den Befehl Giiltigkeit.

) Auf der Registerkarte Einstellungen wihlen Sie im Kombinationsfeld Zulassen den
Eintrag Liste aus.

©>) Im Feld Quelle geben Sie den Bereichsbezug =Artikel ein.
J) Bestitigen Sie diese Einstellung mit OK.
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B3 Microsoft Excel - ABC

E_l] Datel Eearbeiten Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Daten  Fenster  § Frage hier eingeben - .8 X
IS HRISRCE 8RB S0 A2 i 2@ =
: avial D0 | FE & U= = =8 e o= H-0-A-H
F& - & Arikel 7
A | B [ C [ D [ E | F | & &
1 |Datum Monat Jahr Kunde ABC Artikel Menge
| 2 | 04.01.2008 Jan 2008 GEROHK International A Artikel 1
| 3 | 08.01.2008 Jan 2008 Simplex AG C | Artikel 1
| 4 | 08.01.2008 Jan 2008 King Karl enterprise C | Artikel 1
| 5 | 08.01.2008 Jan 2008 Rudolf Yirtshammer KG C  Artikel 2
| B | 09.01.2008 Jan 2008 Albert Huber & Séhne B [Arikel7 B
| 7 | 03.022008 Feb 2008 Rudolf Yirtshammer KG Artikel 1
| 8 | 03022008 Feb 2008 |BTZGmbh frike 2
| 9 | 04.02.2008 Feh 2008 Albert Huber & Séhne artikal 4
| 10| 04.022008 Feb 2008 GEROHK International
11| 10.03.2008 hirz 2008 GEROK International
12| 13032008 Mz 2008 |GEROK Intarnational srtikel 7
F Artikel &
14| 1
1 4 » W[}Laufende Bestellungen 2008 / \< >
i Zeichnen v ¢ | AdtoFormen N W [J O A Al o @] &l - Z-A-S =2 0 Ij!
Eereit MNF

Bild 1.26: Alle verfiigbaren Artikel sofort im Zugriff

So ermitteln Sie automatisch den richtigen VK-Preis fiir den Kunden

Anhand des Artikels und des ABC-Kiirzels sind Sie nun in der Lage, den dazugehorigen
VK-Preis iiber eine Formel zu ermitteln und automatisch in Spalte H einzutragen.
Befolgen Sie dazu die ndchsten Arbeitsschritte:

a Markieren Sie den Zellenbereich H2:H12.

@) Erfassen Sie die Formel
=WENN(F2<>"";WENN(E2="A";SVERWEIS(F2;'Artikelpreise 2008'|$A$2:$D$19;
2;FALSCH);WENN(E2="B";SVERWEIS(F2;'Artikelpreise 2008'$A$2:
$D$19;3;FALSCH);WENN(E2="C"; SVERWEIS(F2;'Artikelpreise 2008'!
$A$2:3D$19;4;,FALSCH))));"")

o Schliefien Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.
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B Microsoft Excel - ABC
E‘_’] Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format  Extras  Daten  Eenster 7 Frage hier singeben
NEHRSAVE @B S o8 = 85 M - @ vl
£ anal -0 -|F &£ U =5 % w0 50 8 G- A-B
H2 - f SWEMNIF2<>"" WENN{EZ2="A" SYERWEIS(F2; Arikelpreise 200815A52: §0$19,2, FALSCH), WENN(EZ2="B",
A ‘ SWERWEISFZ; Artikelpreise 2005'15A%2: 50519, 3; FALSCH), WENN(E2="C", SWVERWEIS(F2; ‘Artikelpreise 200315452
BOF19; 4, FALSCHD "™
1 |Datum Monat Jahr Kunde ABC Artikel Menge VK-Preis
2 | 04012003 Jan 2008 GERCK International A Artikel 1 1 85,00€
3 | 08012008 Jan 2008 Simplex AG C Artikel 1 5] 9500€
4 | 08.01.2008 Jan 2008 King Karl enterprise T Artikel 1 1 9500€
9 | 08012003 Jan 2008 Rudolf Wirtsharmmer KG C Artikel 2 1 87 o0€
6 | 09.01.2008 Jan 2008 Alpart Huber & Sohne B Aikel 7 3110000€
7 | 03022008 Feb 2008 Rudolf Wirtshammer KG C Artikel 2 2| 8Y750€
8 | 03.022003 Feb 2008 BTZ-Gmbh C Artikel 5 1| 270,00€
9 | 04.02.2008 Feb 2008 Alpert Huber & Sahne B Arikel 3 4| T300€
10| 04022008 Feb 2008 GERCK International A Artikel 5 12| 25000€
11| 10.03 2008 Wrz 2008 GERCK International A Artikel 4 2| 120,00€
12| 13.03.2008 Wz 2008 GERCOK International A Arikel 2 78000
13 =

NA : » i Laufende Bestellungen 2008 , | < |
i Zeichnen ¢ | AutoFormen~ N W (1O A Al 3 (8] (&8 B~ - A S m "] !
Bereit Surnme=2, 343,00 € NF

Bild 1.27: Der jeweilige VK-Preis wird aus dem ABC-Kiirzel und dem Artikel abgeleitet.

Achten Sie bei dieser geschachtelten Formel darauf, dass Sie Klammern entsprechend
der Logik setzen und genauso viele 6ffnende wie schlieSende Klammern setzen.

So errechnen Sie den Gesamtumsatz fiir eine Bestellung

Nach Adam Riese ergibt sich der Gesamtwert einer Bestellung tiber eine Multiplikation
aus Menge mal VK-Preis. Fiigen Sie diesen jetzt in Spalte I ein, indem Sie folgender-
maflen vorgehen:

&) Markieren Sie den Zellenbereich 12:112.
\g Erfassen Sie die Formel =WENN(G2<>"";G2*H2;"").
£) SchlieRen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.
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3 Microsoft Excel - ABC

iE] patel Bearbsiten Ansicht Einfigsn Format  Extras Daten Fenster 7 Frage hier eingeben -8 %
NEHRISR PE$ LA F|9-c -8 = -8 2 e -l

: il <10 ~|F &£ U | o | 3 oy g % 5% | EE £ G- A-H

12 - A =WENN(G2<>"G2*H2,"
A \ B [ C \ D [ E T F [ & 1T #w ] I @

1 |Datum Monat Jahr Kunde ABC Artikel Menge VK-Preis Gesamt-Umsatz
2 | 0401.2008 Jan 2008 GEROK International A Artikel 1 1 8500¢€ §5,00€
| 3| 0801.2008 Jan 2008 Simplex AG C  Artikel 1 5 9500¢€ 475,00€
4 | 08.07.2008 Jan 2008 King Karl enterprize C Artikel 1 1 a500€ 95,00
| 5 | 08.01.2008 Jan 2008 Rudolf Wirtshammer KG C Artikel 2 1 8750€ 87,50€
| 6 | 03.01.2008 Jan 2008 Albert Huber & Sohne B Arikel 7 3 1.10000€ 3.300,00€
| 7 | 030232008 Feb 2008 Rudolf Wirtshammer KG C Artikel 2 2 8750€ 175,00 €
8§ [ 03022008 Feb 2008 BTZ-Gmbh C Artikel 5 1 27000¢€ 270,00€
9 [ 04022008 Feb 2008 Albert Huber & Sohne B Arikel 3 4 7800¢ 312,00€
10| 04022008 Feb 2008 GEROK International A Arikel 5 12 25000€ 3.000,00€
| 11] 10.02.2008 hirz 2008 GEROK Intemnational A Arikel4 2 12000€ 240,00 €
| 12| 13.03.2008 hrz 2008 GEROK Intemational A Arikel 2 7 8000€ 560,00€

13 =
1"+ Wil Laufende Bestellungen 2008 , | < ¥
 Zeichnen L | AuroFormen N\ % [0 O A Al 22 @] | S - - A~ = | j!
Bereit Summe=5,599,50 € MF

Bild 1.28: Der Gesamtumsatz einer Bestellung ergibt sich aus Menge mal VK-Preis.

So kopieren Sie Formeln nach unten

In unserem Beispiel haben wir seither die Formeln nur fiir die Zeilen 2 bis 12 angewen-
det. Sollen diese Formeln auch fiir Zeilen weiter unten angeboten werden, dann kénnen
Sie diese nach unten kopieren, indem Sie wie folgt vorgehen:

() Markieren Sie exemplarisch die Zelle B12.
() In der rechten unteren Ecke befindet sich das Ausfiillkistchen.

(&) Ziehen Sie dieses Késtchen mit gedriickt gehaltener linker Maustaste nach unten, bis
Sie die gewtiinschte Endposition in der Tabelle erreicht haben.

Auch folgender elegante »Workaround« ist méglich:

() Schreiben Sie in das Namenfeld den Zellenbezug A12:A2000.

() Driicken Sie die Taste , um diesen Bereich automatisch zu markieren.

(&) Driicken Sie nun die Taste , um direkt in den Zelleneditiermodus zu gelangen.

() Gleich im Anschluss driicken Sie die Tastenkombination + [Enter], um die
Formel aus dieser Zelle auch in alle anderen markierten Zellen automatisch zu iiber-
nehmen.
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So schiitzen Sie die Formeln einer Tabelle

Gerade in der Tabelle Laufende Bestellungen 2008 gibt es viele Formeln, die Sie unbe-
dingt vor versehentlichem Loschen schiitzen sollten. Nicht auszudenken, wenn sich
aufgrund einer gelgschten Formel Fehler in der Kalkulation einschleichen wiirden.

Standardmiflig sind alle Zellen einer Tabelle automatisch geschiitzt, wenn Sie den
Tabellenschutz in Excel einstellen. Sie mochten jedoch nur die Formelzellen vor Verin-
derung schiitzen. Daher gehen Sie folgendermaflen vor:

\_U Driicken Sie die Tastenkombination + (4], um alle Zellen der Tabelle zu
markieren. Alternativ kénnen Sie auch links oben im Schnittpunkt zwischen
Spalten- und Zeilenbeschriftung klicken, um alle Zellen zu markieren.

) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Zellen.

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Schutz.

() Deaktivieren Sie das Kontrollkistchen Gesperrt.

) Bestitigen Sie mit OK.

() Driicken Sie die Taste , um den Dialog Gehe zu aufzurufen.
€D Klicken Sie in diesem Dialog die Schaltfliche Inhalte.

Inhalte auswihlen g|
Auswahlen
() Kommentare () Zeilenunterschieds
) Konstanken (") Spaltenunterschisde
® () Yorgangerzellen
Zahlen () Machfolgerzellen
Text
Wahrheitswerte
Fehler () Letzte Zelle
() Leerzellen (3 Nur sichtbare Zellen
() Aktueller Bereich () Bedingte Formate
) akkuelles Array () Giiltigkeitspriifung
() Objekke
[ oc ] [ abbrechen || Bild 1.29: Alle Formelzellen einer Tabelle
automatisch markieren

() Aktivieren Sie die Option Formeln und bestitigen Sie mit OK.

(1) Gehen Sie jetzt iiber die Tastenkombination + wieder in den Dialog
Zellen formatieren und aktivieren Sie auf der Registerkarte Schutz das Kontroll-
kistchen Gesperrt.



1.4 Die laufenden Bestellungen 37

) Bestitigen Sie diese Einstellung mit OK.

Die Tabelle ist jetzt fir den Schutz vorbereitet. Stellen Sie daher den Tabellenschutz wie
folgt ein:

€D wihlen Sie aus dem Menii Extras den Befehl Schutz/Blatt schiitzen.

Blatt schiitzen f5_<|

Arbeitsblatt und Inhalt gesperrter Zellen schiikzen

kennwort zum Aufheben des Blattschutzes:

Alle Benutzer dieses Arbeitshlattes dirfen:

espertte Zellen au ilen
Micht gesperrte Zellen auswahlen
Zellen formatieren
Spalten Formatieren
Zeilen formatieren
Spalten einfligen
Zeilen einfligen
Hyperlinks ginfligen
Spalten léschen
Zeilen 16schen w

OO

I oK ] [F\bbrechen l

Bild 1.30: Den Tabellenschutz einstellen

@) Wenn Sie mochten, kénnen Sie in diesem Dialog noch ein Passwort einstellen und
bestitigen.

@) SchlieRen Sie den Vorgang iiber die Schaltfliche OK ab.
o Versuchen Sie probehalber einmal, eine Zelle mit einer Formel zu 16schen.

D Hinweis

Leider ist der Passwortschutz von Excel relativ leicht zu knacken. Dazu gibt
es viele Tools im Internet, die kostenfrei angeboten werden. Sie sollten sich
daher nicht allzu sehr auf diesen Mechanismus verlassen.
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3 icrosoft Excel - A AER
@_] Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format Exfras  Daten  Eenster 2 Frage hier eingeben - -8 X
NS HRSRVE XEB- -

[43] 120% '@i!
: Al 210 - FE &on === -;v&-év!

- B WENN(&3<>"" TEXT(A3, MVM)")
A e ¢ D [

_ F 1l e | H =

Datum Monat Jahr Kunde ABC Artikel Menge VK-Preis

E
B
04.01.2008 Jan 2008 GEROK International A Artikel 1 1 85,00€
C
C

08.01.2008 Jan 1 2008 Simplex AG Artikel 1 5 9500€

08.01.2008 Jan 2008 King Karl enterprise Artikel 1 1 95,00 €

1
2
| 3
| 4|
X
6 icrosoft Excel
7
g
9

Die Zelle oder das Diagramm, das Sie ndern méachten, ist schreibgeschitzt.

! \  Um ein geschiltztes Diagramm oder eine geschiltzte Zelle zu Sndern, entfernen Sie bitke zuerst den Schutz mit dem EBsfehl ‘Blattschutz aufheben’ im
Menl ‘Extras', Untermend 'Schutz', Unter Umstanden werden Sie nach einem Kennwort gefragt,

10

11 . -

12| 13032008 Iz 2008 GEROK International A Artikel 2 7 80,00 £
0 z
W 4+ myLaufende Bestellungen 2008 ;| < 3

fgeichmen v g | AdboFormen~ . w [0 < o e o] o e b A=

Bereit

zadl

Bild 1.31: Die Tabelle vor versehentlichem Andern schiitzen

1.5 Die Auswertungen

Dieses Tool enthilt mehrere Auswertungen, die tiber Pivot-Tabellen vorgenommen wer-
den. Exemplarisch wird in diesem Kapitel einmal eine Pivot-Tabelle Schritt fiir Schritt
erstellt. In Kapitel 10 wird ndher auf weitere interessante Auswertungstechniken
eingegangen.

Eine duflert komfortable und sichere Methode, in Excel Daten auszuwerten und aufzu-
bereiten, liefert der Einsatz von Pivot-Tabellen. Der Begriff Pivot kommt urspriinglich
aus dem Franzosischen und bedeutet Dreh- und Angelpunkt. Eine Pivot-Tabelle stellt
Massendaten in verdichteter, zusammengefasster Form dar. Es handelt sich letztendlich
um eine Methode, um grofle Datenmengen auf iiberschaubare Groflen zu reduzieren,
und einfache Auswertungen durchzufiihren.

Eine Pivot-Tabelle besteht aus folgenden Bereichen:

A Seitenfelder

Im Bereich der Seitenfelder ist eine Filterung erlaubt, d. h. eine Einschrinkung der
Pivot-Daten auf die Datensitze der Ausgangsmenge. In den gewihlten Seitenfeldern
werden also bestimmte Auswahlkriterien eingestellt, welche die Sicht auf die gewtiinsch-
ten Daten erlauben.
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A Zeilenfelder

Ein in die Zeilenfelder »gezogenes« Datenfeld bewirkt, dass die Ausgangsdaten nach
diesem Feld gruppiert werden. Fiir jedes Kriterium, das in den Ursprungsdaten vor-
handen ist, wird eine Zeile in der Pivot-Tabelle angelegt.

A Spaltenfelder

Sie bewirken, analog der Zeilenfelder, eine Gruppierung. Die verschiedenen Inhalte
eines Spaltenfeldes werden jedoch nicht in Zeilen, sondern in Spaltenform dargestellt.

A Datenfelder

Die Datenfelder legen fest, was im Schnittpunkt von Zeilen und Spalten und in Kombi-
nation mit den ausgewéhlten Kriterien im Seitenfeld dargestellt werden soll. Standard-
miiflig werden hier Werte aufsummiert oder deren Anzahl ermittelt.

So ermitteln Sie den Umsatz pro Kunde

Sehen Sie sich zuerst einmal das Ergebnis der Pivot-Tabelle an. Danach erstellen Sie
Schritt fiir Schritt selbst.

Microsoft Excel - ABC . E
@_] Catei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgsm  Format  Extras  Daten Eenster 2 -8 X
RN RENN= RN A N TN R A R RN R
{ arial $ 10 o| F &£ U|S= =3[0 -0 A-E
EZ5 - b3
A B c | D | E I

1 |ABC (Alle) |-

2

3 [Surnme von Gesamt-Umsatz [Monat [=]

4 |Kunde - |Jan Feb Mrz Gesamtergebnis
| 5 [Albert Huber & Séhne 3.300 312 3612
| B |GEROK Intemational 35 3.000 a00 3.885
| 7 |King Karl enterprise 95 95
| 8 |Rudalf Wirtshammer KG s 174 263
| 9 |Simplex AG 475 475

10 |BTZ-Gmbh 270 270

11 [Gesamtergebnis 4.043 3.757 500 5.600
12
KEl

14

A v
1« v ]y Obersicht Umsatz Kunden 2008 4 | < 3]

i Zeichnen~ L | AutoFormen~ N w [ O A Al o8 @] & | & - - A - = q
Eereit

Bild 1.32: Alle Umsétze pro Kunde in der Monatsansicht
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Der Weg dahin:
€D Wechseln Sie auf die Tabelle Laufende Bestellungen 2008.

o Heben Sie den Tabellenschutz auf, indem Sie aus dem Menii Extras den Befehl
Schutz/Blattschutz aufheben auswiahlen.

@) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle Al.

o Driicken Sie die Tastenkombination (Strg] + [Umschalt] + [Ende], um den verwen-
deten Bereich der Excel-Tabelle zu markieren.

) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl PivotTable- und PivotChart-Bericht.
Nun meldet sich der Pivot-Erstellungs-Assistent.

() Belassen Sie die Standardeinstellungen des Dialogs und klicken die Schaltfliche

Fertig stellen.
A | B | C | D | E [ F | G H
1 Seitenfelder hierther zighen
2
3 (j Spaltenfelder hierher ziehen
4 ™~
5| =
5 o
| 6 | 5
7| @
g = - -
B ® PivotTable-Feldliste * X
10 | = D t f I d Elemente in den Pivak Table-Bericht zishen
o 3 datentelaer —— _
12 @ =
W 2 [ Manat
14| E | 3ahr B
E g ] Kunde
16 = | #BC
[17] -~
18 Cirarogen ey ] [lenbersch
F Hinzufigen 2u |Ze| enber eicl v
20

Bild 1.33: Eine neue Tabelle wird angelegt.

o Ziehen Sie das Feld ABC aus der PivotTable-Feldliste in den Tabellenbereich Seiten-
felder hierher ziehen.

() Ziehen Sie das Feld Kunde in den Tabellenbereich Zeilenfelder hierher ziehen.

0 Ziehen Sie das Feld Monat in den Tabellenbereich Spaltenfelder hierher ziehen.

() Das Feld Gesamt-Umsatz zichen Sie in den Tabellenbereich Datenfelder hierher
ziehen.
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A B | ¢ | o | E | F

1 [ABC Alle) [+]

2

3 JAnzahl von Gesamt-Umnsatz [Maonat [=]

4 |Kunde [*[Jan Feh Mz Gesamtergebnis
| 5 |Albert Huber & Sdhne 1 1 2
B |BTZ-Gmbh 1 1
| 7 |GEROK International 1 1 2 4
| 8 |King Karl enterprise 1 1
9 |RudalfWitshammer KG 1 1 2
10 | Simplex AG 1 1
11 |(Leer) 24 24
12 |Gesamtergebnis 5 4 2 24 35
| 13|
| 14 | PivotTable-Feldliste v x
% Elemente in den PivokTable-Bericht ziehen
% | ABC ~
F E|.C\rt|kel
ﬁ E|Menge
2| [ ¥k-Preis
ﬁ [F] Gesamt-Umsatz -
3]

24 | Zeilenbereich w

25

Bild 1.34: Vorerst wird die Anzahl der Bestellungen gezdhlt.
Wie Sie sehen, werden anstatt der erwarteten Umsatzsumme pro Kunde die Anzahl der
Bestellungen je Kunde ausgegeben. Passen Sie dieses kleine Manko wie folgt an:

1D Klicken Sie mit der rechten Maustaste in eines der gezihlten Felder und wihlen Sie
aus dem Kontextmenii den Befehl Feldeigenschaften.

7)) Im Dialog PivotTable-Feld aktivieren Sie im Feld Zusammenfassen mit den Eintrag
Summe.

&) Klicken Sie auf die Schaltfliche Zahlen, um das Zahlenformat noch einzustellen.
<) Im Listenfeld Kategorie aktivieren Sie den Eintrag Zahl.
&) Geben Sie im Feld Dezimalstellen den Wert 0 ein.

) Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Mit 1000er-Trennzeichen und bestdtigen Sie mit
OK.

0 Schlieflen Sie diese Einstellung mit OK ab.
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A B [ ¢ | b | E | F

1 |ABC (Alley [+]
| 2 |

3 |Surme von Gesamt-Umnsatz [Monat [« |

4 |Kunde [+ |Jan Feh hirz Gesamtergebnis
| 5 |Albert Huber & Sthne 3.300 312 3612
| B |BTZ-Gmbh 270 270
| 7 |GEROK International 85 3.0001 800 3.885
| G |King Karl enterprise 895 895
| 9 |Rudolf Wirtsharmmer KG 55 174 2R3
10 |Simplex AG 475 475

11 |[Leer) 1] ]

12 |Gesamtergebnis 4.043 3.757 300 ] 5.600

172

Bild 1.35: Die Umsdtze pro Kunden in der Monatsansicht werden angezeigt.

Sollen beispielsweise nur A-Kunden angezeigt werden, dann bedienen Sie das Drop-
downelement in Zelle B1.

Hinweis
Werden Anderungen in der Tabelle Laufende Bestellungen 2008 durchge-
fithrt, aktualisiert sich die Pivot-Tabelle nicht automatisch. Wihlen Sie
daher fiir eine Aktualisierung aus dem Ment Daten den Befehl Daten aktua-
lisieren.

Soll die Aktualisierung automatisch erfolgen, beispielsweise immer dann, wenn Sie die
Pivot-Tabelle aktivieren, dann stellen Sie eine Ereignisprozedur ein. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:

1D Klicken Sie den Tabellenreiter der Pivot-Tabelle mit der rechten Maustaste an.
24 Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Code anzeigen.
&) Stellen Sie im ersten Dropdown des Codefensters den Eintrag Worksheet ein.

%) Aus dem zweiten Dropdown wihlen Sie das Ereignis Activate. Dieses Ereignis tritt
automatisch dann ein, wenn Sie die Tabelle aktivieren.
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Zai| Microsoft Visual Basic - ABC.xls - [Tabelle5 (Code)] (=13
EEE I T AT 7
Do 02| c% % el
m Datei  Bearbeiten  Ansicht  EinfOgen  Format  Debuggen  Ausfibren  Exfras  Add-Ins  Eenster 7
: - F X
|Werksheet x| |metivate |
Option Explicit [BieforeDoukleClick
BeforeRightClick
Private 3ub Worksheet Activate(] Calculate
Change
End 3ub Ceactivate
FollosaHyperlink
FivotTableUpdste
SelectionChangs
=
== 1 Ein

Bild 1.36: Das Ereignis Worksheet_Activate reagiert automatisch beim Aktivieren der
Tabelle.

@ Erginzen Sie den noch leeren Ereignisrahmen wie folgt:
1 Private Sub Worksheet_Activate()

2

3 ActiveSheet.PivotTables(1).Update

4

5

End Sub

Listing 1.1: Die automatische Aktualisierung einer Pivot-Tabelle

Die Methode Update aktualisiert die erste Pivot-Tabelle der aktiven Tabelle automatisch.
Die in diesem Abschnitt erstellte Pivot-Tabelle finden Sie in den Beispieldatei ABC.XLS
im Tabellenblatt Ubersicht Umsatz Kunden 2008.

So ermitteln Sie den Umsatz pro Artikel

Wenn es Sie interessiert, mit welchen Artikeln Sie am meisten Umsatz machen, dann
legen Sie eine Pivot-Tabelle nach folgendem Vorbild an. Orientieren Sie sich dabei an
der vorherigen Beschreibung und iiberlegen Sie sich jeweils, welches Feld Sie in welchen
Tabellenbereich ziehen. Dabei gelten folgende Zuweisungen:

_ Feld Artikel > Tabellenbereich Zeilenfelder hierher ziehen
~ Feld Monat - Tabellenbereich Spaltenfelder hierher ziehen
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2 Feld Gesamt-Umsatz = Tabellenbereich Datenfelder hierher ziehen

Standardmaflig wird auch hier der Umsatz pro Artikel gezdhlt. Klicken Sie eine beliebige
Mengenzelle mit der rechten Maustaste an und wihlen Sie den Befehl Feldeigenschaften
aus dem Kontextmenii. Im Listenfeld Zusammenfassen mit wihlen Sie den Eintrag

Summe und bestitigen mit OK.

A | B | ¢ oD E

1

2

3 [Surame von Gesamt-Urnsatz [Monat [+

4 |Arikel [+]Jan Feh Mrz Gesamtergebnis
| 5 |Adikel 1 655 655
| B |Adikel 2 g5 175 560 423
| 7 |Arikel 7 3.300 3.300
| 8 |Adikel 5 3.270 3.270
| 9 |Adikel 3 32 312
10 | Artikel 4 240 240
11 |Gesamtergebnis 4,045 3757 a00 8.600
12 |

13

Bild 1.37: Die Umsatze pro Kunden in der Monatsansicht werden angezeigt.

Diese Darstellung ist schon ganz in Ordnung. Schon wire es jetzt, wenn der erfolg-
reichste Artikel ganz oben stehen wiirde. Das ist {iberhaupt kein Problem: Ziehen Sie
den Artikel, den Sie in der Pivot-Tabelle verschieben mdochten, einfach an die
gewiinschte Stelle und lassen Sie ihn dort einrasten. Packen Sie den Artikel jeweils am
oberen oder unteren Zellenrand an, um dessen Position in der Pivot-Tabelle zu verdn-

dern.
A | B | ¢ | D | E

1
| 2 |

3 |Summe von Gesamt-Urnsatz |Monat [= |

4 |Arikel [vﬂ..lan Feh flrz Gesamtergebnis
| 5 |Adikel 7 3.300 3.300
| B |Arikel & 3.270 3.270
|7 |Atikel 4 240 240
| 8 |Arikel 3 2 2
| 9 |Arikel 2 g8 175 560 23

10 | Artikel 1 B55 B55

11 |Gesamtergebnis 4.043 3.757 200 5.600

12

Bild 1.38: Die Artikel wurden in der Pivot-Tabelle sortiert.
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O e

Den gleichen Effekt erreichen Sie tibrigens auch, wenn Sie den Mauszeiger in
Zelle A4 setzen und die Sortiersymbole aus der Symbolleiste Standard
klicken.

So ermitteln Sie den Absatz pro Artikel

Maochten Sie eine reine Mengenauswertung der bestellten Artikel in der Monatsaussicht
haben, dann erstellen Sie eine Pivot-Tabelle. Ziehen Sie dazu die Felder in folgende
Tabellenbereiche:

_ Feld Artikel > Tabellenbereich Zeilenfelder hierher ziehen
~ Feld Monat - Tabellenbereich Spaltenfelder hierher ziehen

~ Feld Menge - Tabellenbereich Datenfelder hierher ziehen

B3 Microsoft Excel - ABC

E‘_"l Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format  Extras  Daten Fenster 7 -8 X
PN EF e (3]G (3 V%R F 9] R 100 o
: Arial -0 -|F £ U|E = = 4% % “
CH - A
A | B | ¢ | o | E F =
1 Seitenfelder hierher zighen
2
3 |Anzahl von Menge [Monat [~
4 |[Arikel - |Jan Feh Pz Gesamtergebnis
5 |Arikel 1 3| ! 3
G |Arikel 2 1 1 1 3
7 |Artikel 7 1 1
8 |Arikel 5 2 2
9 |Arikel 3 1 1
10 | Artikel 4 1 1
11 |Gesamtergebnis 5 4 2 11
12
13
14
4 b
4 4 » ]y Obersicht Absatz Artikel 2008 ¢ | < |

>
izeichnen v g | AuoFormen~ N w [ O A &l 7% (8] ﬂ|{hv£‘-ﬁqu

Bereit

Bild 1.39: Die noch unformatierte Pivot-Tabelle
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Standardmiflig sehen die Pivot-Tabellen schon ganz ordentlich aus. Diese Tabellen
konnen jedoch auch noch tiber eine automatische Formatierung optisch verbessert wer-
den.

Um ein Autoformat fiir eine Pivot-Tabelle anzuwenden, gehen Sie wie folgt vor:

€D Blenden Sie die Symbolleiste PivotTable ein, indem Sie mit der rechten Maustaste
auf eine beliebige, bereits eingeblendete Symbolleiste klicken und die gewiinschte
Symbolleiste im Kontextmenii aktivieren.

@ Klicken Sie in die Mitte der Pivot-Tabelle.
) Klicken Sie in der Symbolleiste PivotTable auf PivotTable/Bericht formatieren.

AutoFormat &|
= - Ea
a2rt Erate  Hawm Zowme Eink. art Erate  Hawm  Zome Eink. — [8]4
"5 filili] 23
Carn falats) Corm
a5 333 usA #Abbrechen
MO il MO i
M 222 M 222
S 555 UsA Tamme 333
0 555 Corn Eumme 33
Bericht 1 Bericht 2
art Erate HRawm Zowme Eink. ark Ernte  Hasm Zome Eink.
23 IS 85 e3
Cors 888 Corm
UsA 333 usa
MO i HD m
M 222 N 222
JFH 355 [TEXN Zamme EEE]
0 555 Corm (T T 13
Bericht 3 Bericht 4
a2t Erate  Hawm Zowme Eink. jert Ermte  Hasm  Zome Emk.
23 B3 888
Caors Corm 888
Usa USA 333
N 1 = L] 1t
__________ Mw e i 2z
Usa Tumme FI3F JPH 555
Cors  Summe EEE] 70 555
Beticht 5 Bericht &
W

@) Aktivieren Sie beispielsweise den Bericht 6.

Bild 1.40: Die Standardformatvorlagen fiir Pivot-Tabellen-Berichte
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A | B | C L D ] E | &
1]
2
3 |Monat ~]Artikel [»] Anzahl von Menge
4 -
| 5 | Artikel 1 3
B | Atikel 2 1]
|7 ] Artikel 7 1]
g
=] 4
10| Artikel 2 11
| 11 Artikel 5 2|
| 12 | Artikel 3 11
13
14
15 ] Artikel 2 1)
16 | Artikel 4 11
17
16 [Gesamtergebnis 11|
19 ]
20}
21 —1
22 ]
23 v/
M 4 »r # s Obersicht Absatz Artikel 2008 /| < ¥ |

Bild 1.41: Die Pivot-Tabelle im verbesserten Layout

So ermitteln Sie die bestellten Artikel pro Kunde

Eine Pivot-Tabelle kann auch dann gewinnbringend eingesetzt werden, wenn es darum
geht, eine Ubersicht iiber die bestellten Artikel pro Kunde auszuweisen. Dabei gelten die
folgenden Zuordnungen fiir die Erstellung der Pivot-Tabelle:

 Feld Kunde - Tabellenbereich Seitenfelder hierher ziehen
U Feld Artikel > Tabellenbereich Zeilenfelder hierher ziehen
 Feld Monat - Tabellenbereich Spaltenfelder hierher ziehen
J Feld Menge - Tabellenbereich Datenfelder hierher ziehen

0 Feld Gesamt-Umsatz > Tabellenbereich Datenfelder hierher ziehen
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A | B [ ¢ D E | F |

1

2 |Kunde [GEROK International =]

3

4 [ronat [+]

5 |Arikel [+]Daten - |Jan Feh itz Gesamtergebnis
| B |Artikel 1 ZSumme von Gesamt-Umsatz g5 € 85 £

7 Surnre von Menge 1 5t 15t
| 3 |Adtikel 2 Zumme von Gesamt-Umsatz a60 £ a60 €

9 Surnre von Menge 7 5t 7 5t
10 |Artikel & Summe von Gesamt-Umsatz 3.000 € 3.000 €

11 Surmme von Menge 12 5t 12 5t
|12 |Artikel 4 Summe von Gesamt-Umsatz 240 € 240 €

13 Surnmme von Menge 2 5t 2 5t

14 |Gesamt: Summe von Gesamt-Umsatz 95 € 3.000€ 800 € 3.885 €

15 |Gesamt: Surmme von Menge 1 5t 12 5t 9 5t 22 5t
| 16 |
| 17 |

Hinweis

Uberall dort, wo in der Pivot-Tabelle Pfeilsymbole angebracht sind, haben
Sie die Moglichkeit, bestimmte Daten wegzublenden und wieder ein-
zublenden. Soll beispielsweise nur der Monat Jan angezeigt werden, dann
klicken Sie auf den Dropdownpfeil Monat und deaktivieren die Monate Feb

und Mrz.

Tipp

>

setzt. Um dieses Format einzustellen, gehen Sie wie folgt vor.

Wie Sie sehen, wurde bei der Menge ein benutzerdefiniertes Format einge-

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Menge, beispielsweise auf
die Zelle D11, und wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Feldeigenschaften.

) Im Dialog PivotTable-Feld klicken Sie auf die Schaltfliche Zahlen.
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fellen formatieren

Kateqorie: Beispiel

Standard 12 sk,

Zahl

Wahrung Typ:

Buchhalbung 0

Draburn

Uhrzeit TAMPAM ~
Prozent MMM B
Bruch "1a";"1a";"Mein"

Wissenschaft “wahr";"wahr";"Falsch"

Text "Ein";"Ein";" Aus"

Sonderformat 7] #4000 1 [Rot 7] 0,0
Benutzerdefiniert b

Geben Sie Ihr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkk,

Bild 1.43:
Die Mengeneinheit
"St." als benutzer-
o J [ Abbrechen ] definiertes Format
einstellen

@) Aktivieren Sie die Kategorie Benutzerdefiniert.
o Stellen Sie das Format 0 "St." ein.

@ Bestitigen Sie zweimal mit OK.

1.6 Die Plandaten fiir das Folgejahr

Das hier vorgestellte System ist ein rollierendes System. Liegen alle Bestelldaten fiir das
aktuelle Jahr vor, kann eine Uberleitung auf das folgende Jahr ebenso mithilfe einer
Pivot-Tabelle vorgenommen werden. Dabei gelten die folgenden Zuordnungen fir die
Erstellung der Pivot-Tabelle:

~ Feld ABC = Tabellenbereich Seitenfelder hierher ziehen

~ Feld Kunde > Tabellenbereich Zeilenfelder hierher ziehen

~ Feld Jahr - Tabellenbereich Spaltenfelder hierher ziehen

~ Feld Gesamt-Umsatz = Tabellenbereich Datenfelder hierher ziehen
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E3 Microsoft Excel - ABC E”E|g|
:@ Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Daten  Fenster ? = 0 X
P e (A8 V%A@ S -] R 100% o
i Arial -0 - | F K |=E = o
B& - f 3512
A E C o | E =

1 |ABC (Alle) |«

2

3 |Summe von Gesamt-Uimsatz |Jahr |«

4 |Kunde - 2008 Gesamtergebnis

5 |Albert Huber & Séhne 3612 €|- 3612 €

B |GEROK Interational 3885 € 3885 €

7 |King Karl enterprize 95 € 95 €

S |Rudalf Wirtshammer KG 263 € 263 €

9 [Simplex AG 475 € 475 €

10 |BETZ-Gmbh 270 € 270 €

11 |Gesamtergebnis 08.600 € 3.600 €

12

13 w
M 4 » W] Obersicht Oberleitung 2009 /| < >

i Zeichnen ~ g | AutoFarmen~ ™ w 1O B &l 5 (@] & | S8 - o - A~ E
feworTable~ | A M [ =2 *2] 1 | 2[9] SN

Bereit

Bild 1.44: Die Umsdtze pro Kunde und Jahr zusammenstellen

Die Anordnung der Felder in einer Pivot-Tabelle konnen blitzschnell je nach Aussage
veridndert werden. So konnten Sie beispielsweise das Feld ABC aus dem Tabellenbereich
Seitenfeld direkt neben das Feld Kunde in Zeilenfeld ziehen.
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E3 Microsoft Excel - ABC r._|rg|g|
@ Datei EBearbeiten  Ansicht  Einfilgen Format  Extras  Daten  Fenster 7 = 0 X

FANER" NN NENE A -SR-S A AR T VA R

: Aria -0 -|F X|IE=S=Eme -0 A
A3 - & Summe van Gesamt-Umsatz
A | B | ¢ | D E -

1 Seitenfelder hiarher ziehen

2

3 |Summe wan Gesamt-UmsatzL! Jahr |«

4 [Kunde [v ABC |+ |2008 Gesamtergebnis

5 |Albert Huber & Sahne B JE12 € 3612 €

G |GEROK Interational A 3.885 € 3885 €

7 |King Karl enterprise C 95 £ 95 €

g |Rudalf Wirtshammer KG C 263 € 263 £

9 |[Simplex AG C 475 € 476 €

10 |BTZ-Gmbh C 270 € 270 €

11 |Gesamtergebnis 0.600 € 3.600 €

12

13 A
M 4 » w ] Obersicht Oberleitung 2009 /| < 3|

i Zeichnen ~ g | AutoFormen~ N w 1O B &l o5 (@] (& | S8 - o - A - !
: PivotTable - | ﬂ @ =N | 0£| !

Bereit

Bild 1.45: In Sekundenschnelle Pivot-Tabellen abdandern






So werten Sie lhre

Umsatze aus

Die Umsatzauswertung ist ein elementares Instrument im Vertrieb. Mithilfe von
Umsatzauswertungen werden Marketing- und Sales-Aktivititen eines Unternehmens
gesteuert.

2.1  Einfilhrung in die Datenbankfunktionen

Bevor Sie beginnen, Umsitze und Kosten nach diversen Kriterien auszuwerten, brau-
chen Sie dazu das notwendige Riistzeug. Eine hervorragende Moglichkeit in Excel bieten
dabei die Datenbankfunktionen, die Sie fiir die Auswertung grofler Datenmengen ver-
wenden konnen.

Neben den normalen Tabellenfunktionen kénnen Sie in Excel auch Datenbankfunk-
tionen einsetzen, die Sie im Funktionsassistenten unter der Kategorie Datenbank finden.
Bei einer Excel-Tabelle kann man, was die Kapazitit der angeht, schon von einer kleinen
Datenbank sprechen. Mit genau 65536 Zeilen und 256 Spalten fiir die Excel-Versionen
97 bis 2003 haben Sie geniigend Platz, um Thre Daten zu erfassen. Um diese unter
Beriicksichtigung verschiedener Kriterien auswerten zu konnen, stehen Ihnen einige
sehr gute Datenbankfunktionen zur Verfiigung, die in diesem Kapitel anhand von
typischen Aufgaben aus der Vertriebspraxis vorgestellt werden.

2.2 So werten Sie Umsédtze und Kosten aus

Wenn Sie sich die folgende Abbildung betrachten, sehen Sie eine Umsatzdarstellung
nach Datum, Regionen und Kategorien (Datei Umsatz.xls, Tabellenblatt DBSUMME).
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B3 Microsoft Excel - Umsatz g@JE‘
Eﬂ Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format  Extras Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben - .8 x
NESHHRSGRIFE IS RB 9 e 8 s s3] @B - ofl
A e & Region
A [ B T ¢ [ 0 ] E [ F [ & | H &

| 5 | Ermitteln Sie den Umsatz sowie die Menge der Kategorien fiir die angegebenen Regionen

5}
| 7 | Datum [=] Region [=] Am.Mr [+] Kategori=] Bezeichnung =] Menge [+ VK [=] Gesamt [+]
| 8 | 18012008 @ Sid A5102 PC PC-M 23 400,00 € 920000 €
| 9 | 18012008 | West A5102 PC PC-M 21 380,00 € 798000 €
10| 18.01.2008 @ Sid AS110 Laptops Laptop Standard 25 80000€ | 2000000 €
11| 18.01.2008 | West A5112 Laptops Laptop Prof. 22 850,00 € 18.70000 €
| 12| 18.01.2008 | Ost A5112 Laptops Laptop Prof. 4 79900 € 399500 €
| 13| 18.01.2008 | Ost A5113 Laptops Laptop HighEnd 14 875,00 € 12265000 €
| 14| 18.01.2008 | West AS116 Laptops Motebook Standard 10 1.89000 € 18.900,00 €
|16 | 18.01.2008 | West A5124 Manitore TFT 21desk 13 JB7 00 € 1023100 €
|16 | 19.01.2008 @ Sid A5114 Laptops Motebook Travel B 900,00 € 540000 £
| 17| 19012008 | Ost AS117 Laptops Notebook Prof. 1" 280000 | 2760000 €
| 18| 19.01.2008 | West A5117 Laptops Notebook Prof. 9 26BEE00E | 2398500€
| 19| 19012008 | Ost A5125 Muonitore TFT 21Praf. 12 79900 € 958500 €
| 20| 20012008 | Nerd AS107 PC Decktop Standard 1 47500 € 47500 €
| 21| 20012008 | Nerd A5122 Maonitore TFT 21 2 410,00 € 820,00 €
| 22| 20012008 @ Sud AS122 Monitore TFT 21 |5} 450,99 € 270554 €
| 23| 21.01.2008 | MNerd A5103 PC PC-M-Pro 13 415,00 € 539500 £
| 24| 21.01.2008 @ Sid A5106 PC PC HighSpeed XL 16 460,00 € 736000 £

25| 21.01.2008 West A5108 PC Desktop Professional 10 69000 € B5.900,00 € v
M 4 v WM DBSUMME ;| € 3|

i Zeichnen v Le | agtoFormen s N W [0 O A Al 2 8] @ B - A S

Bereit MF

Bild 2.1: Die Ausgangssituation mit den Umsatzdaten

Folgende Fragestellungen sollen nun beantwortet werden:

Wie hoch ist die Summe aller Umsitze in der Kategorie PC fiir die Vertriebsregionen
Stid und West?

Wie viel Mengen wurden in den Regionen Stid und West in der Kategorie PC abgesetzt?

Die erste Frage konnen Sie mithilfe der Datenbankfunktion DBSUMME I6sen. Dabei
wird die Summe aus einer Spalte, einer Liste oder Datenbank bestimmt, die den angege-
benen Suchkriterien entspricht.

Die Syntax dieser Funktion lautet:
=DBSUMME (Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Im Argument Datenbank geben Sie den Zellenbereich an, in dem die auszuwertenden
Daten enthalten sind.

Das Argument Datenbankfeld gibt an, welches Feld in der jeweiligen Funktion verwendet
werden soll. Dabei kann entweder ein Zellenbezug angegeben werden oder ein Text der
Spaltenbeschriftung, den Sie in doppelten Anfithrungszeichen erfassen.

Das letzte Argument Suchkriterien gibt den Zellenbereich an, der die gewiinschten
Bedingungen enthdlt. Fiir das Argument Suchkriterien konnen Sie jeden Bereich ver-
wenden, der mindestens eine Spaltenbeschriftung und eine Zelle zur Festlegung der
Bedingung, enthilt.
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Um die Kriterien »West, Siid« und »PC« einstellen zu konnen, muss ein Bereich ober-
halb der Tabelle definiert werden, der wie folgt aussieht:

A B | & | D | E 1
1 Reqgion Kategorie
| 2| Sid PC
| 3 | West FC
4
| 5 | Ermitteln Sie den Umsatz sowie die Menge der Kategorien fiir die angegebene
B
' 7 | Datum [+] Region [+] Art.Nr [+] Kategorie [+] Bezeichnung E
|8 | 18.01.2008 @ Sid AS10Z PC PC-M
| 9| 18.01.2008 @ ‘West AS102 PC PC-M
10 18.01.2003 Sid A5110 Laptops Laptop Standard
L1 18.01.2008 | West An112 Laptops Laptop Prof. s
o4 nhDB|< ]

Bild 2.2: Der Kategorienbereich wird oberhalb der Liste angelegt

Der Kriterienbereich wurde ganz bewusst oberhalb der Liste angelegt, da die Liste im
Laufe der Zeit anwdchst und deshalb der Kriterienbereich, wenn er unten angeftigt wire,
standig verdndert werden miisste.

Giiltigkeitslisten anlegen

Zur besseren Ubersichtlichkeit wurde der Kriterienbereich mit gelber Hintergrundfarbe
hinterlegt. Als kleines Feature wurden die Zellen A2 und A3 mit einer sogenannten
Giiltigkeitsliste hinterlegt. Aus einer solchen Liste konnen nur vorher definierte Regio-
nen ausgewdhlt werden.

Um eine Giiltigkeitsliste anzulegen, gehen Sie folgt vor (Tabellenblatt DBSUMME in der
Datei Umsatz.xls):

) Markieren Sie den Zellenbereich A2:A3.
) Wihlen Sie aus dem Menti Daten den Befehl Giiltigkeit.
&) Im Dialog Giiltigkeit stellen Sie im Dropdown Zulassen den Eintrag Liste ein.

<) Im Feld Quelle geben Sie die einzelnen Regionen getrennt durch jeweils ein Semiko-
lon ein.
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Giiltigkeitspriifung 3

| Eingabemeldung || Fehlermeldung |

Giilkigkeitskriterien
Zulassen:
|Liste w | Leere Zellen ignorieren
Daten: Zellendropdown
Quelle:
Mord; 50d; West; Osk g

Bild 2.3: Anlage eines
Zellendropdowns fiir
die elegante Auswahl

Lok J [abbrechen || yon Eintrigen

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Eingabemeldung.

[] Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

X]

Giiltipkeitspriifung

Einstellungen | Eingabemeldung |Feh|ermeldung |

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgevsahlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:

Titel;

| Reqgionsausmwahl

Eingabemeldung:

Bitte wahlen Sie eine Region aus,

Bild 2.4:
[ oK l l abbrechen ] Eingabemeldung
definieren

() Geben Sie im Feld Titel einen aussagekriftigen Titel ein.

() Erfassen Sie im Feld Eingabemeldung den Text, der angezeigt wird, wenn Sie die
Zelle A2 oder A3 anklicken.

() Wechseln Sie auf die Registerkarte Fehlermeldung,.
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Giiltigkeitspriifung 3

Einstellungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung |

Eehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden,

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungiltige Daten eingegeben worden:

Tvm Titel:
Skapp “ |Falsche Region
Fehlermeldung:
@ Es gibt nur die Regionen 50d, West, Mord
und Osk,

Bild 2.5:
Fehlermeldung

Lok J [ #bbrechen || gefinieren

@) Aktivieren Sie das Kontrollkiistchen Fehlermeldung anzeigen, wenn ungiiltige Daten
eingegeben wurden.

() Wihlen Sie im Dropdown Typ den Eintrag Stopp aus. In diesem Fall werden wirklich
nur die Fingaben fiir die Zellen A2 und A3 zugelassen, die Sie vorher definiert
haben.

() Erfassen Sie den Titel sowie die Fehlermeldung, die im Falle einer Falscheingabe
angezeigt werden soll.

() Bestitigen Sie Thre Einstellungen mit OK.

A | B [ c [ D A | B [ C [ D [
| 1| Region Kategorie _1 | Region Kategorie
2 | Sid PC 2 Sid PC
3 | wwest [~pr 3 | Sudwest  [+PC

Regionsauswahl
Eitte wahlen Sie eine
Region aus,

Falsche Region

e Es gbt nur die Regionen Sid, West, Nord und Ost.

‘ ‘Wiederholen | [ Abbrechen

Bild 2.6: Mit Eingabemeldungen und Fehlerbenachrichtungen noch mehr Anwenderfreund-
lichkeit erreichen
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Den Funktionsassistenten einsetzen

Nun zuriick zur eigentlichen Fragestellung. Um die Summe sowie die Anzahl der
Umsitze in den beiden Regionen fiir die Kategorie PC zu berechnen, setzen Sie die
Datenbankfunktionen DBSUMME ein.

Bilden Sie zunichst die Summe der Umsitze wie folgt:

€D Wihlen Sie aus den gerade mit einem Dropdown versehenen Zellen A2 und A3 die
Regionen Siid und West aus.

@) In die Zellen B2 und B3 erfassen Sie die Kategorie PC.
@) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle G1.

() Wihlen Sie aus dem Menii Einfiigen den Befehl Funktion, um den Funktionsassis-
tenten aufzurufen.

Funktion einfiigen

Funkkion suchen:

Beschreiben Sie kurz, was Sie tun miachten und klicken Sie Start
dann auf Start

Kateqorie auswahlen: | Datenbank w |

Bunkkion auswahlen:

DEMITTELWERT
DEPRODUKT
DESTDABW
DESTDABWN

>

DESUMME
DEVYARIAMZ
DEWARIAMZEN

£

DBSUMME(Datenbank;Datenbankfeld;suchkriterien)

Summiert Zahlen, die in einer Datenbank abgelegt sind, . .
Bild 2.7: Der Funktions-

assistent bietet Zugriff

Hilfe: fiir diese Funktion [ oK ] [ Abbrachen ] auf alle Funktionen von
Excel.

@ Stellen Sie im Dropdown Kategorie auswiihlen die Rubrik Datenbank aus.
() Im Listenfeld Funktion auswiihlen markieren Sie die Tabellenfunktion DBSUMME.

@ Klicken Sie die Schaltfliche OK.
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Funktionsargumente g|
DESUMME
Datenbank |a7:H35 = {"Datum”."Region™.",
Datenbankfeld |H7 = "Gesamt"

Suchkriterien |41:53

= 40470

Summiert Zahlen, die in einer Datenbank abgelegt sind,

suchkriterien ist der Zellbereich, der die Suchkriterien enthalt, Der Bereich besteht aus
der Spaltenbeschriftung und der Zelle darunter, in der sich die Eedingung
befindet,

Formelergebnis = 40,470,00 €

Hilfe Fiir diese Funkkion [ OK ] l #Abbrechen

Bild 2.8: Fiittern Sie die Funktion mit Argumenten.

() Setzen Sie den Mauszeiger direkt in das Feld Datenbank und markieren Sie danach
im Hintergrund den Bereich der Liste, beginnend mit der Uberschrift aus Zeile 7.
Dadurch wird der Bezug automatisch in das Feld Datenbank itbernommen.

) Im Feld Datenbankfeld geben Sie das Feld an, das Sie berechnen mochten. Da die
Gesamtsumme ermittelt werden soll, tragen Sie dort die Zelle H7 aus der Uber-
schriftenzeile ein.

(1)) Setzen Sie den Mauszeiger nun in das Feld Suchkriterien und wihlen Sie im Hinter-
grund den Bereich A1:B3 aus. In diesem Bereich haben Sie vorher die Kriterien fur
die Summierung eingegeben. Achten Sie darauf, dass Sie im Kriterienbereich die
Uberschrift des Kriterienbereichs mit angeben.

1) Im rechten Bereich neben den Feldern, die Sie gerade gefiillt haben, sehen Sie zur
Kontrolle eine Zusammenfassung der Einstellungen. Hier werden anstatt der Beziige
nun die dahinter stehenden Werte angezeigt.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche OK, um die Formel einzufiigen.
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Bild 2.9: Das Ergebnis der Berechnung

A [ B C [ D E | F | G H |
| 1 | Region Kategorie Umsatz 4047000 €
2| Sod PC Menge ]
| 3| ‘West PC
| 4 |
| 6 | Ermitteln Sie den Umsatz sowie die Menge der Kategorien fiir die angegebenen Regionen
B
7 | paum [+]_Region [+] Ar.Nr_[+] Kategorie =] Bezeichnung =] Menge  [=] VK [=]  Gesamt [=]
| B | 15.01.2008 Sod AST02 PC PC-M 23 40000 € 9.200,00 €
| 9 | 18.01.2008 West AS102 PC PC-M 21 38000 € 7.980,00 €
| 10| 18.01.2008 Sid AS110 Laptops Laptop Standard 25 Boo0o € 2000000 €
11| 18.01.2008 | “West AS112 Laptops Laptop Prof. 22 850,00 € 18.700,00 €
(12| 18.01.2008 | Ost AS112 Laptops Laptop Prof. 4 799,00 £ 3.995,00 €
| 13| 18.01.2008 | Ost A5113 Laptops Laptop HighEnd 14 a75,00 € 12.260,00 €
| 14| 15.01.2008 West AST16 Laptops Motebook Standard 10 1.89000 € 18.900,00 €
| 15 | 15.01.2008 West AS124 Monitare TFT 21desk 13 ELTINES 1023100 €
| 16 | 19.01.2008 Sid AS114 Laptops Motebook Travel B 90000 € 5.400,00 €
17| 19.01.2008 @ Ost AS117 Laptops Motebook Prof. il 250000€ | 27.50000€

Je nach eingestellten Kriterien im Bereich A2:B3 konnen Sie jetzt die Auswirkungen auf
das Ergebnis sehen. Stellen Sie einmal testweise eine andere Region in Zelle A3 ein. Wie
Sie sehen, verdndert sich das Ergebnis. Excel holt sich nur Werte aus der Liste, die den

Kriterien entsprechen.

Plausibilitdtstests durchfiihren und Datenfilter einsetzen

Gerade aber, wenn Sie Berechnungen in Excel durchfiihren, sollten Sie immer einen
Plausibilitdtstest machen, um die Ergebnisse zu tiberpriifen. Fiir diesen Test konnen Sie
mit den standardmiflig zur Verfiigung stehenden Filterfunktionen arbeiten.

Plausibilisieren Sie Ihr Ergebnis folgendermafien:

U Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle A7.

) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Filter/AutoFilter.

) Jetzt werden die Filtersymbole in Zeile 7 angezeigt.

.Y Klicken Sie auf den Filterpfeil in Zelle B7. Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den
Befehl (Benutzerdefiniert).
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Benutzerdefinierter AutoFilter

Zeilen anzeigen:

Werweanden Sie das Zeichen * als Platzhalker F

Region
|entspricht w | |SE|d w |
Ound (&) Oder
| entspricht A | F:
Mard
Werwenden Sie das Zeichen ? als Platzhalter F 25;
i

Bild 2.10: Den benutzerdefinierten Filter einstellen

() Nehmen Sie die im Dialog Benutzerdefininierter AutoFilter die in Bild 2.10 gezeigten

Einstellungen vor.

0 Bestitigen Sie mit OK.

@ Klicken Sie in der Zelle D7 auf den Filterpfeil und wihlen Sie die Kategorie PC aus.

B3 Microsoft Excel - Umsatz

Frage hier eingeben -

=4
W 4 ¢ HDBSUMME { | €
zeichnen = g | sutoFormen= N w (1O A o o3 (8] 18| - - A=

i) patel Bearbeten Ansicht Einfigen Format Extras Daten  Fermster 7 -8 x
RN N~ BrYes = RN A N e A RN Yo {01 | Er e |
Ha - A =C3*Fa
A [ B | C | D I E I G H [

| 1 | Region Kategorie Umsatz 40.470,00 € =
| 2 | Sod PC Menge
| 3 | West PC
| 4 |
| 5 | Ermitteln Sie den Umsatz sowie die Menge der Kategorien fiir die angegebenen Regionen

B
7 | Datum [+]_Region [=] Ar.Nr_[+] Kategorie [+] Bezeichnung =] Menge [+] VK [+]  Gesamt
| 8 | 18012008 Sid A5102 FC PC-M 23 400,00 € 59.200,00 €

9 | 18.01.2008 | ‘West A5102 PC PC- 21 360,00 € 7.980,00 €
E 21.01.2008 Sid A5108 FC PC HighSpeed XL 16 460,00 € 7.360,00 €

25| 21.01.2008 @ West A5108 PC Desktop Professional 10 680,00 € 6.900,00 € B
E 23.01.2008 West A5104 FC PC-M-Pro XL 21 430,00 € 5.030,00 € 2

|
zaal

Filter-Modus

Summe=40,470,00 €

F

Bild 2.11: Den Datenfilter als Ergebniskontrolle einsetzen

Nach der Filterung bleiben nur die Zeilen tibrig, die den eingestellten Datenfiltern ent-
sprechen. Damit haben Sie eine Moglichkeit, das vorher gezeigte Ergebnis zu kontrollie-
ren. Markieren Sie dazu den Zellenbereich H8:H30 und lesen Sie das Ergebnis in der

Statusleiste ab.
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Hinweis
Obwohl die Datenbankfunktion DBSUMME und die Datenfiltertechnik das
gleiche Ergebnis liefern, hat die Datenbankfunktion erhebliche Vorteile:

~ Alle Zeilen werden nach wie vor angezeigt und Sie behalten den vollen
Uberblick.

_ Die Kriterien lassen sich schnell im Kriterienbereich einstellen. Bei der
Datenfiltertechnik miissen unter Umstinden mehrere Filter eingestellt
werden.

O Blitzschnelle Anderung der Kriterien. Weitere Automatisierungen iiber
Zellendropdowns jederzeit einsetzbar.

2.3 So werten Sie lhre Umsatze iiber einen bestimmten
Zeitraum aus

Im nichsten Schritt werden wie noch eine weitere Komponente ins Spiel bringen, die
Zeit. Die Aufgabe lautet:

Summieren Sie alle Umsitze in der Region West fiir die Kategorie PC im Zeitraum
22.01.08 bis 24.01.08

Sehen Sie sich dazu einmal die folgende Abbildung an.

B3 Microsoft Excel - Umsatz
Ei] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Daten  Fenster 2 Frage hier eingeben - 8 X
NECE R3OS RITE SR 9 o8 sl e - ol
1 - i

A | B [ [ [ 1] [ E [ F ] [ | H =

| 1| Region Kategorie Datum Datum Umsatz !
2
| 3 |
|4 |
5
| B |
7 Datum m Region F] Art.Nr [q KategorieF] Bezeichnung m Mengm VK m Gesamt m

| 6 | 15.01.2008 Sod A5102 FC PC-tt 23 400,00 € 9.200,00 £
| 9| 18012008  West AS102 FC PC- 21 380,00 € 7.980,00 €
| 10 18.01.2008 Sid A5110 Laptops Laptop Standard 25 800,00 € 20.000,00 £
11| 18.01.2008  West AS112 Laptops Laptop Prof. 22 850,00 € 18.700,00 €
|12 18.01.2008 Ost AS112 Laptops Laptop Prof 5 799,00 € 399500 €
| 13| 18.01.2008 Ost AS113 Laptops Laptop HighEnd 14 875,00 € 12.250,00 €
| 14| 18.01.2008 WWest AST16 Laptops MNotebook Standard 10 189000 18.90000€  »
W 4 » »DBSUMME (2) { | < |
i Zeichren~ L | AutoFormen~ N\ w (1O A Al £ 8] [& | & - L A= EGIjH
EBereit MF

Bild 2.12: Die Ausgangssituation fiir die zeitlich abgegrenzte Auswertung
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In Zeile 1 der Abbildung 2.12 sehen Sie, dass alle dort enthaltenen Feldiiberschriften
ebenso in der Zeile 7 vorkommen. Genauso muss dies auch sein. Im Falle des Feldes
Datum wird dieses Feld sogar zweimal verwendet. Damit haben Sie jetzt die Moglichkeit,
einen Zeitraum im Kriterienbereich einzustellen.

& | B | C | D | E
Region Kategorie Datum Datum
WWe st PC »=2201.2008 <=24.01.2008

1

m|m|h|w|m|—x

Bild 2.13: Die Filterkriterien wurden eingestellt.
Je nachdem, ob Sie den 22.01.2008 noch mit in der Auswertung haben mochten oder
nicht, setzen Sie dementsprechend entweder <= oder >= ein.

Bauen Sie anschlieflend die Datenbankfunktion DBSUMME ein, indem Sie wie folgt
vorgehen:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle G2.
o Erfassen Sie die Formel =DBSUMME(A7:H35;H7;A1:D2).

@) Bestitigen Sie die Eingabe mit (Enter ).

B3 Microsoft Excel - Umsatz
@_] Datei Beatbeiten  Ansicht  Einfigen Format Extras  Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben - 8 X
R 0= B eI RN A NN S AR T N A | f ol
(51 - fx =DBSUMME(A7 H35;H7 A1:02)

A [ B I c I D [ E I F | G | H =
| 1 | Region Kategorie Datum Datum Umsatz IB 030,00 € !
| 2 | West FPC ==22.01.2008 <=24.01.2008

)
=N
| 5 |
| B |
7 | Datum [~] Region [~] ArtNr [~] Kategorie[~] Bezeichnung =] Menge [~] VK [+] Gesamt _ [~]

| 8 | 18.01.2008 @ Sod AS102 FPC PC-M 23 400,00 € 9.200,00 £
| 9 | 18012008 @ West AS102 FC PC-M ! 380,00 £ 7.980,00 £
10| 15.01.2008 | Sod A5110 Laptops Laptop Standard 25 600,00 € 2000000 €
| 11| 18.01.2008 | West AS112 Laptops Laptop Prof. X 850,00 € 18.70000 €
| 12| 18012008 = Ost AS112 Laptops Laptop Prof. 5 799,00 £ 399500 €
| 13| 16.01.2008 | Ost AB113 Laptops Laptop HighEnd 14 G75,00 € 12.26000 €
| 14| 18012008 & “West AS116 Laptops Notebook Standard 10 |1.890,00 £ 18.900,00 £
18| 15.01.2008 | West AB124 Manitore TFT 21desk 13 7700 € 1023100 €
| 16| 19.01.2008 @ Sod AS114 Laptops Natebook Travel B 900,00 € 540000 £
| 17| 19.01.2008 = Ost AS117 Laptops Maotebook Prof 11 |2.500,00 £ 2750000 € |
17y M DBSUMME {2y < T — T e T
i zeichnen ~ Lg | AutoFarmen N [ O A o ¢ (8] (& | S - A= E']\j!
Bereit MF

Bild 2.14: Der Umsatz im angegebenen Zeitraum wurde berechnet.
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Den benutzerdefinierten Filter einsetzen, um Ergebnisse zu
verifizieren

Auch bei diesem Ergebnis konnen Sie den Datenfilter wieder hernehmen, um das
Ergebnis zu kontrollieren — sicher ist sicher.

Gehen Sie wie folgt vor, um das Ergebnis zu tiberpriifen:

0 Blenden Sie die AutoFilter ein, sofern noch nicht geschehen, indem Sie aus dem
Menii Daten den Befehl Filter/AutoFilter wihlen.

@) Klicken Sie in der Zelle A7 auf das Filtersymbol und wihlen Sie aus dem AutoFilter-
Auswahlment den Befehl (Benutzerdefiniert).

Benutzerdefinierter AutoFilter g|

Zeilen anzeigen:

Craturm

|ist gréfier oder gleich w | |22.Dl.2008 w |
®iund () oder

|ist kleiner oder gleich w | | 4

Werweanden Sie das Zeichen 7 als Platzhalker For sin einzelnes Zeichen.
Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter Fiir eine beliebige Zeichenfolge.

I ok ] l abbrechen

Bild 2.15: Den Datumsfilter benutzerdefiniert einstellen

@ Fiillen Sie den Dialog Benutzerdefinierter AutoFilter wie in Bild 2.15 gezeigt aus. In
den beiden Dropdowns erscheinen tbrigens alle in der Tabelle enthaltenen
Datumswerte, d. h., Sie brauchen die Datumsangaben nicht hindisch zu erfassen.

) Klicken Sie die Schaltfliche OK.
@ Klicken Sie auf den Filterpfeil der Zelle B7 und stellen Sie die Region West ein.
(@ Stellen Sie im AutoFilter der Zelle D7 die Kategorie PC ein.
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B microsoft Excel - Umsatz

E_I] Datei Eearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Extras  Daten  Fenster ¢ Frage hier eingeben
R NEA= 0= BEWE I RN A S Y-SR A RRCRAR- 0 Y N1 ) (LN |
D30 - A PC
A [ B | c \ D | E | F [ & ] H &

1 Region Kategorie Datum Datum Umsatz | 5.030,00 €

2 | West PC »=22.01.2008 <=24.01.2008

3
ES
5
B

7 | Datum _[~] Region [~| ArtNr_ [=] Kateqorie[~] Bezeichnung(~] Menge[~] VK [=]  Gesamt[~]

30| 23.01.2008 | ‘est Ag104 PC ! PC-M-Pro XL 21 430,00 € 9.030,00 €

3B

37 v
W 4 » [ADBSUMME (2) | ¢ >/
i Zeichnen = i | AutoFarmen~ N S [ (O 2] ﬂ{:ﬁ 8] fﬂ|&vﬁvévf = E ™) j!

1 won 28 Datensitzen gefunden. MF

Bild 2.16: Ein Satz entspricht den eingestellten Kriterien.

Die Anzahl der Datensitze, die den in den Datenfiltern eingestellten Kriterien ent-
spricht, wird in der Statusleiste angezeigt. Die Berechnung des Umsatzes aus Zelle G1
stimmt demnach auch mit dem durch die Filterung ermittelten Ergebnis iiberein.

2.4  So ermitteln Sie den giinstigsten Artikel

Auch Fragestellungen nach den kleinsten oder giinstigsten Werten unter Beriicksichti-
gung diverser Kriterien sind fiir die Datenbankfunktionen von Excel interessant. Im
nichsten Abschnitt wird der folgenden Aufgabenstellung nachgegangen:

Ermitteln Sie in einer Region den giinstigsten Artikel einer bestimmten Kategorie!

Sehen Sie sich dazu einmal die Ausgangssituation an. In dieser Ausgangssituation sind
zur besseren Ubersichtlichkeit bereits die entsprechenden nicht zutreffenden Zeilen
ausgefiltert worden.

A | B | C [ D | E | F G

_1 | Region Kategorie WK
L2 | Wiest FC
3
L 4]
5 | Ermitteln Sie den giinstigsten Artikel einer Katgorie innerhalb einer Region

3
7 | Datum [+] Region (=] Art.Nr  [+] Kategorie[~] Bezeichnung [+] Meng~] VK [+]
(8| 18.01.2008 | ‘West A5102 FC FPC-M 21 380,00 €
E 21.01.2008 Yiye st AS5108 PC Desktop Professional 10 F90,00 €
(30| 2301.2008 | ‘West A5104 PC PC-M-Fro ¥L 21 430,00 €
36

Bild 2.17: Welcher Artikel ist der giinstigste?
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Sie erkennen dank der ausgeblendeten Zeilen sofort den giinstigsten Artikel. Es ist der
Artikel mit der Nummer A5102 mit einem Verkaufspreis von 380 Euro.

Ermitteln Sie diesen billigsten Artikel jetzt iiber eine Datenbankfunktion. Mithilfe der
Datenbankfunktion DBMIN konnen Sie den kleinsten Wert aus einer Spalte einer Liste
oder Datenbank bestimmen, der den angegebenen Suchkriterien entspricht.

Die Syntax dieser Funktion lautet:
=DBMIN(Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Im Argument Datenbank geben Sie den Zellenbereich an, in dem die auszuwertenden
Daten enthalten sind.

Das Argument Datenbankfeld gibt an, welches Feld in der jeweiligen Funktion verwendet
werden soll. Dabei kann entweder ein Zellenbezug angegeben werden oder ein Text der
Spaltenbeschriftung, den Sie in doppelte Anfiihrungszeichen setzen.

Das letzte Argument Suchkriterien gibt den Zellbereich an, der die gewiinschten Bedin-
gungen enthalt. Fiir das Argument Suchkriterien konnen Sie jeden Bereich verwenden,
der mindestens eine Spaltenbeschriftung und mindestens eine Zelle zur Festlegung der
Bedingung enthalt.

In der Praxis bedeutet dies:

€D Erfassen Sie die Kriterien West und PC in den Zellen A2 und B2.
@) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle G1.

0 Erfassen Sie die Formel =DBMIN($A$7:$H$35;G7;A1:B2).

(@) Driicken Sie die Taste (Enter ], um die Eingabe abzuschlieRen.

B3 Microsoft Excel - Umsatz

E_I] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Extras Daten  Fensker 2

RN AN BENE I RENEA SR NN R e A RN N Y N | ELLEC
G1 - & =DBEMINFAST FHEIE, G7,A1:B2)
A | B I C I D [ E [ F ] G | H [

' 1| Region Kategorie VK | 330,00 € !
| 2 | West PC
=R
4
| 6 | Ermitteln Sie den giinstigsten Artikel einer Katgorie innerhalb einer Region

]
7 | Datum [~] Region [~] Ar.Nr__ [+] Kategorie[~| Bezeichnung [~] Meng~] VK [+]  Gesamt [+]
9| 18.01.2008 @ \West A5102 PC PC-M 21 380,00 € 7.980,00 €
E 21.01.2008 | West AS108 PC Deskiop Professional 10 £90,00 € £.900,00 €
|30 23012005 West A5104 PC PC-M-Pro XL 21 43000 € 9.030,00 €
36

Bild 2.18: Uber DBMIN wird der niedrigste Wert ermittelt.



2.4 So ermitteln Sie den giinstigsten Artikel 67

Bedingte Formatierung einsetzen, um Ergebnisse besser sichtbar zu
machen

Hitten Sie diesen Artikel auch ohne das Ausblenden von Zeilen iiber den Datenfilter
sofort ausfindig machen konnen? Sicherlich nein! Es wire mit Sicherheit nicht moglich
in einer Liste mit mehreren hundert Artikeln den niedrigsten Artikel einer Region und
Kategorie herauszufinden. Mit der Unterstiitzung des Datenfilters haben Sie es da etwas
leichter. Das Problem hierbei ist, dass Sie nicht zutreffende Zeilen dadurch ausblenden
miissen. Dies bedeutet einen laufenden Umstellungsaufwand, wenn Sie die Kriterien neu
festlegen. In diesem Fall miissen Sie erst alle eingestellten Filter entfernen und danach
entsprechend der Kriterien neu setzen.

Einen Ausweg daraus bietet die bedingte Formatierung von Excel. Damit kénnen Sie
den gefundenen Wert aus Zelle G1 in der darunter liegenden Tabelle unter Berticksich-
tigung der Region und der Kategorie aufspiiren. Bevor Sie dieses Feature einsetzen,
blenden Sie zunichst wieder alle momentan ausgeblendeten Zeilen ein, indem Sie aus
dem Mentii Daten den Befehl Filter/AutoFilter wihlen.

Gehen Sie danach wie folgt vor, um die bedingte Formatierung von Excel einzusetzen:
€D Markieren Sie den Zellenbereich A8:H35.
@) Wiihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.

@) Im Dialog Bedingte Formatierung stellen Sie im Dropdown Bedingung 1 den Eintrag
Formel ist ein.

Bedingte Formatierung g|

Bedingung 1

Farmel ist ~ |=UND($G$1=$G8;$A$2=$BE,‘$B$2=$DE)

Vorschau auf das bedingte
Format (Bedingung ist wahr): AabbCeylz

’ﬂinzufﬂgen :>>] [ Léschen. .. ] [ Ok ] [.C\bbrechen

Bild 2.19: Die Bedingung einstellen

@) Geben Sie die in Bild 2.19 gezeigte Formel ein. Dabei miissen alle Kriterien erfiillt
werden. Aus diesem Grund verwenden Sie die Funktion UND. Achten Sie bei der
Formel auf den richtigen Einsatz des Absolut-Zeichens $.

@ Klicken Sie die Schaltfliche Format.
() Wechseln Sie auf die Registerkarte Muster.
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Waihlen Sie auf dieser Registerkarte die gewiinschte Hintergrundfarbe aus.

Bestitigen Sie zweimal mit einem Klick auf die Schaltfliche OK.

Microsoft Excel - Umsatz g@@

@_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Exfras  Datep  Fenster 2 Frage hier eingeben -8 X
RN N = REWE IR RN A A TN R RN N R o 7 120) LN |
G1 - A =DBMIN{EAST FHE3IS, G7A1:B2)
A [ B T ¢ [ o ] E | F | & a

Region Kategorie VK | J8000€ 1

West PC

1]

2|

| 3 |

| 4 |

| & | Ermitteln Sie den giinstigsten Artikel einer Katgorie innerhalb einer Region
5

7|

| 8 |

19 |
1

Datum Region Art.Nr Kategorie Bezeichnung Menge VK
18.01.2008  Sod Ag10Z P P G-t 23 400,00
18.01.2008  West AS10Z Pz Pt a 350,00 £
| 10| 18.01.2008 Sid AS110 Laptops Laptop Standard 25 800,00 €
11| 18.01.2003 YWest A5112 Laptops Laptop Prof 22 850,00 €
12| 18.01.2003 Ost A5112 Laptops Laptop Prof 5 799,00 €
| 13| 18.01.2008 Ost AS113 Laptops Laptop HighEnd 14 g75,00 €
(14| 18.01.2008 @ ‘WWest AS116 Laptops Naotebook Standard 10 1.890,00 €
| 15| 18.01.2008  West AS124 Manitare TFT 21desk 13 7E7 00 £
| 16| 19.01.2008 Sod AS114 Laptops Matebook Travel 53 900,00 €
17| 19.01.2008 Ost AS1T Laptops Matebook Prof. 11 250000 €
18| 19.01.2008 @ ‘West ASTT Laptops MNatebook Prof. 9 | 2.6B500€ 3
W4 > s DBMIN ¢ [< T —— T )

i Zeichnen v L3 | AutoFormen = S\ DQH@{:S 8] yﬂ|&v£vévf_:

Bereit

Bild 2.20: Die zutreffende Zeile wird automatisch gefunden und farblich hervorgehoben.

Die automatische Formatierung reagiert automatisch, wenn Sie beispielsweise eine
andere Region in Zelle A2 einstellen.

2.5 So ermitteln Sie den grof3ten Umsatz eines Tages

Im Gegenzug zur vorherigen Datenbankfunktion DBMIN, die den kleinsten Wert einer
Liste ermittelt, konnen Sie mithilfe der Datenbankfunktion DBMAX den grofiten Wert
einer Liste herausfinden.

Die Syntax dieser Funktion lautet:
=DBMAX(Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Im Argument Datenbank geben Sie den Zellenbereich an, in dem die auszuwertenden
Daten enthalten sind.
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Das Argument Datenbankfeld gibt an, welches Feld in der jeweiligen Funktion verwendet
werden soll. Dabei kann entweder ein Zellenbezug angegeben werden oder ein Text der
Spaltenbeschriftung, den Sie in doppelte Anfiithrungszeichen setzen.

Das letzte Argument Suchkriterien gibt den Zellbereich an, der die gewiinschten Bedin-
gungen enthalt. Fiir das Argument Suchkriterien konnen Sie jeden Bereich verwenden,
der mindestens eine Spaltenbeschriftung und mindestens eine Zelle zur Festlegung der
Bedingung enthalt.

Sehen Sie sich zunachst einmal die folgende Abbildung an.

A | B [ C [ o I E I F [ 5] I H =

| 1| Region Kategorie Datum Umsatz

2
EX

4

5 | Ermitteln Si_e hachsten Umsatz eines Tages innerhalb einer Kategorie

[}
7 | Datmum Region Art.Nr Kategorie Bezeichnung Menge VK Gesamt
| 8 | 2001.2008 | Maord As107 PC Desktop Standard 1 47500 € 476,00 €
| 9 | 2001.2008 | Mard A5122 Manitore TFT 21 2 410,00 € 820,00 €
10| 21.01.2008 | Maord A5103 PC PC-t-Pra 13 41500 € 639600 €
| 11| 2201.2008 | Mard AS111 Laptops Laptop XL g B2500 € 6.600,00 €
12| 22.01.2008 MNord AS11E Laptops Motebook Mega 2 92500 € 1.850,00 €
| 13| 24012008 | Mard AS119 Manitore TFT 15 25 120,00 € 3.00000€
| 14| 24012008 | Mard AB123 Manitore TFT 21xl 12 1285 € 615180 €
| 14| 18.01.2008 | Ost An112 Laptops Laptop Prof. ] 79300 € 399500 €
16| 18.01.2008 | Ost AB113 Laptaps Laptop HighEnd 14 B7500 € 12.250,00 €
| 17| 19.01.2008 | Ost AS7 Laptops Matebook Prof. 11 250000 € 2750000 €
(18| 19.01.2008 | Ost AB125 Manitore TFT 21Praf. 12 79300 € 9.656,00 € v
W 4 M3 DBMAX ; |< 5]

Bild 2.21: Der grofite Umsatz eines Tages soll ermittelt werden.

Wie lautet der grofite Umsatz der Kategorie PC vom 18.01.2008?
Beantworten Sie diese Frage, indem Sie die nichsten Arbeitsschritte befolgen:
) Geben Sie in Zelle B2 die Kategorie PC ein.

) In der Zelle C2 erfassen Sie das Datum 18.01.2008

&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle H1.

) Erfassen Sie die Formel =DBMAX($A$7:$H$35;H7;A1:C2).

) Bestitigen Sie die Eingabe mit [Enter].

\) Hinweis
Um das Ergebnis besser zu kontrollieren, sortieren Sie die momentan
unsortierte Liste aufsteigend nach Datum. Setzen Sie dazu den Mauszeiger in
Zelle A7 und Kklicken Sie in der Symbolleiste Standard auf das Symbol
Aufsteigend sortieren.
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B3 Microsoft Excel - Umsatz
@_] Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format Extras  Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben
NESEHR S SRV B S0 o8 a2 -
H10 hd £ =G107F10
A [ B T ¢ [ 0o ] E [ F T 6 ] H &
| 1| Region Kategorie Datum Umsatz 9.200,00 €
| 2 | RC 18.01.2008
3
L4
| 5 | Ermitteln Sie hichsten Umsatz eines Tages innerhalb einer Kategorie
B
7 Datum Region Art.Nr Kategorie Bezeichnung Menge VK Gesamt
| 8 | 18.01.2008 @ Ost A5112 Laptops Laptop Praf. 5 799,00 € 3.995,00 €
| 8| 18.01.2008 | Ost AS113 Laptops Laptop HighEnd 14 875,00 € 1225000 €
10| 18.01.2008 | Sod A5102 PC PC-h 23 400,00 € g20000¢€ |
(11| 18012008 | Sod A5110 Laptops Laptop Standard 25 800,00 € 2000000 €
| 12| 18.01.2008 | WWest AS102 FC PC-M 21 380,00 € 7.980,00 €
| 13| 18.01.2008 | WWest A8112 Laptops Laptop Prof. 22 850,00 € 18.700,00 €
| 14| 18.01.2008 @ West A8116 Laptops Motebook Standard 10 1.89000€ 18.900,00 €
| 16| 18.01.2008 | WWest A8124 Monitare TFT 21desk 13 787,00 € 10.23100€ v
M4k ML DBMAX ;< ¥
fzsichnen Lp | AutcForment S\ w 1O A ol i G ] - G- A== 0 j!
Bereit MF

Bild 2.22: Der grof3te Umsatz vom 18.01.2008 in der Kategorie PC wurde ermittelt.

Den grof3ten Umsatz in der Liste automatisch einfarben

Schon wire es auch hier, wenn die Zeile mit dem groiten Umsatz automatisch hervor-
gehoben wiirde. Dabei definieren Sie die Hintergrundfarbe Griin sowie einen Rahmen
oberhalb und unterhalb der Zeile. Auflerdem formatieren Sie die Schrift mit dem
Schriftschnitt Fett.

Um dieses Feature einzustellen, befolgen Sie die nichsten Arbeitsschritte:
€D Markieren Sie den Zellenbereich A8:H35.
G Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.

e Im Dialog Bedingte Formatierung stellen Sie im Dropdown Bedingung I den Eintrag
Formel ist ein.

Bedingte Formatierung g|
Bedingung 1
Formelist % | | =UND($H$ 1=$HE; $Cs2=4A8;$B42=4D8)

Yorschau auf das bedingte
Format (Bedingung ist wahr ) AaBbCcyZz

[ﬂinzufﬂgen >>] [ Lischen... ] [ K ] [.ﬂ.hhrechen

Bild 2.23: Einstellung der Bedingungen
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@) Fiillen Sie den Dialog Bedingte Formatierung wie in Bild 2.23 gezeigt aus.
@ Klicken Sie die Schaltfliche Format.
() Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift und wihlen Sie den Schriftschnitt Fett aus.

@) Auf der Registerkarte Rahmen klicken Sie im Gruppenfeld Voreinstellung auf die
Schaltfliche Aufen.

() Wechseln Sie auf die Registerkarte Muster und wihlen Sie aus der Farbpalette die
Farbe Griin aus.

(@) Bestitigen Sie zweimal mit OK.

B3 microsoft Excel - Umsatz
@_] Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfligen  Format  Extras  Daten  Fenster 2 Frage hisr eingeben ~ . B X
NESESHRASR FE 80 R S8 8] E e - el
020 - & PC
A | B | o | D | E | F | €] | H -

| 1 | Region Kategorie Datum Umsatz 920000€ —
| 2 | PC 16.01.2008
3
L4
| 5 | Ermitteln Sie hichsten Umsatz eines Tages innerhalb einer Kategorie

B g
7 | Datum Region Art.Nr Kategorie Bezeichnung Menge VK Gesamt
| 6 | 15.01.2008 Ost AS112 Laptops Laptop Prof. 5 79900 € 389500 €

9 | 15.01.2008 Ost A5113 Laptops Laptop HighEnd 14 575,00 £ 12.260,00 €

10
| 11| 18.01.2008 Sid AS110 Laptops Laptop Standard 25 800,00 € 20.000,00 €
|12 18012008 West A5102 FC PC-td 21 380,00 € 7.596000 €
|13 18012008 West AS112 Laptops Laptop Prof. 22 550,00 € 15.700,00 €
|14 18012008 West AS116 Laptops Motebook Standard 10 | 1.89000 € 15.90000 € W
W 4 » M[3DBMAX, [< | 3
i Zeichnen = | | AutoFormen - \Bonﬂﬂf:ﬁ@ﬂ|&vﬁvévf ﬁﬂlj!

Bereit MF

Bild 2.24: Die entsprechende Zeile wird automatisch hervorgehoben.

Andern Sie testweise einmal die Kategorie. Wie Sie sehen, wandert nun die Formatie-
rung zum jeweils zutreffenden Datensatz.

2.6 So finden Sie einen Kunden schnell und sicher

Stellen Sie sich vor, Sie haben eine Kundenliste nach dem folgenden Vorbild.
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E3 Microsoft Excel - Umsatz = | E
Eﬂ Datei  Eearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Extras  Daten  Fenster 27 -8 X
HRRN=AE N RENERE= RN A N RN R A R NIRRT L.
F11 - A
A | E | C | D | E =

1 [Kunden-Nr Kunde

2 |KD439 Ansprechpartner

3 ABC-Kunde

4

5

5

7 |Kunden-Nr  ABC-Kunde | Kunde Ansprechpartner

8 kD436 [ Kunde1 Hans heier

9 |KD437 A kundeZ Hermann YWeber

10 |KD438 B Kunde3 Sieglinde Kopf

11 |KD439 A Kunded Rainer Ribezahl

12 |KD440 [ Kundes Rolf Zacker

13 [KD441 A Kundeb Barnd Wil

14 |KD442 [a Kunde? Hartrmut Kann

15 |KD443 A Kunded Eva Irmmerzu

16 |KD444 B Kunde9 “era Windig

17 |KD445 C Kunde10 Sascha Sparsam

18 |KD44B B Funde11 Gustay Klein

19 w
M 4 » [} DBAUSZUG ;| < >
i Zeichnen ~ L | AutcFormen S w [ O A ol 22 (8] |l | e - A= =
Bereit MF

Bild 2.25: Die Kundenliste

Uber die Eingabe einer Kunden-Nr. in Zelle A2 sollen nun die dazugehérigen Daten aus
dem darunter liegenden Bereich (A8:D18) gezogen und automatisch in die Zellen D1:D3
iibertragen werden.

Mithilfe der Datenbankfunktion DBAUSZUG konnen Sie einen einzelnen Wert aus
einer Spalte einer Liste oder einer Datenbank auslesen, der die angegebenen Bedingun-
gen erfiillt.

Die Syntax der Datenbankfunktion wie folgt:
=DBAUSZUG(Datenbank;Datenbankfeld;Suchkriterien)

Im Argument Datenbank geben Sie den Zellenbereich an, in dem die auszuwertenden
Daten enthalten sind.

Das Argument Datenbankfeld gibt an, welches Feld in der jeweiligen Funktion verwendet
werden soll. Dabei kann entweder ein Zellenbezug angegeben werden oder ein Text der
Spaltenbeschriftung, den Sie in doppelte Anfithrungszeichen setzen.
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Das letzte Argument Suchkriterien gibt den Zellbereich an, der die gewiinschten Bedin-
gungen enthalt. Fiir das Argument Suchkriterien konnen Sie jeden Bereich verwenden,
der mindestens eine Spaltenbeschriftung und mindesens eine Zelle zur Festlegung der
Bedingung enthalt.

Stimmt kein Datensatz mit den Suchkriterien iiberein, gibt DBAUSZUG den Fehlerwert
#WERT! zuriick.

Stimmt mehr als ein Datensatz mit den Suchkriterien tiberein, gibt DBAUSZUG den
Fehlerwert #ZAHL! zuriick.

Wenden Sie jetzt diese Datenbankfunktion wie folgt an:

0 Erfassen Sie in Zelle D1 die Formel =DBAUSZUG($A$7:$D$18;C7;$A$1:$A$2).
e In Zelle D2 geben Sie die Formel =DBAUSZUG($A$7:$D$18;D7;$A$1:$A$2) ein.
0 In Zelle D3 erfassen Sie die Formel =DBAUSZUG($A$7:$D$18;B7;$A$1:$A$2).
o Schliefien Sie alle Formeln iiber ab.

E3 Microsoft Excel - Umsatz = E
E_“l Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Daten  Fenster 7 -8 X
RN A W= BEWE N RN <N N - R A RS N R,
c11 - B Kunded
A | B | C | D | E =

1 |Kunden-Nr Kunde Kunded

2 |KD439 Ansprechpartner | Rainer Ribezahl

3 ABC-Kunde A

4

5

5]

7 |Kunden-Nr | ABC-Kunde  Kunde Ansprechpartner

g kD436 C Fundel Hans Meiar

9 |kD437 A Kunde2 Hermann Weher

10 |KD438 B Kunde3 Sieglinde Kopf

11 |KD439 A | Kunded 1 Rairer Rithezahl

12 |KD440 C Kundes Raolf Zacker

13 [KDd4d1 A Kundeb Bernd Wil

14 |KD442 B Kunde? Hartrmut Kann b
W 4 » W) DBAUSZUG ;< 3l
i zeichren~ L | AutoFormen~ S w [ O A o o2 @] & | S - - A= EE 2
Bereit MF

Bild 2.26: Die Daten des Kunden wurden automatisch in den Bereich D1:D3 iibertragen.
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Giiltigkeitsliste einstellen

Damit die Eingabe der Kundennummer automatisch aus einem Zellendropdown aus-
gewidhlt werden kann, koénnen Sie hierzu ein Zellendropdown definieren. Gehen Sie
dazu wie folgt vor:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle A2.

) Wiihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit.
) Wechseln Sie auf die Registerkarte Einstellungen.

@) Stellen Sie im Dropdown Zulassen den Befehl Liste ein.

EJ Microsoft Excel - Umsatz

5 Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format  Exkras  Daten  Eenster 2
RN A MW A= NN <A W= - R A R RN NS R N VN
A3 - A KD439
A | B | C | D | E

1 |Kunden-Nr Kunde Kunded

g KDisY I Giiltigkeitspriifung
% Einstellungen | Eingabemeldung || Fehlermeldung |

B Giltigkeitskriterien

7 |Kunden-Nr_ AH | zilassen:
i |Liste “ | Leera Zellen ignorieren
19_0 Diaten: Zellendropdown

11 zwischen

12 | Quelle:
== =paga$as1a 5.

14 E L et

15 D443 ]

16 D444 ]

17 D445 ]

18 WDadb ] finderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen amwenden
19
% [ oK J [ abbrechen
22

Bild 2.27: Den Bezug auf die Kundennummern herstellen

(@) Setzen Sie den Mauszeiger in das Feld Quelle und wihlen Sie danach im Hinter-
grund in der Tabelle den Bereich A8:A18 aus. Dadurch wird dieser Bezug automa-
tisch in das Feld Quelle iibertragen.
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) Definieren Sie, falls gewiinscht auf den Registerkarten Eingabemeldung und Fehler-
meldung Meldungen ein, die angezeigt werden, wenn Sie die Zelle markieren bzw.
eine nicht zugelassene Eingabe vornehmen.

0 Klicken Sie OK, um die Einstellungen wirksam werden zu lassen.

& | E | C | D |
1 |Kunden-Nr Kunde Kundeb
2 kD44 1~ Ansprechpartner | Bernd Will
3 |kD433 1 ABC-Kunde A
A kD4t
| 5 [kDe4z
| B |KkD443
7 |KDddd BC-Kunde  Kunde Ansprechpartner
| KD445 -
8 |kp4as w| © Kundel Hans Meier
9 [KD4T7 A Kunde2 Hermann YWeher
10 | KD435 =] Kunde3 Sieglinde Kopf
11 |KD439 A Kunded Rainer Ribezahl .
12 |KD440 C Kunde5 Rolf Zacker Bild 2.28: Alle
13 D441 A, Kundeg Bernd Will Kundennummern
14 | KD442 B Kunde? Hartmut Kann werden im
18 |KD443 A Kunded Eva Immerzu Zellendropdown
16 |[KD444 B Kunded Yera Windig

angeboten.

N

.7  So ermitteln Sie die Anzahl der Artikel einer
Kategorie

Um Daten zu zdhlen, die einem bestimmten Kriterium entsprechen, konnen Sie mit der
Datenbankfunktionen DBANZAHL und DBANZAHL2 arbeiten.

Mithilfe der Datenbankfunktion DBANZAHL ermitteln Sie die Anzahl der Zellen in
einer Spalte einer Liste oder Datenbank, welche die angegebenen Bedingungen erfiillen.

Die Syntax der Datenbankfunktion wie folgt:
=DBANZAHL (Datenbank;Datenbankfeld;Suchkriterien)

Im Argument Datenbank geben Sie den Zellenbereich an, indem die auszuwertenden
Daten enthalten sind.

Das Argument Datenbankfeld gibt an, welches Feld in der jeweiligen Funktion verwendet
werden soll. Dabei kann entweder ein Zellenbezug angegeben werden oder ein Text der
Spaltenbeschriftung, den Sie in doppelte Anfithrungszeichen setzen. Beim Datenbank-
feld muss es sich um numerische Werte handeln.

Das letzte Argument Suchkriterien gibt den Zellbereich an, der die gewiinschten Bedin-
gungen enthalt. Fiir das Argument Suchkriterien konnen Sie jeden Bereich verwenden,
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der mindestens eine Spaltenbeschriftung und mindestens eine Zelle zur Festlegung der
Bedingung enthalt.

D Hinweis

Der Unterschied zwischen der Datenbankfunktion DBANZAHL und
DBANZAHL? besteht darin, dass Sie mit der zweiten Funktion auch Daten
nicht numerischen Inhalts zihlen kénnen.

Bei der nichsten Aufgabe soll die folgende Frage beantwortet werden:
Wie lautet die Anzahl der Artikel einer Kategorie mit einem Umsatz > 5000 Euro?

Sehen Sie sich zur besseren Verstindlichkeit die nachfolgende Abbildung an.

B3 Microsoft Excel - Umsatz
@_] Datel  Beatbeiten  Ansicht  Einfligen  Format Extras  Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben
RN = REWE NI RN s W R 1 I N ST ) ) '--!
H1 - &
A [ 8 [ ¢ [ 0o ] E [ F ] G | H @
| 1 | Kategorie Gesamt Anzahl Artikel [ !
2
El
| 4 |
| 5 | Ermitteln Sie die Anzahl der Artikel innerhalh Kategorie mit einem Umsatz > 5000 Euro
4}
| 7 |_Datum [~] Region [~] At.Nr _[~] Kategorie[~] Bezeichnung [~] Mengd~] VK =] Gesamt  [~]
| 8 | 18.01.2008 @ Sod AS102 PC PC-M 23 400,00 € 9.200,00 €
| 9 | 18.01.2008 | West AS102 PC PC-M 21 380,00 € 7.980,00 €
| 10| 18.01.2008 | Sod A5110 Laptops Laptop Standard 25 800,00 € 20.000,00 €
| 11| 18.01.2008 @ West A5112 Laptops Laptop Prof. 22 850,00 € 18.700,00 €
| 12| 18.01.2008 @ Ost A5112 Laptops Laptop Prof. i 799,00 € 399500 €
13 18.01.2008 | Ost A5113 Laptops Laptop HighEnd 14 975,00 € 12.260,00 €
14 18.01.2008 | West A5116 Laptops Matebook Standard 10 1.880,00 € 18.900,00 €
| 15| 18.01.2008 | West AS124 Monitore TFT 21desk 13 TEFO0€ 10.231,00 €
| 16| 19.01.2008 | Sod A5114 Laptops Natehook Travel B 900,00 € 5.400,00 €
| 17 | 19.01.2008 @ Ost AS117 Laptops Maotebook Prof. 11 2.500,00 € 27.500,00 €
| 18| 19.01.2008 @ West AS117 Laptops Maotebook Prof. 9 266500 € 23.985,00 €
|18 19.01.2008 | Ost AS125 Monitore TFT 21Praf. 12 7E9,00 € 9.560,00 €
| 20 20.01.2008 = Mord AS107 PC Desktop Standard 1 475,00 € 475,00 €
| 21| 20001.2008 = Mord AS122 Monitare TFT 21 2 410,00 € 820,00 €
| 22| 20.01.2008 | Sod AS122 Monitore TFT 21 B 450,93 € 270594 € -
1 4 » W[4 DBANZAHL | ¢ 31|
:;a\chnen';\g|ngtnFnrmen'\\Doﬂﬂf:f@&|&vgv_'EEﬁlz|j!
Bereit N

Bild 2.29: Die Ausgangsbasis in Form einer Umsatzliste

Ermitteln Sie zunichst die Anzahl der Datensitze der Kategorie PC mit einem Umsatz >
5000, indem Sie wie folgt vorgehen:

€D Erfassen Sie in Zelle A2 das Kriterium PC.

@) In Zelle B2 schreiben Sie das zweite Kriterium >5000

@) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle H1.

o Erfassen Sie die Formel =DBANZAHL2($A$7:$H$35;C7;A1:B2).
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0 Driicken Sie (Enter ], um die Formel abzuschliefen.

o Um das Ergebnis zu kontrollieren, aktivieren Sie die Option Daten/Filter/AutoFilter,
sofern dies nich bereits geschehen ist und im Filter der Zelle D7 die Kategorie PC.

B3 Microsoft Excel - Umsatz E||E|E|
@_] Datei  Bearbetten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben - -8 X
NEEERA S0 FE S RS0 a2 [ - e ]
H1 hd A =DBANZAHLZ(BAST §HE35,CTAT:B2)

A [ 8 [T ¢ [ 0o ] E [ F ] G | H &
| 1 | Kategorie Gesamt Anzahl Artikel [ 7 !
| 2 | PC =5000
E
| 4 |
| 5 | Ermitteln Sie die Anzahl der Artikel innerhalb Kategorie mit einem Umsatz > 5000 Eure
5}
7 | Datum [+] Region [~] ArtNr [~] Kategorie[~] Bezeichnung [~] Mengd~] VK =] Gesamt  [~]
| 8 | 18.01.2008 | Sod AS102 P PC-M 23 400,00 € 9.200,00 €
| 9 | 18.01.2008 | West AS102 P PC-M 21 380,00 € 7.980,00 €
| 20| 2001.2008 | Mord AS107 P Desktop Standard 1 475,00 € 475,00 €
| 23| 21.01.2008 | Mord A5103 P PC-M-Pro 13 415,00 € 5.395,00 €
| 24| 21.01.2008 @ Sod A5106 PC PC HighSpeed XL 16 460,00 € 7.360,00 €
| 26| 21.01.2008 Wyest An108 PC Desktop Professional 10 B6o0,00 € 6.900,00 €
| 26| 22.01.2008 | Ost AS109 P Desktop HighEnd 11 850,00 € 9.780,00 €
| 30| 23.01.2008 | ‘Wvest AS104 P PC-M-Pro XL 21 430,00 € 9.030,00 €
| 31| 24.01.2008 | Ost AS105 P PC HighSpeed ¥ g 445,00 € 3.560,00 €
36
=7 | b
W 4 » W}DBANZAHL { [< 3
i Zeichnen ~ g | AutoFormen~ N W [ O A o] 3 @] (& - - A= g'ilj!
9 von 26 Datensétzen gefunden, INF

Bild 2.30: Die Anzahl der Artikel einer Kategorie mit einem Umsatz > 5ooo wurden gezdhlt.

Nicht zutreffende Sétze verblassen lassen

In den vorherigen Beispielen wurden die zutreffenden Sitze mittels der bedingten
Formatierung hervorgehoben. Wie wire es denn jetzt einmal anders herum? Lassen Sie
die nicht zutreffenden Sitze etwas in den Hintergrund treten. Heben Sie dazu aber den
gerade eingestellten Autofilter auf, indem Sie im Dropdown der Zelle D7 den Eintrag
(Alle) auswihlen.

Wenden Sie jetzt die bedingte Formatierung wie folgt an:
€D Markieren Sie den Zellenbereich A8:H35.
@) Wiihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung,.

@) Im Dialog bedingte Formatierung stellen Sie im Dropdown Bedingung 1 den Eintrag
Formel ist ein.



Bedingte Formatierung

Bedingung 1

2 So werten Sie lhre Umsitze aus

Formel

worschau auf das bedingte
Faormat (Bedingunag ist wahi):

ist | =ODER($A$2 < >$08; WERT(TEIL($E52;2; 107} >$H8)

AaBbCoYyiz

[ﬂinzufﬂgen :>:>] [ Léschen. .. ] [ QK

] [.C\bbrechen ]

Bild 2.31: Bedingung iiber eine Formel einstellen

o Erfassen Sie die in Bild 2.29 gezeigte Formel. Dabei wird die Kategorie tiberpriift
sowie die Umsatzangabe ab der zweiten Stelle.

@ Klicken Sie die Schaltfliche Format.

() Wechseln Sie auf die Registerkarte Schrift und stellen Sie als Schriftfarbe einen
Grauton ein.

o Bestitigen Sie zweimal mit OK.

&1 MIcrosos cel - Umsatz

L]
Ansicht  Einfligen  Format  Extras Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben o8 X

Eq
|

i3] patel  Bearbeiten
HRNET=N BEWE NI AR A AR N e A R R T A ) e |
H1 - & =0BANZAHL2(RAS? §HE36,C7AT-B2)

A [ B | C | D E [ F I G | H B
| 1 | Kategorie Gesamt Anzahl Artikel [ 7 ! 3
| 2 | PC =5000
| 2 |
| 4 |
| 5 | Ermitteln Sie die Anzahl der Artikel innerhalh Kategorie mit einem Umsatz > 5000 Euro

4}

| 7 |_Datum [~] Region [~] At.Nr _[~] Kategorie[~] Bezeichnung [~] Mengd~] VK =] Gesamt  [~]
| 8 | 18.01.2008 @ Sod AS102 PC PC-M 23 400,00 € 9.200,00 €
| 9 | 18.01.2008 | West AS102 PC PC-M 21 380,00 € 7.980,00 €
| 10| 18.01.2008 | Sid AS110 Laptops Laptop Standard 24 800,00 € 20.000,00 €
| 11| 18012008 | West A5112 Laptops Laptop Prof. 22 850,00 € 18.700,00 €
| 12| 18.012008 | Ost A5112 Laptops Laptop Prof. [} 799,00 € 399500 €
| 13| 18.01.2008 | Ost A5113 Laptops Laptop HighEnd 14 975,00 € 12.260,00 €
| 14| 18.01.2008 | West A5116 Laptops Matebook Standard 10 1.880,00 € 15.900,00 €
| 15| 18.01.2008 | West AS124 Monitore TFT 21desk 13 TEF OO € 10.231,00 €
| 16| 19.01.2008 | Sod AS114 Laptops Natebook Travel B 900,00 € 5.400,00 €
| 17 | 19.01.2008 | Ost AS117 Laptops Motebook Prof 11 2.500,00 € 27.500,00 €
| 18| 19.01.2008 | West AS117 Laptops Motebook Prof 9 266500 € 23.985,00 €
| 19 19.01.2008 | Ost AS125 tlonitore TFT 21Praf. 12 TE9,00 € 9.560,00 € L
| 20| 20.01.2008 | Mord AS107 PC Desktop Standard 1 475,00 € 475,00 €
| 21| 20.01.2008 | Mord AS122 onitore TFT 21 2 410,00 € 820,00 €
| 22| 20.01.2008 | Sod AS122 Monitore TFT 21 5 450,93 € 270594 €
| 23| 21.01.2008 | MNord AS103 PC PC-M-Pra 13 415,00 € 539500 €
| 24| 21.01.2008 | Sod AS106 PC PC HighSpeed XL 16 460,00 € 7.360,00 €
| 26 | 21.01.2008 West AR108 PC Desktop Professional 10 550,00 € 5.900,00 €
26| 22012008 | Ost AS109 PC Desktop HighEnd 11 850,00 € 9.790,00 € v
W 4 > 3 DBANZAHL { [ < | 3l
fzeichnen ~ L | AdtoFormen N w [ O A Al i (g] & | S - A= Eﬂlj!
EBereit NF

Bild 2.32: Nicht zutreffende Zeilen verblassen.
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2.8 So ermitteln Sie den durchschnittlichen VK pro
Region

Die Preiskalkulation fiir zukiinftige Verkaufspreise wird oft aus durchschnittlichen Ver-
kaufspreisen aus der Vergangenheit abgeleitet. Als Vorlage haben Sie eine Tabelle wie in
der folgenden Abbildung, in der Sie die Verkaufspreise der letzten Zeit pro Artikel und
Region zur Verfiigung haben.

&1 Microsolt Excel - Umsatz. [= &[]
@_] Datei  Beatbeiten Ansicht  Einfigen Format  Extras  Daten  Fenster 2 Frage hier eingeben - . F X
NEEEHRS SR FEE R A0 o8 s a2 -]
C2 - A

A [ B [ ¢ 7 D] E [ F [ @ [ H &
| 1 | Art.Nr Durchschnittl, VK
| 2 | AB1M2 I _l verkaufte Menge

3
EX
| 5 | Ermitteln Sie den durchschnittlichen VK pro Region und Kategorie
5

' 7 | _Datum (=] _Region [~] Art.Nr_[~]_ Kategori~| Bezeichnung =] Menge =] VK [=]  Gesamt [=]
| 8 18.01.2008 @ Sod AB102 PC PC-d 23 400,00 € 9.200,00 €
| 9 | 18.01.2008 @ West A5102 PG PC-d e 380,00 € 7.960,00 €
| 10| 21.01.2008 | Mord AS103 PC PC-M-Pro 13 41500 € 539500 €
| 11| 23.01.2008 | ‘West AS104 PC PC-M-Pro XL ! 430,00 € 9.030,00 €
| 12| 24012008 @ Ost A5105 PC PC HighSpeed ¥ i} 44500 € 3.560,00 €
| 13| 21.01.2008 | Sod A5108 PC PC HighSpeed =L 16 460,00 € 7.360,00 €
14| 200072008 | Mord AB107 PC Desktop Standard 1 475,00 € 475,00 €
|16 21.01.2008 @ West A5108 PC Desktop Professional 10 650,00 € 6.900,00 €
16| 2201.2008 | Ost AS109 PC Desktop HighEnd 1l 890,00 € 9.790,00 €
|17 | 18.01.2008 | Sod A5110 Laptops Laptop Standard 2 800,00 € 20.000,00 €
| 18| 22.01.2008 | Mord ASTT1 Laptops Laptop ®L g 25,00 € 5.600,00 €
| 19| 18.01.2008 @ West A5112 Laptops Laptop Prof. 2 850,00 € 18.700,00 €
| 20| 18.01.2008 @ Ost A5112 Laptops Laptop Prof. 5 799,00 € 3.995,00 €
|21 18.07.2008 | Ost A5113 Laptops Laptop HighEnd 14 75,00 € 12.260,00 €
22| 19.01.2008 Sod AR114 Laptops Motebook Travel b 900,00 € 540000€ =
M 4 » M DBMITTELWERT ;| ¢ El|
i Zeichnen > L | Adtorormen~ N N (1O M Al ¢ B @& & - - A-= ﬁﬂj!
Bereit N

Bild 2.33: Die Ausgangsbasis — eine Darstellung der VK-Preise

Tipp

\) Wenn Sie in der Liste nach unten blittern, verschwindet standardmifig
irgendwann einmal die Uberschriftenzeile vom Bildschirm. Dieses Verhalten
koénnen Sie abstellen, indem Sie die oberen sieben Zeilen fest fixieren. Dies
hat den Vorteil, dass beim Blittern nach unten, die oberen sieben Zeilen
immer sichtbar bleiben, egal, wie weit Sie nach unten gehen. Um diese Ein-
stellung vorzunehmen, setzen Sie den Mauszeiger in Zelle A8 und wiéhlen
aus dem Menii Fenster den Befehl Fenster fixieren.

Jetzt geht es um folgende Fragen:
Was ist der durchschnittliche Verkaufspreis des Artikels mit der Nummer A5112?

Wie hoch war die verkaufte Menge des gleichen Artikels insgesamt?



) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle G1.

2 So werten Sie lhre Umsitze aus

) Erfassen Sie die Formel =DBMITTELWERT($A$7:$H$35;G7;$A$1:$A$2).
&) In Zelle G2 erfassen Sie die Formel =DBSUMME($A$7:$H$35;F7;$A$1:$A$2).

) Bestitigen Sie beide Formeln mit OK.

) Filtern Sie zur besseren Ubersichtlichkeit in Zelle C7 den Artikel mit der Nummer

A5112.
A | B | € | D | B | F G H 5

| 1| Art.Nr Durchschnittl. VK 2480 €
| 2 | AS112 verkaufte Menge 27

3
2]
| 5 | Ermitteln Sie den durchschnittlichen VK pro Region und Kategorie

5}

7 | Datum [~] Region [~] ArmNr [~] Kategori~] Bezeichnung[~] Menge [~] VK_[~] Gesamt [~]
[19] 18.01.2008 @ West AS112 Laptops Laptop Prof. ey 850,00 € 18.700,00 €
|20 18.01.2008 | Ost AS112 Laptops Laptop Prof. 5 79900 € 3.995,00 €

36
Ed
EE v
M 4 » [} DBMITIELWERT | ¢ |
 Zaichnen » Ly | AdtoFormen= N\ W [ O A d]{:ﬂ 8] &\&-g-A-E = E a4 |j

2 von 28 Datensitzen gefunden, Summe=1.649,00 € MF

Bild 2.34: Der durchschnittliche Verkaufspreis wurde errechnet.

Hinweis

Wenn Sie einen Blick auf das Bild 2.34 werfen und dabei die rechte untere

Ecke betrachten, dann sehen Sie, dass hier die

Summe der markierten Zellen

standardmif3ig angezeigt wird. In dieser Statusleiste konnen Sie ebenso auch
den Mittelwert anzeigen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste direkt
auf diese Anzeige und wihlen Sie aus dem Kontextmenti den Befehl Mittel-

wert.

A [ B I C [ o [ E [ F G [ H =

| 1| Art.Nr Durchschnittl. VK 24 50 €
| 2 | A5112 verkaufte Menge 27
=
L4
| 5 | Ermitteln Sie den durchschnittlichen VK pro Region und Kategorie

B

7 | Dawum_ [+] Region [=] Ar.Nr_[+] Kategori[~| Bezeichnung[~] Menge =] VK [+] Gesamt [+]
119 ] 18.01.2008 ‘WWest A5112 Laptops Laptop Prof. 22 850,00 € 18.700,00 €
120 1801.2008 @ Ost A5112 Laptops Laptop Prof. [} 78900 € 3.595,00€

36
Ed
Ed 3
W 4+ H[3DBMITTELWERT | < |
! geichnen = L | AutoFormen = S\ \DOM&{:I@&|&'ﬁ'A'E Ealj!
2 won 26 Datensatzen gefunden. Mittelwert=524,50 € MF

Bild 2.35: Der durchschnittliche Verkaufspreis wird nun auch in der Statusleiste angezeigt.



So werten Sie lhren

Absatz aus

Auch die Absatzauswertung ist ein Instrument des Vertriebscontrollings. Mithilfe von
Absatzauswertungen werden ebenfalls Marketing- und Sales-Aktivititen eines Unter-
nehmens gesteuert.

3.1  Einfilhrung in die Filtertechnik von Excel

In Microsoft Excel steht Thnen ein Datenfilter fiir die Filterung groffer Datenmengen zur
Verfiigung. Damit kénnen Sie einzelne Kriterien iiber Spalten-Dropdowns einstellen.
Danach filtert Excel alle darunter liegenden Zeilen aus, die nicht den eingestellten Filter-
kriterien entsprechen.

3.2 Die besten Absétze ermitteln

Im ersten Beispiel sehen Sie eine typische Einsatzmoglichkeit des Datenfilters von Excel.
Es liegt dabei eine Ausgangsliste wie in Abb. 3.1 gezeigt vor.



3 So werten Sie lhren Absatz aus

B3 Microsoft Excel - Absatz E
E‘_‘] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen Format  Extras  Palo  Daten  Fenster 7 - & X
AR AN - DERE T REN A s MR AR L N I AN 1L ) e -
; Aria ~10 -|[F]&x U |[E]= =558 % o 5B ] &= 4 S-A-B
Al - £ Datum
A E_[ ¢ [ D ] E | F | @
1 Datum Region Art.Nr Kategorie | Bezeichnung Menge

| 2 | 18.01.2008 | Sid A2102 FC PC-I 23
| 3| 18.01.2008 | ‘West AS102 PC PC- il
4 | 18.01.2008 | Sid AS110 Laptops Laptop Standard 25
| 5 | 18.01.2008 @ West AST12 Laptops Laptop Prof. 22
| B | 18.01.2008 DOzt AST12 Laptops Laptop Prof. =3
| 7 | 18.01.2008 DOst AST13 Laptops Laptop HighEnd 14
|8 | 18.01.2008 | ‘West AST16 Laptops Motebook Standard 1o
| 9| 18.01.2008 @ West A2124 Manitare TFT 21desk 13
10| 19.01.2008 Sid A5T114 Laptops Mateboak Travel 5}
11 19.01.2008 Cist AST1T Laptops Matebook Prof 11
12 19.01.2008 | West AST17 Laptops Maotebook Prof 9
13| 19.01.2008 | Ost AS125 Monitare TFT 21Prof. 12
14| 20012008 | MNord AS107 PC Desktop Standard 1
15| 20.01.2008 | Mord A5122 Monitare TFT21 2
16| 20.01.2008 @ Sad A2122 Manitare TFT 21 3
17| 21.01.2008 | Mard AS103 FC FPC-i-Fro 13
18| 21.01.2008 | Sid AS106 FC PC HighSpeed XL 16 v
4 4« » w]\Filter_TOP1D ;| < 3l
i Zeichnen~ L | AdtoFormen~ N\ W 1O A Al o2 8] & | & - - A= Elij
EBereit MNF

Bild 3.1: Die Ausgangssituation mit allen Absatzen

Die Absdtze aufsteigend sortieren

In Bild 3.1 sehen Sie eine Artikelliste mit Absatzmengen. Diese Liste ist momentan nach
dem Datum in Spalte A aufsteigend sortiert. Sortieren Sie diese Liste jetzt nach der
Absatzmenge absteigend um, indem Sie wie folgt vorgehen:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle F1.
@ Klicken Sie in der Symbolleiste Standard das Symbol Absteigend sortieren.
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A | 5] | C | D | E F -
1 Datum Region Art.Nr Kategorie | Bezeichnung Menge

| 2 | 18.01.2008 Sid A5110 Laptops Laptop Standard 25

| 3| 2401.2008 | Mord A5118 fanitore TFT 15 25

|4 | 18.01.2008  Sod Aa102 PC PC- 23

|6 | 18012008 | “West AE112 Laptops Laptop Prof 22

(B | 18.01.2008 | ‘West Aa102 PC PC-M 21

(7| 23012008 | West AS104 PC PC-M-Pro XL 2

(8 | 21012008 0 Sod AS106 PC PC HighSpeed XL 16

| 8 | 18.01.2005 Ost A5T113 Laptops Laptop HighEnd 14

10| 18.01.2008 | “West AR124 Maonitore TFT 21desk 13

11| 21.01.2008 | Mord A5103 PC PC-M-Pro 13

12| 19.01.2008 @ Ost AG125 fanitore TFT 21Prof. 12

13| 22012008 @ Sid AG118 faonitore TFT 14 12

14| 24012008 Mord AS123 Manitore TFT 21« 12

15| 19.01.2003 Ost ASTT Laptops Motebook Prof 1Al

16| 22012008 @ Ost AS108 PC Desktop HighEnd 1

(17| 18.01.2008 @ West AE116 Laptops Maotebook Standard 10

(18] 21.01.2008 @ West A51058 PC Desktop Professional 10 v
M 4 » W]\Filter_TOP10 ;| ¢ el

Bild 3.2: Die besten Absitze sind ganz oben in der Liste angeordnet.

Wie Sie sehen, hat Excel die Liste jetzt nach den Mengen sortiert. Die besten Absitze
stehen nun ganz oben in der Liste. Dabei wurde die bisherige Sortierung nach dem
Datum verworfen.

Die besten Absatze ausfiltern

Fine andere Alternative, bei der nur die obersten Elemente, also nur die besten Absitze
angezeigt werden, bietet der Datenfilter von Excel. Niitzen Sie diesen wie folgt:

) Setzen Sie den Mauszeiger in eine beliebige Zelle in Zeile 1.
) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Filter/AutoFilter.
&) Klicken Sie auf das Filterpfeilsymbol in Zelle F1.

) Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl (Top 10...)

Top-10-AutoFilter,

Einblenden

Obersten A N Elemente w

[ oK ] [ abbrechen ] Bild 3.3:
Den Top-10-AutoFilter einstellen

) Stellen Sie im Dialog Top-10-AutoFilter die Anzahl der gewiinschten Elemente ein.
1) Klicken Sie die Schaltfliche OK.
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A B ¢ 1 D ] E [ F &

1 Datum [~]| Region [=| ArtNr [+] Kategori=| Bezeichnung =] Menge [+]
| 2 | 18.01.2008 Sid A5110 Laptops Laptop Standard 25
| 3| 18.01.2008 @ Sid Ag102 PC PC-M 23
4 18.01.2008 | West A5T12 Laptops Laptop Prof. 22
| 5 | 18.01.2008 | ‘West Ag102 pC PC-M 21
24| 23.01.2008 @ West As104 PC PC-M-Pro XL 21

(25| 2401.2008 | Mord A5119 Manitare TFT 15 25

130

[31] 3
W « » wl\Filter_TOP10, ¢ |

Bild 3.4: Die fiinf hochsten Werte werden angezeigt.

Alle nicht dem eingestellten Kriterium entsprechende Zeilen werden komplett ausge-
blendet. Zur besseren Orientierung kénnen Sie einen gesetzten Filter an der blauen
Pfeilfarbe erkennen. Am rechten Bildrand sehen Sie zusitzlich anhand der Zeilen-
nummern, dass nun einige Zeilen ausgeblendet sind. Excel hat bei der Filterung die
bisherige Sortierung beibehalten.

Excel zeigt standardmaf}ig immer alle Werte an, die den eingestellten Kriterien entspre-
chen. In diesem Fall werden sogar sechs Zeilen angezeigt, da die Absatzmenge 21 zwei-
mal auftritt.

Eine Sortierung der gefilterten Daten konnen Sie anschlieffend zusitzlich durchfiihren.
Setzen Sie dazu den Mauszeiger in Zelle Al und klicken Sie wie vorher beschrieben das
Symbol Aufsteigend sortieren in der Symbolleiste Standard.

B C D E F

d

A

1 Datum |[~] Region |~| Ar.Nr_ |~| Kategori~| Bezeichnung - Menge |-
| 2 | 18.01.2003 Sid A5110 Laptops Laptop Standard 25
| 3| 18.01.2008 Sad AG102 PC PC-M 23
4 | 18.01.2008 Wast Aa11Z2 Laptops Laptap Prof. X
| 5 | 1BD1.2008 | West AR102 PC PC-M Al
24| 2301.2008 @ West AG104 PC PC-h-Pro XL 21
(25| 24.01.2008 Mord A&119 Maonitare TFT 15 25
Exl
El v
W 4 » wl\Filter_TOP10,]¢ * |

Bild 3.5: Daten kdnnen jederzeit auch innerhalb einer Filterung sortiert werden.

Vorsicht bei der SUMME

Vorsicht ist bei der Anwendung der Tabellenfunktion SUMME im Zusammenhang mit
gefilterten Listen geboten. Erfassen Sie dazu exemplarisch einmal in Zelle F32 die For-
mel =SUMME(F2:F25) und schlie8en Sie die Formel iiber die Taste ab.
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F32 - F =SUMME(F2:F25)

A B & D E F =
1 Datum_ |~| Region [~| Art.Nr  [~| Kategori~| Bezeichnung - Menge [~]
| 2 | 13.01.2003 Sid A5110 Laptops Laptop Standard 25
| 3| 1801.2008 @ Sod AS102 PC PC-M 23
|4 | 18.01.2008 | WWest AS112 Laptops Laptop Prof. 22
| 5 | 18.01.2008 | ‘Wwest A5102 PC PC- 21
24| 2301.2008 | WWest A5104 PG PC-M-Pro XL 21
(25| 24012008 | Mord A5119 Manitore TFT 15 25
| 30 |
131
E i 29l
133 |
24 ¥
W 4 » w[\Filter_TOP10 4| ¥

Bild 3.6: Excel ermittelt das falsche Ergebnis.

Wenn Sie den Zellenbereich F2:F25 einmal zur Kontrolle markieren und einen Blick in
die Statusleiste von Excel werfen, werden Sie feststellen, dass die Tabellenfunktion
SUMME bei diesen gefilterten Daten ein falsches Ergebnis liefert.

A B [ D E F B
1 Datum__ |~| Region |»| At.Nr_ |~| Kategorij~| Bezeichnung - Menge |~
_2 | 18.01.2008 Sid A5110 Laptops Laptop Standard 25
_ 3| 1801.2008 Sid A5102 PC PC-M 23
4| 18012008 | West A5T112 Laptops Laptop Prof. 22
_5 | 1801.2008 | ‘West A5102 FC PC-M 21
24| 23012008 | West A5104 PC PC-M-Pro XL 21
25| 2401.2008 Mord Aa119 Manitore TFT 15 25
30|
31
32] r 205
33|
EY] b
4 4 » W] Filter_TOP10 ;| ¢ 3]
i Zeichnen v Lz | AutcFormen~ \l:l(:)uqﬂ{:g@&|®tvgvévf Eﬂ,j!
Filter-Maodus Summe=137 MF

Bild 3.7: Die Statusleiste zeigt das korrekte Ergebnis an.

Die Summen-Formel in Zelle F32 summiert offensichtlich auch die ausgeblendeten
Zeilen, was in diesem Fall nicht erwiinscht ist. Die Tabellenfunktion SUMME kann also
fiir diese Anwendung nicht eingesetzt werden.

Richtig summieren mit TEILERGEBNIS

Mithilfe der Tabellenfunktion TEILERGEBNIS kénnen Sie gleich mehrere unterschied-
liche Aufgaben in Excel-Listen erledigen, je nachdem, welches Argument Sie dabei
setzen.
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Die Syntax lautet:
=TEILERGEBNIS(Funktion;Bezugl;...)

Im Argument Funktion geben Sie eine Zahl (1 bis 11) an, die festlegt, welche Funktion in
der Berechnung des Teilergebnisses verwendet werden soll. Dabei stehen folgende
Funktionen zur Verfugung:

Wert Funktion

1 MITTELWERT

2 ANZARL
3 ANZAWLZ
T .
sooMN
6 PRODUKT
7 smew
8 SsTABWN
9 summe
10 vARANZ
11 VARANZEN

Die einzelnen Unterfunktionen von TEILERGEBNIS

Im Argument Bezugl; Bezug2;... geben Sie den Bereich oder Bezug an, fiir den Teil-
ergebnisse berechnet werden sollen.

Angewendet auf unser letztes Beispiel, setzen Sie diese Tabellenfunktion wie folgt ein:
0 Loschen Sie die vorher eingesetzte Formel aus Zelle F32.

e Erfassen Sie die Formel =TEILERGEBNIS(9;F2:F31).

e Schliefen Sie die Formel iiber die Taste Enter ab.
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F32 - A& =TEILERGEBNIS{Z;F2:F31)
A B & D E F =

1 Datum_ |~| Region [~| Art.Nr |~| Kategoril~| Bezeichnung - Menge [~]
| 2 | 18.01.2003 Sid AA110 Laptops Laptop Standard 25
| 3 | 18.01.2003 Sad AS102 PC FPC- 23
|4 | 18.01.2008 | West AST12 Laptops Laptop Prof. 22
|5 | 18012008 | ‘West A5102 PC PC-M 21
24| 23012008 | “WWest A5104 PC FPC-M-Pro ¥L 21
| 25| 24.01.2008 Mord AS119 Manitore TFT 15 25
| 30|
| 31|
32 137
| 33 |

EY bt
W« » W] Filter_TOP10 ;| 2

Bild 3.8: Die Tabellenfunktion TEILERGEBNIS liefert das richtige Ergebnis.

o

Noch schneller konnen Sie diese Tabellenfunktion einfiigen, indem Sie den
Mauszeiger in Zelle F32 setzen und in der Symbolleiste Standard auf das
Symbol AutoSumme klicken.

ES Microsoft Excel - Absatz [’._|[’E|rg|
@_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen Format Extras  Palo  Daten  Fenster ?_ -8 X
AR~ RERE T NEN A - S NEEW: - RS AN B - Z
i o JE e p === e e m s
TEIL > X / & =TEILERGEBMIS(3;F2:F31)
A B € D E F a

1 Datum_ [=| Region |~| Art.Nr_ |~| Kategori~| Bezeichnung - ,,,@fluf,, -
| 2 | 18.01.2008 | Sod A3110 Laptops Laptop Standard ; 25
| 3| 18.01.2008 | Sod AS102 PC PC-M : 23
4 | 18.01.2008 | Wvest 25112 Laptops Laptop Praf. : 2 )
5| 18.01.2008 | est AS102 PC PC-M ; 21|
(24| 23012008 | West A5104 PC PC-M-Pro XL : 21
(25| 24012008 | MNord AS5119 Monitare TFT 15 : %5

0 ! i
= ! i

El t i
|32 | —TEILERGEEINIS(Q 1
| 33 | [ TEILERGEEMIS(Funktion; Bezug1; [Bez
a4 bl
W 4 » W ]\Filter_TOP10 ¢ |< >

i Zeichnen - | AutoFormen = ™ w ] 4 ol ok 0

Filter-Modus

Bild 3.9: Die AutoSumme einsetzen

Excel erkennt automatisch, dass es sich hierbei um eine gefilterte Liste handelt, und
schldgt die Tabellenfunktion TEILERGEBNIS vor. Sie brauchen nur noch die Taste

zu driicken.
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3.3 Absdtze nach Region ausfiltern

Bei der nichsten Aufgabenstellung soll die Umsatzliste nach Regionen gefiltert werden.
Sie mochten beispielsweise alle Absdtze der Region Stid anzeigen lassen und dabei alle
anderen Regionen ausblenden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

D) Stellen Sie zunichst in der Tabelle Filter_Region den Datenfilter ein, indem Sie den
Mauszeiger in Zelle Al setzen und aus dem Ment Daten den Befehl Filter/AutoFilter
auswiahlen.

24 Klicken Sie in der Zelle B1 auf den Filterpfeil.

&) Wihlen Sie aus dem Kontextmenti die Region Siid.

A B C [ D [ E [ F &
1 Datum [~[ Region [~| Ar.Nr  [+] Kategorie[~] Bezeichnung =] Menge [+]
| 2 | 13.01.2008 Sid Aa102 FC PC- 23
4 | 18.01.2008 Sid AS110 Laptops Laptop Standard 25
10 13.01.2008 Sod A5114 Laptops Motebhook Travel B
|16 | 20.01.2003 Sid A2 Manitare TFT X1 g
(18| 21.01.2008 Sod AS105 PC PC HighSpeed XL 16
23| 22.01.2008 Sid AS115 Manitare TFT 14 12
|30 |
| 31 |
32
? w
M 4 » MyFilter_Region { | < 2l
iZeichnen~ L [AutcFormen N\ W [J O Al Gl @ | M- 2-A-==2 @ J!
6 von 28 Datensatzen gefunden, MF

Bild 3.10: Die Region wurde erfolgreich gefiltert.

Selbstverstindlich kénnen Sie weitere Filter auch in anderen Spalten zusitzlich einstel-
len. So konnten Sie beispielsweise alle Monitore in der Region Siid abrufen, indem Sie
im Filter Kategorie den Eintrag Monitore auswihlen.

Filterkriterien zuriicksetzen

Soll die urspriingliche Liste wieder angezeigt werden, klicken Sie auf den blauen Filter-
pfeil der Zelle Bl und wihlen aus dem Kontextmentii den Befehl (Alle). Damit bleiben
alle Filter in der ersten Zeile angezeigt, jedoch ist dann kein Kriterium mehr eingestellt
und alle Zeilen werden angezeigt.

Soll der Datenfilter komplett aus der Tabelle entfernt werden, dann setzen Sie den
Mauszeiger in Zelle Al und wihlen aus dem Menti Daten den Befehl Filter/AutoFilter.
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Mehrere Regionen ausfiltern

Als kleine Erweiterung konnte sich jetzt folgende Aufgabenstellung ableiten:
»Ermitteln Sie alle Absitze der Regionen Siid und West«

Losen Sie diese Aufgabenstellung wie folgt:

€D Stellen Sie den Datenfilter in Excel ein.

@ Klicken Sie auf das Filterpfeilsymbol in Zelle B1.

) Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl (Benutzerdefiniert...).

Benutzerdefinierter AutoFilter g|

Zeilen anzeigen:

Reqgion

|entspricht “ | |SE|d w |
Ciund (3 Oder

|entspricht bt | | F

Mard
Werwenden Sie das Zeichen ? als Platzhalter FOst
Werwenden Sie das Zeichen * als Platzhalker Fi‘g&_

Bild 3.11: Die gewiinschten Regionen auswéhlen

@) Fiillen Sie den Dialog Benutzerdefinierter AutoFilter wie in Bild 3.11 gezeigt aus.
() Bestitigen Sie Ihre Einstellung mit OK.
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A B o [ o] [ E [ F &
1 Datum [~[ Region [~] Art.Nr  [+] Kategorie[~] Bezeicl q [+] Menge [+]
| 2 | 18.01.2008 @ Sod Ao102 FC PC- 23
| 3 | 18.01.2008 @ ‘West Ag102 FC PC-M hl
| 4 | 18.01.2008 Sid AS110 Laptops Laptop Standard 28
|5 | 18.01.2008 | ‘West AS112 Laptops Laptop Prof 2
| 8 | 18.01.2008 @ ‘West AS116 Laptops MNotebook Standard 10
| 9 | 18.01.2008 @ ‘West Ag124 Manitare TFT 21desk 13
10| 13.01.2008 Sid AS114 Laptops MNotebook Trawel 5]
12] 18.01.2008 | ‘West AS11T Laptops MNaoteboaok Prof. 9
(16| 20.01.2008 | Sid Ag122 Manitore TFT 1 G
(18| 21.01.2008 | Sod AS108 FC P HighSpeed XL 16
19] 21.01.2008 | ‘West AS108 FPC Desktop Professional 10
| 23| 22012008 | Sod Aa118 Manitare TFT 14 12
(24| 23.01.2008  West Ag104 PC PC-M-Pro ¥L l
|27 | 24012008 | ‘West AS120 Manitare TFT 17 3
3a
24 M
M 4 » My Filter_Region { | < 2l
 Zeichnen ~ g | AutoFormen ~ >\ \DDH&{:SLQ&|{%'£'é'E
Filker-Modus

Bild 3.12: Die beiden Regionen wurden gefiltert.

Auch bei diesem Beispiel macht es Sinn, die Liste noch etwas nachzusortieren. Sie soll
jetzt nach Datum und Region und anschlieffend nach Menge sortiert werden. Um diese
Mehrfachsortierung anzuwenden, befolgen Sie die ndchsten Arbeitsschritte:

) Setzen Sie den Mauszeiger in eine beliebige Zelle innerhalb der Daten.

) Wihlen Sie aus dem Menti Daten den Befehl Sortieren.

Sortieren

Sortieren nach

| (& Aufsteigend
() Absteigend
Anschliefend nach
Region w (%) Aufsteigend
() absteigend
Zuletzt nach
Menge " () aufsteigend
) Absteigend

Datenbereich enthalt

(%) Uberschrift () keine Uberschrift

[thinnen... ] [ a4 ] [ abbrechen ]

Bild 3.13: Die Sortierung festlegen

&) Stellen Sie die bis zu drei Sortierkriterien wie in Bild 3.13 gezeigt ein.
) Aktivieren Sie die Option Uberschrift.

() Bestitigen Sie Thre Sortierkriterien mit OK.
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A | B | c_ ] D | E I F | =&
1 [ Datum [+] Region [=] ArtNr  [+] Kategorie[~] Bezeichnung =] Menge  [~]
| 2 | 18.01.2008 @ Sod A5102 PC FPC-M 23
| 3 | 18.01.2008 Sid A5110 Laptops Laptop Standard 25
| 4 | 18012008 @ ‘West AS11E Laptops Motebook Standard 1o
|5 | 18.01.2008 @ ‘West A5124 Monitore TFT 21desk 13
|8 | 18.01.2008  ‘West AGT02 PC PC-M 21
| 9 | 18.01.2008 @ ‘West ART12 Laptops Laptop Prof. 22
|10 19.01.2008 Sid A5114 Laptops Motebook Travel 5]
| 12] 19.01.2008 @ ‘West I A5117 _l Laptops Motebook Prof. 9
|16 20.01.2008 | Sid AS1Z2 onitare TFT 21 5
18] 21.01.2008 | Sod AS105 PC PC HighSpeed XL 16
| 19] 21.01.2008 | West A5103 P Desktop Professional 1o
| 23] 22012008 | Sod A5118 Monitore TFT 14 12
| 24| 2301.2008 @ ‘West A5104 FC FC-M-Pro XL 21
|27 | 2401.2008 @ ‘West A5120 Monitore TFT 17 3
30
24 ¥
4 4 » »]yFilter_Region { |< %

Bild 3.14: Die Liste liegt gefiltert und sortiert nach Datum, Region und Menge vor.

3.4 Absdtze in einem Zeitraum ermitteln

Im nichsten Schritt sollen aus der Ursprungsliste alle Absitze in einem bestimmten
Zeitraum gefiltert werden. Die Anforderung lautet ganz konkret:

»Filtern Sie alle Absitze im Zeitraum 19.01.2008 bis 21.01.2008 fiir die Regionen West
und Siid«

Um diese Aufgabe zu erfiillen, befolgen Sie die nédchsten Arbeitsschritte:
D) Stellen Sie zunichst den Datenfilter in Zeile 1 ein.

2) Danach stellen Sie iiber den benutzerdefinierten Filter der Zelle B1 die Regionen
West und Siid ein.

&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle Al.

=) Klicken Sie auf den Filterpfeil und wihlen Sie aus dem Kontextmentii den Befehl
(Benutzerdefiniert...)



Benutzerdefinierter AutoFilter

Zeilen anzeigen:

3 So werten Sie lhren Absatz aus

Craturm
|ist grifer ader gleich ~ | | 18.01.2008 “ |
@und O oder
|ist Keiner oder gleich v | L2
18,01, 2008 -~
Yerwenden Sie das Zeichen ? als Platzhalker fi19.01.2008

20,01, 2008

Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter F
22.01,2003
23.01.2005 bl

Bild 3.15: Den
Datumsfilter
einstellen

@ Fiillen Sie den Dialog Benutzerdefinierter AutoFilter wie in Bild 3.15 aus.

(@ Bestitigen Sie diese Einstellung mit einem Klick auf die Schaltfliche OK.

A B © D E F G
1 Datum_ [~| Region |=| Art.Nr »| HKateqgorie|»| Bezeichnung | Meng ~
| 2 | 18.01.2008 Sid A5102 PC PC-M 23
| 3| 18.01.2008 @ ‘WWest AS102 PC PC-M 21
|4 | 18.01.2005 Sod A5110 Laptops Laptop Standard 25
| & | 18.01.2008 West AET12 Laptops Laptop Prof. X
|8 | 18.01.2005 Wyest A5116 Laptops Motebook Standard 10
|9 | 18.01.2008 @ ‘West A5124 Monitore TFT 21desk 13
|10 19.01.2008 Sid AE114 Laptops Matebook Travel G
(12 13.01.2008 West AST1T Laptops Motebook Prof 9
|16 | 20.01.2008 Sid A5 Monitore TFT 21 3
18| 21.01.2005 Sod AS5106 FC FC HighSpeed XL 16
19| 21.01.2008 West A5108 P Desktop Professional 10
30 2
4« v My Filter_2Zeitraum | < >
i Zeichnen~ g | AutoFormen = ™\ \DO*_:J-@{:S@@|&ngéYE ﬁﬂj!
11 von 28 Datensatzen gefunden, MF

Bild 3.16: Alle Datensdtze im vorher eingestellten Zeitraum fiir die Regionen Siid und West
werden angezeigt.

Hinweis
In der Statusleiste kénnen Sie sehen, wie viele Datensitze gefiltert bzw. wie
viele Datensitze insgesamt in der Liste enthalten sind. Diese Anzeige wird
jedoch nur bei Spalten angezeigt, die einen numerischen Inhalt wie beispiels-
weise Menge oder auch das Datum enthalten. Bei Textfilterungen wie
beispielsweise Region oder Kategorie unterbleibt diese Anzeige.
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Vielleicht werden Sie sich etwas wundern, aber Datumsangaben werden in Excel intern
als Zahlen, also numerische Inhalte verwaltet. Der erste Tag in der Zeitrechnung von
Excel beginnt mit dem 1.1.1900. Dieser Tag hat die Zahl 1. So entspricht das aktuelle
Tagesdatum der Anzahl von Tagen, die seit diesem ersten Tag vergangen sind. Wenn Sie
also beispielsweise vom 29.02.2008 ausgehen, dann ist dies der 39507.te Tag seit Beginn
der Excel-Zeitrechnung.

3.5 Derdynamische Filter aus der Zelle

Im folgenden Beispiel erweitern Sie Excel um eine Zusatzfunktion. Dabei sollen aus der
Absatzliste die Absitze gefiltert werden, die in einem bestimmten Mengenbereich liegen.
Losen Sie folgende Aufgabenstellung:

Filtern Sie alle Artikel, von denen téglich zwischen 2 und 10 Artikel verkauft werden

Sehen Sie sich zunidchst einmal die Ausgangssituation aus Bild 3.16 an.

A [ B [ © ] D | E L F [ &
1] Menge von 2
| 2 | Menge bis 10
3
4| Datum Region Art.Nr | Kateqorie ] Bezeichnung [+] Menge{a
| 5 | 2001.2008 | Mord Aa107 PC Desktop Standard 1
6 | 20.01.2008 = Mord AR122 hanitore TFT 21 2
7| 21.01.2008 | Mard AS103 PG PC-M-Pro 13
|8 | 22.01.2008 Mord A5 Laptops Laptop ¥L g
| 9 | 22.01.2008 Mord 25115 Laptops Motebook Mega 2
10| 24.01.2008 | Mord A5118 Manitore TFT15 25
11| 24.01.2008 | Mord AS123 Manitore TFT 21xl 12
12| 18.01.2008 Dst A5T112 Laptops Laptop Prof. 5
13| 18.01.2008 Dst 25113 Laptops Laptop HighEnd 14
14| 19.01.2008 Dst AST17 Laptops Motebook Prof. 1 v
M 4 b v]yFilter_eingeschrankt { | ¢ ¥

Bild 3.17: Uber die gelben Felder werden die Kriterien fiir den Filter eingestellt.

Die Filtereinstellung iiber ein Makro realisieren

Diesen dynamischen Filter konnen Sie mit einem kurzen Makro erstellen. Gehen Sie
dazu wie folgt vor:

1) Wechseln Sie iiber die Tastenkombination + in die Entwicklungsum-
gebung von Excel.

4) Wihlen Sie aus dem Menii Einfiigen den Befehl Modul aus.
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@) Erfassen Sie das folgende Makro:
Sub MengenFilter()
Selection.AutoFilter Field:=2,

1

2

3

4 Criterial:=">=" & Range("F1").Value,
5 Operator:=xTAnd,
6

7

8

Criteria2:="<=" & Range("F2").Value

End Sub
Listing 3.1: Die Filterkriterien aus Zellen beziehen

() SchlieBen Sie die Entwicklungsumgebung.

) Wihlen Sie in der Tabelle aus dem Menii Ansicht den Befehl Symbolleisten und

wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Formular.

e Klicken Sie in dieser Symbolleiste das Symbol Schaltfliche und ziehen Sie das Symbol

in der gewiinschten Grofle und Position in der Tabelle auf.

) Dadurch wird der Dialog aus Bild 3.18 angeboten.

g Microsoft Excel - Absatz

5] patel Bearbeten Ansicht Einfiigen  Format Extras  Palo  Daten  Fenster 2 Frage hier eingeben -9 X
e I au«amm_mv o cH B8 e s ]
| v|| H F X U |§. e | B3 e gpg R 5%

Schaltflache 9« 5

A [ B [ C \ D E [ F | G H =

L1 . Menge von 2 =
|2 SHEEIBE % Menge bis 10
El

4 Datum Region
| 5 | 20.01.2008 Mord Makro zuweisen
| B | 20012008 Mord .

7| 21012008 | Nord R '
| B 22012008 | Mord MengenFilter | oK

9 | 22072008 Mard PERSORL. XLSIMakroTest
10 2401.2008  Mord W

11 24012008 | Mord -
| 12| 15.01.2008 @ Ost
(13 18012008 | Ost
|14 | 19.01.2008 @ Ost L
(15 19012008 | Ost
(16| 22012008 | Ost
|17 | 24.01.2008 @ Ost

18| 24.01.2008 | Ost -
19| 18.01.2008 Sid Makros in: Alle offenen Arbeitsmappen A
(20| 18.01.2008 | Sod Beschreibung

21 19.01 2008 Siid Makra am 29,02,2005 von Miller aufgezeichnet

22 2001.2008 | Sod A512]2 b
M 4 » w3y Filter_eingeschrinkt { Fiter ‘ ¥

i Zeichnen v o | AgroFormen~ S\ W [0 A o o o] L Sy o - A~ = ﬂ!

Berelt MF

Bild 3.18: Das Makro MengenfFilter der Schaltflache zuweisen
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) Weisen Sie der Schaltfliche das Makro MengenFilter zu.
) Bestitigen Sie diese Einstellung mit OK.

1) Andern Sie die Beschriftung der Schaltfliche, indem Sie in die Schaltfliche klicken,
um dort den Textcursor anzuzeigen.

1) Klicken Sie danach in eine beliebige Zelle.

Die Schaltflache ist jetzt einsetzbar. Klicken Sie einmal darauf.

A [ B | C [ 1] E | F | =

1] : Menge von 2
2| Filter anwenden Menge bis 10

3
4 | Datum Region Art.Nr Kategorie Bezeichnung [+] Menge{a
6| 2001.2008 | Mord AR122 Manitore TFT 21 2
|8 | 22.01.2008 Mard 25111 Laptops Laptop xL g
9| 2201.2008 Mard AET15 Laptops Motebook Mega 2
12| 18.01.2008 Dt 25112 Laptops Laptop Prof. =3
17| 24012008 @ OQst A5105 PC PC HighSpeed g
18| 2401.2008 | Ost A5121 Manitore TFT 18 ]
21| 19.01.2008 @ Sod A5114 Laptops MNotebook Travel 4
(22| 20012008 | sad AA122 Manitore TFT 21 4
| 27| 18.01.2008 WWest A5116 Laptops Motebook Standard 1o
29| 19.01.2008 | WWest A7 Laptops Motebook Prof. 3
(30 201.2008 | West A5108 FC Desktop Professional 10
(32| 24012008 | WWest AS120 Manitore TFT 17 3
33 2
4 4 » w|\Filter_eingeschrankt / | < 3l
: Zeichnen = L | AutoFormen = ™\ \DDLI&€:I|_§|@|&'g'A'E

12 von 28 Datensatzen gefunden,

Bild 3.19: Die Filterkriterien werden direkt aus den Zellen F1 und F2 gezogen.

\) Hinweis
Uber die beiden Zellen F1 und F2 konnen Sie in Zukunft schneller einen
Autofilter einstellen.

3.6 Filterung iiber Wildcards

Excel bietet standardmiflig auch die Filterung nach Wildcards an. Darunter versteht
man, dass auch Eintrige gefunden werden konnen, die zum Teil mit den eingestellten
Filterkriterien tibereinstimmen. Eine typische Aufgabenstellung kénnte daher wie folgt
lauten:

Ermitteln Sie alle Artikel, in denen das Wort Laptop vorkommt.
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Sehen Sie sich dazu zunichst einmal die Ausgangssituation aus Bild 3.19 an, in der die
entsprechenden Zeilen vorab einmal markiert wurden.

ES Microsoft Excel - Absatz E'E'E'
@_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Exbras  Palo  Daten  Fenster 7 -8 X
S| = oAy - Bise bl a6 BB H ALY ) ) [E]
: frial -0 - F XK U|E|==EM% mgBEs a5 AN
A21 - A 22.01.20058
A B C D E F i)
1 Datum_ |[~| Region [~]| Art.Nr ~| Kategorie[~| Bezeichnung | Meng ~
| 2| 18.01.2008 @ =od A5102 PC PC-t 23
3 | 18.01.2008 @ West AS102 PC PC-t 21
4 15.01.2003 Siod A5110 Laptops Laptop Standard 25
Bl 15.01.2008  ‘West A5112 Laptops Laptop Prof 22
15.01.2003 Dist AE11Z Laptops Laptop Prof. g
18.01.2008 Dst A5113 Laptops Laptop HighEnd 14
18.01.2008 | West A5116 Laptops Motebook Standard 10
18.01.2008 @ West A5124 Maonitore TFT 21desk

19.01.2008 Sod A5114 Laptops Motebook Travel

111 19.01.2003 Dist AS11T Laptops Matebook Prof.
4 v M ]yFilter_wildcard | | ¢

izeichnen > g | AutoFormens N W ] O A Al @ (8] (@] | & - - A - =
Bereit Summe=19.06,2440

Bild 3.20: Alle Artikel mit der Bezeichnung Laptop wurden markiert.

Alle Laptops filtern
Stellen Sie zur Losung dieser Aufgabe den benutzerdefinierten Filter wie folgt ein:
€D Klicken Sie auf den Filterpfeil aus Zelle E1.

) Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl (Benutzerdefiniert...).

Benutzerdefinierter AutoFilter

Zeilen anzeigen:
Bezeichnung

|enthélt R | |La|:utcu|:u*| w |
@iund O oder
| 7| g .
Bild 3.21:
Vermenden Sie das Zeichen ¥ als Platzhalker Fir &in einzelnes Zeichen, Den Filter mit einem
Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter far eine beliebige Zeichenfolge. Teilsuchtext und

einer Wildcard
versehen

OF ] [ abbrechen ]
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&) Stellen Sie im Dropdown Bezeichnung den Eintrag enthdlt ein.

) Geben Sie im Feld rechts daneben den »Laptop*« ein. Mit dem Wildcard-Zeichen *
koénnen beliebige viele andere Zeichen folgen. Wichtig ist nur, dass der Begriff
»Laptop« gefunden wird.

J) Bestitigen Sie diese Einstellung mit OK.

A | B [ C [ D | E | F | (Sl
1 Datum [~| Region [~] AmMNr [~ Kategorie[~] Bezeichnung [~] Meng =]
4 | 18.01.2008 @ Sid Aa110 Laptaps Laptop Standard 25
| 5 | 18.01.2008 @ ‘West A5112 Laptops | Laptop Prof. ! 22
| B | 18.01.2008 Dst A5112 Laptops Laptop Prof. 5
| 7| 18.01.2008 Ost A5113 Laptops Laptop HighEnd 14
21| 22.01.2008 Mord A5111 Laptops Laptop XL &3
30
El -
W« v vy Filter_wildcard ;| ¥
Ezeichnen'.¢|.°.gtoFormen'\ \DOﬂeﬂ{Zﬂ@&|&'g'&'ETEﬂj!
S von 28 Datensatzen gefunden, MF

Bild 3.22: Die Filterung iiber den Begriff »nLaptop« in Spalte E war erfolgreich.

Nur bestimmte Monitore filtern

Bei der folgenden Aufgabenstellung interessieren uns nur Bildschirme mit einer
bestimmten Grofle. Die Aufgabe dazu lautet:

Ermitteln Sie alle Monitore mit einer Grofie tiber 20 Zoll.

Die Grofe geht indirekt aus der Artikelbezeichnung hervor. So haben die gesuchten
Monitore beispielsweise das Kiirzel TFT 20 oder TFT 21. Da es bei den Absitzen aber
auch Bildschirme mit einer Gréf8e von 14, 16 oder 17 Zoll gibt, miissen diese ausgefiltert
werden.

Befolgen Sie die nichsten Arbeitsschritte, um alle Bildschirme mit einer Grofle ab 20
Zoll zu extrahieren:

) Blenden Sie wenn notig den Filter in der ersten Zeile der Tabelle ein.
) Klicken Sie auf das Filtersymbol in Zelle E1.

) Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl (Benutzerdefiniert...).
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Benutzerdefinierter AutoFilter

Zeilen anzeigen:
Bezeichnung

enthat v| [Fr2d v|

®und O oder

| v | "]

Werweanden Sie das Zeichen 7 als Platzhalker For sin einzelnes Zeichen.
Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter Fiir eine beliebige Zeichenfolge.

I [9] 4 l l Abbrechen ]

Bild 3.23: Die zweite Zahl kann jedes beliebiges Zeichen annehmen.

) Wihlen Sie aus dem Dropdown Bezeichnung den Eintrag enthiilt.
) Geben Sie im Feld rechts daneben die Zeichenfolge TFT 2? ein.

() Bestitigen Sie diese Einstellung mit OK.

E Microsoft Excel - Absatz |Z||E|fg|
@_] Datei EBearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Extras  Palo  Daten  Fenster ¢ -8 X
| = -8l &L o0 v Bidaobl Moo cBERE A8 ) E]a B
: arial 0 c[Fla u [E[= =80 man|EsE -0 AN
E1 - £ Bezeichnung
A B [ B E F e

1 Datum__ |~| Region |[~| Art.Nr ~| Kategorie|~| Bezeichnung [+] Meng ~ 3
| 8| 18.01.2008 @ ‘WWest AR124 Maonitore TFT 21desk 13
13| 19.01.2008 Dt AR125 Waonitare TFT 21Prof. 12
18| 20.01.2005 Mord A5122 Wlaonitare TFT 21 2
|18 | 20.01.2008 Sad AR122 Wonitare TFT 1 53
29| 24.01.2005 Mord AR123 Waonitare TFT 21xl 12
Ed L
|31 v
4 4 v w]yFilter_Wildcard /| < I ¥
i geichnen = L | AutoFormen N w 1O A ol 7 @] & - - A== 0 |j!

S won 28 Datensatzen gefunden, HF

Bild 3.24: Alle Monitore mit einer Grof3e um die 20 Zoll werden angezeigt.

Hinweis
Sollten sich gréfere Monitore in der Absatzliste befinden, beispielsweise
TFT 32, werden sie nicht angezeigt.
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3.7 Absatzliste nach Regionen gliedern

In der Praxis auch gerne verwendet werden Gruppierungen. Dabei werden am linken
bzw. am oberen Bildrand Gruppierungspfeile eingeftigt, iiber die Sie schnell Bereiche
aufklappen und wieder zuklappen konnen.

Bei der folgenden Losung kann die Spalte B (Region) blitzschnell ein- und ausgeblendet
werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

) Markieren Sie die komplette Spalte B, indem Sie die Spaltenbeschriftung B
anklicken.

74) Wihlen Sie aus dem Menti Daten den Befehl Gruppierung und Gliederung/Gruppie-
rung.

%) Am oberen Rand der Tabelle wird daraufhin eine Gliederung eingefiigt. Uber das
Minussymbol konnen Sie dabei die Spalte B ausblenden. Das Plussymbol blendet die
Spalte B wieder ein.

1 + T
2
A C | D | E | F |
1 Datum [+| Ar.Nr [+] Kategorie[~] Bezeichnung [+] Meng~]
L2 | 20012005 | AS107 PC Desktop Standard 1
| 3| 20012005 | AS122 Monitore TFT 21 2
L4 | 2A1mZ00s | AS103 PC PC-M-Pra 13
15 | 22012008 | AST11 Laptops Laptop ®L &}
| B | 22012005 | A5115 Laptops Motebook Mega 2
L7 Z2Am 2008 | AST1Y Manitare TFT 15 245
L8 | 24012005 | AS1Z3 Manitare TFT 21l 12
19| 18012005 | AST12 Laptops Laptop Prof. 5
0] 18012008 | AST13 Laptops Laptop HighEnd 14
L1 190120058 | AST17 Laptops Motebook Prof. 11 3
W 4 » M} Gruppierung [< — —— Bl
i zeichnen = i | AutoFormen~ N w 10 A o 22 8] (& | &~ - A - = =2
Bereit: MF q

Bild 3.25: Schnelles Ein- und Ausblenden der Regionsspalte

Hinweis
Uber das Symbol 1 kénnen Sie alternativ die Spalte B ausblenden, wihrend
das Symbol 2 die Spalte B wieder sichtbar macht.
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3.8 Absidtze mit Teilergebnissen anzeigen

Etwas in die Jahre gekommen, aber trotzdem noch sehr gut ist auch die Funktion Teil-
ergebnisse. Uber diese Funktion koénnen Sie Thre Daten gliedern. Als kleine Vorarbeit
dazu miissen die Daten im Vorfeld nach den Kriterien sortiert vorliegen, nach denen Sie
danach die Teilergebnisse bilden. Mochten Sie also die Absitze gegliedert nach Region
ausweisen, dann sortieren Sie die Ausgangsliste nach Regionen.

Befolgen Sie die ndchsten Arbeitsschritte, um ein Teilergebnis-Darstellung nach Regio-
nen gegliedert anzuzeigen:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B1.
e In der Symbolleiste Standard klicken Sie auf das Symbol Aufsteigend.
) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Teilergebnisse.

Teilergebnisse §|

Gruppieren nach:
Fegon ——— ———————

Unker Yerwendung wvon:

|Summe W |

Teilergebnis addieren zu:

[ ]kateqorie A
[ ]Bezeichnung =
&

Worhandene Teilergebnisse ersetzen

[] seitenumbriiche zwischen Gruppen einfilgen
Ergebnisse unterhalb der Daten anzeigen

[P.Ile gntfernen] [ [al'4 ] [ abbrechen ]

Bild 3.26: Die Teilergebnisse festlegen

o Im Dialog Teilergebnisse stellen Sie im Dropdown Gruppieren nach die Kategorie
Region ein.

@ 1m Dropdown Unter Verwendung von stellen Sie die Funktion Summe ein.
(@ 1m Listenfeld Teilergebnis addieren zu aktivieren Sie das Kontrollkistchen Menge.

(@ Belassen Sie die anderen Kontrollkistchen unterhalb des Listenfelds, wie standard-
miflig angeboten.

0 Bestitigen Sie die Einstellungen mit OK.
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B3 Microsoft Excel - Absatz

@_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen Format Exfras  Palo  Daten  Fenster 7 Frage hisr singeben - 0 X
gl = oA &L oo - B Ae abl| [ | o CBER|H ) 8 ) ) EE] A
i rial -0 - |[Flx U |[S]= =2 % m 5 284 -o-a-B
B1 v & Region
IBE A | B © | D | E [ F | &
1 Datum [+| Region |[~| Art.Nr  [+] Kategorie[~| Bezeichnung [+] Meng~]
[[- 2| 2001.2008 | Mord AR107 PC Desktop Standard 1
+ | 3| 2001.2008 | Mord AS122 Monitare TFT 21 2
- 4| 21.01.2008 | Mord Ag103 PC PC-M-Pro 13
< | 5| 22.01.2008 MNard A5 Laptops Laptop L g
- | B | 22.01.2008 MNard AS115 Laptops Maotebook Mega 2
© 7| 24012008 | Mord Ag118 Monitare TFT 15 25
- 8| 24012008 @ Mord AS123 Monitare TFT 21l 12
=] [ 9] Nord Ergebnis 63
[ - 10| 18.01.2008 Dst AS112 Laptops Laptop Prof. &)
< [ 11 18.01.2008 Ost AS113 Laptops Laptop HighEnd 14
< [ 12]19.01.2008 Ost AS11T Laptops Matebook Prof 11
+ |13 19.01.2005 | Ost AG125 aonitare TFT 21Prof. 12
14 2201.2008 | Ost AS10Y FC Desktop HighEnd 11
» 15| 2401.2008 | Ost Ag105 FC PC HighSpeed ¥ g
» 16| 24.01.2008 | Ost AS121 Monitare TFT 12 ]
=] [17] Ost Ergebnis 511
[ - 18| 18.01.2008 @ Sod A1z PC PG 23
< 18] 18.01.2008 Siad A5110 Laptops Laptop Standard 25
< 20 19.01.2005 Siad A5114 Laptops Motebook Travel 53
< 21| 20012008 | Sid AS122 Monitare TFT 21 G
s 22| AM.0M2008 0 Sid Ag106 PC PG HighSpeed XL 16
© 23| 22012008 | Sid AS118 Monitare TFT 14 12
= |24 Siid Ergebnis g8
[ - 25| 18.01.2008 @ ‘West Ag102 PC G- e
© 26| 18.01.2008 | West AS112 Laptops Laptop Prof. 22
<27 18.01.2008 | West AS116 Laptops Maotebook Standard 10
© 28] 18.01.2008 | West AS124 aonitare TFT 21desk 13
<129 19.01.2008 | West AS11T Laptops Matebook Prof 9
+ 30 21.01.2008 | West A5108 PC Desktop Professional 10
+ 31 23.01.2008 | West A5104 FC PC-M-Pra XL 2
+ 32 24.01.2008 | West AS120 Monitare TFT 17 3
=] [33] West Ergebnis 109
= | 34 | Gesamtergebnis 326 v
W < » M|y Teilergebnisse ,/ [< |
izeichnen~ L | AutoFormen N w [ O A Al 2 8] & B - A=
Bergit MF

Bild 3.27: Bei dieser Darstellung konnen einzelne Regionen ausgeklappt werden.

Hinweis

Die so eingestellten Teilergebnisse lassen sich wieder entfernen, wenn Sie aus
dem Menii Daten den Befehl Teilergebnisse auswihlen. Im Dialog Teilergeb-
nisse klicken Sie auf die Schaltfliche Alle entfernen.







So fiihren Sie eine

analyse durch

Zufriedene Kunden sind immer noch die besten Kunden. Daher sollten Sie hin und
wieder die Zufriedenheit Ihrer Kunden testen, um moglichst schnell reagieren zu
konnen. In diesem Kapitel stellen wir Thnen ein Tool vor, tiber das Sie IThre Kundenum-
frage erfassen, durchfithren und auswerten konnen.

4.1 Einfiigen eines Inhaltsverzeichnisses in Excel

Enthilt eine Excel-Arbeitsmappe mehrere Tabellenblitter, dann ist es sinnvoll, ein
Inhaltsverzeichnis anzulegen und die einzelnen Tabellen iiber sogenannte Hyperlinks
miteinander zu verkniipfen. So kénnen Sie sehr schnell auf bestimmte Tabellen sprin-
gen. Sehen Sie sich zunichst die folgende Abbildung an.

Microsoft Excel - Kundenumfrage |z||§|g|
@I_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen Format Extras Palo  Datenm  Fenster 7 - F X
PN SO E S SV # B F 9 = -] R 100% o z
£ -1 - FAU|ESEHERgEE -0 A
B7 - A
A B [ ¢ [ o [ E ]

| 6 | Inhalt Urmnfrage-Tool starten
7 | '—‘ i
| 8 |

v
Ubersicht Fragesrgetnis kunde /[ < | &l
i Zeichnen ~ L | AdtoFormen~ N W [ O A ﬁ?‘:ﬁ 8] @l&vgvévf EE e "] ﬂ!

Eereit NF

TS »I\Steuerung ¥ Kundenlste J

Bild 4.1: Die Ausgangssituation — eine Mappe mit diversen Tabellen
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Um ab der Zelle B7 jetzt ein Inhaltsverzeichnis einzufiigen, befolgen Sie die nichsten
Arbeitsschritte:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B7.

@) Driicken Sie die Tastenkombination + (k], um den Dialog Hyperlink einfiigen
aufzurufen.

Hyperlink einfiigen
Link zu: Text anzeigen als! |Kundenliste!al | QuickInfo...
Geben Sie den Zellbezug in:
Datei oder |,q1 |
Webseite
Oder wahlen Sie sine Stelle im Dokument:
= Zelbezug
akiueles teuerug
Dokumenk Kundenliste
Fragenliste
’iﬁ 'Ubersicht Frageergebnis Kunde'
Meues [=- Festgelegte Mamen
Dokument Kunden
erstellen

E-Mail-Adresse

(a4 ] [ &bbrechen

Bild 4.2: Tabelle iiber einen Hyperlink verkniipfen

o Klicken Sie im Dialog Hyperlink einfiigen auf das Symbol Aktuelles Dokument.
@) Im Listenfeld markieren Sie die Tabelle Kundenliste.

@ Passen Sie den Text im Feld Text anzeigen als an.

Hyperlink-Quickinfo festlegen E]

QuickInfo-Text:

|Kundenliste akkivieren |

anmerkung: Benutzerdefinierte QuickInfos werden erst
ab Microsoft Internet Explarer, Yersion 4.0, unterstitzk,

[ Ik | [ Abbrechen ]

Bild 4.3: Eine Quickinfo definieren
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(@) Im Feld Geben Sie den Zellbezug ein geben Sie die Zelle an, zu der verzweigt werden
soll.

@ Klicken Sie die Schaltfliche Quickinfo.

() Geben Sie im Dialog Hyperlink-Quickinfo im Feld QuickInfo-Text einen Text an, der
angezeigt werden soll, wenn Sie mit der Maus spater tiber den Hyperlink streichen.

(@) Bestitigen Sie mit zweimal OK.

B3 Microsoft Excel - Kundenumfrage

@_1 Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen Format  Extras  Palo  Daten  Fenster 7 -8 X
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B7 - f Kundenliste anzeigen

A B | ¢ [ o | E [J
] -
2
3
4
5
& Inhalt Urnfrage-Tool starten
7 [Kundenliste anzeigen | —
g kundenliste aktivieren
9
10
11
47 \_f
W 4 » v\ Steuerung e IR A, Lbersicht Frageergebnis Kunde /|< | =]
iZeichnen v i | AdtoFormen N\ w (1O A Al 2 Bl @ | B - - A== 4 Ij!
Eereit MNF

Bild 4.4: Uber einen Hyperlink kann direkt zur Tabelle Kundenliste gesprungen werden.

Wiederholen Sie diese Arbeitsschritte so lange, bis Sie alle Tabellen verlinkt haben. Uber
einen Klick auf den jeweiligen Hyperlink wird die dahinter verlinkte Tabelle angesprun-
gen.

Tipp

Wenn Sie die Symbolleiste Web tiber das Menii Ansicht und den Befehl Sym-
bolleisten/Web einblenden, konnen Sie iiber die Symbole Vor und Zuriick die
Hyperlinkfunktion noch weiter unterstiitzen.
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B Microsoft Excel - Kundenumfrage | E
:Eﬂ Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Extras  Palo  Datem  Fenster 7 -8 X

Pl (3G AV E % aE- S 9| E -G Rl 00 - =
: il ~10 o|F X[U|E = S5 0| EE DA K
@ @ 9 9| a) & Eavoriten - | Werhselnzu~ | = o

B7 - F Kundenliste anzeigen
A B | ¢ [ b [ E [RJ

1

2

3

4

a

B Inhalt Umfrage-Tool starten

7 [-undenliste anzeigen |

g

a

10 _ bt
4 4 »r vy Steuerung I HCIPRRE SIAER, Jhersicht Frageergebnis Kunde /|< > |
izeichnen= i | AgtoFormen N w [ O A Al B @ M- - A-==2 0 lj!
Bereit NFE

Bild 4.5: Die Symbolleiste Web bietet zusatzlichen Komfort.

Die Farbe von Hyperlinks ist standardmiflig Blau. Werden Hyperlinks angeklickt, wird
die hinterlegte Tabelle oder Internetseite angesprungen. Danach wird die Schrift des
Hyperlinks violett eingefirbt. Nach einem erneuten Offnen der Arbeitsmappe erhalten
alle Hyperlinks wieder die Standardfarbe Blau.

Automatisch ein Inhaltsverzeichnis erstellen

Das manuelle Erstellen von Inhaltsverzeichnissen ist relativ zeitintensiv. Daher stellen
wir Thnen nun eine automatisierte Variante vor, die es erlaubt, von einer Arbeitsmappe
ein Inhaltsverzeichnis automatisch zu erstellen. Dabei wird eine neue Tabelle mit dem
Namen Inhalt ganz zu Beginn der Arbeitsmappe eingefiigt. Danach werden die Namen
aller Tabellen, die sich in der Arbeitsmappe befinden, nacheinander in diese Tabelle
hineingeschrieben.

Direkt nach einem solchen Eintrag wird die jeweilige Zelle mit der Hyperlink-Funktion
belegt. Sie haben dann die Moglichkeit, mit einem einzigen Mausklick auf die ange-
klickte Tabelle zu wechseln.
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Um diesen Automatismus in Excel einzubauen, befolgen Sie die nichsten Arbeits-
schritte:

1) Driicken Sie die Tastenkombination + [F11], um in die Entwicklungsumgebung
zu gelangen.

4) Wihlen Sie aus dem Menii Einfiigen den Befehl Modul.

&) Bevor Sie das Makro in die Datei Kundenumfrage.xls einbauen, miissen Sie die
Arbeitsmappe Inhalt 16schen, da sonst ein Makrofehler erscheint, der darauf
hinweis, dass die Arbeitsmappe Inhalt bereits vorhanden ist.

Sub MappenInhaltZusammenstellen()
Dim Tabelle As Worksheet
Dim i As Integer

Worksheets.Add.Move before:=Worksheets(1)
ActiveSheet.Name = "Inhalt"
Cells(2, 2).Value = "Enthaltene Bldtter"

O N WV AW -

E-J

1= 3
For Each Tabelle In ActiveWorkbook.Worksheets

I[f Tabelle.Name <> "Inhalt" Then

Cells(i, 2).Value = Tabelle.Name

Tabelle.Hyperlinks.Add Anchor:=Cells(i, 2), Address:="",
SubAddress:= _
14 Tabelle.Name & "!A1l", ScreenTip:="Hyperlink klicken", _
15 TextToDisplay:=Tabelle.Name
16 i=1+1

— o — —
w N - O

17 Else

18 End If

19 Next Tabelle
20 End Sub

Fiigen Sie im ersten Schritt eine neue Tabelle iiber die Methode Add ein. Verschieben Sie
diese neue Tabelle tiber die Methode Move an den Beginn Threr Arbeitsmappe. Geben
Sie dabei die genaue Position tiber das Auflistungsobjekt Worksheets und den Index 1 an.
Geben Sie der neu eingefiigten Tabelle iiber die Eigenschaft Name den Namen Inhalt.
Erfassen Sie jetzt eine Uberschrift fiir diese Tabelle, indem Sie das Auflistungsobjekt
Cells ansprechen und dabei die genau Zeilen- (erstes Argument) und Spaltenposition
(zweites Argument) angeben. Durchlaufen Sie danach eine Schleife, mit deren Hilfe Sie
jede einzelne Tabelle der Arbeitsmappe ansprechen und die Namen der einzelnen
Tabelle in die Tabelle Inhalt iibertragen. Gleich im Anschluss daran werden die einge-
tragenen Tabellennamen tiber die Methode Add, welche Sie auf das Objekt Hyperlinks
anwenden, verlinkt. Ein direkter Sprung auf die gewiinschte Tabelle wird dann moglich.
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Starten Sie dieses Makro, indem Sie in Excel aus dem Meni Extras den Befehl Makros/
Makro auswihlen.

Makronarme:
MappenInhaltZusammenstellen k. [ AusFiihren ]
DialogAnzeigan
DialogAnzeigenExcel abbrechen
FelderLéschen
PER0
PERSOML. L5 MakroTest s
Mne -
Suchen
SucheMarne
Makros in: Alle offenen Arbeitsmappen v | Optionen. .. Bild 4.6:
Beschreibung Das Makro zum Erstellen

eines automatischen
Inhaltsverzeichnis starten

Waihlen Sie im Listenfeld Makroname das Makro MappenInhaltZusammenstellen aus
und klicken Sie die Schaltfliche Ausfiihren.

E3 Microsoft Excel - Kundenumfrage [g
@_] Datei EBearbeiten  Ansicht  Enflgen Format  Extras  Palo  Daten  Fenster 7 - F X
HENENe N SR RN A N NN AR R 1 S L z
{ arial - 10 -| F & U = | 2 5 50 E| b A- B
D@ @ | o [ | a8y &) Favoriten - | Wechseln zu - | = o
Al A =
A B | ¢ [ o [ e [ F | & [3J

1 2
| 2 | Enthaltene Blatter
| 3 | Steuerung
4| Kundenliste
1 5 | Fragenliste L
| 6 | Ubersicht Frageergebnis Kunde
| 7|
| 8 |
| 9 |
10

11 bt
M« » ni\Inhalt,{ |< | 3|

i Zeichren = L@ | AutoFormen~ S [ O 2] 42:3 (8] Lﬁ|&'£'é'f = E 4 Ij!
Bereit MNF

Bild 4.7: Das Inhaltsverzeichnis wurde automatisch erstellt.
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4.2 Der Kundenstamm

Als Vorbereitung fiir die eigentliche Kundenzufriedenheitsumfrage wird Thnen ein pro-
grammierter Kundenstamm zur Verfiigung gestellt, iiber den Sie Kunden erfassen,

andern, suchen und léschen konnen. Alle Daten werden in der Tabelle Kundenliste ver-
waltet.

Microsoft Excel - Kundenumfrage
Eﬂ Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format  Extras  Palo  Daten  Fenster 2 Frage hier singeben
RN A N BERE TR A NN s AR NI v T ) ey |
§ il -1z -[Flz U [E]= =55 % a5 0 = = norr-wy |
Al - # Kundenliste
A B | C [ D] E \ F a8
. Stammdaten-Yerwaltun
q Kundenll%te |
2 [Kunden-Nr_[Kunde [StraBe [PLZ [Ort [Ansprechpartner
| 3 |K1250 Albert Huber & Séhne Mozartring B8 92275 Hirschbach H. Huber
| 4 |K1295 BTZ-Gmbh Straubinger Str. B 25821 Reullenkdge Dr. ¥Werner
| 5 |K1291 GEROK International Lerchenwey 9 37339 Berlingerode Fr. Mayer
| B |K1294 King Karl enterprise Moswey 7 63599 Biebergemind H. Sorglos
| 7 |K1293 Rudalf Winshammer KIG An der Steige 16 99759 Minchenlohra H. YWirtshammer
| 8 k1288 Schmid & Partner GmbH Fuchslochstr. 35 163905 Berlinchen H. Schmid
| 9 |K1292 Simplex AG Himmelsbacher Str. 2 24622 Gnutz H. Zettler
10
11 ¥
W < v nlKundenliste § |< el
{ Zeichnen - Lz | AutoFormen~ ™\ \DDMQ{Z&'@@H&'ﬁ'A'Ezﬁﬂj!
Bereit FE

Bild 4.8: Die programmierte Kundenliste

Starten Sie den Kunden-Dialog iiber einen Klick auf die Schaltfliche Stammadaten-Ver-
waltung auf der Tabelle Kundenliste.

Die ersten beiden Felder, also die Felder Kunden-Nr und Kunde, sind Suchfelder. Bei
diesen Feldern konnen auch nur Teile des Suchbegriffs eingegeben werden. Die Grof3-
und Kleinschreibung ist dabei egal. Erfassen Sie zur Suche einen Suchbegriff und klicken
Sie anschlieend auf das Symbol mit dem Fernglas. Alle gefundenen Datensitze werden
danach im Listenfeld angezeigt. Wenn Sie danach auf den gewiinschten Datensatz im

Listenfeld klicken, werden die dazugehoérenden Daten in die oben liegenden Textfelder
automatisch tibertragen.
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Kundenliste E|
Kunden-rir IE| Kizal Ansprechpartner | Fr. Mayer
kunde | GEROH International Weiter Felder1 |
StraBe | Lerchermweg 9 Weiter Felderz |
FLZ | 37339 Weiter Felder3 |

Berlingerade Weiter Felderd |

Ork

Suchergebnisse

Kunden-Nr Kunde Strafie PLZ Ort
K1290 Albert Huber & Sohne Mozartring 68 92275 Hirschbach

|_K12495 BT2-Gmbh Straubinger Str. 6 25821 ReuBenkige

GEROK International Lerchenweq 9 Berlingerode

" K1294 King Karl enterprise Mosweg 7 63599 Biebergemiind
K1293 Rudolf Wirtshammer KG An der Steige 16 99759 Miinchenlohra
Kizga9 Schmid & Partner GmbH Fuchslochstr. 35 16909 Berlinchen
K1292 Simplex AG Himmelsbacher Str. 2 24622 Gnutz
! | i
Abbrechen Eingabefelder laschen Datensatz [Gschen Datensatz andern Datensatz erfassen

Bild 4.9: Der Dialog zur Pflege der Kundendaten

Der Datenerfassungsmaske liegt eine Excel-Tabelle mit dem Namen Kundenliste
zugrunde, in die die Kunden gespeichert werden.

Die Uberschriften der Zeile 2 konnen Sie frei wihlen und die Vorgaben auch abindern.
Die in dieser Zeile festgelegten Uberschriften werden automatisch im Dialog als
Beschriftung der Textfelder iibernommen. Achten Sie darauf, dass die ersten beiden
Spalten A + B die Suchspalten sind. Hier sollten Sie Daten ablegen, nach denen Sie in
der Tabelle Kundenliste suchen mochten. Der Titel der Tabelle aus Zelle A1 wird auto-
matisch als Uberschrift des Dialogs gewihlt.

Fiir die Pflege Thres Kundenstamms stehen Thnen die folgenden Grundfunktionalititen
zur Verfiigung:

U Datensatz erfassen: Hierbei wird ein neuer Kunde angelegt. Wird die Kundennummer
bereits in der Tabelle verwendet, erfolgt eine Warnmeldung. Sie haben dann die
Wahl, den bestehenden Datensatz zu iiberschreiben oder die Aktion abzubrechen.

U Datensatz indern: Uber den Dialog Kunden konnen Sie auch einzelne Daten zu einem
Datensatz dndern. Klicken Sie dabei auf den gewtiinschten zu dndernden Datensatz im
Listenfeld, passen Sie die Daten in den Textfeldern an und bestitigen Sie mit einem
Klick auf die Schaltfliche Datensatz dndern.
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~ Datensatz loschen: Soll ein Kunde aus der Kundentabelle komplett entfernt werden,
suchen Sie den gewiinschten Kunden, klicken den zu loschenden Kunden im Listen-
feld an und bestitigen iiber die Schaltfliche Datensatz loschen.

U Eingabefelder loschen: Uber diese Funktion leeren Sie alle Textfelder oberhalb des
Listenfeldes. Dies kommt beispielsweise dann zum Einsatz, wenn Sie einen neuen
Kunden erfassen und dabei vorher angezeigte Daten aus den Textfeldern entfernen
mochten.

4.3  Frageliste anlegen

Als nichste Aufgabe wird die eigentliche Frageliste angelegt, die der Kunde spiter
beantworten soll. Diese Fragen werden in der Tabelle Fragenliste erfasst.

B3 Microsoft Excel - Kundenumfrage | Pz
E_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Palo  Daten  Fenster 7 Frage hier gingeben - -3 X
NESEEROSRITE SRR S 9 oo BF-s) R[S -of
: prial -0 | F £ U |E = = 3|53 3y o 3 8% 5=
AR - A& Wie beurteilen Sie unsere Reklamationsabarbeitung?
A | B | ¢ | &

Fragen Anzahl Fragen 6
YWie beurteilen Sie unsere Produkte?

YWie gut ist unser Produktsortiment?

YWie finden Sie unseren Hotline-Support?

YWie schatzen Sie unsere Werbung ein?

Wie beurteilen Sie unsere Reklamationsabarbeitung? |

YWie wirden Sie die Kompetenz unserer Mitarbeiter einschitzen?

M 4 » »]yFragenliste / | ¢ >
i Zeichnen = Lz | AutoFormen > ™\ \Doﬂﬂ{‘:ﬂ@t’g|&'£'é'f E'ilj!
EBereit MF

Bild 4.10: Die erweiterbare, flexible Fragenliste

Die Anzahl der dort gestellten Fragen konnen Sie tibrigens mit der Formel

=ANZAHL2(A:A)-1
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aus Zelle C1 ermitteln. Diese Funktion zihlt alle Zellen, in denen entweder ein Text oder
eine Zahl steht. Da die Uberschrift in Spalte A nicht mitgezihlt werden soll, subtrahieren
Sie diese vom Ergebnis dieser Formel.

4.4  Fragebogen auswerten

Als letzte Aufgabe werten Sie den Fragebogen in der Tabelle Ubersicht Frageergebnis
Kunde aus. Dabei sollen die Ergebnisse aller Kunden au dieser Tabelle dargestellt wer-
den. Zu diesem Zweck holen Sie die Daten aus der Tabelle Kundenliste in die Auswerte-
Tabelle und drehen diese gleichzeitig. Dazu ist nur eine einzige Formel notig. Gehen Sie
jetzt wie folgt vor:

1) Markieren Sie in der Tabelle Ubersicht Frageergebnis Kunde den Zellenbereich
A9:M29.

Erfassen Sie die Formel =MTRANS(Kundenliste!A2:T32).

) Schlieflen Sie die Formel tiber die Tastenkombination [Strg] + [Umschalt] + [Enter]

ab.
B3 Microsoft Excel - Kundenumfrage
i8] patel  Eearbeiten  Ansicht  Efigen  Formap  Extras  Pale  Daten  Eemster P Frage hier eingeben -8 X
HRREN= IENENEEERE ARG R TN N LY - eo a REN caoN E:0E: IEE RS AN TS EE N
{ arisl -0 -|F £ U= EIEEN R - &-A-H
AS - F [=MTRANS (Kundenlistel2:T32)}
A [ B [ C [ o =
| 7 | Beantwortete Fragen 6 6
g
| 9 |Kunden-Mr K1290 K1295 K1291
|10 JKunde Albert Huber & Sihne BTZ-Gmbh GEROK International
11 |Stralie Mozarting 68 Straubinger Str. B Lerchenwey 9
12 |FLE 82275 25521 37339
13 |Ort Hirschhach Reulenkige Betlingerode
| 14 |Ansprechpartner H. Huber Dr. WWerner Fr. Mayer
| 15 |Weiter Felder1
| 16 |¥Weiter Felder2
| 17 |WWeiter Felder3
| 18 |¥Weiter Felderd
| 19 |¥Vie beurteilen Sie unsere Produkte? sehr gut mittel
| 20 |Wvie gut ist unser Produktsartiment? mittel sehr gut
| 21 |'¥¥ie finden Sie unseren Hotline-Support? schlecht sehr gut
| 22 |'WWie schétzen Sie unsere Werbung ein? mittel sehr gut
| 23 |¥Vie beurteilen Sie unsere Reklamationsabarbeitung? sehr gut sehr gut
| 24 |Wvie wirden Sie die Kompetenz unserer Mitarbeiter einschatzen? mittel sehr gut
25
o | - b/
W 4 » ¥ [y Dbersicht Frageergebnis Kunde ; \( > |
izsichren = i | AutcForment S\ w 1O A ol iG] ll | - - A= = @ J!
Bereit NF

Bild 4.11: Die Zusammenfassung der Umfrageergebnisse
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Die Ergebnisse der Umfrage liegen in der Tabelle Kundenliste vor. Mithilfe der Matrix-
funktion MTRANS holen Sie diese in gedrehter Weise in die Tabelle Ubersicht Frage-
ergebnis Kunde.

Das Auszahlen der Ergebnisse

Im oberen Bereich der Tabelle Ubersicht Frageergebnis Kunde werden die moglichen
Nennungen fiir jede Frage mithilfe der Tabellenfunktion ZAHLENWENN gezihlt.

E3 Microsoft Excel - Kundenumfrage
E‘_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format Extras  Palo  Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben - 8B X
NS SR F 0l AL EL oo - B oo Al AR 2 e oA B
i Arial . 10 -\ng\§§§|f-§% 00 %o 5% .&.A.!
B4 - A =ZAHLEMVWENN(BS19: B4, 5A4)
A | B | C [ D -
| 1 |Auswertung
2|
| 3 | Anzahl Nennungen
4 Sehr gut I 2 ! 5
| 5 | mittel 3 1
[} schlecht 1
| 7 | Beantwortete Fragen 6 6
g
| 9 |Kunden-Mr k1290 K1295 K129
| 10 |Kunde Albert Huber & Sihne BTZ-Gmbh GEROK International
| 11 [Stralte Mozartring B3 Straubinger Str. B |Lerchenweg 9
|12 |PLEZ 92275 25821 37339
|13 |Ort Hirschbach Reuflenkige Berlingerode
| 14 |Ansprechpartner H. Huber Dr. Werner Fr. Mayer
| 15 |Weiter Felderl
| 16 |[WWeiter Felder2
| 17 |Weiter Felder3
| 18 [VWeiter Felderd
| 19 |Wie beurteilen Sie unsere Produkte? sehr gut mittel
| 20 [V¥ie gut ist unser Produktsartiment? mittel sehr gut
| 21 |WWie finden Sie unseren Hotline-Support? schlecht sehr gut
| 22 |Wie schatzen Sie unsere Yethung ein? mittel sehr gut
| 23 |WWie beurteilen Sie unsere Reklamationsabarbeitung? sehr gut sehr gut
| 24 |Wie wirden Sie die Kompetenz unserer Mitarheiter einschatzen? mittel sehr gut 2
M o4 > b }\l'.'lbersicht Frageergebnis Kunde;|< > \
 Zeichnen~ g | AutoFormen= S s [ O [ &l 2 (8] [l | I - o - Av =
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Bild 4.12: Die Benotungen werden ausgezahlt.

Wenn Sie die Zelle B4 betrachten, sehen Sie, dass die Benotung »sehr gut« bei diesem
Kunden zweimal vergeben wurde. So wurden demnach beim Kunden Albert Huber ¢
Séhne die Fragen nach den Produkten und die Reklamationsabteilung sehr gut beurteilt.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
ZAHLENWENN

Mithilfe der Tabellenfunktion ZAHLENWENN konnen Sie nichtleere Zellen eines
Bereichs zihlen, deren Inhalte mit den Suchkriterien iibereinstimmen. Diese Funktion
finden Sie normalerweise in der Funktionskategorie Statistik.
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=ZAHLENWENN(Bereich;Kriterien)

Das Argument Bereich ist der Zellbereich, von dem Sie wissen mochten, wie viele seiner
Zellen einen Inhalt haben, der mit den Suchkriterien iibereinstimmt.

Beim Argument Kriterien werden die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder
einer Zeichenfolge angegeben. Diese Kriterien bestimmen, welche Zellen gezahlt
werden.



So analysieren Sie

lhre Verkaufe

Je nachdem, was Sie verkaufen, aber vor allem in welchen Mengen Sie Thre Verkiufe
tatigen, kann es bereits in kiirzester Zeit zu einer nicht unerheblichen Ansammlung von
Verkaufsdaten kommen. Wihrend bei einem Einzelfertiger die Verkaufe in aller Regel
iiberschaubar bleiben, haben bei einem Serienfertiger oder einem Handelsunternehmen
die Verkaufsvolumina meistens eine vollig andere Dimension.

Aus der Vielzahl an Datensitzen, die vor allem bei den letztgenannten Unternehmens-
typen aus dem tiglichen Verkaufsprozess heraus generiert werden, ist es unmoglich,
ohne entsprechende EDV-Unterstiitzung sinnvolle Verkaufsanalysen zu fahren. Excel ist
fiir solche Analysen geradezu pridestiniert und hilt eine Vielzahl von Funktionen bereit,
um sinnvolle Analyseunterstiitzung leisten zu konnen. In diesem Kapitel wollen wir
Thnen einige Moglichkeiten aufzeigen, wie Sie aus Ihrer Verkaufsstatistik auf dynami-
sche Art und Weise Analyseinformationen gewinnen konnen.

5.1 Verkaufsstatistikdaten mit Excel aufbereiten

Betrachten Sie zundchst einmal die erste Tabelle Tages-Verkiufe aus der Datei
Verkdufe.xls.
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E3 Microsoft Excel

! Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format  Extras  Palo  Daten  Fenster  ExcelHifen 7 CIB pdf
g A P s S E e s @i s [F]o
Al - A& Datum
I Verkiufe.xls
A B c D E F G H |

1 Datum_[~| Region [+| Art.Nr [+| Kategorie[~| Bezeichnun{=| Menge [+] VK _[+] Gesamt [~|Monat
| 2 | 18012008 @ Sid AS102 PC PC-M 23 40000 9.200,00 €  Januar
| 3| 18.01.2008  West AS102 PC PC-M 2 380,00 € 798000 € Jan
|4 | 19.01.2008 | Mord AS102 PC PC-M 19 39500€ 750500 €  Jan
| 5| 21012008 | Sod AS102 PC PC-M 18 400,00 € F20000€  Jan
| B | 22012008 | West AS102 PC PC-M 12/ 360,00 456000 €  Jan L
| 7| 23012008 | Mord AS102 FC PC-M 1 395,00 € JB500€  Jan
| B | 24012008 @ Ost AS102 PC PC-M 12 37000 € 444000 €  Jan
| 9 | 25012008 | Sod AS102 PC PC-M | 400,00 € 840000 € Jan
| 10| 26012008 @ West AS102 PC PC-M 2 380,00 € 798000 € Jan
| 11| 28012008 @ Ost AS102 PC PC-M 13 37000€ 481000 € Jan
| 12| 29.01.2008 | Sid AS102 PC PC-M 23 40000€ 920000 € Jan
| 13| 30.01.2008 @ West AS102 PC PC-M 25 JEOO0E 950000 € Jan
14| 31.01.2008 | Mord AS102 PC PC-M 5 39500€ 197500 € Jan
16| 01.022008 | Ost AS102 PC PC-M 2 37000€ 7000 € Feh
1B | 02022008 @ Sod AS102 FC PC-M 6 400,00 € 240000 € Feh
| 17| 04022008 | Mord AS102 PC PC-M 4 39500€ 158000 €  Februar
| 18| D5.02.2008 @ Ost AS102 PC PC-M 11 370,00 € 4.070,00 €  Fehruar
| 19| DR.0Z22008 @ Sod AS102 PC PC-M | 400,00 € §.400,00 €  Februar
| 20| 07022008 @ West AS102 PC PC-M 15 380,00 € 570000 € Februar
| 21| 08.02.2008 | Mord AS102 PC PC-M 9 39500€ 3.55500 €  Februar
| 22| 09.02.2008 @ Ost AS102 PC PC-M 25 F0O0E 925000 €  Februar
23| 11022008 West AS102 PC PC-M 7 38000€ 268000 €  Februar
| 24| 12022008 | Mord AS102 PC PC-M 2 395,00 € 829500 €  Februar
| 28| 13022008 | Ost AS102 FC PC-M 21 JF000€ 777000 € Februar
| 26| 14022008 @ Sod AS102 FC PC-M 2 400,00 € 800,00 €  Februar
| 27| 15022008 @ West AS102 PC PC-M 7 38000€ 266000 €  Februar
|28 | 16022008 @ Mord AS102 PC PC-M 4 39500€ 3.160,00 €  Februar
| 29| 18022008 @ Sid AS102 PC PC-M 9 400,00 € 3.600,00 € Februar
| 30| 19.02.2008 @ West AS102 PC PC-M 13 38000€ 494000 €  Februar
| 31| 20022008 | Mord AS102 PC PC-M 5 39500€ 197500 € Februar
| 32| 21.022008 | Ost AS102 PC PC-M 23 FFoo0€ 851000 €  Februar
| 33| 22022008 Sod AS102 PC PC-M 3 400,00 € 120000 € Februar
| 34| 23022008 | West AS102 PC PC-M G 36000 228000 €  Februar
| 35| 25022008 | Ost AS102 FC PC-M 23 Jrooo€ 8.510,00 €  Februar
|36 | 26022008 @ Sod AS102 PC PC-M 13 400,00 € 520000 € Fehruar
| 37| 27022008 @ West AS102 PC PC-M 23 3\000€ 8.74000 €  Februar
|38 | 28022008 @ Mord AS102 PC PC-M 9 39500€ 355500 €  Februar
| 39| 29.02.2008 @ Ost AS102 PC PC-M 23 /00 8.51000 € Februar
|40 | 01.03.2008 | Sid AS102 PC PC-M 18 400,00 € 720000 € Marz
41| 03.032008 @ Mord AS102 PC PC-M 22 3500€ 863000 € Marz
(42| 04.03.2008 | Ost AS102 PC PC-M 4 37000€ 148000 € Marz
43| 05032008 @ Sod AS102 PC PC-M 3 400,00 € 120000 € Marz
Ad | NR N3 2NNAR Waat AR P Pr-hd 1 FRN NN & SRNON & hdger v
4 4 » i\ Tages-Verkaufe | < ! :
Bereit

Bild 5.1: Die Statistikdatensdtze aus dem Verkauf

Wie Sie unschwer erkennen konnen, liegt hier ein Datensatz vor, wie er dhnlich aus
vielen Verkaufssystemen heraus tagtaglich erzeugt wird. Diesen origindren Verkaufs-
daten in den Spalten A bis H wurde eine weitere Hilfsspalte I hinzugefiigt, die sich auch
farblich von den tibrigen Spalten abhebt.

Die Zusammensetzung des originiren Verkaufsdatensatzes gestaltet sich wie folgt:
2 In Spalte A ist das Verkaufsdatum eingetragen.
~ Spalte B beinhaltet die Verkaufsregion, in der das Produkt abgesetzt wurde.

=~ Spalte C beinhaltet die Artikelnummer des verkauften Produktes.
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2 In Spalte D wird die Produktkategorie angezeigt.
 Spalte E zeigt die Produktbezeichnung an.

2 In Spalte F ist die verkaufte Menge ausgewiesen.
2 In Spalte G steht der Verkaufspreis.

2 In Spalte H wird der Gesamtumsatz errechnet.

In Hilfsspalte I wird schliellich der Monat als Langtext aus dem Datumsfeld, sprich dem
Verkaufsdatum ausgelesen. Dies geschieht mithilfe der Tabellenfunktion WAHL().
Gehen Sie wie folgt vor:

') Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle 12.

) Erfassen Sie die Funktion =WAHL(MONAT(A2);"Januar";"Februar";"Marz";" April";
"Mai";"Juni";"Juli";" August";"September";"Oktober";"November";"De-zember").

D) SchliefSen Sie die Eingabe iiber ab.
) Kopieren Sie die Formel in die nachfolgenden Zellen der Spalte I.

Die Funktion WAHL() verwendet einen Index, d. h. einen Zihler, um einen Wert aus
der Liste der Werteargumente, in unserem Fall einen der gelisteten Monatsbezeichnun-
gen, zuriickzugeben. Mit der verschachtelten Funktion MONAT() wird der Monatswert
als Zahl aus dem Datum herausgelesen und wird somit automatisch zu einem Index im
oben genannten Sinne.

\) Hinweis
Sie kénnen bei dieser Funktion natiirlich auch die Kurzform fiir die Monate
wihlen. Sie miissen hierzu die obige Formel nur minimal anpassen: =WAHL
(MONAT(A2);"Jan";"Feb";"Mrz";" Apr";"Mai";"Jun";"Jul";"Aug";"Sep";"Okt";"
Nov";"Dez"). Die Funktion wirft nun die Monate in Kurzform aus.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
MONAT

Mithilfe der Tabellenfunktion MONAT koénnen Sie eine fortlaufende Zahl in eine
Monatszahl umwandeln oder auch aus einem bereits erfassten Datum den Monat extra-
hieren. Der Monat wird als ganze Zahl ausgegeben, die einen Wert von 1 (Januar) bis 12
(Dezember) annehmen kann.

=MONAT(Zahl)

Im Argument Zahl geben Sie das Datum bzw. die Zahl an, dessen Monat Sie ermitteln
mochten.
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WAHL

Diese Funktion verwendet einen Index, um einen Wert aus der Liste der Werteargu-
mente zuriickzugeben.

=WAHL(Index;Wertl;Wert2;...)

Im Argument Index geben Sie an, welches Werteargument ausgewihlt ist. Index muss
eine Zahl zwischen 1 und 29 oder eine Formel oder ein Bezug auf eine Zelle sein, die
eine Zahl zwischen 1 und 29 enthilt.

Die Argumente Wertl; Wert2;.usw... sind 1 bis 29 Werteargumente, aus denen sich die
Funktion einen Wert oder eine Aktion auf der Grundlage von Index auswihlt. Die
Argumente konnen Zahlen, Zellbezlige, definierte Namen, Formeln, Funktionen oder
Text sein.

Nachdem die Ausgangsdaten aufbereitet wurden, koénnen jetzt die gewiinschten
Verkaufsanalysen gestartet werden.

5.2  Analyse der besten Verkaufsmonate

Betrachten Sie zunichst die zweite Tabelle Statistik 1 aus der Datei Verkdufe.xls.
In dieser Tabelle werden mehrere Analysethemen behandelt:

~ Ermittlung des durchschnittlichen Verkaufspreises pro Monat

~ Ermittlung regionaler Abweichungen

~ Ermittlung der umsatzstirksten Monate

~ Ermittlung der TOP3-Umsitze

~ Erstellung weiterer Umsatzkennzahlen

Diese Themen wollen wir uns nun einmal im Detail ansehen.
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Bl Verkiufe.xls

1 |Gesamt LJanuar Februar Marz April Mai Juni -
| 2 | Menge 214 309 292 318 348 300
| 3 | Umsatz 83.145 118.060 113.310 123.425 133.275 116.290
| 4 | durchschnittl. VK pro Monat 385,53 38207 385,05 388,13 38297 387 B3
5
| 6 |
| 7 |Ost Januar Marz April Juni Juli August Se|
| 8 | Menge 25 70 a7 =i 103 97
| 9 | Umsatz 9.250 25.800 32.180 22.200 35110 35.890
| 10| durchschnirl. VK 370,00 370,00 370,00 370,00 370,00 370,00
11
12
STATISTIK Region
Anteil an Gesamt 11,68% 41,42% 2357% 27 6% 34,20% 20,00% 27 25% 2 36%

Regionale Abweichung
in Prozent  9523% 96,54% 9535% 95 33% 9651% 95 45% 95,80% 95 58%
absolut -18.53 -12.07 -18,05 -18.13 -12.97 -17 B3 -16,23 -7 12

TOP-3

1 47.360  Februar
44.030 Mai
3 38.850 September

~

ro| talrafralro|m == === ==
| &= | |rR| = | 0w | o] ~|m | | &= |

| 25 |STATISTIK Gesamt

| 27 |durchschnittl. VK pro Jahr 386,12

| 28 |durchschnittl. Umsatz pro Jahr 124.738

| 24 |GraRte Umsatz im Jahr 156.865

| 30 |Kleinster Umsatz im Jahr 83.145

| 31 |

| 32 |

| 33 |durchschnittl. Menge pro Jahr 323

| 34 |GroRte Absatz im Jahr 406

| 35 |Kleinste Absatz im Jahr 214

| 36 |

57 i
| 38 |TOP-3

| 39 | 1 156.865 September

|40 | 2 145995 Juli

|41 | 3 142460 August a2
W4 > vy Statistik 1 | ¢ | 3.

Bild 5.2: Top-Artikel im Verkauf

Den durchschnittlichen, monatsbezogenen Verkaufspreis fiir alle
Regionen ermitteln

Zunichst benotigen wir in einem ersten Tabellenbereich aus den Einzelwerten monats-
bezogen sowohl die Menge als auch den Umsatz tiber alle vier Regionen hinweg. Falls
Sie die Tabelle nachbauen mochten, konnen Sie den Aufbau mit folgendem Trick etwas
beschleunigen:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B1.
@) Erfassen Sie den Text »Januarc.
@) Ziehen Sie nun diesen Text iiber das Ausfiillkistchen bis in Zelle M1.

Excel hat nun tiber die Auto-Ausfiill-Funktion die ibrigen Monatsnamen in die
gewiinschten Zellen eingefiigt.
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Um nun die Einzelwerte aus der Tabelle Tages-Verkiufe in verdichteter Form in die
gewiinschten Zellen zu bekommen, miissen Sie wie folgt vorgehen:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B2.

) Erfassen Sie die Formel =SUMMEWENN('Tages-Verkiufe'!$1$2:$1$65536;B1; Tages-
Verkiufe'l$F$2:$F$65536).

) Ziehen Sie die Formel iiber das Ausfiillkdstchen bis in Zelle M2.
=) Setzen Sie dann den Mauszeiger in Zelle B3.

) Erfassen Sie die Formel =SUMMEWENN('Tages-Verkiufe'!$1$2:$1$65536;B1; Tages-
Verkiufe'l$H$2:$H$65536).

1) Ziehen Sie die Formel iiber das Ausfiillkdstchen bis in Zelle M3.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
SUMMEWENN

Mit der Tabellenfunktion SUMMEWENN koénnen Sie Zahlen addieren, die mit
bestimmten Suchkriterien iibereinstimmen.

=SUMMEWENN((Bereich;Kriterien;Summe_Bereich)
Mit dem Argument Bereich ist der Zellbereich gemeint, den Sie berechnen wollen.

Unter dem Argument Kriterien geben Sie die Bedingung an, unter der addiert werden
soll.

Das letzte Argument Summe_Bereich gibt den Bereich an, in dem sich die tatsdchlich zu
addierenden Zellen befinden, falls er vom Argument Bereich abweicht.

Nun haben wir die Einzelwerte aus der Tabelle Tages-Verkdiufe in die gewiinschten
Zellen verdichtet und miissen die Formeln auch nicht mehr verindern, wenn in der
Tabelle Tages- Verkiufe neue Datensitze hinzugefiigt werden.

Um nun noch den durchschnittlichen VK pro Monat ausweisen zu kénnen, sind aufSer-
dem zwei Schritte erforderlich:

D) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B4.
4 Erfassen Sie anschlieBend die Formel =B3/B2.
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A B c D E F G m

1 |Gesamt Januar Februar Marz April Mai Juni i
2 | Menge 214 302 292 318 348 3
3 | Umsatz §3.145 1168.060 113.310 123.424 133.275 116.2

4 | durchschnittl. VK pro Monat 388,53 382,07 388,05 388,13 38297 3|7,

M 4 » My Statistik 1 |< | e

Bild 5.3: Der durchschnittliche VK monatsbezogen iiber alle Regionen hinweg

Den durchschnittlichen, monatsbezogenen Verkaufspreis pro Region
ermitteln

Jetzt benotigen wir in einem zweiten Tabellenbereich aus den Einzelwerten monatsbezo-
gen sowohl die Menge als auch den Umsatz pro Region. Um die Einzelwerte aus der
Tabelle Tages-Verkiufe in verdichteter Form in die gewiinschten Zellen zu bekommen,
miissen Sie wie folgt vorgehen:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle BS.

e Erfassen Sie die Formel =SUMME(WENN(('Tages-Verkaufe'!$B$2:$B$65536=
$A$7)*(B$7="Tages-Verkaufe'|$1$2:$1$65536); Tages-Verkiufe'|$F$2:$F$65536)).

o Schliefien Sie die Matrixformel iiber die Tastenkombination (Strg] + [Umschalt] +

ab.
(@) Ziehen Sie die Formel iiber das Ausfiillkistchen bis in Zelle M8.
(@) Setzen Sie dann den Mauszeiger in Zelle B9.

0 Erfassen Sie die Formel =SUMME(WENN(('Tages-Verkiufe'|$B$2:$B$65536=$A$7)*
(B$7="Tages-Verkiufe'!$1$2:$1$65536); Tages-Verkaufe'|$H$2:$H$65536)).

0 Schlieflen Sie die Matrixformel iiber die Tastenkombination (Strg] + [Umschalt] +

ab.
() Ziehen Sie die Formel iiber das Ausfiillkistchen bis in Zelle M9.

A Verwendete Funktionen in dieser Variante
SUMME

Mit dieser Funktion konnen Sie Werte bzw. Zelleninhalte summieren.
=SUMME(Zahl1;Zahl2; ...)
oder z. B.

=SUMME(A1:A100)
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Die Argumente Zahll; Zahl2; ... sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe Sie berechnen
mochten. Die Argumente konnen entweder Werte oder Beziige sein.

WENN
Mit der Funktion WENN koénnen Sie Werte und Formeln priifen.
=WENN(Priifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)

Das Argument Priifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der entweder zutrifft
(WAHR) oder nicht (FALSCH). Im Falle einer zutreffenden Priifung wird die Aktion
Dann_Wert durchgefiihrt. Im anderen Falle wird die Aktion SonstWert ausgefiihrt.

Nun haben wir die Einzelwerte aus der Tabelle Tages-Verkdufe in die gewiinschten
Zellen verdichtet und miissen auch diese Formeln nicht mehr verindern, wenn in der
Tabelle Tages- Verkiufe neue Datensitze hinzugeftigt werden.

Um nun noch den durchschnittlichen VK pro Monat ausweisen zu konnen, sind nur
noch zwei Schritte erforderlich:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B10.
@) Erfassen Sie anschlieRend die Formel =B9/BS.

f.‘i Verkdufe.xls

A B c D E 1
1 |Gesamt Januar Februar Marz April 3
2 | Menge 214 309 282 318
3 | Umsatz 53.145 118.060 113.310 123425 —
4 durchschnittl. VK pro Monat 335 53 3207 335 05 33513
5
3]
7 |West Januar Februar Marz April
8 Menge 79 1 49 35
8 | Umsatz 30.020 26.980 18.620 13.300
10| durchschnittl. VK 350,00 350,00 350,00 350,00

b

4 4 » w[yStatisi| < | ¥

Bild 5.4: Der durchschnittliche VK monatsbezogen pro Region wurde angefiigt.
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\) Hinweis
Es kann vorkommen, dass in einer Region in einem Monat keine Verkiufe
getitigt wurden. Excel wiirde in diesem Fall versuchen, eine Division durch
null durchzufiihren und sofort den Fehlerwert #DIV/0! anzeigen. Falls Sie
diese unschone Fehlermeldung unterbinden mochten, so konnen Sie das
Ganze iiber eine Bedingung abfangen. Gehen Sie hierbei wie folgt vor:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B10.

) Erfassen Sie anschliefSend die Formel
=WENN(ISTFEHLER(B9/B8);"";B9/B8).

) Kopieren Sie diese Formel in die angrenzenden Zellen C10 bis M10.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
WENN

Mit der Funktion WENN kénnen Sie Werte und Formeln priifen.
=WENN(Priifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)

Das Argument Priifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der entweder zutrifft
(WAHR) oder nicht (FALSCH). Im Falle einer zutreffenden Priifung wird die Aktion
Dann_Wert durchgefiihrt. Im anderen Falle wird die Aktion SonstWert ausgefiihrt.

ISTFEHLER

Diese Funktion iiberpriift einen moglichen Fehlerwert und gibt je nach Ergebnis WAHR
oder FALSCH zurtick.

=ISTFEHLER(Wert)

Das Argument Wert bezieht sich auf einen beliebigen Fehlerwert (#NV, #WERT!,
#BEZUG!, #DIV/0!, #ZAHL!, #NAME? oder #NULL!).

Jetzt miissen wir Excel nur noch dazu bringen, dass man die Regionen tiber ein Drop-
down-Feld auswihlen kann und sich die Werte im zweiten Tabellenbereich entspre-
chend dynamisch veridndern. Hierzu gehen Sie wie folgt vor:

1) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle A7.
24) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit aus.

&) Erfassen Sie die Eintridge gemifl nachfolgender Darstellung.
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Giiltigkeitspriifung

|Eingabemeldung Fehlermeldung

GUlkighkeitskriterien
Zulassen;
|Liste w Leere Zellen ignorieren
Daken: Zellendropdown
Zuelle:
Mard; Sid; West; Ost

Bild 5.5: Die vier
Regionen als

" Giltigkeitsliste
oK ] [F\bbrechen l hinterlegen

[] Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

o Bestitigen Sie mit OK.

Wihlen Sie nun in Zelle A7 eine andere Region aus und betrachten Sie, wie sich die
Werte im zweiten Tabellenbereich dynamisch verdndern.

Statistische Kennzahlen fiir die Region ermitteln

Im nichsten Schritt méchten wir nun ein paar Verkaufskennzahlen bilden, mit deren
Hilfe Sie Thre Verkiufe besser analysieren und somit auch besser steuern kénnen.

Zunichst interessiert uns der Absatzanteil der jeweiligen Region am Gesamtabsatz aller
vier Regionen. Um diese Kennzahl zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B14.
@) Erfassen Sie anschlieBend die Formel =B8/B2.

@ Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wihlen Sie aus dem Kontextmenii den
Befehl Zellen formatieren.
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fellen formatieren

Ausrichtung | Schrift | Rahmen || Mosker | Schukz

Kateqorie: Beispiel
Standard 36, 92%
Zahl
Wahrung Dezimalstellen: |2 -
Buchhalbung
Draburn
IUhrzeit

Prozent

Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat
Benutzerdefiniert

Prozent multipliziert den Zellinhalt mit Hundert und zeigk Ihnen das Ergebnis
mit einem Prozentsymbol an.

Bild 5.6:
o J [ Abbrechen ] Die Zelle B14 mit einem
Prozentformat belegen

@) Auf der Registerkarte Zahlen miissen Sie unter Kategorie die Auswahl Prozent
aktivieren und im Feld Dezimalstellen eine 2 eintragen.

(@ Bestitigen Sie anschliefend mit OK.
(@ Ziehen Sie dann die Formel iiber das Ausfiillkistchen bis in Zelle M14.

Als weitere Kennzahl soll die regionale Abweichung des durchschnittlichen VK pro
Monat sowohl absolut als auch prozentual ausgewiesen werden. Diese werden folgen-
dermaflen gebildet:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B17.
@) Erfassen Sie anschlieBend die Formel =B10/B4.

@ Klicken Sie auf die rechte Maustaste und wihlen Sie aus dem Kontextmenii den
Befehl Zellen formatieren.

@) Auf der Registerkarte Zahlen miissen Sie unter Kategorie die Auswahl Prozent
aktivieren und im Feld Dezimalstellen eine 2 eintragen.

(@ Bestitigen Sie anschliefend mit OK.
G Setzen Sie nun den Mauszeiger in Zelle B18.
) Erfassen Sie anschlieBend die Formel =B10-B4.
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) Markieren Sie mit dem Mauszeiger den Bereich B17:B18.

©) Ziehen Sie die beiden Formeln iiber das Ausfiillkdstchen bis in den Bereich
M17:M18.

Aber auch die TOP-3-Umsitze sind als Kennzahl von erheblichem Interesse. Diese
bilden wir wie folgt:

. Tragen Sie zunichst in die Zelle A21 den Wert 1, in Zelle A22 den Wert 2 und in
Zelle A22 den Wert 3 ein.

1) Setzen Sie dann den Mauszeiger in Zelle B21.
©)) Erfassen Sie anschliefend die Formel =KGROSSTE($B$9:$M$9;A21).
.0 Kopieren Sie diese Formel in die Zelle B22 und Zelle B23.

Excel ist nun in der Lage, den hochsten Umsatz aus der Region herauszufiltern und in
Zelle B21 zur Anzeige zu bringen. Der zweithochste Umsatz wird in B22 und der dritt-
hochste Umsatz in B23 angezeigt.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
KGROSSTE

Mithilfe der Tabellenfunktion KGROSSTE koénnen Sie die grofiten Werte einer Daten-
gruppe ermitteln.

=KGROSSTE(Matrix;k)

Geben Sie im Argument Matrix den Datenbereich an, aus dem Sie den grofiten bzw.
mehrere grofiten Werte bestimmen méochten.

Im Argument k geben Sie den Rang an. Beispielsweise reprasentiert die Zahl 1 den
hochsten Wert, die Zahl 2 den zweithochsten Wert usw.

Nun wollen wir aber noch den Verkaufsmonat zum entsprechenden TOP-Umsatz
sehen. Befolgen Sie hierzu die néchsten Arbeitsschritte:

1D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle C21.
1) Erfassen Sie anschlieend die Formel =INDEX(1:1;VERGLEICH(B21;9:9;0)).
&) Kopieren Sie nun diese Formel in die Zelle C22 und Zelle C23.
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5 Verkiufe. xls

A B c 8] E F G H | 1

ra

w

STATISTIK Region
Anteil an Gesamt 36.92% 2298% 16,78% 0% 28 .45% 7.33% 20,63% 18.21%

=

m

o

Regionale Abweichung
in Prozent 97 81% 95 46% 97 33% 97 91% 99 22% 98,03% 98,39% 98,16%

-

15 | absolut 853 207 3,05 8,13 207 7E3 523 712
18

|20 [TOP3

21| 1 37.620 Mai

22 | 2 36.100 September

| 23 | 3 34.960 November

24 v
M+ » W[y Statistik 1,/ |¢ 2

Bild 5.7: Die statistischen Kennzahlen fiir die Regionen

A Verwendete Funktionen bei dieser Aufgabe
INDEX

Mithilfe der Tabellenfunktion INDEX konnen Sie iiber einen Index einen bestimmten
Wert aus einer Matrix finden.

=INDEX(Matrix;Zeile;Spalte)

gibt den Bezug auf eine oder mehrere Zellen zuriick, die zur als Matrix angegebenen
Matrix gehoren. Das Argument Matrix ist dabei ein Zellenbereich oder eine Matrix-
konstante. Besteht das Argument Matrix aus nur einer Zeile oder Spalte, ist das entspre-
chende Argument Zeile bzw. Spalte optional. Erstreckt sich eine Matrix iiber mehrere
Zeilen und Spalten und ist nur eines der Argumente Zeile oder Spalte angegeben, liefert
die Funktion eine Matrix, die der gesamten zugehorigen Zeile oder Spalte von Matrix
entspricht.

VERGLEICH

Sucht Werte innerhalb eines Bezugs oder einer Matrix. Verwenden Sie VERGLEICH
immer dann statt einer der VERWEIS-Funktionen, wenn Sie die Position eines Elements
in einem Bereich und nicht das Element selbst benétigen.

=VERGLEICH (Suchkriterium;Suchmatrix;Vergleichstyp)

Das Argument Suchkriterium ist der Wert, aufgrund dessen der gewiinschte Wert in
einer Tabelle gesucht wird. Suchkriterium gibt den Wert an, gegen den Sie bestimmte
Elemente der Suchmatrix abgleichen mochten. Das Suchkriterium kann ein Wert (eine
Zahl, eine Zeichenfolge oder ein Wahrheitswert) oder ein Bezug auf eine Zelle sein, die
eine Zahl, eine Zeichenfolge oder einen Wahrheitswert enthilt.

Das Argument Suchmatrix ist ein zusammenhingender Zellbereich mit moglichen Ver-
gleichskriterien. Suchmatrix muss eine Matrix oder ein Bezug auf eine Matrix sein.

Das Argument Vergleichstyp ist die Zahl -1, 0 oder 1. Vergleichstyp gibt an, auf welche
Weise Microsoft Excel die Werte in einer Suchmatrix mit den Suchkriterien vergleicht.
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U Vergleichstyp gleich 1: Die Funktion gibt den grofiten Wert zuriick, der kleiner gleich
Suchkriterium ist. Die Elemente der Suchmatrix miissen in aufsteigender Reihenfolge
angeordnet sein.

U Vergleichstyp gleich 0: Die Funktion gibt den ersten Wert zuriick, der gleich
Suchkriterium ist. Die Elemente der Suchmatrix diirfen in beliebiger Reihenfolge
angeordnet sein.

J Vergleichstyp gleich -1: Die Funktion gibt den kleinsten Wert zuriick, der groler oder
gleich dem Suchkriterium ist. Die Elemente der Suchmatrix miissen in absteigender
Reihenfolge angeordnet sein.

Statistische Kennzahlen fiir die gesamten Regionen ermitteln

Fiir unsere Verkaufsstatistik wollen wir aber nicht nur regionenbezogene, sondern auch
regionentibergreifende Kennzahlen abbilden.

Zunichst interessiert uns der durchschnittliche Verkaufspreis pro Jahr. Diese Kennzahl
bilden wir wie folgt:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B27.
) Erfassen Sie anschliefend die Formel =MITTELWERT(B4:M4).

Ebenso diirfte der durchschnittliche Umsatz pro Jahr von Interesse sein. Diese Kennzahl
bilden wir wie folgt:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B28.
) Erfassen Sie anschliefend die Formel =MITTELWERT(B3:M3).

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
MITTELWERT

Mithilfe der Tabellenfunktion MITTELWERT konnen Sie den Mittelwert der angegebe-
nen Argumente bzw. Zellen ermitteln.

=MITTELWERT(Zahl1;Zahl2; ...)

Geben Sie in den Argumenten Zahll; Zahl2;... (bis zu 30 Argumenten) die Zahlen oder
Zellen an, deren Mittelwert Sie berechnen mochten.

Um den hochsten Monatsumsatz des Jahres sichtbar zu machen, miissen Sie folgende
Schritte befolgen:

D) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B29.
) Erfassen Sie anschlieend die Formel =MAX(B3:M3).
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A Verwendete Funktion in diesem Beispiel
MAX

Mithilfe der Tabellenfunktion MAX konnen Sie den groten Wert innerhalb einer Argu-
mentliste oder eines Zellenbereichs ermitteln.

=MAX(Zahl1;Zahl2;...)

Geben Sie in den Argumenten Zahll; Zahl2;... (bis zu 30) die Zahl bzw. den Zellenbezug
an, aus der oder dem Sie die groite Zahl heraussuchen mochten.

Um den niedrigsten Monatsumsatz des Jahres herauszufinden, miissen Sie Folgendes
tun:

L Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B30.
J) Erfassen Sie anschlieSend die Formel =MIN(B3:M3).

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
MIN

Mithilfe der Tabellenfunktion MIN kénnen Sie den kleinsten Wert innerhalb einer
Argumentliste oder eines Zellenbereichs ermitteln.

=MIN(Zahl1;Zahl2;...)

Geben Sie in den Argumenten Zahll; Zahl2;... (bis zu 30) die Zahl bzw. den Zellenbezug
an, aus der oder dem Sie die kleinste Zahl heraussuchen méchten.

Die durchschnittliche Verkaufsmenge pro Jahr ermitteln Sie so:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B33.

J) Erfassen Sie anschlieflend die Formel =RUNDEN(MITTELWERT(B2:M2);0).
Die Kennzahl fiir den grofiten Jahresabsatz wird folgendermafien gebildet:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B34.

) Erfassen Sie anschlieflend die Formel =MAX(B2:M2).

Die Kennzahl fiir den kleinsten Jahresabsatz erhalten wir auf folgende Art und Weise:
) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B35.

J) Erfassen Sie anschlieffend die Formel =MIN(B2:M2).
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A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
RUNDEN

Mit der Tabellenfunktion RUNDEN konnen Sie eine Zahl auf eine bestimmte Anzahl
von Dezimalstellen runden.

=RUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)

Im Argument Zahl geben Sie die Zahl oder den Zellenbezug mit der Zahl an, die Sie auf-
oder abrunden mochten.

Im Argument Anzahl_Stellen geben Sie an, auf wie viele Dezimalstellen Sie die Zahl auf-
oder abrunden mochten.

Die TOP-3 Umsitze sind selbstverstindlich auch regioneniibergreifend von Interesse.
Diese bilden wir wie folgt:

1) Tragen Sie zundchst in die Zelle A39 den Wert 1, in Zelle A40 den Wert 2 und in
Zelle A41 den Wert 3 ein.

) Setzen Sie dann den Mauszeiger in Zelle B39.
©) Erfassen Sie anschliefend die Formel =KGROSSTE($B$3:$M$3;A39).
=) Kopieren Sie nun diese Formel in die Zelle B40 und Zelle B41.

Excel ist nun in der Lage, den hochsten Umsatz aus allen Regionen auszuweisen und in
Zelle B39 zur Anzeige zu bringen. Der zweithochste Umsatz wird in B40 und der dritt-
hochste Umsatz in B41 angezeigt. Nun soll aber auch neben den drei genannten Werten
der Verkaufsmonat erscheinen. Befolgen Sie hierzu die nichsten Arbeitsschritte:

1) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle C39.
1) Erfassen Sie anschlieflend die Formel =INDEX(1:1;VERGLEICH(B39;3:3;0)).
&) Kopieren Sie nun diese Formel in die Zelle C40 und Zelle C41.
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5 Verkiufe.xls f'-_l['Elrgl
A B C D E F 1

26 |STATISTIK Gesamt

| 27 |durchschnittl. VK pro Jahr 386,12

| 28 |durchschnittl. Umsatz pro Jahr 124.738

| 29 |Grofte Umsatz im Jahr 156.865

| 30 |Kleinster Umsatz im Jahr 83.145

31|

|32 |

| 33 |durchschnittl. Menge pro Jahr 323

| 34 |GroBte Absatz im Jahr 406

| 35 |Kleinste Absatz im Jahr 214

| 36 |

37 |

| 38 |TOP-3

| 39 | 1 156.865 September

40 | 2 145995 Juli

41| 3 142.460 August

2] v

W 4 » ]y Statistik 1, ¢ >

Bild 5.8: Die statistischen Kennzahlen fiir die gesamten Regionen

Die Visualisierung der umsatzstarksten Verkaufszahlen

Jetzt wire es doch sicherlich schon, wenn uns Excel auch noch auf Anhieb zeigen
konnte, welches die drei umsatzstirksten Monate sind und dies auch noch mit einer
farblichen Abstufung versehen wiirde. Das heifdt, der umsatzstirkste Monat wird
dunkelgriin, der zweitstirkste Monat wird griin und der drittstirkste Monat wird hell-
griin unterlegt. Dies alles ist moglich in Verbindung mit dem Befehl Bedingte Forma-
tierung.

Zuerst sollen die umsatzstirksten Monate im ersten Tabellenbereich, der die Regionen
iibergreifende Werte ausweist, transparent gemacht werden. Gehen Sie dazu wie folgt
vor:

€D Markieren Sie mit der Maus die Zelle B2.
) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.
) Erfassen Sie die Eintrige gemif nachfolgender Darstellung.
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Bedingte Formatierung El

Bedingung 1

Formelist v | | =4B439=843

‘torschau auf das bedingte
Farmat (Bedingunag ist wahr):

Format...

Formelist % | | =$B$40=B43

‘torschau auf das bedingte
Farmat (Bedingunag ist wahr):

Bedingung 2

Farmat...

Bedingung 3

Formelist % | | =$B$41=B43

‘torschau auf das bedingte
Format (Bedingung ist waht): AaBbCcyiz el

[ Léschen... ] I [w]'s ] [.ﬂ.bbrechen ]

Bild 5.9: Die drei Bedingungen zur Visualisierung der umsatzstarksten Monate
regioneniibergreifend
() Uber den Button Format bffnet sich ein weiteres Menii.

() Wiihlen Sie iiber die Registerkarte Muster aus dem Bereich Zellenschattierung gemif
der nachfolgenden Darstellung die gewiinschte Farbe aus.

0 Bestitigen Sie mit OK.
() Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Kopieren.
0 Markieren Sie nun mit der Maus den Zellbereich B2:M4.
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Zellen formatieren

Schrift | Rahmen | Muster

Zelenschattierung

| Keine Farbe |

EEEENEENEN
EEEEEEEN
EEEEEEEN
EEEEEEN
EEO0O00mEmEO

ERC0NENEE
EENEEEN

Beispiel

Inhalte loschen

Bild 5.10:

[ o

J ,_.ﬂ.bbrechen ]

Die Farbauswahl fiir das

bedingte Format treffen

) Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Inhalte einfiigen.

Inhalte einfiigen

Einfligen

) alles

() Formeln

O Werte

O Kammentare

Wargang
Keine
Addieren
Subtrahieren

[] Leerzellen iiberspringen

[ Werknipfen |

() iilkigkeit

() alles auffer Rahmen

() Spaltenbreite

(") Formeln und Zahlenformate
() werte und Zahlenformate

Multiplizieren

Dividieren

|:| Transponieren

L oK J I_.ﬁ.bbrechen ]

Bild 5.11:
Format kopieren und einfiigen

(1) Dort markieren Sie im Bereich Einfiigen die Option Formate.
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m Bestitigen Sie mit OK.

Excel hat nun fiir den markierten Bereich die bedingte Formatierung, die Sie fiir die die
Zelle B2 festgelegt haben, tibernommen und zeigt nun sofort in abgestuften Griinténen
an, welches die Top 3-Umsatzmonate waren.

Nun sollen die umsatzstiarksten Monate im zweiten Tabellenbereich, der die Regionen
bezogene Werte ausweist, ebenfalls farblich transparent gemacht werden. Wiederholen
Sie das Prozedere von vorher fiir den Zellbereich B8:M10.

5.3  Analyse der schlechtesten Verkaufsmonate

Betrachten Sie jetzt die dritte Tabelle Statistik 2 aus der Datei Verkdufe.xIs.

-

A B C | D | E [ F | G | H [ | I
| 1 | Gesamt Februar Marz April Mai Juni Juli August Septi
| 2 | Menge 309 202 a8 348 300 378 363
| 3 | Umsatz 118.060 113.310 123.425 133.275 116.220 145.995 142.460 1
| 4 | durchschnittl. VK pro Monat 382,07 363,08 356,13 J62 .97 367 B3 356,23 367,12

4
5 |
| 7 |Nord Februar Miirz April Mai Juni Juli August Septi
| 8 | Menge 56 g2 93 75 54 111 a5
| 9 | Umsatz 22120 32.320 36735 29625 21.330 43.845 38710
| 10| durchschnittl. VK 395,00 395,00 395,00 395,00 395,00 395,00 395,00
11
2]
| 13 |STATISTIK Region
| 14 |Anteil an Gesamt 11,68% 18,12% 28,08% 29.25% 21 55% 18,00% 2937 % 26 B3% z
15
EReginnale Abweichung
| 17 | in Prozent  10167%  10336%  101,79% 10177%  103,14%  101,90%  10227%  10204%  1C
16 absolut 647 12,93 B85 657 12,03 77 a7y 708
19
| 20 TOP3
| 21 | 1 9.875 Januar
|22 2 14.220 November
1 23 | 3 21.330  Juni
24
25|
| 26 |STATISTIK Gesamt
| 27 | durchschnittl. VK pro Jahr 386,12
| 28 |durchschnittl. Umsatz pro Jahr 124.738
| 28 | GroBte Umsatz im Jahr 156.865
| 30 |Kleinster Umsatz im Jahr 83.145
kil
32
33 |durchschnittl. Menge pro Jahr 323
34 | GroBte Absatz im Jahr 406
| 35 |Kleinste Absatz im Jahr 214
E3
Ed g
| 38 |TOP-3

w
©
-

83.145 Januar
|40 108.550 Nowvember
41 3 113.310  Marz

W 4 v wStatistik 2, [ ¢ | 3]

-
=]
N

Bild 5.12: Die Flops im Verkauf
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In der Tabelle Statistik 2 werden die gleichen Analysethemen wie in Tabelle Statistik 1
behandelt. Es werden jedoch im Gegensatz zu dieser Tabelle nicht die besten, sondern
die schlechtesten Verkaufsmonate analysiert.

Es wird an dieser Stelle darauf verzichtet, nochmals alle Formeln im Detail zu erliutern
und nachvollziehbar zu machen. Nachfolgend werden deshalb nur noch die wesent-
lichen Unterschiede zwischen den Tabellen Statistik 1 und Statistik 2 beleuchtet.

Statistische Kennzahlen fiir die Region ermitteln

Die Ermittlung der negativen Top 3-Umsitze bzw. der drei schwichsten Monate sind
deshalb von Interesse, weil aus diesen Zahlen beispielsweise saisonale Schwankungen
oder Ahnliches abgeleitet werden konnen. Diese Flop-Monate ermitteln wir in der
Tabelle Statistik 2 wie folgt:

. Tragen Sie zunichst in die Zelle A21 den Wert 1, in Zelle A22 den Wert 2 und in
Zelle A22 den Wert 3 ein.

) Setzen Sie dann den Mauszeiger in Zelle B21.
) Erfassen Sie anschlieflend die Formel =KKLEINSTE($B$9:$M$9;A21).
.Y Kopieren Sie nun diese Formel in die Zelle B22 und Zelle B23.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
KKLEINSTE

Mithilfe der Tabellenfunktion KKLEINSTE konnen Sie die kleinsten Werte einer Daten-
gruppe ermitteln.

=KKLEINSTE(Matrix;k)

Geben Sie im Argument Matrix den Datenbereich an, aus dem Sie den kleinsten bzw.
mehrere kleinste Werte bestimmen mochten.

Im Argument k geben Sie den Rang an. Beispielsweise reprisentiert die Zahl 1 den
kleinsten Wert, die Zahl 2 den zweitkleinsten Wert usw.

Excel ist nun in der Lage, den schwichsten Umsatz aus der Region herauszufiltern und
in Zelle B21 zur Anzeige zu bringen. Der zweitschwichste Umsatz wird in B22 und der
drittschwichste Umsatz in B23 angezeigt.

Die restlichen Kennzahlen werden so gebildet, wie dies bereits beschrieben wurde.
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A | B | C | D | E | F | G | H | 1 | J Km
12 -
| 13 |STATISTIK Region
14 |Anteil an Gesamt T1FB%|  1812%| 2808%| 2926%| 2155%  1800%| 2937%  26B3%|  2389%| 21f

o

=21

Regionale Abweichung
inProzent| 10167%  10338% 101,79% 10177%  103,14% 10190% 10227%  10204% 10223%  101%

=

E absolut 647 1283 695 687 1203 737 877 7.8 863

]

(20 |TOP3

| 21 1 9.875  Januar

| 22 | 2 14.220  November

23 3 21.330  Juni w
W 4 v wStatistik 2 /| < il

Bild 5.13: Die statistischen Kennzahlen fiir die Regionen

Statistische Kennzahlen fiir die gesamten Regionen ermitteln

Die Ermittlung der negativen Top 3-Umsitze bzw. der drei schwichsten Monate sind
ebenso regioneniibergreifend von Interesse. Wir bilden diese wie folgt:

€D Tragen Sie zunichst in die Zelle A39 den Wert 1, in Zelle A40 den Wert 2 und in
Zelle A41 den Wert 3 ein.

@) Setzen Sie dann den Mauszeiger in Zelle B39.
e Erfassen Sie anschlieflend die Formel =KKLEINSTE($B$3:$M$3;A39).
o Kopieren Sie nun diese Formel in die Zelle B40 und Zelle B41.

Excel ist nun in der Lage, den schwichsten Umsatz aus allen Regionen auszuweisen und
in Zelle B39 zur Anzeige zu bringen. Der zweitschwichste Umsatz wird in B40 und der
drittschwichste Umsatz in B41 angezeigt.

Die restlichen Kennzahlen werden so gebildet, wie dies bereits beschrieben wurde.

Sl Verkiufe.xls

A B c D E F G H |

| 26 |STATISTIK Gesamt W
| 27 |durchschnittl. VK pro Jahr 386,12
| 28 |durchschnittl. Umsatz pro Jahr 124.738
| 29 |GroRte Umsatz im Jahr 156.865
| 30 |Kleinster Umsatz im Jahr 83.145
131 |
|32 |
| 33 | durchschnittl. Menge pro Jahr 323
| 34 |GroBte Absatz im Jahr 406
| 35 |Kleinste Absatz im Jahr 214
| 36 |
| 57 |
| 38 |TOP3
1 39 | 1 83.145 Januar
|40 | 2 108.550 November =
|41 3 113.310 Marz

42 b
W 4 » »[yStatistik 2, |¢ 2

Bild 5.14: Die statistischen Kennzahlen fiir die Regionen
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Die Visualisierung der umsatzschwachsten Verkaufszahlen

Nun wollen wir Excel erneut dazu bringen, die drei umsatzschwichsten Monate farblich
abgestuft anzuzeigen. Das bedeutet, der umsatzschwichste Monat wird dunkelrot, der
zweitschwichste Monat wird rot und der drittschwichste Monat wird hellrot unterlegt.
Dies alles erledigt fiir uns die bedingte Formatierung.

Zuerst sollen die umsatzschwichsten Monate im ersten Tabellenbereich, der die regio-
neniibergreifenden Werte ausweist, transparent gemacht werden. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:

€D Markieren Sie mit der Maus die Zelle B2.
@) Wiihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.
@) Erfassen Sie die Eintrige gemif nachfolgender Darstellung.

Bedingte Formatierung

Bedingung 1
Formelist | | =$Bas—Réa
Format (Bedingung ist wahr): st

Bedingung 2

Farmelist | | =$Bf40=43

Worschau auf das bedingte
Faormat (Bedingung ist wahr):

Farrnat, ..

Bedingung 3

Farmelist | | =$Bf41=B43

Yaorschau auf das bedingte
Format (Bedingung ist wahr): AaBbCcYylz

Farmat. ..

E3

Hinzufiigen == [ Laschen, .. ] [ oK ] [F\bbrechen ]

Bild 5.15: Die drei Bedingungen zur Visualisierung der umsatzschwachsten Monate
regioneniibergreifend
) Uber den Button Format dffnet sich ein weiteres Meni.

O Wihlen Sie tiber die Registerkarte Muster aus dem Bereich Zellenschattierung gemif3
der nachfolgenden Darstellung die gewiinschte Farbe aus.
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Zellen formatieren

| Schrift; || Rahmen | Muster

Zelenschattierung

| Keine Farbe |

EEEENEENEN
ENEEEEEN
MEEEEEEN
EEEEEEN
EEO0O00mEmEO

EECOCNENE Beispiel

B

Inhalte loschen
Bild 5.16:

[ ok ] [berechen ] Die Farbauswahl fiir das
bedingte Format treffen

(@) Bestitigen Sie mit OK.

@ Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Kopieren.

o Markieren Sie nun mit der Maus den Zellbereich B2:M4.

() Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Inhalte einfiigen.
() Dort markieren Sie im Bereich Einfiigen die Option Format.

) Bestitigen Sie mit OK.

Excel hat nun fiir den markierten Bereich die bedingte Formatierung, die Sie fiir die
Zelle B2 festgelegt haben, itbernommen und zeigt nun sofort in abgestuften Rotténen
an, welches die negativen Top 3-Umsatzmonate waren.

Um die umsatzschwichsten Monate im zweiten Tabellenbereich, der die Regionen
bezogene Werte ausweist, ebenfalls farblich transparent zu machen, miissen Sie erneut
das Prozedere fiir den Zellbereich B8:M10 wiederholen.
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Fazit:

Je nach Unternehmenstyp konnen bereits in kiirzester Zeit nicht unerheb-
liche Verkaufsvolumina entstehen, die in aller Regel ohne entsprechende
EDV-Unterstiitzung nicht mehr analysiert werden konnen. Excel ist als
Werkzeug fiir Analysezwecke ideal geeignet, wie die vorhergehenden
Beispiele gezeigt haben.

Mit den beiden Tabellen Statistik 1 und Statistik 2 besitzen Sie zwei duflerst variable
Ubersichten mit Kennzahlen und Tabellen, die sich immer dann dndern und dynamisch
anpassen, wenn neue Datensitze in der Tabelle Tages-Verkdiufe hinzugefiigt oder wenn
Datensitze in dieser Tabelle gedndert werden.






So analysieren Sie

Nur wer seine Miarkte genau kennt, kann letztendlich Erfolg haben.

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie Schritt fiir Schritt regionsbezogene Daten aufbauen,
in die richtige Form bringen und klassisch auswerten.

6.1 PLZ-Liste von Deutschland

Ausgehend von der Tabelle PLZ-Liste Deutschland aus der Datei Markt.xls werden Sie
Thre Umsitze pro PLZ-Bereich pflegen und spiter auswerten. Sehen Sie sich zunichst
die Ausgangssituation aus Bild 6.1 an.

A B L=
1 |Plz Bundesland
| 2 [01067  [Sachsen 1
| 3 01069 [Sachsen
| 4 01087 | Sachsen
| 5 01099 | Sachsen
| 6 01108 | Sachsen
| 7 01109 | Sachsen
| § 01127 | Sachsen
| 9 01129 | Sachsen
1001139 | Sachsen
11 011686 Sachsen
12 M11R7.  [Sarchsen ~| Bild 6.1: Die PLZ-Liste
4 4 » WAPLZListe Deutschland 4| ¢ *| | von Deutschland

Postleitzahlenbereich bilden

Um den Postleitzahlenbereich (2-stellig) aus Spalte A zu extrahieren, fiigen Sie eine neue
Spalte ein und separieren die ersten beiden Zeichen aus Spalte A, indem Sie wie folgt
vorgehen:
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) Markieren Sie die komplette Spalte B, indem Sie die Spaltenbeschriftung B an-
klicken.

) Driicken Sie die Tastenkombination + [+], um eine neue Spalte einzufiigen.
&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B2.

) Driicken Sie die Tastenkombination ([Strg] + [Umschalt] + [Pfeild ], um die
Markierung nach unten zu erweitern.

1) Erfassen Sie die Formel =LINKS(A2;2).

1) Schlielen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab, um diese
Formel in alle markierten Zellen automatisch einzuftigen.

B2 - & =LINKS(AZ;Z)
A B =
g27 4949558 L Thiiringen
g3275[99574 93 Thiiringen
g276 449576 L Thiiringen
d277 [995956 L Thiiringen
d278[99558 93 Thiiringen
278195959 L Thiiringen
d280[99594 93 Thiiringen
g281 [995946 L Thiiringen
d282[99598 EE| Thiiringen
g283
G284 ¥ Bild 6.2: Der Postleitzahlenbereich
M4 4 » w[\PLZ-Liste Deutschland | | < 2]

wurde in Spalte B gebildet.

A Verwendete Funktion in diesem Abschnitt
LINKS

Mithilfe der Funktion LINKS lassen sich Texte bearbeiten. Dabei werden vom linken
Rand eines Textes eine bestimmte Anzahl von Zeichen iibertragen.

=LINKS(Text;Anzahl_Zeichen)

Beim Argument Text ist die Zeichenfolge bzw. der Zelleninhalt gemeint, der tibertragen
werden soll. Uber das Argument Anzahl Zeichen wird angegeben, wie viele Zeichen,
vom linken Rand aus gesehen, tibertragen werden sollen.
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Fiihrende Nullen anzeigen

Standardmaflig verschluckt Excel fithrende Nullen. Damit Excel die fithrenden Nullen
nicht verschluckt, weisen Sie der Spalte B die Formatierung Text zu. Dabei verfahren Sie
wie folgt:

0 Markieren Sie die Spalte B komplett.

) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Zellen oder driicken Sie alternativ die
Tastenkombination + (1], um den Dialog Zellen formatieren aufzurufen.

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Zahlen.

Zellen formatieren

[ Zahlen | Ausrichtung || Schrift | Rahmen | Muster | Schutz

Kateqgorie: Beispiel
Standard 01
Zahl
W dhrung
Buchhaltung #ls Text Formatierte Zellen
Diatum behandeln auch Zahlen als Text.
Uhzeit Der Zelinhalt wird genauso

Prozent angezeigt wie eingegeben,
Bruch

Wissenschalt
Texk
Sonderformat
Benukzerdefiniert

Bild 6.3: Das Textformat
zuweisen, um das
»Verschlucken« der
Nullen zu unterbinden

[ oK ] [ Abbrechen ]

@) Im Listenfeld Kategorie markieren Sie den Eintrag Text.
Q Bestdtigen Sie mit OK.
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& E |

14402844 0z =achsen
14502887 |02 Sachsen
145/02999 02 Sachsen
14703042 |03 Brandenburg
148/03044 03 Brancenburg
14903048 |03 Brandenburg
150/03048 03 Brancenburg
15103060 |03 Brandenburg
152[03051 03 Brancenburg
@'03052 03 Brandenburg
@03053 03 Erandenburg
155 03054 Brandenburg
M4 4 » wW[yPLZ-Liste Deutschland 4 | ¢ >

Bild 6.4: Die
~| fiihrenden Nullen
werden angezeigt.

6.2 Umsatze nach PLZ-Bereich auswerten
Als Ausgangssituation liegt im Tabellenbaltt Umsditze nach PLZ-Bereich eine Liste wie in
Bild 6.5 vor.
A B D
1 | Plz-Bereich Umsatz
2 M 192.325 €
ENiE 45 155 €
4 05 152.961 £
5 07 37 EEG €
6 [0B 151.044 £
| 7 oo 27 TG £
6 [0 | T
ENE 129791 £
1014 163.937 £
1115 198.200 £
1216 197,204 £
13 (15 148.340 £
14 19 62,631 £
|15 20 110.761 £
16 21 72649 €
17 [22 B4 360 €
1823 92,170 £
19 24 1235370 €
2026 92.920 £
4 4 » »[yUmsitze nach PLZ-Bereich | ¢

Bild 6.5: Die Umsatze liegen nach PLZ-Bereich vor.

Die auf PLZ-Bereich konsolidierten Umsitze sollen im Anschluss auf Bundesldnder
konsolidiert werden. Dazu brauchen Sie eine Zuordnung von PLZ-Bereich zu Bundes-
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land. Diese konnen Sie aus der Tabelle PLZ-Liste Deutschland ermitteln. Holen Sie sich
diese Daten mithilfe einer zusitzlichen Hilfsspalte. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

) Erfassen Sie in Zelle C1 die Beschriftung Bundesland.
) Setzen Sie den Mauszieger in Zelle C2.

©) Driicken Sie die Tastenkombination [Strg] + (Umschalt] + [Pfeill ], um die
Markierung bis an das Ende der Liste zu erweitern.

. Erfassen Sie die Formel =SVERWEIS(A2;'PLZ-Liste Deutschland'!$B$2:$C$65536;
2;FALSCH).

) Schlie8en Sie diese Formel iiber die Tastenkombination + ab.

CZ - £ =SVERWEIS(AZ, PLY-Liste Deutschland1$B%2: $CHE5536,2 FALSCH)
A B C D | E [
1 | Plz-Bereich Umsatz Bundesland
2 [ 192,325 €Sachsen
3 [03 45,156 €[Brandenburg
4 [o5 152 961 €fSachsen-Anhalt
5 [o7 37.385 €| Tharingen
B (05 151.844 €]Sachsen
7 [0g 227 776 €|Sachsen
B [0 175,083 £]Berlin
9 13 129.791 £|Berlin
1014 163.937 €|Betlin
115 1598.200 £fBrandenburg
1216 1597 .284 €fBrandenburyg
1318 145.340 £frecklenburg-Yorpommern
1419 B2.831 g{hlecklenburg-YYorpommern
15 [20 110.761 €|Hamburg
16 [21 72649 £[Hamburg
17 [22 84.360 £[Hamburg
18 [23 92.170 g|Schlewig-Halstein
19 [24 123,370 £fSchlewig-Holstein
206 92.928 g|Niedersachsen v
4 4 » v} Umsitze nach PLZ-Bereich | < ¥

Bild 6.6: Die Bundesldander wurden erganzt.

A Verwendete Funktion in diesem Abschnitt
SVERWEIS
Mit der Tabellenfunktion SVERWEIS koénnen Sie einen Wert iiber einen Suchbegriff aus

einem Datenbereich ermitteln und ausgeben. Die genaue Funktionsweise erklirt sich am
besten aus der Syntax heraus.

=SVERWEIS(Suchkriterium;Matrix;Spaltenindex;Bereich_Verweis)
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Das Argument Suchkriterium ist der Wert, der in der ersten Matrixspalte gefunden
werden soll. Suchkriterium kann ein Wert, ein Bezug oder eine Textzeichenfolge sein.
Das Argument Matrix ist die Tabelle mit Informationen, in der die Daten gesucht
werden. Das Argument Spaltenindex ist die Spaltennummer in Matrix, aus der der ent-
sprechende Wert zuriickgegeben werden muss. Ein Spaltenindex von 1 gibt den Wert
der ersten Spalte in Matrix zuriick; ein Spaltenindex von 2 gibt den Wert der zweiten
Spalte von Matrix zurtick. Das letzte optionale Argument ist Bereich_Verweis. Wenn
dieses Argument WAHR ist, miissen die Werte in der ersten Spalte von Matrix in auf-
steigender Reihenfolge angeordnet werden. Wenn Bereich_Verweis den Wert FALSCH
aufweist, muss die Tabelle nicht sortiert vorliegen.

6.3 Umsadtze nach Bundesland auswerten

Im nichsten Schritt werden Sie eine Pivot-Tabelle erstellen, die die Umsitze nach
Bundesland konsolidiert.

Befolgen Sie dabei die nichsten Arbeitsschritte:
) Wechseln Sie auf die Tabelle Umsiitze nach PLZ-Bereich.
@) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Pivot-Table und Pivot-Chart-Bericht.

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 1 won 3

welche Daten michten Sie analysieren?
(#)iMicrosoft Office Excel-Liske oder -Datenbank:
() Externe Datenquelle

() Mehrere Konsolidierungsbersiche
() anderen PivotTable-Bericht oder FivotChart-Bericht

Wie michten Sie Ihre Daten darstellen?
(%) PivotTable
() PivobChatt-Bericht {mit PivotTable-Bericht)

Abbrechen I Weiter = l [Fgrtig skellen

Bild 6.7: Eine Pivot-Tabelle dem Assistenten erstellen

) Ubergehen Sie den ersten Schritt des Pivot-Tabellen-Assistenten mit einem Klick auf
die Schaltfliche Weiter.
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o Im zweiten Schritt des Assistenten priifen Sie, ob der Assistent auch den kompletten
Bereich der Tabelle automatisch erkannt hat. Klicken Sie danach auf die Schaltfliche
Weiter.

@) Aktivieren Sie im dritten Schritt des Assistenten die Option In neuem Arbeitsblatt.
(@) Klicken Sie danach die Schaltfliche Fertig stellen.

A | B | C | o] | E | F | G | H | I

1 Seitenfelder hierher ziehen | =
2

3 Spaltenfelder hierher ziehen |
| 4| ] |
5 | o, PivotTable-Feldliste v x
B | g Elemente in den PivotTable-Bericht ziehen
7| @
| 8 | = [E] Plz-Bereich
9 o - [E] Umsatz
w = | Datenfelder hierhq| e
[12] 3
3]

14 T
KT

16 =]
7 e
119 ElvotTabIe'|ﬂ[ﬂE| : ¥z | ¢ |—¥|"J

20 v
4 4 » Wy Tabellel, < | 3l

Bild 6.8: Die Pivot-Tabelle wird auf der Tabelle vorbereitet.

Vervollstindigen Sie jetzt den Rahmen der Pivot-Tabelle wie folgt:

c Ziehen Sie das Feld Bundesland aus der PivotTable-Feldliste direkt in die Tabelle in
den Bereich Zeilenfelder hierher ziehen.

@) Ziehen Sie das Feld Umsatz in den Bereich Datenfelder hierher ziehen.
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B2 Microsoft Excel - Markt

@_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Palo  Daten  FEenster 2 Frage hiet eingeben

NN IENEY NG PR - P e RN N =:NE: TIEERET - T SN N
: prial -0 | F &£ U|= F B ey oo 8 200 | EE S - - A~

A3 - A Summe von Umsatz
_ _ _ [ ¢ [ o [ E [ F [ & [ Fz

1 Seitenfelder hierher ziehen | =
2

3 ISumme von Umnsatz

4 |Bundesland [~ [Ergebnis
| & |Baden-\iirttemberg 1969806 PivotTable-Feldliste !
| B |Bayem 2467257 Elemente in den PivotTable-Eericht: zishen
| 7 |Berlin 4658817
| & |Brandenburg 440640 [E| Plz-Bereich
| 9 |Bremen 153406 [E] Umsatz
|10 [Harnburg 267770 [ Bundesland
|11 |Hessen 1111779
| 12 |Mecklenburg-*orpornmem 211171
| 13 |Miedersachsen 1025559
| 14 |Mardrhein-YWestfalen 2218863
| 18 |Rheinland-Pfalz 444841
| 16 |Saarland 191648
| 17 |Sachsen 471545

18 |Sachsen-Anhalt 189422 ; ] 0
= T— Zeilenbereich
13 | Schlewig-Holstein 215540 (ineufagen z | |zeterterei Y

20 | Thiringen 185364 e
W 4 » wyTabellel | < | S
PivotTable - A = = & @ !

PivotTable = | 'ﬁ H El | == NF

Bild 6.9: Die Umsétze liegen pro Bundesland vor.
@) Klicken Sie einen beliebigen, noch unformatierten Umsatz mit der rechten Maus-
taste an und wihlen Sie den Befehl Feldeigenschaften aus dem Kontextmenti.

@) Im Dialog PivotTable-Feld Klicken Sie die Schaltfliche Zahlen, um eine Wihrungs-
formatierung einstellen zu konnen.

@ Im Listenfeld Kategorie klicken Sie auf den Eintrag Wiihrung.
() Geben Sie im Feld Dezimalstellen den Wert 0 ein.
@) Bestitigen Sie zweimal mit OK.

() Geben Sie den Tabellel einen neuen Namen. Klicken Sie dazu den Tabellenreiter
doppelt an, erfassen Sie den Namen Ubersicht Umsatz Bundesland PIV und driicken
Sie die Taste [Enter].
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& | B | C | D

| 1]

2

3 [Summe von Umsatz |

4 |Bundesland [+ |Ergebnis
| 5 |Baden-Wyirttemberg 1.9685.806 €
| B |Bayern 2467 257 £
| 7 |Berlin 4R8.817 €
| 8 |Brandenburg 440.640 £
| 9 |Bremen 153.406 €
10 |Harmburg 27770 E
|11 |Hessen 1111779 €
|12 |Mecklenburg-Yorpommern 211171 €
| 13 |Miedersachsen 1.025.989 €
14 |Mardrhein-YWestfalen 2.218.663 €
| 15 |Rheinland-Pfalz 444 B41 € I |
16 | Saatland 191.648 €
17 |Sachsen a71.945 €
18 | Zachsen-Anhalt 189.422 €
| 19 |Schlewig-Holstein 215.540 €

20 [Thiringen 168.664 £ Bild 6.10: Die Umsitze
21 [Gesamtergebnis 12137 758 € liegen pro Bundesland
22 im Wéhrungsformat
i 4 » ny Ubersicht Umsatz Bundesland PIV ; | € vor.

Umsétze in Pivot-Tabelle sortieren

Eine Pivot-Tabelle kann jederzeit umsortiert werden. Sollen also die grofiten Umsitze
ganz oben in der Tabelle stehen, dann setzen Sie den Mauszeiger in eine beliebige
Umsatzzelle der Pivot-Tabelle und klicken auf das Symbol Absteigend sortieren in der
Symbolleiste Standard.
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A | B

1
(2

3 |Summe von Umsatz [

4 |Bundesland EIErqebnis
| 5 |Bayermn 2457 257 €
| B |Maordrhein-YWestfalen 2218863 €
| 7 |Baden-Wirttemberg 1.965.806 €
| G |Hessen 1111779 €
| 9 |Miedersachsen 1.025.989 €
10 | Sachsen 571.945 €
| 11 |Berlin 4R5.817 €
| 12 |Rheinland-Pfalz 444 841 €
| 13 |Brandenburg 440,640 €
14 [Hamburg 267770 €
| 15 |Schlewig-Halstein 215840 €
16 |Mecklenburg-YYarpammern 211171 €
17 |Saarland 191,645 €
|18 |Sachsen-Anhalt 189,422 €
| 19 | Thiringen 185.564 €
20 |Brermen 153.406 €
21 |Gesamtergebnis 12.137 758 €
22

Giiltigkeitsliste erstellen

Bild 6.11: Die Umsétze
nach Umsatz sortiert

Im nidchsten Schritt soll eine Giiltigkeitsliste aus den einzelnen Bundeslindern erstellt

werden. Dazu verfahren Sie folgendermaflen:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle D4.

) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit.

&) Wechseln Sie auf die Registerkarte Einstellungen.
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Giiltipkeitspriifung

|Eingabemeldung Fehlermeldung
Giilkigkeitskriterien

Zulassen:

|Liste w Leere Zellen ignorieren

Daten: Zellendropdown

Quelle:

| =pags:abe0

[] &nderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden Bild 6.12: Eine
Bundesland-

[ ok | [Abbrechen || Giltigkeitsliste

erstellen

() Wihlen Sie aus dem Dropdown-Feld Zulassen den Eintrag Liste.
(@) Setzen Sie den Mauszeiger in das Feld Quelle.

() Markieren Sie im Hintergrund auf der Tabelle Ubersicht Umsatz Bundesland PIV den
Bereich A5:A20. Dadurch wird der Zellenbezug automatisch in das Feld Quelle
tibernommen.

o Bestitigen Sie mit OK.
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& | B [ D | E

1

2

3 |Summe von Umsatz |

4 |Bundesland [+ |Ergebnis Hessen I~
| 5 |Bayem 2467 257 € Baden-wWirttem A
| B |Mordrhein-WWestfalen 2218863 € SSE”
| 7 |Baden-Wirttemberg 1.969.806 € achzen
| G |Hessen 1.111.773 € Berlin
| 9 [Miedersachsen 1.025.5989 € ;f:ni';':ggj;a'z
10 |Sachsen 571.945 € Harbrg v
|11 |Berlin 468.517 €
| 12 |Rheinland-Pfalz 444841 €
13 |Brandenburg 440.640 €
14 [Hamburg 2B7.770 €
15 | Schlewig-Holstein 2156540 €
|16 |Mecklenburg-*Yorpommern 211971 €
17 | Saatland 191,645 €
| 18 |Sachsen-Anhalt 189.422 €
19 | Thiringen 165.564 €

20 |Bremen 153.406 €

21 |Gesamtergebnis 121537 758 €

22

Bild 6.13: Das Zellendropdown mit den Bundeslandern steht zur Verfiigung.

Wert aus Pivot-Tabelle ziehen

Soll ein konsolidierter Wert aus einer Pivot-Tabelle mittels einer Formel extrahiert wer-
den, dann gehen Sie wie folgt vor:

1) Wihlen Sie ein beliebiges Bundesland aus dem gerade angelegten Zellendropdown.
4 Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle E4.

&) Erfassen Sie die Formel =PIVOTDATENZUORDNEN("Umsatz";$A$3;"Bundesland";
D4).

) Bestitigen Sie die Eingabe iiber die Taste [Enter].
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E4 - # =PMOTOATEMZUORDMEN("Umsatz"; 5453, "Bundesland”;D4)
A | B [c¢] o [ E | F | I
1
2
3 |Summe von Umsatz |
4 |Bundesland [+ |Ergebnis Hessen I 1.111.??9€!
| 5 |Bayemn 2.467.257 €
| B |Mardrhein-YWestfalen 2.218.6635 €
| 7 |Baden-Wirttemberg 1.965.806 €
| G |Hessen 1111779 €
9 |Miedersachsen 1.025.859 £
TN = C71 OAE £ 2%
4« » w[yObersicht Umsatz Bundesland PIV ;| < 2]

Bild 6.14: Ergebnisse aus einer Pivot-Tabelle extrahieren

A Verwendete Funktion in diesem Abschnitt
PIVOTDATENZUORDNEN

Die Funktion PIVOTDATENZUORDNEN gibt Daten aus einem PivotTable-Bericht
zuriick. Sie konnen diese Funktion verwenden, um Datenzusammenfassungen aus
einem PivotTable-Bericht abzurufen, vorausgesetzt, die Datenzusammenfassung im
Bericht ist sichtbar.

=PIVOTDATENZUORDNEN (Datenfeld;PivotTable;Feld1;Element1;Feld2;Element2;...)

Das Argument Datenfeld stellt den Namen in Anfithrungszeichen fiir das Datenfeld dar,
das die Daten enthilt, die Sie abrufen mochten.

Das Argument PivotTable stellt einen Bezug auf eine Zelle, einen Zellbereich oder einen
benannten Zellbereich in einem PivotTable-Bericht dar. Diese Informationen werden
dazu verwendet, zu ermitteln, welcher PivotTable-Bericht die Daten enthilt, die Sie
abrufen mochten.

Die Argumente Feldl, Elementl, Feld2, Element2 stehen fur Paare aus Feld- und
Elementnamen (zwischen 1 und 14), die die Daten beschreiben, die Sie abrufen méch-
ten. Diese Paare konnen in einer beliebigen Reihenfolge auftreten. Feld- und Element-
namen, die nicht aus Datumsangaben oder Zahlen bestehen, werden in Anfiihrungs-
zeichen eingeschlossen.

6.4  Weitere Umsatzauswertungen

Als Alternative zur Pivot-Tabelle konnen Sie auch die Tabellenfunktion SUMMEWENN
einsetzen, um die Umsitze je Bundesland zu summieren.

Sehen Sie sich zunidchst einmal die Ausgangssituation aus Bild 6.15 an.
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Rangfolge

Bundesland Umsatz

P Y R Y Y Y Y

Bild 6.15: Die alphabetisch sortierte Liste nach Bundesland

Baden-WWirtternberg
Bayemn

Eerlin

Brandenburg
Erermen

Hambury

Hessen
Mecklenburg-“orpommern
Miedersachsen
Mordrhein-Westfalan
Rheinland-Pfalz
Saarland

Sachsen
Sachsen-Anhalt
Schlewig-Holstein
Thiringen

i« » wy Obersicht Umsatz Bundesland Sw ¢ | <

W
Al

Summieren Sie jetzt den Umsatz je Bundesland, indem Sie die nichsten Arbeitsschritte
befolgen:

) Markieren Sie den Zellenbereich C2:C17.

) Erfassen Sie die Formel =SUMMEWENN('Umsitze nach PLZ-Bereich'!C:C;'
Ubersicht Umsatz Bundesland SW'IB2;' Umsitze nach PLZ-Bereich'!B:B).

&) Schlielen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.



6.4 Weitere Umsatzauswertungen 155

C2 - e =SUMMBEWERNN{Umsatze nach PLZ-Bereich'C:C;
A | ‘Ubersicht Umsatz Bundesland SWIB2; Umnsatze
nach PLZ-Bereich'B:E)
1 | Rangfolge Bundesland Umsatz
2 Baden-WWirtternberg 1.969.806 €
3 Bayemn 2467 257 £
4 Berlin 468.817 €
5 Brandenburg 440640 £
] Bremen 153,406 €
7 Hambury 267 770 £
g Hessen 1111779 €
g Mecklenburg-orpommern 211171 §
10 Miedersachsen 1.025.5989 €
1 Mordrhein-Westfalen 2.218.863 £
12 Rheinland-Pfalz 444,841 €
13 Saarland 191.648 €
14 Sachsen 571.945 £
15 Sachsen-Anhalt 189,422 €
16 Schlewig-Holstein 215540 €
17 Thiringen 186.864 €
18 o
4 4 » ny(bersicht Umsatz Bundesland Sw ;| < |

Bild 6.16: Alle Umsidtze wurden auf Bundeslandsebene konsolidiert.

A Verwendete Funktion in diesem Abschnitt
SUMMEWENN

Mit der Tabellenfunktion SUMMEWENN kénnen Sie Zahlen addieren, die mit
bestimmten Suchkriterien iibereinstimmen.

=SUMMEWENN(Bereich;Kriterien;Summe_Bereich)
Mit dem Argument Bereich ist der Zellbereich gemeint, den Sie berechnen wollen.

Unter dem Argument Kriterien geben Sie die Bedingung an, unter der addiert werden
soll.

Das letzte Argument Summe_Bereich gibt den Bereich an, in dem sich die tatsichlich zu
addierenden Zellen befinden, falls dieser vom Argument Bereich abweicht.

Rangfolge der Bundesldander nach Umsatz erstellen

Im nichsten Schritt soll die Rangfolge der Bundeslinder untereinander mittels einer
Tabellenfunktion ermittelt werden.

Bestimmen Sie die Rangfolge nach Umsatz in den folgenden Arbeitsschritten:

) Markieren Sie den Zellenbereich A2:A17.



6 So analysieren Sie Markte

/1) Erfassen Sie die Formel =RANG(C2;$C$2:$C$17).

©) Schlie8en Sie diese Formel iiber die Tastenkombination + ab.

A2 - B =RANGCZ FCELFCHT)
& | B | C | =

1 | Rangfolqge Bundesland Umsatz
2 3 Baden-WWirtternbery 1.969.806 €
3 1 Bayern 2467 257 €
4 7 Berlin 468.817 €
5 9 Brandenburg 440,640 €
B 16 Bremen 153,406 €
7 10 Harmburg 26770 €
8 4 Hessen 1111779 €
9 12 Mecklenburg-“orpomrmern 211171 €
10 5 Miedersachsen 1.025 989 €
1 . Mordrhein-YWestfalen 2218863 €
12 3 Rheinland-Pfalz 444 841 €
13 13 Saarland 191648 €
14 B Sachsen 571945 €
14 14 Sachsen-Anhalt 189,422 €
16 1 Schlewig-Holstein 215540 €
17 15 Thiringen 185964 €
18
19 w
4« » w[yObersicht Umsatz Bundesland Sw ;| < 2

Bild 6.17: Die Rangfolge der Bundeslander wurde {iber den Umsatz festgelegt.

A Verwendete Funktion in diesem Abschnitt

RANG

Mithilfe der Tabellenfunktion RANG konnen Sie den Rang bestimmen, den eine Zahl
innerhalb einer Liste von Zahlen einnimmt.

=RANG(Zahl;Bezug;Reihenfolge)

Geben Sie im Argument die Zahl an, deren Rangzahl Sie bestimmen méchten.

Im Argument Bezug wird ein Bezug auf eine Liste von Zahlen abgegeben.

Im Argument Reihenfolge geben Sie eine Zahl ein, die angibt, wie der Rang von Zahl
bestimmt werden soll. Ist Reihenfolge mit 0 belegt oder nicht angegeben, bestimmt
Microsoft Excel den Rang von Zahl so, als wire Bezug eine in absteigender Reihenfolge
sortierte Liste. Ist Reihenfolge mit einem Wert ungleich 0 belegt, bestimmt Microsoft
Excel den Rang von Zahl so, als wire Bezug eine in aufsteigender Reihenfolge sortierte

Liste.
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Die drei umsatzstarksten Bundesldnder ermitteln

In der nichsten Auswertung sollen die drei erfolgreichsten Bundesldnder ermittelt wer-
den. Dabei liegt die Ausgangssituation aus Bild 6.18 vor.

E3 Microsoft Excel - Markt |Z||E|E|
@_1 Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Formatk  Extras  Palo  Daten

! Fenster 2 -8 X
(9 Midaabl| M) oo cBR]H B8 ) E]
i - F U[S= =850 0% 55 A

G7 - A
E | F | G | B 7

1 =
2 Umsatz-stark  Bundesland Umsatz

3 1 £
4 2

=) 3

53

7 | |

2 %
4« » w[yObersicht Umsatz Bundesland SW ;| < =

i Zeichnen = Ly | AutoFormen+ N w [ O A Al 5 (@] [ | S v o -
Bereit MF

Bild 6.18: Bestimmen Sie die drei umsatzstdrksten Bundeslander.

Um diese Aufgabe zu losen, verfahren Sie wie folgt:
€D Markieren Sie den Zellenbereich G3:G5.

e Erfassen Sie die Formel =SVERWEIS(KKLEINSTE($A$2:$A$17;F3);$A$2:$C$17;2;
FALSCH).

0 SchliefSen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.
@) Markieren Sie den Zellenbereich F3:F5.

6 Erfassen Sie die Formel =SVERWEIS(KKLEINSTE($A$2:$A$17;F9);$A$2:$C$17;2;
FALSCH).

0 SchliefSen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.
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H3 - & =SVERWEIS(KKLEINSTE(FAS2 $AF17,F3), §A52:
F | $CH17.3;FALSCH)
1
2 Umsatzstark  Bundesland Umsatz
3 1 Bayern 2467 257 €
4 2 Mordrhein-YWestfalen 2218863 €
=N 3 Baden-YWiirttemberg 1.965.806 €
& .
4 4 » w[yObersicht Umsatz Bundesland SW | < 3

Bild 6.19: Die drei umsatzstdrksten Bundesldnder wurden ermittelt.

A Verwendete Funktionen in diesem Abschnitt
KKLEINSTE

Mithilfe der Tabellenfunktion KKLEINSTE kénnen Sie die kleinsten Werte einer Daten-
gruppe ermitteln.

=KKLEINSTE(Matrix;k)

Geben Sie im Argument Matrix den Datenbereich an, aus dem Sie den kleinsten bzw.
mehrere kleinste Werte bestimmen mochten.

Im Argument k geben Sie den Rang an. Beispielsweise reprisentiert die Zahl 1 den
kleinsten Wert, die Zahl 2 den zweitkleinsten Wert usw.

SVERWEIS

Mit der Tabellenfunktion SVERWEIS kénnen Sie einen Wert iiber einen Suchbegriff aus
einem Datenbereich ermitteln und ausgeben. Die genaue Funktionsweise erklirt sich am
besten aus der Syntax heraus.

=SVERWEIS(Suchkriterium;Matrix;Spaltenindex;Bereich_Verweis)

Das Argument Suchkriterium ist der Wert, der in der ersten Matrixspalte gefunden
werden soll. Suchkriterium kann ein Wert, ein Bezug oder eine Textzeichenfolge sein.
Das Argument Matrix ist die Tabelle mit Informationen, in der die Daten gesucht wer-
den. Das Argument Spaltenindex ist die Spaltennummer in Matrix, aus der der entspre-
chende Wert zuriickgegeben werden muss. Ein Spaltenindex von 1 gibt den Wert der
ersten Spalte in Matrix zuriick; ein Spaltenindex von 2 gibt den Wert der zweiten Spalte
von Matrix zuriick. Das letzte optionale Argument ist Bereich Verweis. Wenn dieses
Argument WAHR ist, miissen die Werte in der ersten Spalte von Matrix in aufsteigender
Reihenfolge angeordnet werden. Wenn Bereich_Verweis den Wert FALSCH aufweist,
muss die Tabelle nicht sortiert vorliegen.
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Die drei umsatzschwachsten Bundeslander ermitteln

In der nichsten Auswertung sollen die drei schwichsten Bundesldnder ermittelt werden.
Dabei liegt die Ausgangssituation aus Bild 6.20 vor.

F | G | H |

Umsatz-schwach Bundesland Umsatz
1
2
3

Y O O . Y
-

Bild 6.20: Die drei
umsatzschwdchsten
Bundesldnder sollen
ermittelt werden.

—
(mi]

o
|0

i 4 » [y Obersicht Umsatz Bundesland swW /| ¢

Um diese Aufgabe zu 16sen, verfahren Sie wie folgt:
) Markieren Sie den Zellenbereich G9:G11.

7)) Erfassen Sie die Formel =SVERWEIS(KGROSSTE($A$2:$A$17;F9);$A$2:$C$17;2;
FALSCH).

&) Schlieflen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.
=) Markieren Sie den Zellenbereich F9:F11.

) Erfassen Sie die Formel =SVERWEIS(KGROSSTE($A$2:$A$17;F9);$A$2:$C$17;3;
FALSCH).

1) SchliefSen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.

Ha - & =SVERWEIS(KGROSSTEGASZ: $AS17 F9); 5452
F | BCHI7.3FALSCH)

7
g | Umsatz-schwach Bundesland Umsatz
9 1 Bremen 153 405 €
10 2 Thiringen 188.864 €
11 3 Sachsen-Anhalt 189 422 €
12
13 .
4« » w[yObersicht Umsatz Bundesland W ¢ | < 2

Bild 6.21: Die drei umsatzschwdchsten Bundesldnder wurden ermittelt.
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A Verwendete Funktion in diesem Abschnitt
KGROSSTE

Mithilfe der Tabellenfunktion KGROSSTE kénnen Sie die grofiten Werte einer Daten-
gruppe ermitteln.

=KGROSSTE(Matrix;k)

Geben Sie im Argument Matrix den Datenbereich an, aus dem Sie den grofiten bzw.
mehrere grofiten Werte bestimmen méchten.

Im Argument k geben Sie den Rang an. Beispielsweise reprasentiert die Zahl 1 den
hochsten Wert, die Zahl 2 den zweithochsten Wert usw.

Bestes schwachstes Bundesland ermitteln
Abschlieffend wird der in Bild 6.22 gezeigte Block ausgewertet.

—
LA ]

Max

Min
Durchschnitt
Gesamt-Umsatz

Y NP (I T Y
00| = | 1T LT |

1
i 4 » [} Obersicht Umsatz Bundesland sw /[ <

4a]

Bild 6.22: Die Statistik der
Bundeslander

Verwenden Sie Standardfunktionen von Excel, um diesen Statistikblock auszufiillen.
Gehen Sie dazu wie folgt vor:

) In Zelle G15 erfassen Sie die Formel =MAX($C$2:$C$17).
) In Zelle G16 erfassen Sie die Formel =MIN($C$2:$C$17).
&) In Zelle G17 erfassen Sie die Formel =MITTELWERT ($C$2:$C$17).

) Die Summe aller Umsitze schreiben Sie mithilfe der Formel =SUMME(C2:C17) in
Zelle G18.
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G15 - B =MAXBCE2 FCHTT)
F | G | H ] B
|13 |
|14 |
|15 |Max l 2,457 .257 €l
| 16 |Min 153.406 €
| 17 [Durchschnitt 7E0.610 €
| 18 |Gesamt-Umsatz 12137758 €
19| r
i« » wy Obersicht Umsatz Bundesland 5w { | < 2

Bild 6.23: Die Standardfunktionen von Excel (MAX, MIN, MITTELWERT und SUMME)

A Verwendete Funktionen in diesem Abschnitt
MAX

Mithilfe der Tabellenfunktion MAX koénnen Sie den grofiten Wert innerhalb einer Argu-
mentliste oder eines Zellenbereichs ermitteln.

=MAX(Zahl1;Zahl2;...)

Geben Sie in den Argumenten Zahll; Zahl2;... (bis zu 30) die Zahl bzw. den Zellenbezug
an, aus denen Sie die grofite Zahl heraussuchen mochten.

MIN

Mithilfe der Tabellenfunktion MIN koénnen Sie den kleinsten Wert innerhalb einer
Argumentliste oder eines Zellenbereichs ermitteln.

=MIN(Zahl1;Zahl2;...)

Geben Sie in den Argumenten Zahll; Zahl2;... (bis zu 30) die Zahl bzw. den Zellenbezug
an, aus denen Sie die kleinste Zahl heraussuchen mochten.

MITTELWERT

Mithilfe der Tabellenfunktion MITTELWERT konnen Sie den Mittelwert der angegebe-
nen Argumente bzw. Zellen ermitteln.

=MITTELWERT(Zahl1;Zahl2; ...)

Geben Sie in den Argumenten Zahll; Zahl2;... (bis zu 30 Argumenten) die Zahlen oder
Zellen an, deren Mittelwert Sie berechnen mdchten.
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SUMME

Mit dieser Funktion kénnen Sie Werte bzw. Zelleninhalte summieren.
=SUMME(Zahl1;Zahl2; ...)

oder z. B.

=SUMME(A1:A100)

Die Argumente Zahll; Zahl2; ... sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe Sie berechnen
mochten. Die Argumente konnen entweder Werte oder Beziige sein.



So fiihren Sie eine

Eine Wettbewerberanalyse dient, dazu, strategische Aktivititen konkurrierender
Akteure, aber auch Verdnderungen im Branchenumfeld mit hoher Genauigkeit zu
erkennen, um darauf reagieren zu konnen. Hierbei werden méglichst alle 6ffentlich ver-
fiigbaren Informationen herangezogen und zur Auswertung gebracht. Analysiert werden
bestehende und/oder potenzielle Konkurrenten dhnlicher oder gleicher Produkte und
Dienstleistungen sowie das jeweils relevante Umfeld der Branche. Ublicherweise kommt
es im Rahmen einer Wettbewerberanalyse zu einer Betrachtung von Basisfaktoren, wie
beispielsweise der Produkt- bzw. Leistungspalette, Unternehmensgréfle nach Umsatz,
Anzahl Mitarbeitern, Standorten, Beschreibungen der Unternehmensstruktur der
Wettbewerber und vieles mehr. Neben diesen Basisfaktoren werden aber auch weitere
Erfolgsfaktoren der Wettbewerber erfasst, die sich u.a. auf Marktanteile, Angebots-
palette, Innovationshintergrund, Preis, Konditionen, Garantieleistungen beziehen.

Im Rahmen dieses Kapitels wollen wir Thnen ein Tool vorstellen, mit dem Sie in den
Erfolgsfaktor Preis analysieren, d.h. Thre Preisstruktur mit der von zwei Ihrer
Konkurrenten abgleichen konnen.

7.1  Sichtung der Datengrundlage

Betrachten Sie zunichst einmal den folgenden Tabellenausschnitt der Tabelle Konkur-
renz aus der Datei Konkurrenz.xls.



5 Konkurrenz.xls

7 So fiihren Sie eine Wettbewerberanalyse durch

A B E

1 Art.Nr Kategorie | Bezeich q VK-Wir VK-Konkurrent1  |VK-Konkurrent 2

2 | As102 1 PC PC-M 400,00 €
| 3 | As110 Laptops Laptop Standard 867,00 €
L4 A2 Laptops Laptop Prof 850,00 € 79900 €
| & | A5113 Laptops Laptop HighEnd 999,00 € 901,00 €
(B | AST16 Laptops Motebook Standard 1.890,00 € 210000 €
| 7| As124 tonitare TFT 21desk 787 00 £ 799,00 £
|8 As114 Laptops Notebook Travel 915,00 €
9| as117 Laptops Motebook Prof 280000 €
10| As125 onitore TFT 21Prof. 800,00 £ 805,00 €
11 AS107 PC Desktop Standard
12| A8122 Manitare TFT 21
13| As103 PC PC-M-Pro 42500 €
| 14| AS106 PC P HighSpeed XL
15| As108 PC Desktop Professional 705,00 €
|16 | A5109 pC Desktop HighEnd 899,00 £ 900,00 £
17 AT Laptops Laptop L
| 18| AS115 Laptops Motebook Mega
18] As11E Manitare TFT 14
20| As104 PC PC-M-Pro %L Ad000E | —
| 21| As105 PC PC HighSpeed
| 22| As119 tonitare TFT 15 120,00 £
| 23| As120 onitore TFT 17 200,00 € 22000
|24 | AS121 onitore TFT 19 33300 € Je700€
| 25| As123 onitore TFT 21x 51285 € 49900 €

2B b
M« » HhKonkurrenz,/ | < I

Bild 7.1: Die Datengrundlage

In diesem ersten Schaubild sehen Sie erneut einen typischen Datensatz aus einem
Vertriebssystem, der auf Basis externer Informationen erginzt bzw. erweitert wurde:

= In Spalte A steht die eigene, interne Artikelnummer.

= In Spalte B ist die Produktkategorie eingetragen.

= In Spalte C findet man die genaue Produktbezeichnung.

= In Spalte D wird der eigene Produktpreis aus der Firmenpreisliste angezeigt.

= Spalte E enthélt den Produktpreis des Konkurrenten 1.

= Spalte F enthilt den Produktpreis des Konkurrenten 2.

Hinweis

Im vorliegenden Beispiel wird davon ausgegangen, dass vergleichbare Pro-
dukte vorliegen und die Produktpreise der Konkurrenz transparent sind
bzw. iiber externe Quellen beschafft werden konnen.
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7.2  Maoglichkeiten der Wettbewerbsanalyse

Wie bereits erwihnt, wollen wir uns im Rahmen dieses Kapitels ausschliefllich auf den
Preisvergleich als ein zentrales Instrument der Wettbewerbsanalyse fokussieren. Hierbei
mochten wir Sie unter anderem mit folgenden Moglichkeiten vertraut machen:

~ Ermittlung des niedrigsten Verkaufspreises tiber Matrixformel
~ Ermittlung des eigenen Status tiber Tabellenfunktion WENN
~ Ermittlung von absoluten und prozentualen Abweichungen

_ Einsatz der Tabellenfunktion ANZAHL und ZAHLENWENN

2 Dynamische Reaktionen auf Abweichung im Zusammenspiel mit bedingter
Formatierung

~ Integration eines Steuerelements (Drehfeld)
~ bedingte Formatierungen zum Kennzeichnen der Abweichungen

Wir haben auch dieses Kapitel so aufgebaut, dass Sie zu Ubungszwecken alle Formeln
und Funktionen Schritt fiir Schritt selbst nachbauen konnen.

Den niedrigsten Verkaufspreis sofort erkennbar machen

Angesichts der Fiille an Daten bietet es sich geradezu an, den niedrigsten Preis pro Arti-
kel farblich hervorzuheben. Deshalb es wird iiber die griine Farbe deutlich gemacht, ob
wir oder einer unserer Konkurrenten den giinstigsten Preis pro Artikel anbieten.

Das Kenntlichmachen gelingt uns mithilfe einer Bedingung und mit Bedingte Forma-
tierung. Gehen Sie zunichst wie folgt vor:

1) Markieren Sie mit der Maus die Zelle H2.
4) Erfassen Sie anschlielend die Formel =MIN(WENN(D2:F2<>"";D2:F2)).

&) SchliefSen Sie die Matrixformel iiber die Tastenkombination (Strg] + (Umschalt] +

ab.
. Ziehen Sie die Formel iiber das Ausfiillkistchen bis in Zelle H25.

Nun brauchen wir noch die bedingte Formatierung:
1) Markieren Sie mit der Maus die Zelle D2.
4) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.

) Erfassen Sie die Eintrage gemif3 nachfolgender Darstellung.
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Bedingte Formatierung |X|

Bedingung 1

Formel st » |=$H2=D2
Format (osinara et wee): | I AGGECEVY N | (o ]
Format {Bedingung ist wahr): Format. ..

[ﬂinzufﬂgen >>] ,_I;u':'nschen... ] L QK J ,_.C\bbrechen ]

Bild 7.2: Die bedingte Formatierung fiir die Anzeige des niedrigsten VK

) Uber den Button Format bffnet sich ein weiteres Menii.

) Wihlen Sie iiber die Registerkarte Muster aus dem Bereich Zellenschattierung geméfd
der nachfolgenden Darstellung die gewiinschte Farbe aus.

Zellen formatieren |E||E|

| Schrift || Rahmen |

Zellenschattierung

| Keine Farbe

Beispiel

Muster: _

Inhalte léschen

L oK J [Abbrechen ]

Bild 7.3:
Die Farbauswabhl fiir das
bedingte Format treffen

0 Bestitigen Sie mit OK.

) Wiihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Kopieren.

() Markieren Sie nun mit der Maus den Zellbereich D2:F25.

(@) Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Inhalte einfiigen.
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1) Dort markieren Sie im Bereich Einfiigen die Option Formate.
11) Bestdtigen Sie mit OK.

Excel hat fiir den markierten Bereich die bedingte Formatierung, die Sie fiir die die Zelle
D2 festgelegt haben, iitbernommen und zeigt nun sofort an, wer (wir oder Konkurrent 1
bzw. Konkurrent 2) mit dem niedrigsten VK pro Artikel auf dem Markt ist.

A Verwendete Funktionen in diesem Beispiel
MIN

Mit der Tabellenfunktion MIN konnen Sie den kleinsten Wert innerhalb einer Argu-
mentliste oder eines Zellenbereichs ermitteln.

=MIN(Zahl1;Zahl2;...)

Geben Sie in den Argumenten Zahll; Zahl2;... (bis zu 30) die Zahl bzw. den Zellenbezug
an, aus der oder dem Sie die kleinste Zahl heraussuchen méchten.

WENN
Mit der Funktion WENN koénnen Sie Werte und Formeln priifen.
=WENN(Priifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)

Das Argument Priifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der entweder zutrifft
(WAHR) oder nicht (FALSCH). Im Falle einer zutreffenden Priifung wird die Aktion
Dann_Wert durchgefiihrt. Im anderen Falle wird die Aktion SonstWert ausgefiihrt.

Den eigenen Status auf einen Blick herausstellen

Es ist duflerst hilfreich, wenn man gleich auf den ersten Blick erkennen kann, bei
welchem Artikel man von der Konkurrenz preislich unterboten wird bzw. bei welchen
Artikeln man selbst die Konkurrenz preislich unterbietet.

Dies gelingt uns erneut mit einer Bedingung und mit Bedingte Formatierung. Gehen Sie
zundchst wie folgt vor:

) Markieren Sie mit der Maus die Zelle I2.
) Erfassen Sie anschlieffend die Formel =WENN(H2<>D2;"Verlierer";"Gewinner").
&) Ziehen Sie die Formel tiber das Ausfiillkdstchen bis in Zelle 125.

Sie erkennen nun sehr schnell, bei welchem Artikel Sie preislich gesehen als Verlierer
oder als Gewinner hervorgehen. Wenn Sie nun noch dieses Kriterium Gewinner bzw.
Verlierer farblich herausstellen mochten, dann ldsst sich dies erneut elegant tiber
Bedingte Formatierungl6sen. Gehen Sie wie folgt vor:

) Markieren Sie zundchst mit der Maus die Zelle 128.
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) Wiihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit.

@) Erfassen Sie die Eintrige gemif nachfolgender Darstellung.

Giiltigkeitspriifung

Einstellungen | Eingabemeldung || Fehlermeldung

Gllkigkeitskriterien

Zulassemn:

|Liste w | Leere Zellen ignorieren
Daten: Zelendropdown

2wischen
Zuelle:

Gewinner ;Werlierer;Beide

[] Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

L Ok J [Abbrechen ]

Bild 7.4: Die
Giiltigkeitskriterien
festlegen

Diese drei Kriterien benétigen wir, weil sie tiber Bedingte Formatierung im Zellbereich
12:125 je nach Auswahl farblich hervorgehoben werden sollen. Befolgen Sie nun die

weiteren Schritte:

) Markieren Sie mit der Maus die Zelle 12.

@) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.

@) Erfassen Sie die Eintriige gemif nachfolgender Darstellung.
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Bedingte Formatierung

E3

Bedingung 1

Farmelist | |=fle=$1$28 %

Worschau auf das bedingte

Format (Bedingung ist wahr): AaBbCcYylz
Bedingung 2

Formelist v | | =$1$28="Beide" e

Vorschau auf das bedingte .

Format (Bedingung ist wahr): Kein Format festgelegt

[ﬂinzufﬂgen :>:>] [ Léschen. .. ] [ [w]'s ] ’_ Abbrechen ]

Bild 7.5: Die bedingte Formatierung fiir die Auswahlkriterien festlegen

@) Uber den Button Format 6ffnet sich ein weiteres Menii.

() Wihlen Sie iiber die Registerkarte Schrift aus dem Bereich Farbe gemif der nachfol-

genden Darstellung die gewtinschte Farbe aus.

ZLellen formatieren

Rahmen || Musker |

Schriftart:

Schriftschnitt: Schriftagrad:
| | [Fett | | |
B sbadi MT Condensed Standard ]
B sbadi MT Condensed E: Kursiv 9
B abadi MT Condensed Li 10
B dgency FE Fett Kursiv 11
Unkerstreichung: Farbe:
| v| |
Effekke Yarschau
[E] Durchgestrichen
Hochgestellt AaBbCcYyZz
Tiefgestell
In der bedingten Formatierung kinnen Sie Schriftart,
nkerstreichung, Farbe, und Schriftschnitt sinstellen,
Inhalte léschen

[ oK ] [Abbrechen ]

Bild 7.6:
Die Farbauswabhl fiir das

(@ Bestitigen Sie mit OK.

bedingte Format treffen
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) Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Kopieren.

) Markieren Sie nun mit der Maus den Zellbereich 13:125.

) Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Inhalte einfiigen.
\') Dort markieren Sie im Bereich Einfiigen die Option Formate.

1) Bestitigen Sie mit OK.

Markieren Sie nun mit der Maus die Zelle 128 und verindern Sie die Auswahl. Je nach-
dem, ob Sie Gewinner oder Verlierer ausgewahlt haben, wird das Kriterium im Zellbe-
reich 12:125 rot angezeigt. Falls Sie die Auswahl Beide getroffen haben, wird keines der
beiden Kriterien farblich hervorgehoben.

A Verwendete Funktionen in diesem Beispiel
WENN

Mit der Funktion WENN koénnen Sie Werte und Formeln priifen.
=WENN(Priifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)

Das Argument Priifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der entweder zutrifft
(WAHR) oder nicht (FALSCH). Im Falle einer zutreffenden Priifung wird die Aktion
Dann_Wert durchgefiihrt. Im anderen Falle wird die Aktion SonstWert ausgefiihrt.

Die Preisabweichungen herausstellen

Bis jetzt fehlt uns noch eine wesentliche Information in unserem Preisvergleich, und
zwar die Differenz zwischen unserem und dem niedrigsten Verkaufspreis. Mit anderen
Worten geht es um die Frage, um wie viel teuerer wir unseren Artikel anbieten gegen-
tiber dem preisgiinstigsten Angebot unserer Konkurrenten. Diese Abweichung wollen
wir sowohl absolut als auch prozentual betrachten. Es sind dabei nur die Artikel
interessant, bei denen wir teurer anbieten als die Konkurrenz.

Bei dieser Ubung wollen wir die bedingte Formatierung nutzen, um gewisse Werte sicht-
bar zu machen, die eine Schwelle tiberschritten haben. Lassen Sie uns aber zunéchst mit
der Ermittlung der Abweichung beginnen:

) Markieren Sie mit der Maus die Zelle J2.
4 Erfassen Sie anschlieBend die Formel =D2-H2.
&) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Zellen.

) Erfassen Sie die Eintriige gemif3 nachfolgender Darstellung.



7.2 Moglichkeiten der Wettbewerbsanalyse 171

Zellen formatieren

Ausrichtung || achrift || R.ahmen || Tuster || achutz |

Kateqgorie: Beispiel

Skandard +1,00€

Zahl

‘Wahrung Typ:

Buchhaltung + . EHD,00E

Datum

Uhrzeit “wahr";"wahr";"Falsch” ~
Prozent "Ein";"Ein";" Aus" B
Bruch [$6-2] #.##0,00_[Rot][$5-2] #.##0,C
Wissenschaft [$-407]TTTT, T, MMMM 1117

Texk +0,00%:

Sonderformat + 0,00% ==
Benutzerdefiniert ¥

Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkk,

Bild 7.7:

Das Zahlenformat fiir
oK J [ Abbrechen ] die Absolutabweichung
auswdhlen

@ Bestitigen Sie mit OK.

0 Markieren Sie dann mit der Maus die Zelle K2.

o Erfassen Sie anschliefend die Formel =1-(H2/D2).
() Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Zellen.

(@) Erfassen Sie die Eintriige gemif nachfolgender Darstellung.
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Zellen formatieren

Ausrichtung || Schrift Rahmen | Muster Schutz

kateqarie: Beispiel

Standard +0,25%

Zahl

W dhrung Twp:

Buchhaltung +0,00%

Cratum

Uhrzeit "1a";"1a";"Mein" A

Prozent "wyabr; " ahr";"Falsch" 0

Bruch "Ein";"Ein";"Aus"

wissenschaft [$5-2] # 240,00y [Rot]i[$£-2] # 40,0

Text [$-407]TTTT, T, MMIM 1171

Sonderformat +0,00% =
ini oo [

Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkk,

Bild 7.8: Das
Zahlenformat fiir die
oK | [ abbrechen | Prozentabweichung
auswéhlen

@ Bestitigen Sie mit OK.
() Markieren Sie nun mit der Maus den Zellbereich J2:K2.
() Ziehen Sie die Formel iiber das Ausfiillkistchen bis in den Zellbereich J25:K25.

Nun konnen Sie die Abweichungen absolut und prozentual betrachten. Falls Sie nun
noch einen Schritt weitergehen und nur die Abweichungen hervorheben méchten, die
einen bestimmten Schwellenwert iiberschreiten, miissen Sie folgende Schritte in die
Wege leiten:

€D Markieren Sie mit der Maus die Zelle E30.
@) Aktivieren Sie die Symbolleiste Formulare.

@) Ziehen Sie das Element Drehfeld aus der Symbolleiste Formulare und plazieren Sie
dieses Element beginnend im Bereich der Zelle E30.

@) Aktivieren Sie durch Klick mit der rechten Maustaste auf dem Element Drehfeld den
Befehl Steuerelement formatieren aus dem Kontextmenii.

@ Erfassen Sie die Eintriige gemif nachfolgender Darstellung.
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Steuerelement formatieren

| Grife || Schukz || Eigenschaften || Weh |

Aktueler Wert:

tlinimahwert
Magimabwert;
Schritbveite:

Seiterwechsel:

SR

Zellverknipfung: |$E$30

30-3chatkierung

Bild 7.1: Das Element
[ ok | [ Abbrechen J Drehfeld wird
»eingerichtet«

e Bestitigen Sie mit OK.

0 Markieren Sie nun mit der Maus die Zelle D30.

0 Erfassen Sie anschlieflend die Formel =+E30/100.

0 Wiihlen Sie aus dem Ment Format den Befehl Zellen.

(I) Erfassen Sie die Eintriige gemi® nachfolgender Darstellung,.
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Zellen formatieren

Zahlen | pusrichtung | Schrift | Rahmen | Muster | Schutz |
Kateqorie: Beispiel

Standard 5%
Zahl
Wahrung Dezimalstellen:
Buchhalbung
Draburn
IUhrzeit

Prozent

Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat
Benutzerdefiniert

Prozent multipliziert den Zellinhalt mit Hundert und zeigk Ihnen das Ergebnis
mit einem Prozentsymbol an.

Bild 7.9:

Das Zahlenformat fiir
[ ok | [ﬂbbrethen ] den Schwellenwert
auswahlen

@) Bestitigen Sie mit OK.

Nun sind die ersten Voraussetzungen dafiir geschaffen, dass Sie einen Schwellenwert
bequem per Mausklick iiber das Element Drehfeld in die Zelle D30 einsteuern konnen.
Der Wert in dieser Zelle wiederum ist entscheidend fiir die farbliche Kennzeichnung
unserer abweichenden Artikel, die den Schwellenwert tiberschreiten. Der Zusammen-
hang wird klar, wenn Sie folgende Schritte nachvollziehen:

) Markieren Sie mit der Maus die Zelle K2.
@) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.
@) Erfassen Sie die Eintriige gemif nachfolgender Darstellung.
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Bedingte Formatierung

Bedingung 1

Formelist % | | =K2>$D$30 -
roma oo et | NG
Format (Eedingung ist vaahr): cormat...

,_ﬂinzuftlgen :>:>] ,_Lﬁschen... ] L o]’ J [Abbrechen ]

Bild 7.10: Die bdingte Formatierung fiir Schwellenwertiiberschreitungen

) Uber den Button Format bffnet sich ein weiteres Menii.

) wihlen Sie iiber die Registerkarte Muster aus dem Bereich Zellenschattierung gemify
der nachfolgenden Darstellung die gewiinschte Farbe aus.

Zellen formatieren

Schrift | Rahmen | Muster

Zellenschattierung

| Keine Farbe |

EEEEEEEN
EEEEEEEN
AEEEEEEN
EECOEEENNE
EEOCOOEECD

ERCCNENO Beispiel

=

Inhalte léschen
Bild 7.11: Die

ok | [ Abbrechen ] Farbauswabhl fiir das
bedingte Format treffen

o Bestitigen Sie mit OK.

) Wiihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Kopieren.

() Markieren Sie nun mit der Maus den Zellbereich K3:K25.

(@) Wiihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Inhalte einfiigen.
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\') Dort markieren Sie im Bereich Einfiigen die Option Formate.
1) Bestitigen Sie mit OK.

Wenn Sie nun iiber das Drehfeld den Schwellenwert verindern, werden in der Spalte
Abw. % dynamisch alle Zellen rot gekennzeichnet, die diese Schwelle tiberschreiten.

A Verwendete Steuerelementtypen in diesem Beispiel
Drehfeld
Mithilfe des Drehfeldes konnen Sie einen Wert erhohen oder verringern. Um den Wert

zu erhohen, klicken Sie auf den Aufwirtspfeil. Um den Wert zu verringern, klicken Sie
auf den Abwirtspfeil.

Eigenschaften des Drehfeldes

Aktueller Wert Die relative Position des Drehfeldes in einem Bereich aus zuléssi-
gen Werten.

Minimalwert Der niedrigste zuldssige Wert fiir das Drehfeld.

Maximalwert Der hochste zuldssige Wert fiir das Drehfeld.

Schrittweite Der Betrag, um den sich das Drehfeld erhoht oder verringert, wenn

auf die Pfeile geklickt wird.

Zellverkniipfung Gibt die aktuelle Position des Drehfeldes zuriick. Diese Nummer
kann in einer Formel oder einem Makro verwendet werden, um
den aktuellen Wert zuriickzugeben, den das Drehfeld auswihlen
soll.

3D-Effekt Zeigt das Drehfeld mit einem dreidimensionalen Schatteneffekt an.

Weitere Kennzahlen auswerten

Im vorliegenden Beispiel gibt es noch eine Reihe weiterer Kennzahlen, die im Zusam-
menhang mit der Konkurrenzanalyse interessant sein konnen. Es sind dies die Kenn-
zahlen Anzahl der vergleichbaren Produkte und Anzahl eigener bester Angebote.

Um diese beiden Kennzahlen bilden zu konnen, gehen Sie wie folgt vor:

) Markieren Sie mit der Maus die Zelle D28.

1) Erfassen Sie anschlieend die Formel =ANZAHL(D2:D25).

&) Ziehen Sie die Formel tiber das Ausfiillkdstchen bis in den Zellbereich E28:F28.
=) Markieren Sie mit der Maus die Zelle D29.

) Erfassen Sie anschliefend die Formel =ZAHLENWENN/($1$2:$1$25;"Gewinner").
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Mit der Kennzahl Anzahl der vergleichbaren Produkte konnen Sie auf einen Blick
erkennen, wie viel vergleichbare Produkte Sie bzw. Konkurrent 1 und Konkurrent 2 im
»Rennen« hat.

Mit der Kennzahl Anzahl eigener bester Angebote wird ermittelt, wie oft wir gegeniiber
der Konkurrenz einen besseren Preis anzubieten haben. Die Formel fiir diese Kennzahl
zahlt ganz einfach die Stati Gewinner in Spalte I zusammen.

A Verwendete Funktionen in diesem Beispiel
ANZAHL

Mit der Funktion ANZAHL konnen Sie ermitteln, aus wie vielen Eintrigen ein Zahlen-
feld besteht, das in einem Bereich oder in einer Matrix gespeichert ist.

=ANZAHL(Wertl;Wert2;...)

Wertl,Wert2, ... sind 1 bis 30 Argumente. Diese Argumente konnen zwar Daten unter-
schiedlichen Typs enthalten oder sich auf Daten unterschiedlichen Typs beziehen, fiir
die Zahlung werden aber nur Zahlenwerte berticksichtigt.

ZAHLENWENN

Mit der Funktion ZAHLENWENN konnen Sie die nicht leeren Zellen eines Bereichs
zihlen lassen, deren Inhalte mit den Suchkriterien iibereinstimmen.

=ZAHLENWENN(Bereich;Kriterien)

Bereich ist der Zellbereich, von dem Sie wissen mochten, wie viele seiner Zelle einen
Inhalt haben, der mit den Suchkriterien iibereinstimmt.

Kriterien gibt die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder einer Zeichenfolge
an. Diese Kriterien bestimmen, welche Zellen gezdhlt werden.






So spielen Sie

Viele Mirkte sind dynamisch und sehr raschen Verianderungen unterworfen. Im Umfeld
dieser Dynamik und Verdnderung muss man bei einer Planung verschiedene Faktoren
beriicksichtigen. Gerade eine Vertriebsplanung, die auf vergangenheitsbezogenen
Werten beruht, und dies ist in vielen Unternehmen eine gingige Praxis, muss variabel
sein und sollte zugleich auch gewisse Szenarien beriicksichtigen kénnen.

In diesem Kapitel wollen wir Thnen mit einem Tool ein paar Anregungen geben, damit
Sie Thre Vertriebsplanung so aufzubauen konnen, dass Sie anhand einzelner Stell-
schrauben in der Lage sind sich Ihre personlichen Planszenarien zu erarbeiten.

8.1 Ein Blick auf die Datenbasis

Zunichst sollten Sie sich einmal die Ausgangsdaten der Tabelle Tages-Verkiufe aus der
Datei Szenarien.xls betrachten.
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Al - A Datumn
T4 Szenarien.xls £|E| M'
A B C D E F G H | -
1 Datum [V] Region [V] Art.Hr [V] Kategorie|~ Bezeichnun] v] Menge [V] VK [v] Gesamt |~ |honat T
2 15.01.2005 Siid As102 PC PC-M 23 400,00 £ 9.200,00 € Januar
3 18.01.2008 Wigst AS102 P PC-M 2 380,00 € T930,00€  Januar
4 19.01.2008 Mard AF102 P PC-h 19 393,00 TS05,00€  Januar
5] 21.01 2008 Sild A5102 PC PC-M 18 400,00 € 720000€  Januar
5] 22.01.2008 Wigst A5102 P PC-M 12 300,00 € 456000 € Januar =
7 23.01.2008 Mard As102 PC PC-M 1 395,00 € 395,00 € Januar
g 24.01.2008 Ozt AS102 P PC-M 12 370,00 € 444000 € Januar
9 23.01.2008 S A5102 P PC-M 2 400,00 € §.40000€  Januar
10| 26.01.2008 Wiest A5102 P PC-M iyl 380,00 € T930,00€  Januar
11 28.01.2008 Ozt A5102 P PC-h 13 370,00 481000 € Januar
12| 29.01.2008 Siid As102 PC PC-M 23 400,00 £ 9.200,00 € Januar
13 | 30.01.2003 Wigst AS102 P PC-M 25 380,00 € 950000 € Januar
14| 31.01.2008 Mard A5102 P PC-M a 393,00 € 187500€  Januar
15| 01.02.2008 Ost A5102 P PC-M 2 370,00€ 740,00 €  Februar
16 | 02022008 Siid A5102 P PC-h 5] 400,00 € 240000 € Februar
17 | 04.02.2008 Mard As102 PC PC-M 4 395,00 € 1.580,00€  Februar
18 | 05.02.2003 Ozt AS102 P PC-M 11 370,00 € 4.070,00 € Februar
19| 06.02.2005 S A5102 P PC-M 2 400,00 € §.400,00 € Fehruar
20 | 07.02.2003 Wiest A5102 P PC-M 15 380,00 € 570000 €  Fehruar
21 03.02.2005 Mard A5102 P PC-h 9 393,00 € 3.535,00 €  Februar
22 | 09.02.2008 Ost As102 PC PC-M 25 IT000€ 9.250,00 € Februar
23 | 11.02.2008 Wigst AS102 P PC-M 7 380,00 € 2B60,00 €  Februar
24 | 12022008 Mard A5102 P PC-M 2 393,00 € §.29500€ Fehruar
25 | 13.02.2008 Ost A5102 P PC-M iyl 370,00€ TITO00€  Februar
26 | 14022008 Siid A5102 P PC-h 2 400,00 € 800,00 < Februar
27 | 15.02.2008 Wiest As102 PC PC-M 7 350,00 € 2660,00€  Februar
28 | 16.02.2003 Maord AS102 P PC-M g 395,00 € 3AB0,00 € Februar
29 | 158.02.2008 S A5102 P PC-M 9 400,00 € JE0000€  Fehruar
30| 19.02.2003 Wiest A5102 P PC-M 13 380,00 € 494000 €  Februar
3 20.02.2005 Mard A5102 P PC-h 3 393,00 € 197500 €  Februar
32| 2.02.2008 Ost As102 PC PC-M 23 IT000€ §.510,00€  Februar
33 | 22.02.2003 Sid AS102 P PC-M 3 400,00 € 1.200,00 € Februar
34 | 23.02.2008 Wiest As102 PC PC-M [ 350,00 € 228000 €  Februar
35 | 25.02.2003 Ost AS102 P PC-M 23 370,00 € 851000 €  Februar
36 | 26.02.2008 S AF102 P PC-h 13 400,00 € 5.200,00 €  Fehruar
37 | 27.02.2008 Wiest A5102 PC PC-M 23 380,00 € 874000 € Februar
36 | 26.02.2008 Mard A5102 P PC-M 9 395,00 € 3.555,00 €  Fehruar
39| 29022008 Ost As102 PC PC-M 23 IT000€ §.510,00€  Februar
40 | 01.03.2008 Sid AS102 P PC-M 18 400,00 € 720000 € Méarz
41 03.03.2005 Mard AF102 P PC-h 22 393,00 G.690,00€ &z
42 | 04032008 Ost A5102 PC PC-M 4 370,00 € 1.480,00 €  Mérz v
1 4 » w]\ Tages-Verkiufe | < | »
EBereit

Bild 8.1: Die Datenbasis

Auch bei dieser Tabelle sehen Sie typische Datensitze aus einem Vertriebssystem. Der
Datensatz muss auch hier um zusitzliche Informationen erweitert werden:

= In Spalte A steht das Verkaufs-Datum.

~ In Spalte B ist die Region eingetragen.

~ In Spalte C findet sich die Artikelnummer wieder.

= In Spalte D ist die Produktkategorie hinterlegt.

= Spalte E enthilt die Produktbezeichnung.



8.1 Ein Blick auf die Datenbasis 181

 Spalte F enthalt die abgesetzte Menge.
 Spalte F enthilt den Verkaufspreis.
 Spalte G zeigt den Gesamtumsatz.

In Hilfsspalte I wird der Monat als Langtext aus dem Datumsfeld, sprich dem Verkaufs-
datum ausgelesen. Dies geschieht mit der Tabellenfunktion WAHL(). Gehen Sie wie
folgt vor:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle 12.

) Erfassen Sie die Funktion =WAHL(MONAT(A2);"Januar";"Februar";"Marz";"April";
"Mai";"Juni";"Juli";" August";"September";"Oktober";"November";"Dezember").

&) Schlieflen Sie die Eingabe iiber ab.
) Kopieren Sie die Formel in die nachfolgenden Zellen der Spalte I.

Die Funktion WAHL() verwendet einen Index, d. h. einen Zihler, um einen Wert aus
der Liste der Werteargumente, d.h. in unserem Fall einen der gelisteten Monats-
bezeichnungen zuriickzugeben. Mit der verschachtelten Funktion MONAT() wird der
Monatswert als Zahl aus dem Datum ausgelesen und wird somit automatisch zu einem
Index im oben genannten Sinne.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe:

MONAT

Mit der Tabellenfunktion MONAT koénnen Sie eine fortlaufende Zahl in eine Monats-
zahl umwandeln oder auch aus einem bereits erfassten Datum den Monat extrahieren.

Der Monat wird als ganze Zahl ausgegeben, die einen Wert von 1 (Januar) bis 12
(Dezember) annehmen kann.

=MONAT(Zahl)

Im Argument Zahl geben Sie das Datum bzw. die Zahl an, dessen Monat Sie ermitteln
mochten.

WAHL

Diese Funktion verwendet einen Index, um einen Wert aus der Liste der Werteargu-
mente zuriickzugeben.

=WAHL(Index;Wert1;Wert2;...)

Im Argument Index geben Sie an, welches Werteargument ausgewdhlt ist. Index muss
eine Zahl zwischen 1 und 29 oder eine Formel oder ein Bezug auf eine Zelle sein, die
eine Zahl zwischen 1 und 29 enthilt.

Die Argumente Wertl; Wert2;.usw... sind 1 bis 29 Werteargumente, aus denen sich die
Funktion einen Wert oder eine Aktion auf der Grundlage von Index auswihlt. Die
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Argumente konnen Zahlen, Zellbeziige, definierte Namen, Formeln, Funktionen oder
Text sein.

Auch hier gilt, dass nach Aufbereitung der Ausgangsdaten die gewiinschten Plan-
szenarien erarbeitet werden kénnen.

8.2  Szenarien entwickeln und einiges mehr
In diesem Kapitel wollen wir Sie neben den Szenario-Themen unter anderem auch mit
folgenden Moglichkeiten vertraut machen:

~ Konsolidierung der Tagesverkdufe auf Monatsbasis

~ Regionsbezogene Auswertung

~ Planungsszenario {iber Mengen

~ Planungsszenario {iber VK bei konstanten Mengen

~ Verkniipfung von Regionstabellen

~ Einsatz der Tabellenfunktionen SVERWEIS, SPALTE

~ Dropdown-Feld iiber Giiltigkeit

~ Analyse der Gesamtabweichung (Ist-Vorjahr mit Plan-Folgejahr)

Das Kapitel ist so aufgebaut, dass Sie auch hier zu Ubungszwecken alle Formeln und
Funktionen Schritt fiir Schritt selbst nachbauen konnen.

Das Planszenario im Uberblick

Betrachten Sie zunichst die zweite Tabelle Planung NORD aus der Datei Szenarien.xls
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EEI Szenarien. xls

A B c 1] E F

L
1 |Gesamt IST aktuelles Jahr Januar Februar Miarz April Mai
2 | Menge 214 304 2892 318
3 | Umsatz g83.145 118.060 113.310 123.425 133
4 durchschnittl. VK pro Monat 388 53 38207 388 05 388,13 38
=
&
7 |IST aktuelles Jahr
8 [Nord Januar Februar Marz April Mai
9 | Menge 25 56 82 93
10 | Umsatz 9.875 22120 32.390 36.735 29
11| durchschnittl. VK 39500 395,00 39500 395,00 33
12
13

14 |Szenarien
15 |1) Planung iiber Mengen

16 |geplanter Zuwachs/Reduktion 5% 7% 10% 15%

17 |PLAN Folgejahr

18 |Nord Januar Februar Mirz April Mai

19| Menge 26 60 90 107

20| Umsatz 10.270 23.700 35.550 42.265 33
21| durchschnittlicher neuer VK 395,00 395,00 395,00 395 00 a8
22

= —

24 (2) Planung iither VK bei konstanter Menge

25 [geplanter Zuwachs/Reduktion 4% 5% 8% 9%

26 [PLAN Folgejahr

27 [Nord Januar Februar Marz April Mai

25| Menge 25 56 g2 93

29| Umsatz 10.221 23.226 34.581 40.041 32
30| durchschnittlicher neuer VK 408 825 4475 426 6 430 55 43
Ell

32

33

34

35

3R v
M 4 » )y Planung NORD , [ € 2]

Bild 8.2: Die Planung fiir die Region NORD

Die Tabelle besteht aus mehreren Tabellenbereichen, die folgenden Zwecke dienen:

_ Erster Tabellenbereich Gesamt IST aktuelles Jahr: in diesem Bereich werden monats-
bezogen die Mengen und Umsitze aus der Basistabelle Tages-Verkiufe tiber alle
Regionen hinweg aggregiert ausgewiesen. Auf Basis dieser beiden Gréf8en wird dann
der durchschnittl. VK pro Monat errechnet. Dieser Bereich dient als Zusatzinforma-
tion fiir die Planung der Region.
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J Zweiter Tabellenbereich IST aktuelles Jahr fiir Nord: Auch hier werden monatsbezo-
gen die Mengen und Umsitze aus der Basistabelle Tages-Verkdiufe, jedoch nur fir
Region Nord aggregiert ausgewiesen. Auf Basis dieser beiden Grof3en wird auch hier
der durchschnittl. VK pro Monat errechnet. Dieser Bereich dient als Basis fiir die
Planung der beiden Szenarien in der Region Nord.

2 Dritter Tabellenbereich Szenario 1) Planung iiber Mengen: In diesem Bereich wird ein
Planszenario mit Mengeninderungen durchgefiihrt. Die Mengenbasis resultiert aus
dem zweiten Tabellenbereich.

2 Vierter Tabellenbereich Szenario 2) Planung iiber VK bei konstanter Menge: In diesem
Bereich wird ein Planszenario mit Preisinderungen durchgefiihrt. Die Preisbasis
resultiert ebenfalls aus dem zweiten Tabellenbereich.

Die Gesamtumsdtze und -mengen

Die Werte fiir den ersten Tabellenbereich Gesamt IST aktuelles Jahr erhalten Sie wie
folgt:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B2.

) Erfassen Sie anschliefend die Formel =SUMMEWENN('Tages-Verkiufe'l$1$2:
$1$65536;B1;' Tages-Verkiufe'|$F$2:$F$65536).

&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B3.

<) Erfassen Sie anschliefend die Formel =SUMMEWENN('Tages-Verkiufe'l$1$2:
$1$65536;B1;' Tages-Verkiufe'|$H$2:$H$65536).

J) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B4.

1)) Erfassen Sie anschlieflend die Formel =B3/B2.

) Markieren Sie den Zellbereich B2:B4.

') Ziehen Sie die Formeln iiber das Ausfiillkdstchen bis in den Zellbereich M2:M4.

Nun haben Sie sich als Planungsunterstiitzung erst einmal einen Gesamtiiberblick tiber
den Absatz und die Umsitze, aber auch den durchschnittlichen Verkaufspreis tiber alle
vier Regionen hinweg verschaftt.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
SUMMEWENN

Mit der Tabellenfunktion SUMMEWENN kénnen Sie Zahlen addieren, die mit bestim-
mten Suchkriterien iibereinstimmen.
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=SUMMEWENN(Bereich;Kriterien;Summe_Bereich)
Mit dem Argument Bereich ist der Zellbereich gemeint, den Sie berechnen wollen.

Unter dem Argument Kriterien geben Sie die Bedingung an, unter der addiert werden
soll.

Das letzte Argument Summe_Bereich gibt den Bereich an, in dem sich die tatsichlich zu
addierenden Zellen befinden, falls dieser vom Argument Bereich abweicht.

Die Regionenumsatze und -mengen

Die Werte fiir den zweiten Tabellebereich IST aktuelles Jahr fiir die Region Nord erhal-
ten Sie wie folgt:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B9.

) Erfassen Sie anschlieBend die Formel =SUMME(WENN(('Tages-Verkaufe'!$B$2:
$B$65536=$A%$8)*(B$8="Tages-Verkiufe'!$1$2:$1$65536); Tages-Verkaufe' | $F$2:
$F$65536)).

&) Schlieflen Sie die Matrixformel tiber die Tastenkombination [Strg] + (Umschalt] +

ab.
<) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B10.

) Erfassen Sie anschlieBend die Formel =SUMME(WENN(('Tages-Verkaufe'l$B$2:
$B$65536=$A%$8)*(B$8="Tages-Verkdufe'!$1$2:$1$65536); Tages-Verkaufe'|$H$2:
$H$65536)).

1) Schlieflen Sie die Matrixformel tiber die Tastenkombination [Strg] + (Umschalt] +

ab.
L) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B11.

) Erfassen Sie anschliefSend die Formel =B10/B9.
©)) Markieren Sie den Zellbereich B9:B11.
1) Ziehen Sie die Formeln iiber das Ausfiillkdstchen bis in den Zellbereich M9:M11.

Mit der Erstellung dieses Tabellenbereichs haben Sie sich den Uberblick iiber den
Absatz, die Umsitze und den durchschnittlichen Verkaufspreis fiir die Region verschaftt
und zugleich auch noch die Basiswerte fiir die nachfolgenden Planszenarien erhalten.

Nun wire es noch schon, wenn man nicht nur die Region Nord, sondern auch die Werte
der iibrigen Regionen einblenden konnte. Dies gelingt Thnen mit folgenden Schritten:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle AS.
) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit aus.
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Giiltigkeitspriifung

Einstellungen | Eingabemeldung || Fehlerrmeldung

Gllkigkeitskriterien

Zulassen:

|Liste - | Leere Zellen ignorieren
Daten: Zellendropdown

2wischen
Quelle:

Mord; 30d; Wesk; sk g

[] &nderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Bild 8.3:

[ ox ] [brechen | Die Giiltigkeitsliste

fiir die Regionen

o Bestitigen Sie mit OK.

Nun konnen Sie die vier verschiedenen Regionen umschalten und erhalten die jeweili-
gen Werte angezeigt. Diese zusitzliche Sicht eroffnet weiteren Spielraum fur Szenarien,
wie Sie spiter noch sehen werden.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
SUMME

Mit dieser Funktion konnen Sie Werte bzw. Zelleninhalte summieren.
=SUMME(Zahl1;Zahl2; ...)

oder z. B.

=SUMME(A1:A100)

Die Argumente Zahll; Zahl2; ... sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe Sie berechnen
mochten. Die Argumente konnen entweder Werte oder Beziige sein.

WENN
Mit der Funktion WENN kénnen Sie Werte und Formeln priifen.
=WENN(Priifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)
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Das Argument Priifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der entweder zutrifft
(WAHR) oder nicht (FALSCH). Im Falle einer zutreffenden Priifung wird die Aktion
Dann_Wert durchgefiihrt. Im anderen Falle wird die Aktion SonstWert ausgefiihrt.

Das Szenario Planung iiber Mengenveranderungen in Region Nord

Die Werte fiir diesen Tabellebereich 1) Planung iiber Mengen werden folgendermaflen
generiert:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B19.

J) Erfassen Sie anschlieffend die Formel =RUNDEN(B9+B9*B16;0).

&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B20.

) Erfassen Sie anschlieffend die Formel =B19*B21.

J) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B21.

1) Erfassen Sie anschliefend die Formel =B11.

) Markieren Sie den Zellbereich B19:B21.

) Ziehen Sie die Formeln iiber das Ausfiillkdstchen bis in den Zellbereich M19:M21.

Sie haben jetzt die Voraussetzungen dafiir geschaffen, monatsbezogen zu simulieren, wie
sich Thre Planung verandert, wenn Sie die Mengen um einen gewissen Prozentsatz
gegeniiber dem Vorjahr erhéhen bzw. reduzieren. Dazu miussen Sie lediglich noch im
Zellbereich B16:M16 die gewiinschten Prozentsitze eingeben. Versuchen Sie es einfach
und achten Sie darauf, wie sich Ihr erstes Planszenario verindert.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
RUNDEN

Mit dieser Funktion konnen Sie eine Zahl auf eine bestimmte Anzahl von Dezimalstellen
runden.

=RUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen)
Zahlist die Zahl, die Sie auf- oder abrunden méchten.

Anzahl_Stellen gibt an, auf wie viel Dezimalstellen Sie die Zahl auf- oder abrunden
mochten.
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Planung iiber Preisverdnderungen in Region Nord

Die Werte fur diesen Tabellenbereich 2) Planung iiber VK bei konstanter Menge werden
folgendermafien generiert:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B28.

) Erfassen Sie anschlieffend die Formel =B9.

&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B29.

) Erfassen Sie anschlieffend die Formel =B28*B30.

J) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B30.

1)) Erfassen Sie anschliefend die Formel =B11+B11*B25.

) Markieren Sie den Zellbereich B28:B30.

1)) Ziehen Sie die Formeln iiber das Ausfiillkdstchen bis in den Zellbereich M28:M30.

Sie konnen nun monatsbezogen simulieren, wie sich Thre Umsatzplanung verindert,
wenn Sie bei konstanten Mengen den Verkaufspreis um einen gewissen Prozentsatz
gegeniiber dem Vorjahr erhéhen bzw. reduzieren. Dazu missen Sie lediglich noch im
Zellbereich B25:M25 die gewiinschten Prozentsitze eingeben. Verandern Sie einmal die
Prozentsitze und achten Sie dann darauf, was sich in Threm zweiten Planszenario tut.

Planung der iibrigen Regionen

Sie konnen mit den gewihlten Prozenteinstellungen, die Sie z. B. fur die Region Nord
getroffen haben, sofort durchsimulieren, wie sich dies in einer andern Region auswirken
wiirde, wenn Sie in Zelle A8 die Region dndern. Somit entsteht mit einem einzigen
Mausklick ein zusitzliches Szenario.

Um jedoch zu einer Gesamtplanung zu kommen, welche die verschiedensten Szenarien
aus den einzelnen Regionen berticksichtigt, miissen pro Region identische Arbeitsblitter
aufgebaut werden (siehe Tabelle Planung NORD, Planung SUD, Planung WEST, Planung
OST). Dies ist sehr einfach, denn das Arbeitsblatt Tabelle Planung NORD muss lediglich
dreimal kopiert und entsprechend umbenannt werden.

Planung der gesamten Regionen

Betrachten Sie nun die Tabelle Planung Gesamt aus der Datei Szenarien.xls.
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£l szenarien.xls

A B C D E F 1

1 |Gesamt IST aktuelles Jahr Januar  Februar Marz April Mai
2 | Menge 214 309 292 318 348
3 | Umsatz 83.145 118.060 113.310 123.425 133.275
4 durchschnittl. VK pro Monat 388,53 38207 388,05 388,13 38297
&
5
7
&} Januar | Februar Marz April Mai
9 |Gesamt IST aktuelles Jahr 83.145 118.060 113.310 123,425 133.275
10 [Umsatz dber Mengen 77.155 126.470 124 560 141 665 1563.180
11 [Abwe. Plan Faolgejahr / 1st “arjahr -5.990 8.410 11.250 18.240 19.905
12
13
14
14
16
17 |Gesamt-PLAN Folgejahr
15 |ither Mengen Januar  Februar Marz April Mai
19| Menge 199 33 321 365 400
20 | Umsatz iiber Mengen 77155 126.470 124 560 141.6B5 153.180
21 durchschnittlicher neuer VK 387701 382,08 388,04 388,12 382,95
22
23
24
25
26 |Gesamt-PLAN Folgejahr

iither VK
27 |bei konstanter Menge Januar _ Februar Marz April Mai
28| Menge 214 309 292 318 348
29| Umsatz iiber VK 86.055 123963 122375 134533 145270
30| durchschnittlicher neuer VK 402,13 401,17 419,09 423 06 417 44
3
32 L
M« » »[yPlanung Gesamt ;| < >

Bild 8.4: Die Gesamtplanungsiibersicht

Auch diese Tabelle besteht aus mehreren Tabellenbereichen, die nachfolgend erklart
werden:

_ Erster Tabellenbereich Gesamt IST aktuelles Jahr: In diesem Bereich sind, wie in den
anderen Tabellen auch, monatsbezogen die Mengen und Umsitze aus der Basistabelle
Tages-Verkiiufe iiber alle Regionen hinweg aggregiert ausgewiesen. Diesen Tabellen-
bereich benétigen wir, um spéter die Werte aus den Planszenarien den Werten des
aktuellen Jahres gegeniiberzustellen.

2 Im zweiten Tabellenbereich werden, wie soeben angedeutet, die Werte aus den
Planszenarien den Werten des aktuellen Jahres gegeniibergestellt.
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 Dritter Tabellenbereich Gesamt-PLAN Folgejahr/iiber Mengen in diesem Bereich
werden die Werte aus den Planszenarien der einzelnen Regionen, die auf Mengen-
anderungen beruhen, zusammengefthrt.

~ Vierter Tabellenbereich Gesamt-PLAN Folgejahr/iiber VK bei konstanter Menge: In
diesem Bereich werden die Werte aus den Planszenarien der einzelnen Regionen, die
auf Preisainderungen beruhen, zusammengefiihrt.

Die Szenarien Planung iiber Mengenverdnderungen aus den
Regionen werden aggregiert

Nun wollen wir die Werte aus den Planszenarien, die auf Mengeninderungen beruhen,
aus den vier Arbeitsmappen Planung NORD, Planung SUD, Planung WEST und Planung
OST zusammentfiihren. Dazu bedarf es folgender Schritte:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B19.

) Erfassen Sie anschlieBend die Formel ='Planung NORD'!IB19+'Planung SUD'!B19+
'Planung WEST'IB19+'Planung OST'IB19.

&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B20.

) Erfassen Sie anschlieBend die Formel ='Planung NORD'!B20+'Planung SUD'!B20+
'Planung WEST'IB20+'Planung OST'!B20.

J) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B21.

1)) Erfassen Sie anschlieflend die Formel =B20/B19.

) Markieren Sie den Zellbereich B19:B21.

1)) Ziehen Sie die Formeln iiber das Ausfiillkdstchen bis in den Zellbereich M19:M21.

Nun haben Sie die Werte aus den Szenarien, die auf Mengendnderungen beruhen, aus
allen vier Regionen zusammengefiihrt.

Die Szenarien Planung iiber Preisverdnderungen aus den Regionen
werden aggregiert

Nun wollen wir auch noch die Werte aus den Planszenarien, die auf Preisinderungen
beruhen, aus den vier Arbeitsmappen Planung NORD, Planung SUD, Planung WEST
und Planung OST zusammenfiihren. Hier bedarf es folgender Schritte:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B28.

) Erfassen Sie anschlieBend die Formel ='Planung NORD'!B28+'Planung SUD'!B28+
'Planung WEST'IB28+'Planung OST'IB28.

&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B29.
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) Erfassen Sie anschlieBend die Formel ='Planung NORD'!B29+'Planung SUD'!B29+
'Planung WEST'IB29+'Planung OST'!B29.

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B30.

1) Erfassen Sie anschliefSend die Formel = =B29/B28.

) Markieren Sie den Zellbereich B28:B30.

) Ziehen Sie die Formeln iiber das Ausfiillkdstchen bis in den Zellbereich M28:M30.

Nun haben Sie auch die Szenarien, die auf Preisinderungen beruhen, aus allen vier
Regionen zusammengefiihrt.

Die Ergebnisse aus den Szenarien werden mit den aktuellen Ist-
Werten abgeglichen

Zu guter Letzt wollen wir nun noch die Gesamtergebnisse aus den Szenarien mit den
Werten des aktuellen Jahres abgleichen und so die Abweichung zwischen dem Ist des
aktuellen Jahres und dem Plan des Folgejahres errechnen.

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B9.
) Erfassen Sie anschlieffend die Formel =B3.
&) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B10.

) Erfassen Sie anschliefend die Formel
=SVERWEIS($A$10;$A$18:$M$31;SPALTE();FALSCH).

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B11.

1) Erfassen Sie anschliefend die Formel =B10-B9.

L) Markieren Sie den Zellbereich B9:B11.

) Ziehen Sie die Formeln iiber das Ausfiillkdstchen bis in den Zellbereich M9:M11.

Nun miissen wir nur noch dafiir sorgen, dass man sowohl die Differenz zwischen den
Szenarien, die auf Mengeninderungen beruhen, und den aktuellen Ist-Werten als auch
die die Differenz zwischen den Szenarien, die auf Preisinderungen beruhen, und den
aktuellen Ist-Werten anzeigen lassen kann. Befolgen Sie hierfiir folgende Schritte:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle A10.
) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit aus.

&) Erfassen Sie die Eintrage gemif$ nachfolgender Darstellung.
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Einstellungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung

Giilkigkeitskriterien
Zulassen:
|Liste ¥ Leere Zellen ignorieren
Daten: Zellendropdovan
Quelle:

Umsatz dber Mengen;Umnsatz Gber Wi

[] Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Bild 8.5: Die

o | [[Abbrechen | Giiltigkeitsliste die

Szenarienauswahl

o Bestitigen Sie mit OK.

Nun kénnen Sie zwischen den beiden Szenarien umschalten und so die unterschied-
lichen Differenzen zwischen Szenario und Ist-Werten anzeigen lassen.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
SVERWEIS

Mit dieser Funktion konnen Sie in der am weitesten links gelegenen Spalte einer Tabelle
nach einem Wert suchen und in der gleichen Zeile einen Wert aus einer von Ihnen
angegebenen Spalte in der Tabelle zurtickgeben lassen. Verwenden Sie SVERWEIS statt
WVERWEIS, wenn sich Thre Vergleichswerte in einer Spalte links von den Daten befin-
den, die Sie suchen mochten.

= SVERWEIS(Suchkriterium;Matrix;Spaltenindex;Bereich_Verweis)

Suchkriterium ist der Wert, der in der ersten Spalte der Matrix gefunden werden soll.
Suchkriterium kann ein Wert, ein Bezug oder eine Textzeichenfolge sein.

Matrix ist die Tabelle mit Informationen, in der die Daten nachgeschlagen werden.
Verwenden Sie einen Bezug auf einen Bereich oder einen Bereichsnamen wie beispiels-
weise Datenbank oder Liste.

Spaltenindex ist die Spaltennummer in Matrix, aus der der entsprechende Wert zurtick-
gegeben werden muss. Ein Spaltenindex von 1 gibt den Wert der ersten Spalte in Matrix
zuriick; ein Spaltenindex von 2 gibt den Wert der zweiten Spalte von Matrix zuriick usw.
Wenn Spaltenindex kleiner 1 ist, gibt SVERWEIS den Fehler #WERT! zuriick; wenn
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Spaltenindex gro3er als die Anzahl der Spalten in Matrix ist, gibt SVERWEIS den Fehler-
wert #BEZUG! zurtick.

Bereich_Verweis ist ein logischer Wert, der angibt, ob SVERWEIS eine genaue oder eine
ungefihre Entsprechung suchen soll. Wenn dieser Parameter WAHR ist oder wegge-
lassen wird, wird eine ungefihre Entsprechung zuriickgegeben. Anders ausgedriickt,
wird der nichstgroflere Wert zuriickgegeben, der kleiner als Suchkriterium ist, wenn
keine genaue Entsprechung gefunden wird. Wenn der Parameter FALSCH ist, sucht
SVERWEIS eine genaue Entsprechung. Wird keine Entsprechung gefunden, wird der
Fehlerwert #NV zuriickgegeben.






So erstellen Sie

Rechnungsformular

»Nur wer schreibt, der bleibt«. Warum Rechnungen in Excel schreiben? Weil es geht
und Sie damit Zugriff auf Adressen, Texte und Excel-Funktionen haben. So kénnen Sie
Rechnungen nicht nur schreiben, sondern auch verwalten und dokumentieren.

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie Schritt fiir Schritt ein eigenes Rechnungsformular
erstellen konnen. Wenn Sie mochten, kénnen Sie auch das hier vorgestellte Rech-
nungsformular anpassen und gleich einsetzen. Dieses Formular ist bewdhrt und bei
vielen Kunden im Einsatz.

9.1 Rechnungskopf

Betrachten Sie zunichst einmal den folgenden Tabellenausschnitt der Tabelle Rechnung
aus der Datei Rechnung.xls.
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EZ Microsoft Excel - Rechnung
@_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Extras  Palo  Datep  Fenster 2 Frage hier eingeben - o8 X
NS E S8 9= R - Bideabl M| 6 |CBER|H B S #)F ]G
; avid -z -|[Flau == =58y m = s oAl
BB = fe =E2R","AHIL" "&H
A B [ C | 1] E | F || H | 1 [JT K =~

; Fleohnung speichern | Fiechnungdrucken | Fiechnungbuchen |
| 2 | Max Musterman GrbH
| 3 | Controfling Konigsstr. 10 Tel: 07119997
ER . Bosse 70469 Smuttgart Fane 0711-9998

5
| B | Max Muster. nann GmbH, Kénigsstr. 10, T0469 Stuttgart

7
N
| 3 | BBS Transport N Bankverbindung:
| 10| Beate Schmidt Deutsche Bank
|| Erich Herion Strafe 5 Konto: 99 99 88 89
| | 58644 Iserlohn BLT: 600 700 24
| 3|
| 1 | Rechmmgsnummer: 101
| 15 | Rechnungsdatum: 20.03.2008
| & |
ELA - »
W 4+ v Rechnung 4] < 3

i Zeichnen = L | AutoFormen~ N w [ O A ﬂ{:} 8] @|&'£'é'5 e 4 \j!

Bereit MF

Bild 9.1: Die Rechnungskopf

In der ersten Abbildung sehen Sie die wichtigsten Bestandteile des Rechnungskopfs:
besteht unter anderem aus Ihrer Adresse sowie der Adresse des Rechnungsempfingers.
Des Weiteren muss die Rechnung ein Rechnungsdatum sowie eine Bankverbindung
aufweisen. Wenn Sie sich einmal die Zelle B6 ansehen, dann stellen Sie fest, dass der
Name des Rechnungsstellers und seine Adresse aus den Zellen B2, H3 und H4 tiber den
sogenannten Verkettungsoperator verkniipft werden. Damit miissen Sie nur diese Zellen
anpassen, um die Zelle B6 gleichzeitig zu dndern. Diese Zeile wird im Sichtfenster des
Standardbriefumschlags oben angezeigt. Beachten Sie auch die Falzmarke in Zelle A17.
Dort muss die Rechnung gefaltet werden, damit die Adresse sowie der Inhalt der Zelle
B6 im Sichtfenster des Briefumschlags korrekt angezeigt wird.

Die Zusatzfunktionen
In der ersten Zeile finden Sie drei Schaltflichen:

~ Rechnung speichern: Diese Funktion erzeugt eine Kopie der Rechnungstabelle und legt
diese standardmifig im gleichen Verzeichnis ab, in dem auch dieses Tool gespeichert
ist. Diese Rechnungskopie erhilt den Namen »RechnungNr_« sowie den Inhalt der
Zelle 114 (Rechnungsnummer) mit dem Suffix »xls«. Die in Bild 9.1 gezeigte Rech-
nung wiirde demnach unter dem Namen RechnungsNr_101.xls gespeichert.
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~ Rechnung drucken: Das Rechnungsformular wird ausgedruckt, ebenso eine Kopie des
Rechnungsformulars fiir die eigene Ablage.

~ Rechnung buchen: Dabei werden die Rechnungsinformationen Rechnungsnummer,
Firma, Rechnungsdatum und Rechnungsbetrag in der Tabelle Rechnungsarchiv abge-
legt und konnen dort eingesehen werden.

Fenster fixieren

Damit diese drei Schaltflichen immer sichtbar bleiben und beim Scrollen nach unten
nicht einfach verschwinden, konnen Sie das Fenster an dieser Stelle fixieren. Dazu gehen
Sie wie folgt vor:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle A2.
) Wiihlen Sie aus dem Menii Fenster den Befehl Fenster fixieren.

@) Scrollen Sie einmal testweise etwas nach unten.

B3 Microsoft Excel - Rechnung [’._|[’E|Pz|
E_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfgen Format Extras  Palo  Daten  Fenster 7 Frage hier singeben - - F X
PO H S A G950 70% zMideabl| [ Mo | EEER|CH A S .
: arial -0 -|F & U|=S = |53 o o 5§ 3% | 5 {».é.!
A2 - i3
A | B | E I [i] I E I F [ G ] H | [

1 Fiechnung speichern | Fiechnung drucken | Rechnung buchen |

20 Rechnung

21

22

3 Sehr geehrte Frau Schmidt,

| 2+ |

6 hiermit erlauhe ich mir, lhnen folgende erbrachten Leistungen wie folgt in Rechnung zu stellen:

27

28

28

30 Daturm Anzahl Fosition Einzelprais Gesamthetrag

El

32 28122006 1 Leistungspaket 2 2.500,00€ 2.4500,00€

33 29122006 1 Leistungspaket 2 2.500,00€ 2.4500,00€

| 3| v
4 4 » WRechnung 4 < »

{ Zeichnen ~ ¢ | AutoFormen ~ ™\ \DOQ@?:?@&|&'£'é‘E Eﬁlj!

Bereit NF

Bild 9.2: Die Schaltflachen bleiben zu jeder Zeit sichtbar.

Schnellformatierung iiber Tastenkombinationen

Wenn es darum geht, moglichst schnell Daten zu formatieren, konnen Sie auf Tasten-
kombinationen zuriickgreifen, die die Formatierung erheblich beschleunigen.
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Soll beispielsweise der Text einer oder mehrerer Zellen fett formatiert werden, dann
markieren Sie die entsprechenden Zellen und driicken die Tastenkombination +

(Umscha1t] + (F].

Mochten Sie einen Text kursiv formatieren, dann markieren Sie die Zelle(n) und
driicken die Tastenkombination [Strg] + (Umschalt] + (K].

Soll ein Text in einer Zelle unterstrichen werden, dann markieren Sie die entsprechen-
den Zellen und driicken die Tastenkombination [Strg] + [Umschalt] + [U].

Gitternetz und Zeilen-/Spaltenbeschriftung ausblenden

Um eine bessere optische Wirkung im Rechnungsformular zu erzielen und einfach mehr
Platz zu haben, konnen Sie die Gitternetzlinien sowie die Anzeige der Zeilen- und Spal-
tenbeschriftung ausblenden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

€D Wihlen Sie aus dem Menii Extras den Befehl Optionen.
) Wechseln Sie auf die Registerkarte Ansicht.

Optionen
Farbe International Speichern Fehleriberprifung Rechtschreibung Sicherheit

Ansicht | Berechnung Bearbeiten allgemein Umsteigen Benutzer definierte Listen Ciagrarnm
Anzeigen

Startaufgabenbereich Bearbeitungsleiste Skatusleiste Fenster in Taskleiste
Kommentare

) Keine (%) Mur Indikatoren () Kommentare und Indikatoren
Obijekte

(%) Ale anzeigen () Platzhalter anzeigen () Alle ausblenden
Fensteropkionen

[ Seitenumbruch [JZsilen- und Spalteniiberschriften: Horizontale Bildlauflsiste

[] Formeln Gliederungssymbole Wertikale Bildlaufleiste

[ aitternetzlinien Mullwerte Blattreqgisterkarten

Farbe der Gitternetzlinien: | Automatisch

oK ] [ Abbrechen

Bild 9.3: Einzelne Elemente ausschalten

@) Deaktivieren Sie die Kontrollkistchen Gitternetzlinien sowie Zeilen- und Spalten-
itberschriften.

o Bestitigen Sie mit OK.
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Beide Einstellungen gelten jeweils nur fiir die aktive Tabelle.

Aktuelles Tagesdatum einfiigen

Das aktuelle Tagesdatum aus der Zelle 115 wird mittels der Tabellenfunktion HEUTE()
eingefiigt. Damit wird das so eingefiigte Datum jederzeit aktualisiert. Diese Tabellen-
funktion orientiert sich direkt an dem Datum, welches in der Systemsteuerung von
Windows eingestellt ist.

Die Formatierung des Datums kann dabei vollig variabel eingestellt werden. Soll
beispielsweise das Datum in der Schreibweise »Donnerstag, der 20.03.2008« ausgegeben
werden, dann gehen Sie wie folgt vor:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle I15.

@) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Zellen oder driicken Sie alternativ die
Tastenkombination + (1].

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Zahlen.

@) Im Listenfeld Kategorie wihlen Sie den Eintrag Benutzerdefiniert aus.

Zellen formatieren

Zahlen | Ausrichtung | Schrift | Rabmen | Muosker | Schukz

kategorie: Beispiel

Standard Donnerstaq, der 20.03.2008

Zahl

W dhrung Twp:

Buchhaltung TTTT", der™ TT.1M,1177

Cratum

hzeit 0% Y
Prozent 0,00% B
Bruch 0,00E+00

wissenschaft ##0,0E4+0 —
Text #77

Sonderformat - rrirn

Benutzerdefiniert TT.MM.111] ™

Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Yerwendung eines der bestehenden
Zahlenformate als Ausgangspunkk,

Bild 9.4:
ok | [ abbrechen | | Die Datumsausgabe
anders gestalten
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(@) Erfassen Sie im Feld Typ das benutzerdefinierte Format, wie es in Bild 9.4 angegeben
ist.

() Bestitigen Sie diese Einstellung mit OK.

Bankwerhindung:

Deutsche Bank

Konto: 9993 59 99
BLZ: GO0 700 24

Rechmumngsnummer: 101
Rechnungsdatum: Dronnerstag, der 20.03.2003!

Bild 9.5: Die Datumsangabe
in der Langform

Die Anzahl der Kiirzel »T« und »M« bestimmt das Erscheinungsbild der Datumsanzeige.

So gelten folgende mogliche Formatierungsregeln fiir das Datum 20.02.2008:

Formatkiirzel Ergebnis

TT.MM.YYYY 20.03.2008

MY 200308
MY Do20.03.2008
MY Donnerstag 20.03.2008
™emmyyy 20.Mrz2008
TMMMMY 20.Marz2008

Tabelle 9.1: Die Formatkiirzel fiir das Datum

Hinweis
Soll ein Datum nicht als Formel, sondern als Festwert in eine Zelle eingege-
ben werden, dann erfassen Sie das Datum manuell oder driicken die Tasten-

kombination + (.
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Den Adressblock anlegen und automatisieren

Die Adresse des Rechnungsempfingers wird tiber die Zelle C9 eingespeist, es reicht also,
den Namen der Firma einzutragen. Alle dazugehorigen Informationen holt Excel sich
dann mithilfe von Funktionen direkt aus der Tabelle Kunden.

Die Zelle C9 wurde mit einer Giiltigkeitsliste ausgestattet, iiber die Sie die bereits erfass-
ten Kunden aus der Tabelle Kunden elegant auswihlen konnen.

E3 Microsoft Excel - Rechnung |Z| |E| E|

@_1 Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Formatk  Extras  Palo  Daten
: -8 X

! Fenster 2

1= 1 - e N A oM ==NE - NS N =

v -|[FluEl= =885 A

B4 - & BBS Transport

A | B | c | D [ E | ~
Rechnung drucken | Fechnung buchen | [

Fechnung speichern

1 FRE Stuetqars

— v
M 4 » M} Rechnung,|< I =
i Zeichnen = g | AoFormen~ S w [ O A Al 5 (@] (& | S -
Bereit MNF

Bild 9.6: Die Giiltigkeitsliste fiir die Kundenauswahl

Um eine solche Giiltigkeitsliste anzulegen, befolgen Sie die nichsten Arbeitsschritte:
€D Wechseln Sie zunichst auf die Tabelle Kunden.

@) Erfassen Sie Ihre Kunden.

) Wihlen Sie aus dem Menii Einfiigen den Befehl Namen/Definieren.
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Mamen definieren

Marnen in der Arbeitsmappe:

Kunde Ie)

‘unde
Leistungen Schliefien

Hinzufiigen

Léschen

Bild 9.7: Den
Kundenbereich
erweitern

Begieht sich auf:
| =Kunden! $H§3:$H$30 e

SCLEL.

@ Kontrollieren Sie den bereits eingestellten Bezug auf die Firmenspalte und passen Sie
ihn gegebenentfalls an.

e Bestitigen Sie mit OK.
() Wechseln Sie in die Tabelle Rechnung und setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B9.

X]

Giiltipkeitspriifung

| Eingabemeldung || Fehlermeldung |

Giilkigkeitskriterien
Zulassen:
|Liste w | Leere Zellen ignorieren
Daten: Zellendropdown
Quelle:
=Kunde ES

[] Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

[ ok | [abbrechen || Bild 9.8: Den Bezug

zum Namen angeben

) Wihlen Sie aus dem Dropdown Zulassen den Eintrag Liste.
() Geben Sie im Feld Quelle den Bezug zum vorher benannten Bereich an.

Q Bestitigen Sie mit OK.
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Aus dem so gerade eingefiigten Dropdown konnen nur Kunden ausgewihlt werden, die
in der Tabelle Kunden auch verzeichnet sind.

Die restlichen Informationen wie beispielsweise Anschrift und Namen der Kon-
taktperson werden iiber Tabellenfunktionen geholt.

In der folgenden Tabelle finden Sie die dazu benétigten Formeln:

Zelle Formel

B10 =INDEX(Kunden!B:B;VERGLEICH(Rechnung!$B$9;Kunden!H:H;0)) & " " &
INDEX(Kunden!C:C;VERGLEICH(Rechnung!$B$9;Kunden!H:H;0))

B11 =INDEX(Kunden!D:D;VERGLEICH(Rechnung!$B$9;Kunden!H:H;0))

B12 =INDEX(Kunden!E:E;VERGLEICH(Rechnung!$B$9;Kunden!H:H;0)) & " " &
INDEX(Kunden!F:F;VERGLEICH(Rechnung!$B$9;Kunden!H:H;0))

Tabelle 9.2: Die verwendeten Formeln

A Verwendete Funktionen in diesem Abschnitt
INDEX

Mit der Tabellenfunktion INDEX konnen Sie iiber einen Index einen bestimmten Wert
aus einer Matrix finden.

=INDEX(Matrix;Zeile;Spalte)

gibt den Bezug auf eine oder mehrere Zellen zuriick, die zur als Matrix angegebenen
Matrix gehoren. Das Argument Matrix ist dabei ein Zellenbereich oder eine Matrixkon-
stante. Besteht das Argument Matrix aus nur einer Zeile oder Spalte, ist das entspre-
chende Argument Zeile bzw. Spalte optional. Erstreckt sich eine Matrix iiber mehrere
Zeilen und Spalten und ist nur eines der Argumente Zeile oder Spalte angegeben, liefert
die Funktion eine Matrix, die der gesamten zugehorigen Zeile oder Spalte von Matrix
entspricht.

VERGLEICH

Sucht Werte innerhalb eines Bezugs oder einer Matrix. Verwenden Sie VERGLEICH
immer dann statt einer der VERWEIS-Funktionen, wenn Sie die Position eines Elements
in einem Bereich und nicht das Element selbst benétigen.

=VERGLEICH ((Suchkriterium;Suchmatrix;Vergleichstyp)

Das Argument Suchkriterium ist der Wert, aufgrund dessen der gewiinschte Wert in
einer Tabelle gesucht wird. Suchkriterium gibt den Wert an, gegen den Sie bestimmte
Elemente der Suchmatrix abgleichen méochten. Suchkriterium kann ein Wert (eine Zahl,
eine Zeichenfolge oder ein Wahrheitswert) oder ein Bezug auf eine Zelle sein, die eine
Zahl, eine Zeichenfolge oder einen Wahrheitswert enthalt.
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Das Argument Suchmatrix ist ein zusammenhingender Zellbereich mit moglichen
Vergleichskriterien. Suchmatrix muss eine Matrix oder ein Bezug auf eine Matrix sein.

Das Argument Vergleichstyp ist die Zahl -1, 0 oder 1. Vergleichstyp gibt an, auf welche
Weise Microsoft Excel die Werte in einer Suchmatrix mit den Suchkriterien vergleicht.

2 Vergleichstyp gleich 1: Die Funktion gibt den gr6f3ten Wert zuriick, der kleiner/gleich
Suchkriterium ist. Die Elemente der Suchmatrix miissen in aufsteigender Reihenfolge
angeordnet sein.

J Vergleichstyp gleich 0: Die Funktion gibt den ersten Wert zuriick, der gleich
Suchkriterium ist. Die Elemente der Suchmatrix diirfen in beliebiger Reihenfolge
angeordnet sein.

2 Vergleichstyp gleich -1: Die Funktion gibt den kleinsten Wert zurtick, der grofier oder
gleich Suchkriterium ist. Die Elemente der Suchmatrix miissen in absteigender
Reihenfolge angeordnet sein.

Druckbereich festlegen

Damit die erste Zeile mit den drei Schaltflichen nicht im Ausdruck zu sehen ist, definie-
ren Sie einen Druckbereich, der nur den Bereich enthilt, der ausgedruckt werden soll.
Dabei gehen Sie wie folgt vor:

€D Wihlen Sie aus dem Menii Datei den Befehl Seite einrichten.
) Wechseln Sie auf die Registerkarte Tabelle.

Seite einrichten

Papietformat | Seitenrénder | Kopfzeils/Fulizeils |

Druckbereich: |a2.152 Drucken...
Druckkitel
ruckie Seitenansicht
wiederholungszeilen oben: |
wWiederholungsspalten links: |
Drucken
[ Gitternetzlinien [ zeilen- und Spalteniberschriften
[ schwarzweifdruck  Kommenkare: |(Keine) v |
] Entwurfsqualitst Fehlerwerte als: |dargestellt w |
Seitenreihenfolge
(%) Seiten nach unten, dann nach rechts EE E E,'_EE
i === ==
() Seiten nach rechts, dann nach unten ERE R

Ok, ] [ Abbrechen

Bild 9.9: Den Druckbereich festlegen
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) Erfassen Sie im Feld Druckbereich den Zellenbezug A2:]52.
o Bestitigen Sie mit OK.

@ Kontrollieren Sie die Auswirkung dieses Befehls, indem Sie in die Seitenansicht
wechseln. Klicken Sie dazu auf das Symbol Seitenansicht aus der Symbolleiste
Standard.

E3 Microsoft Excel - Rechnung

\Weiter Worher [ Zoom ] [Drucken...] [Laynut...] [Rander] ISEltEnumhruchvnrschau] [Schhaﬁen] [ Hilfe: ]

M MBstermann GibH
Comtroifng Konksstr, 10 Tol: 0771-9997
T. Bosse TOSGY Sizttgart Fax: 07119998

bt Muster mann GmbH, Kanigsstr. 10, TO4ES Sttt gart

BBS Transport Bankyverhindung:
Beate Schmidt Deutsche Bank
Erich Herion Strake 5 Konto: 99939395

58644 Iserlohn BLZ 600 70024

Rechungsnunmen 101
Rechmngsdatume 20.03.2008

<

<
Seikenansicht: Seite 1 von L NF

Bild 9.10: Die Rechnung wird ohne Schaltflichen angezeigt und ausgedruckt.

Firmenlogo einfiigen

In der Rechnung kénnen Sie noch ein Firmenlogo platzieren. Dazu haben Sie ab Excel
2002 die Moglichkeit, ein Logo in der Kopf- oder Fufzeile zu hinterlegen.

Um ein Logo zu hinterlegen, verfahren Sie wie folgt:
€D Wihlen Sie aus dem Menii Datei den Befehl Seite einrichten.
@) Wechseln Sie auf die Registerkarte Kopfzeile/Fufzeile.



206 9 So erstellen Sie Ihr eigenes Rechnungsformular

Seite einrichten

| Papietfarmat || Seibenrander | Kopfzeile/Fulizeie | Tahellz |

Drucken. ..

Seitenansicht

Kopfzeile: -
Optionen...
| v
[Eenutzerdeﬁnierte Kopfzeile, . l [Be_nutzerdeﬁnierte Fulizeile. .. ]
Fulizeile:
(keine) v
I o4 ] [ abbrechen

Bild 9.11: Kopf- und Fuf3zeilen gestalten

@ Klicken Sie auf die Schaltfliche Benutzerdefinierte Kopfzeile.
(@) Setzen Sie den Mauszeiger in das rechte Feld.
@ Klicken Sie auf das Grafiksymbol oberhalb des Feldes.

() Im Dialog Grafik einfiigen wihlen Sie eine Grafik aus, die Sie als Logo einsetzen

mochten.

@ Klicken Sie auf die Schaltfliche Einfiigen.
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Seite einrichten

Papierformat | Seitenrander | Tabelle

S

§ Held b\

Fiffiaa 3

Kopfzeile:
Optionen...
afGrafik] v
[Eenutzerdeﬁnierte Kopfzeile, . l [Be_nutzerdeﬁnierte Fulizeile. .. l
Fulizeile:
(keine) v
I o4 ] [.ﬂ.bbrechen

Bild 9.12: Das Logo wurde eingefiigt.

O Bestitigen Sie mit OK.

Bei dieser Vorgehensweise wird die Grafikdatei direkt in die Kopfzeile kopiert. Es
besteht danach keine Verbindung mehr zum Speicherort der Grafik auf Threr Festplatte.

9.2  Mittelteil der Rechnung

Der Mittelteil der Rechnung besteht aus dem variablen Titel, den Rechnungspositionen
sowie der MwSt.-Ausweisung und den Rechnungssummen.

Variable Anrede

Werfen Sie einmal einen Blick in die Zelle B23. Dort steht eine Formel, die es erlaubt,
eine variable Anrede nach Geschlecht vorzunehmen.

=WENN(INDEX(Kunden!A:A;VERGLEICH (Rechnung!$B$9;Kunden!H:H;0) )="Frau";
"Sehr geehrte Frau "&INDEX(Kunden!C:C;VERGLEICH (Rechnung!$B$9;Kunden!
H:H;0)) & ".";"Sehr geehrter Herr "&INDEX(Kunden!C:C;VERGLEICH(Rechnung!
$B$9;Kunden!H:H;0)) & ",")

Bei dieser zugegeben etwas lingeren Formel wird die Anrede auf Basis der Spalte A der
Tabelle Kunden vorgenommen.
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Die Rechnungspositionen

Die einzelnen Rechnungspositionen werden im Rechnungsformular ab der Zeile 32
erfasst. Dabei wird in Spalte E tiber ein Giiltigkeitsfeld direkt auf die Tabelle Leistungen
zuriickgegriffen.

E3 Microsoft Excel - Rechnung E|@|E|
@_1 Datei EBearbeiten  Ansicht  Einfllgen  Formak  Extras  Palo  Daten  Fenster 7
e - 5 X
i Mita bl [ a0 AR R e e ]
: vl vlSvIFHIEEEETEEﬂE-&-é-a
Leistungen |+ & Leistungspaket 1
) | B | c | D X
1 [Anwendung Einzelpreis
2 |Leistungspaket 1 1.899 00 €
3 |Leistungspaket 2 2500 00€
4 |Leistungspaket 3 399900 €
5
B
7
g
g
10
1 =
M 4 » »yLeistungen [< ]
i Zeichnen ~ i | AutoFormen~ ™. " I:lD"‘_-—Jﬂi:? @&|&'ﬁ'é'
Bereit MNF q

Bild 9.13: Die vorab angelegten Leistungen

Auf der Tabelle Leistungen konnen Sie die einzelnen Leistungen, die Sie 6fters benotigen,
vorab erfassen. Uber einige Formeln werden die dazugehérigen Preise dynamisch in die
Tabelle Rechnung iibernommen. Sehen Sie sich exemplarisch dazu die Zelle F32 mit der
Formel =WENN(E32<> "";SVERWEIS(E32;Leistungen!$A$2:$B$10;2;FALSCH);"") an.

Uber die Positionsbezeichnung aus Zelle E32 wird mittels der Funktion SYVERWEIS der
dazugehorige Preis fur die Leistung geholt. Dies bedeutet letztendlich, dass Sie die Preise
Ihrer Leistung nur auf der Leistungstabelle pflegen miissen.
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A Verwendete Funktionen in diesem Abschnitt
WENN

Mit der Funktion WENN koénnen Sie Werte und Formeln priifen.
=WENN(Prifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)

Das Argument Priifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der entweder zutrifft
(WAHR) oder nicht (FALSCH). Im Falle einer zutreffenden Priifung wird die Aktion
Dann_Wert durchgefiihrt. Im anderen Falle wird die Aktion SonstWert ausgefiihrt.

SVERWEIS

Mit der Tabellenfunktion SVERWEIS konnen Sie einen Wert {iber einen Suchbegriff aus
einem Datenbereich ermitteln und ausgeben. Die genaue Funktionsweise erkldrt sich am
besten aus der Syntax heraus.

=SVERWEIS(Suchkriterium;Matrix;Spaltenindex;Bereich_Verweis)

Das Argument Suchkriterium ist der Wert, der in der ersten Matrixspalte gefunden
werden soll. Suchkriterium kann ein Wert, ein Bezug oder eine Textzeichenfolge sein.
Das Argument Matrix ist die Tabelle mit Informationen, in der die Daten gesucht wer-
den. Das Argument Spaltenindex ist die Spaltennummer in Matrix, aus der der entspre-
chende Wert zuriickgegeben werden muss. Ein Spaltenindex von 1 gibt den Wert der
ersten Spalte in Matrix zurtick; ein Spaltenindex von 2 gibt den Wert der zweiten Spalte
von Matrix zuriick. Das letzte optionale Argument ist Bereich_Verweis. Wenn dieses
Argument WAHR ist, miissen die Werte in der ersten Spalte von Matrix in aufsteigender
Reihenfolge angeordnet werden. Wenn Bereich_Verweis den Wert FALSCH aufweist,
muss die Tabelle nicht sortiert vorliegen.

Separate Ausweisung der Mehrwertsteuer

In Zelle H42 wird der Nettobetrag aus allen Rechnungspositionen errechnet. Die dazu
berechnete Mehrwertsteuer muss zuerst in Zelle C43 eingestellt werden. Hierftir wurde
ein Zellendropdown wie folgt angelegt:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle C43.
) Wihlen Sie aus dem Menti Daten den Befehl Giiltigkeit.

&) Wechseln Sie auf die Registerkarte Einstellungen.
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Giiltigkeitspriifung 3

i| Eingabemeldung | Fehlermeldung

Giilkigkeitskriterien

Zulassen:

Liste w Leere Zellen ignorieren
Daten: Zellendropdown
Quelle:

19%; 7% -

[] Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Bild 9.14: Den

[ ok | [abbrechen || Mehrwertsteuersatz

voreinstellen

@) Stellen Sie im Dropdown Zulassen den Eintrag Liste ein.
(@) Erfassen Sie im Feld Quelle die zulissigen MwSt.-Sitze.
0 Bestitigen Sie mit OK.

9.3 Rechnungsfuf

Am Ende des Rechnungsformulars steht der Rechnungsful. Unter anderem wird dort
der Satz »Das Leistungsdatum entspricht dem Rechnungsdatum« ausgegeben. Ein
Leistungsdatum muss in jeder Rechnung verzeichnet sein. Dieses Datum kann sich vom
Rechnungsdatum natiirlich unterscheiden. In den meisten Fillen kann dieser Satz als
»finanzamtssicher« angesehen werden.

Dynamische Skontovergabe

Wenn Sie den Mauszeiger in Zelle B47 setzen, sehen Sie, dass in dieser Zelle ein Zellen-
dropdown angeboten wird, aus dem Sie eine Skontobestimmung auswihlen kénnen.
Auch hier wurde schon wie vorher beim MwSt.-Satz eine Giiltigkeitsliste eingestellt.
Beachten Sie aber die automatische Berechnung des Skontobetrags in Zelle B48.

="(Skontobetrag: " & TEXT(LINKS(B47;2)*H44;"0,00 ") & ")"
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Aus der Zelle B47 werden die ersten beiden Zeichen extrahiert und mit dem Rechnungs-
betrag aus Zelle H44 multipliziert. Daraus ergibt sich der Skontobetrag, den der Kunde
von dem Rechnungsbetrag abziehen darf.

Bag A & ="[Skontobetrag: " & TERT(LINKS(B47,2)"H44,"0 00 €1 & "
a | E [ E: [ o [ E | F [ G [~

1 FRechnung speichern | Rechnung drucken | Rechnung buchen |
| *0 |
| 1 |
| 42| Rechnungshetrag (Netto)
| 43 | MwSt. 19,00% Skonto
| 44 Rechnungsbetrag (Brutto)

45 Das Leistungsdatum entspricht dem Rechnungsdatum.
e |
| 47 | 2% Skonto innerhalb T Tage, 20 Tage netto
| 48 | IESknntubetrﬁlg: 119,00 €)
| 49| Wit freundlichen Griken
| 50

&1 T. Bosse w
4 » #[\Rechnung ;|< b

Bild 9.15: Den Skontobetrag ausweisen

A Verwendete Funktionen in diesem Abschnitt:
TEXT

Die Tabellenfunktion TEXT formatiert eine Zahl und wandelt sie in Text um.
=TEXT(Wert;Textformat)

Das Argument Wert ist ein numerischer Wert, eine Formel, die einen numerischen Wert
liefert, oder ein Bezug auf eine Zelle, die einen numerischen Wert enthilt.

Das Argument Textformat ist ein als Zeichenfolge angegebenes Zahlenformat im Dia-
logfeld Zellen formatieren auf der Registerkarte Zahlen im Feld Kategorie.

LINKS

Mit der Funktion LINKS lassen sich Texte bearbeiten. Dabei wird vom linken Rand
eines Textes eine bestimmte Anzahl von Zeichen tibertragen.

=LINKS(Text;Anzahl_Zeichen)

Beim Argument Text ist die Zeichenfolge bzw. der Zelleninhalt gemeint, der tibertragen
werden soll. Uber das Argument Anzahl_Zeichen wird angegeben, wie viele Zeichen,
vom linken Rand aus gesehen, tibertragen werden sollen.
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9.4 Kundenstamm

Als Unterstiitzung bei der Kundenpflege wird Thnen ein programmierter Kundenstamm
zur Verfiigung gestellt, iiber den Sie Kunden erfassen, dndern, suchen und l6schen
konnen. Alle Daten werden in der Tabelle Kunden verwaltet.

Kundenstamm g|
Anrede | Frau Ort | Iserlohn
Varname | Beate Telefon | 0230499 93 99
Nachname | Schnidt Firma | BES Transport
Strafie | Erich Herion Strafie 5
Az | 5864
Suchergebnisse
Anrede Yorname Machname Strafie PLZ

Hubert Schwarzkopf Teerweg 15
Frau Sandra Gliick Schubertstr. 234 70469

Abbrechen Eingabefelder laschen Datensatz |dschen Datensatz ndern Datensatz erfassen

Bild 9.16: Die programmierte Kundenstamm

Starten Sie den Kunden-Dialog tiber einen Klick auf die Schaltfliche Kundendialog auf-
rufen auf der Tabelle Kunden.

Die ersten beiden Felder Kunden-Nr und Kunde sind Suchfelder. Bei diesen Feldern
konnen auch nur Teile des Suchbegriffs eingegeben werden. Die Grof3- und Klein-
schreibung ist dabei egal. Erfassen Sie zur Suche einen Suchbegriff und klicken Sie
anschliefend auf das Symbol mit dem Fernglas. Alle gefundenen Datensitze werden im
Listenfeld angezeigt. Wenn Sie danach auf den gewiinschten Datensatz im Listenfeld
klicken, werden die dazugehorenden Daten in die oben liegenden Textfelder automa-
tisch iibertragen.

Der Datenerfassungsmaske liegt eine Excel-Tabelle mit dem Namen Kundenliste
zugrunde, in der die Kunden gespeichert werden.
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Die Uberschriften der Zeile 2 konnen Sie frei wihlen und die Vorgaben auch abindern.
Die in dieser Zeile festgelegten Uberschriften werden automatisch im Dialog als
Beschriftung der Textfelder tibernommen. Achten Sie darauf, dass die ersten beiden
Spalten A + B die Suchspalten sind, d. h. hier sollten Sie Daten ablegen, nach denen Sie
in der Tabelle Kunden suchen mochten. Der Titel der Tabelle aus Zelle A1 wird automa-
tisch als Uberschrift des Dialogs gewihlt. Fiir die Pflege Thres Kundenstamms stehen
Thnen die folgenden Grundfunktionalititen zur Verfiigung:

J Datensatz erfassen: Hierbei wird ein neuer Kunde angelegt. Wird die Kundennummer
bereits in der Tabelle verwendet, erfolgt eine Warnmeldung. Sie haben dann die
Wahl, den bestehenden Datensatz zu iiberschreiben oder die Aktion abzubrechen.

U Datensatz dndern: Uber den Kunden-Dialog kénnen Sie auch einzelne Daten zu
einem Datensatz dndern. Klicken Sie dabei auf den zu idndernden Datensatz im
Listenfeld, passen Sie die Daten in den Textfeldern an und bestitigen Sie mit einem
Klick auf die Schaltfliche Datensatz dndern.

U Datensatz loschen: Soll ein Kunde aus der Kundentabelle komplett entfernt werden,
suchen Sie den gewiinschten Kunden, klicken den zu loschenden Kunden im Listen-
feld an und bestitigen iiber die Schaltfliche Datensatz loschen.

_ Eingabefelder loschen: Uber diese Funktion leeren Sie alle Textfelder oberhalb des
Listenfeldes. Dies kommt dann beispielsweise zum Einsatz, wenn Sie einen neuen
Kunden erfassen und dabei vorher angezeigte Daten aus den Textfeldern entfernen
mochten.

9.5 Rechnungsarchiv

In der Tabelle Rechnungsarchiv werden alle Rechnungen abgelegt, die Sie im Verlauf des
Jahres schreiben, wenn Sie die Schaltfliche Rechnung buchen klicken.

A [ B | C | D | »

1 |R-Nr Firma R.Datum R.Betrag
| 2 | 101|Hubert Schwarzkopf 04.01.2008 5.000,00 €

3
4]
|5
| B |
| 7|
8 | | !
=N ~ Bild 9.17: Das
4 4 » M} Rechnungsarchiy | < > Rechnungsarchiv

Hier werden neben der Rechnungsnummer auch der Rechnungsempfinger, das
Rechnungsdatum sowie der Rechnungsbetrag automatisch tiberftihrt, wenn Sie in der
Tabelle Rechnung die Schaltfliche Rechnung buchen anklicken.






So bauen Sie ein

Vertriebsreporting auf

In diesem Kapitel wollen wir Thnen anhand einiger exemplarischer Berichte zeigen, wie
ein professionelles Berichtswesen im Vertrieb aufgebaut werden kann. Insbesondere
mochten wir Thnen ein paar interessante Moglichkeiten présentieren, wie Sie Ihre Excel-
Tabellen so aufbereiten konnen, dass sie schneller verstanden werden und auch ihre
Akzeptanz bei den Informationsadressaten gesteigert wird.

Die Berichtstabellen sind mit Miniaturgrafiken angereichert, sogenannten Sparklines.
Sparklines, auch Wortgrafiken genannt, werden mithilfe von SparkMaker erzeugt,
einem Tool der Firma Bissantz & Company. Das Tool ist komplett Excel-basiert und
ermdglicht auf sehr einfache Art und Weise die Erstellung von Sparklines. Aber auch die
generelle Gestaltung der Berichte mit der Konzentration auf die Informationsinhalte
erhoht die Qualitat Threr Berichte ungemein. Lernen Sie in diesem Kapitel, wie Sie,
unter anderem mithilfe von SparkMaker, Thr bisheriges Berichtswesen wesentlich
verbessern konnen. Auch dieses Kapitel ist so aufgebaut, dass Sie die einzelnen Schritte
sukzessive selbst nachvollziehen kénnen.

10.1 Die Voraussetzungen

Bevor wir uns die Berichtstabellen mit den Miniaturgrafiken anschauen, miissen wir uns
zunichst ein wenig mit dem Tool SparkMaker beschiftigen und uns einige Grundlagen
dazu aneignen. Dariiber hinaus sollte man fiir das Berichtswesen einige konzeptionelle
Uberlegungen anstellen. Beide Themenfelder sind Voraussetzung zum besseren Ver-
stindnis der Berichte.

Die Installation von SparkMaker

Damit die Miniaturgrafiken in der Datei Vertriebsreporting.xls korrekt angezeigt werden,
miissen Sie zunichst das Tool SparkMaker der Firma Bissantz (http://www.bissantz.de)
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von deren Internetseite herunterladen und auf IThrem Rechner installieren. Gehen Sie
wie folgt vor:

) Stellen Sie vor der Installation sicher, dass keinerlei Office-Programme ge6ffnet sind.

2) Gehen Sie zur Seite http://www.bissantz.de/sparkmaker/index_de.asp und betitigen
Sie den Button Download SparkMaker Testversion kostenlos.

) Klicken Sie dann auf der Seite http://www.bissantz.de/wortgrafiken/download.
asp#tsparkmaker auf den unterstrichenen Text Bissantz SparkMaker 4.0.

=) Betitigen Sie im sich nun 6ffnenden Menii Dateidownload den Button Speichern.
) Speichern Sie die Datei SparkMaker404.zip in das Verzeichnis C:/Temp.

1)) Wechseln Sie in das Verzeichnis C:/Temp und entpacken Sie die Datei
SparkMaker404.zip.

) Starten Sie die Datei setup.exe (aber nicht die .msi-Datei). Dadurch wird ein Patch
von Microsoft fiir das .NET-Framework eingespielt (KB908002), der die korrekte
Anzeige des SparkMaker-Symbols in Microsoft Office sicherstellt.

) Wihrend der Installation wird in Thren Office-Produkten (Excel, Word, Power-
Point) ein neues Symbol in einer separaten Symbolleiste eingefiigt. AuBlerdem wer-
den einige Beispieldateien im Programmordner von SparkMaker installiert.

\) Hinweis
o SparkMaker ist ein Add-In fiir Microsoft Office 2000, XP, 2003 und 2007.

Die dynamischen Excel-Funktionen sind in Office XP, 2003 und 2007 ver-
fiigbar, nicht jedoch in Office 2000.

_ Stellen Sie zunichst sicher, dass auf Threm Rechner das Microsoft .NET-
Framework 2.0 installiert ist. Falls das Framework noch nicht auf Threm
Rechner vorhanden ist, konnen Sie es bei Microsoft kostenlos herunter-
laden, ein Link findet sich aber auch auf der SparkMaker-Download-Seite.

~ Wihrend der kostenlosen Testphase von 30 Tagen stehen alle Funktionen
der Pro-Version zur Verfiigung (siehe auch http://www.bissantz.de/
sparkmaker/versionen.asp). Nach Ablauf der Testlizenz werden einige Funk-
tionen deaktiviert; die verbleibenden diirfen als Free-Version weiter genutzt
werden. Die Beispiele in diesem Kapitel wurden auf Basis der Pro-Version
erstellt. Die Funktionen koénnen jedoch im Hinblick auf die Free-Version
angepasst werden.
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Das Tool SparkMaker

Sie konnen sich sehr schnell mit dem Tool vertraut machen, denn das Menii ist kompakt
und intuitiv zu bedienen. Wie Sie anschlieflend sehen werden, unterstiitzt SparkMaker
mehrere Sparkline-Grafiktypen. Verschaffen Sie sich mit wenigen Mausklicks einen
Uberblick iiber das Tool:

€ Starten Sie zunichst eine leere Excel-Tabelle.

@) Offnen Sie nun mit einem Mausklick auf den Button Bissantz SparkMaker das Menii
Bissantz SparkMaker Pro.

o [
A Bissantz SparkMaker Pro
Einstelungen  Hilfe
--l-“-“ - Formel |' Sparklines
) Text (SparkFonts) ||  4ls Formeln,
Integrierte __, Bild Bilder oder
Yorschau |II|"" 155 F-::lrmel ‘_textbasiert
(statisch)
Sparkline-Typen Quelle ||-5:|-l7- ilﬂﬂ erstellen
i 118 S
-lllIIIII - I —J
/JV, Formel IDll j_l
Farbe 2| pos. Werte 8| neg. Werte
_._"_.. Erster Letzter Trend Min  Max
Farbe 5 = = =  m | Indviduele
_.-.r'\." Werte u v ul - u Forrnatierung
- benutzerdef,
AR Skalierung I ;I
Minimum Ill.’.‘l _=I;J Individuelle
+—5Skalierung
0 Maximum IEUU _=|‘J miglich
. Bild 10.1: Das Menii
Ubernehmen | Abbrechen von SparkMaker

Das Tool stellt folgende Grafiktypen zur Verfiigung:

~ Balken-/Linien-Sparklines werden fiir numerische Daten eingesetzt, die sowohl posi-
tiv als auch negativ sein konnen. Typische Anwendungen sind Zeitreihen, aber auch
Daten, die nicht in einen zeitlichen Ablauf eingebunden sind, kénnen mithilfe von
Sparklines visualisiert werden.

- Gewinner-Verlierer-Sparklines illustrieren mithilfe von einheitlich groffen nach oben
bzw. unten gerichteten Balken dichotome Ereignisse, z. B. Sportergebnisse (gewon-
nen/verloren/unentschieden).

- Tortendiagramme zeigen einen einzelnen prozentualen Wert in Relation zur Gesamt-
heit an.
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Es gibt drei Varianten der Erstellung:

~ Wenn Sie SparkMaker in Word oder PowerPoint nutzen, ist die Einstellung fiir die
Generierung von Sparklines standardmifig auf Text (Spark-Fonts) gesetzt.

2 In Excel hingegen werden vor allem dynamische Sparkline-Funktionen tiber die
Option Formel in den Zellen verwendet. Die daraus resultierenden Sparklines passen
sich automatisch an Datenidnderungen an. Natiirlich kann man jederzeit auch stati-
sche Sparklines in Excel-Zellen mithilfe der Text-Option erzeugen.

» Wihlen Sie im Dialog Ubernehmen bei aktivierter Option Bild, so fiigt SparkMaker
eine Sparkline im Grafikformat als sogenannte erweiterte Metadatei (EMF) in Ihr
Dokument ein. Sofern Sie eine Sparkline in einem bestimmten Grafikformat benéti-
gen, nutzen Sie den Meniipunkt als Bild speichern im Hauptmenii Einstellungen.
Waihlen Sie Thr gewiinschtes Grafikformat aus und speichern Sie die Datei an einem
Ort Threr Wahl.

Uber das Menii konnen Sie weitere Einstellungen vornehmen:

2 Vorschau: Aktivieren Sie diese Option, um das Vorschaufeld im SparkMaker-Dialog
einzublenden. Damit koénnen Sie bereits wihrend der Definition Threr Sparkline
deren zukiinftiges Aussehen tiberpriifen.

o Standard wiederherstellen: Hiermit stellen Sie SparkMaker auf die Standardeinstellun-
gen beziiglich Farben und Formaten zuriick.

U Vor Beenden speichern: Sie konnen die Anderungen an Formaten und Farben fiir eine
spatere Nutzung von SparkMaker abspeichern. Damit konnen Sie sicherstellen, dass
regelmiflig benotigte Sparklines (z. B. in wiederkehrenden Reports) immer konsis-
tent und einheitlich dargestellt werden.

~ Sprache: Wihlen Sie zwischen Deutsch und Englisch als Sprache fiir die SparkMaker-
Oberfliche.

~ Lizenzierung Sobald Sie den Meniipunkt Lizenzierung auswahlen, offnet sich ein
Dialog, in den Sie IThren Lizenzschliissel einfiigen, sofern Sie eine kommerzielle Ver-
sion von SparkMaker verwenden.

~ Export als SparkTicker (HTML): Mithilfe dieses Mentipunkts erstellen Sie einen
Ticker auf Basis Threr Sparkline, den Sie in eine Webseite einbinden kénnen. Grafiken
und HTML-Code werden automatisch erzeugt. Sie wihlen lediglich einen Namen fiir
die Webseite und fiir den Report aus, den Sie generieren mochten. Dartiber hinaus
geben Sie den Pfad an, in dem die exportierten Dateien von SparkMaker gespeichert
werden sollen. Wenn Sie die Option Nach Export im Browser dffnen auswahlen, wird
Thnen automatisch im Anschluss an den Export der SparkTicker in Threm Standard-
Webbrowser prisentiert. Weitere Informationen zum Tickern von Sparklines finden
Sie auf http://www.sparkmaker.de.
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2 als Bild speichern: Mit diesem Meniipunkt konnen Sie jede Sparkline, die Sie aktuell
im SparkMaker-Dialog anzeigen, in ein Grafikformat Ihrer Wahl exportieren. Zur
Auswahl stehen PNG, GIF, JPG, BMP und TIFF.

_ Eingabefehler korrigieren: Fiir den Fall, dass Sie die automatische Korrekturhilfe bei
der Dateneingabe durch SparkMaker nicht nutzen mochten, konnen Sie diese hier
deaktivieren.

Arbeiten mit SparkMaker

Die Eingabe von Daten erfolgt entweder manuell oder iiber dynamische Sparkline-
Funktionen. Die einfachste Art der Dateneingabe ist die manuelle Erfassung. Welche
Sparklines Sie nutzen konnen, hingt von der eingesetzten Lizenz ab (Free, Basic oder
Pro). Wihrend der 30-tagigen Testphase stehen alle Funktionen zur Verfiigung. Lernen
Sie zunichst die manuelle Dateneingabe kennen:

€D Wechseln Sie in eine leere Excel-Tabelle.
@) Setzen Sie den Mauszeiger in die Zelle Al.

@) Offnen Sie nun mit einem Mausklick auf den Button Bissantz SparkMaker das Menii
Bissantz SparkMaker Pro.

(@) Erfassen Sie die Eintrige gemif nachfolgender Darstellung.

Einstellungen  Hilfe

_...“.II - Text (SparkFonts) =
il 01401
Quelle  |1020302040 =) o

Ziel |*'-’-1 j
Farmel | j

Farbe W] pos. Werte 8| neg. Werte

Erster Letzter Trend Min  Max
Farbe L] L] L] i
Werte N N I [

=]
v
Skalierung |D...max j
Minimum | E

Maximum |

Obemehmen | Abbrechen | ok Bild 10.2: Die manuelle Erfassung von Daten
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@ Bestitigen Sie mit OK.
(@ Betrachten Sie das Ergebnis in Zelle Al.

nl [1040]

b . .
4 4% ]\ Tabelle1 /[<11] e Bild 10.3: Die erst Wortgrafik
wurde manuell erstellt.

Als Néchstes wollen wir eine Wortgrafik auf Basis einer dynamischen Dateneingabe tiber
Excel-Zellen erstellen. Gehen Sie hierbei wie folgt vor:

€D Wechseln Sie wieder in eine leere Excel-Tabelle.
@) Setzen Sie den Mauszeiger in die Zelle Al.
@) Erfassen Sie im Zellbereich A1:E1 die Werte gemif nachfolgender Darstellung.

M 4 » ]\ Tabellel /|¢ i | > |J:

Bild 10.4: Die Werte in Excel erfassen

(@) Setzen Sie den Mauszeiger in die Zelle G1.
@ Erfassen Sie die Eintriige gemif nachfolgender Darstellung.
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£ Bissantz SparkMaker Pro |X|

Einstellungen  Hilfe

-lIl“lII M Formel T

alliio 1401

Quelle  |ALEL lpd
Ziel |F1 j_]
Formel |Gl =]
Farbe 8| pos. Werte 8| neg. Werte

Erster Letzter Trend Min  Max
Farbe L] L] L] 5j L]
Werte r r r v v

Skalierung IU- < mEx

Minimum I

Maximum I
Bild 10.5: Die dynamische

Datenerfassung iiber Excel-Zellen

H ket et L]

Ubernehmen | Abbrechen

() Bestitigen Sie mit OK.
) Betrachten Sie das Ergebnis in Zelle F1.

A B C D E F G :‘

1 10 20 30 20 40 el [10]40] =SparkbarsC =~ —
2

3 )

4 4 » »[\Tabellel|< | il | 3.

Bild 10.6: Die zweite Wortgrafik wurde dynamisch erzeugt.

() Nehmen Sie nun Anderungen von Werten im Bereich A1:E1 vor und beobachten
Sie, wie sich die Grafik in Zelle F1 dynamisch verandert.
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\) Hinweis
2 0...Max ist die Standardeinstellung fiir die Skalierung. Hierbei wird jeder
Wert fiir ein Balken-/Liniendiagramm mit Null (0) als Minimum darge-

stellt. Sind in einer Datenreihe sowohl negative als auch positive Werte, so
wird automatisch vom Minimal- bis zum Maximalwert skaliert.

- Min...Max hingegen nutzt den kleinsten Wert in einer Datenmenge als Basis
fiir die Darstellung. Diese Option ist nur sinnvoll einsetzbar, wenn alle
Datenwerte das gleiche Vorzeichen haben, d. h. nur positiv oder nur negativ
sind.

~ Benutzerdefiniert erlaubt eine individuelle Definition von Minimum und
Maximum. Damit konnen Sie sich eine beliebige Skala fiir Thre Sparklines
definieren. Dies ist hilfreich, wenn Sie z. B. mehrere Sparklines mit gleicher
Skalierung generieren wollen (z. B. sollen verschiedene Regionen auch in
absoluter Grofle verglichen werden konnen). Wenn Sie diese Option aus-
wihlen, werden die Minimum/Maximum-Felder darunter aktiviert. Geben
Sie dort entweder eine Referenz auf Zellen mit den Minimal- bzw. Maximal-
werten an oder definieren Sie die Skalierungsgrenzen manuell als feste
Zahlen.

Konzeptionelle Uberlegungen zum Berichtswesen

Ein gutes Berichtswesen setzt Wissen aus unterschiedlichen Bereichen voraus. So
miissen neben fachlichen Gesichtspunkten auch Aspekte fiir Softwaredesign, Com-
putergrafiken, Datenvisualisierung, Datenbankwesen, Organisation, Psychologie und
Unternehmensfithrung beriicksichtigt werden. Ein gutes Berichtswesen ist immer aber
auch im Kontext folgender Uberlegungen zu sehen:

- Berichte sind grundsitzlich ein Medium, um den Berichtsadressaten entscheidungs-
relevante Informationen zur Verfigung zu stellen.

~ Berichte sollten eine Botschaft enthalten. Es sollen Sachverhalte interpretiert werden
und moglichst auch Empfehlungen ausgesprochen werden.

~ Berichte sollen letztendlich dazu beitragen, dass der Berichtsadressat neue Erkennt-
nisse gewinnt und seinen Wissenshorizont erweitert.

~ Berichte sollten einheitlich strukturiert und nach eindeutigen Regeln aufgebaut wer-
den. Das bedeutet vor allem, dass Berichte nicht permanent ihr Layout dndern diirfen
und Begriffe unternehmensweit vereinheitlicht und beibehalten werden miissen.

~ Berichte sollten auf die Berichtsinhalte und nicht auf das Beiwerk, wie Logos, CI-
Farben usw. reduziert werden.
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~ Berichte sollten mit einer hohen Informationsdichte ausgestattet werden. Informatio-
nen, die sich iiber mehrere Seiten ziehen, sind nur schwer zuginglich. Der Mensch
kann Dinge am besten verstehen und tiberblicken, die innerhalb der Augenspanne zu
sehen sind.

Diese gedanklichen Ansitze gehen auf das Konzept von Prof. Dr. Rolf Hichert zurick,
der sich auf http://www.hichert.com/ das Ziel gesetzt hat, die Kommunikation zwischen
Controllern und Managern zu verbessern. Prof. Hichert zeigt anhand einer Vielzahl von
Beispielen, wie professionelle Geschiftsdiagramme gestaltet, Managementberichte
optimiert und mit Prisentationen Wirkung erzielt werden sollen. Die Beispiele aus
diesem Kapitel lehnen sich an die Notationen von Prof. Hichert an (es sind jedoch nicht
alle HI-CHART-Regeln berticksichtigt).

10.2 Die Datenbasis

Betrachten Sie zunichst einmal die erste Tabelle VTDat aus der Datei Vertriebsrepor-
ting.xls.

E

A [Blc] D [ E [ F |

| 1 |FirmaA | 2005 |Jan  Abschreibungen Ist  FirmaA2005JanAbschreibungenlst -8000| —
| 2 |FirmaA | 2005 |Feb Abschreibungen Ist  FirmaA2005FebAbschreibungenlst -5000
| 3 |FirmaA | 2005 |Mrz  Abschraibungen Ist  FirmaAZ005MrzAbschreibungenlst -8000
| 4 |FirmaA | 2005 |Apr  Abschreibungen Ist  FirmaA2005AprAbschreibungenlst -6000
| 5 |FirmaA | 2005 |Mai Abschreibungen Ist  FirmaA2005MaiAbschreibungenlst -5000
| 6 |FirmaA | 2005 |Jun  Abschraibungen Ist  FirmaAZ005JunAbschreibungenlst -8000
| 7 |FirmaA | 2005 |Jul  Abschreibungen Ist  FirmaA2005JulAbschreibungenlst -6000
| 8 |FirmaA | 2005|Aug Abschreibungen Ist  FirmaA2005AugAbschreibungenlst -5000
| 9 |FirmaA | 2005|Sep Abschraibungen Ist  FirmaAZ2005SepAbschreibungenlst -8000
| 10 [FirmaA | 2005 |0kt Abschreibungen Ist  FirmaA20050ktAbschreibungenlst -6000
| 11 |FirmaA | 2005 |Nov Abschreibungen Ist  FirmaA2005MovAbschreibungenlst -5000
| 12 |[FirmaA | 2005 |Dez Abschraibungen Ist  FirmaAZ2005DezAbschreibungenlst -8000
| 13 [FirmaA | 2005 | Jan  Finanzaufwendungen Ist  FirmaA2005JanFinanzaufwendungenlst -5000
| 14 |FirmaA | 2005 Feb Finanzaufwendungen Ist  FirmaA2005FebFinanzaufwendungenlst -5000
| 15 |FirmaA | 2005 | Mrz | Finanzaufwendungen Ist  FirmaAZ2005MrzFinanzaufwendungenlst -6000
| 16 [FirmaA | 2005 | Apr Finanzaufwendungen Ist  FirmaA2005AprFinanzaufwendungenlst -5000
| 17 |FirmaA | 2005 Mai  Finanzaufwendungen Ist  FirmaA2005MaiFinanzaufwendungenlst -5000
| 18 |[FirmaA | 2005 |Jun  Finanzaufwendungen Ist  FirmaAZ005JunFinanzaufwendungenlst -6000
| 19 [FirmaA | 2005 | Jul  Finanzaufwendungen Ist  FirmaA2005JulFinanzaufwendungenlst -5000
| 20 |FirmaA | 2005 | Aug Finanzaufwendungen Ist  FirmaA2005AugFinanzaufwendungenlst -5000
| 21 |[FirmaA | 2005 | Sep Finanzaufwendungen Ist  FirmaAZ005SepFinanzaufwendungenlst -6000
| 22 |FirmaA | 2005 | Okt Finanzaufwendungen Ist  FirmaA20050ktFinanzaufwendungenlst -5000
| 23 |FirmaA | 2005 Nov Finanzaufwendungen Ist  FirmaA2005NovFinanzaufwendungenlst -5000
| 24 |FirmaA | 2005 Dez Finanzaufwendungen Ist  FirmaAZ005DezFinanzaufwendungenlst -6000
| 25 [FirmaA | 2005 Jan  Finanzerlase Ist  FirmaA2005JanFinanzerldselst 1000
| 26 [FirmaA | 2005 Feb Finanzerlose Ist  FirmaA2005FebFinanzerlaselst 1000
| 27 |FirmaA | 2005 Mrz | Finanzerlése Ist  FirmaA2005MrzFinanzerldselst 1000
| 28 [FirmaA | 2005 Apr Finanzerlose Ist  FirmaA2005AprFinanzerlgselst 1000
| 29 [FirmaA | 2005 Mai  Finanzerlose Ist  FirmaA2005MaiFinanzerloselst 1000
| 30 [FirmaA | 2005 Jun  Finanzerlése Ist  FirmaA2005JunFinanzerldselst 1000
| 31 [FirmaA | 2005 Jul  Finanzerlase Ist  FirmaA2005JulFinanzerlaselst 1000
| 32 |[FirmaA | 2005 Aug Finanzerlose Ist  FirmaA2005AugFinanzerloselst 1000
| 33 [FirmaA | 2005 Sep Finanzerlése Ist  FirmaAZ005SepFinanzeriselst 1000
| 34 |FirmaA | 2005 Okt Finanzerlose Ist  FirmaAZ20050ktFinanzerloselst 1000
| 35 [FirmaA | 2005 Nov Finanzerlose Ist  FirmaAZ2005MovFinanzerloselst 1000
| 36 [FirmaA | 2005 Dez Finanzerlse Ist  FirmaA2005DezFinanzerltselst 1000
| 37 |FirmaA | 2005 |Jan  Instandhaltungskaosten Ist  FirmaA2005Janinstandhaltungskostenlst -16000
| 38 |[FirmaA | 2005 Feb Instandhaltungskosten Ist  FirmaA2005Feblnstandhaltungskostenlst -16000
| 39 |[FirmaA | 2005 |Mrz  Instandhaltungskosten Ist  FirmaAZ2005Mrzinstandhaltungskostenlst -16000
40 [FirmaA | 2005 Apr Instandhaltungskosten Ist  FirmaA2005Aprinstandhaltungskostenlst -160000 »
W 4 > v VTDat [ | ¥ |

Bild 10.7: Die Datenbasis fiir das Vertriebsreporting
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Wir haben hier einen Datensatz aus einem Vorsystem vorliegen, dem eine Hilfsspalte
hinzugefiigt wurde, die sich auch farblich von den tibrigen Spalten abhebt. Die Zusam-
mensetzung des Datensatzes sicht wie folgt aus:

) Spalte A enthilt den Mandant bzw. die Firmenbezeichnung.
2) Spalte B beinhaltet das Jahr.

) Spalte C beinhaltet die Periode (Monat).

) in Spalte D wird die Berichtsgrof3e angezeigt.

1) Spalte E enthilt die Datenart.

1) Spalte F ist die Hilfsspalte.

) Spalte G enthilt den Wert, der zur Auswertung kommt.

Die Hilfsspalte F setzt die Felder A, B, C, D und E zusammen und wird somit zu einem
Schliissel, der den Datensatz eindeutig macht. Dies geschieht mit der Tabellenfunktion
VERKETTEN (). Gehen Sie wie folgt vor:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle FI1.

) Erfassen Sie die Funktion =VERKETTEN(A1;B1;C1;D1;E1).

&) Schlielen Sie die Eingabe iiber ab.

=) Kopieren Sie die Formel in die nachfolgenden Zellen der Spalte F.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe:
VERKETTEN

Mit der Tabellenfunktion VERKETTEN konnen Sie mehrere Textzeichenfolgen zu einer
Textzeichenfolge zusammenfiigen. Die Syntax dieser Funktion lautet:

=VERKETTEN (Textl;Text2; ...)

Textl; Text2; ... sind 1 bis 30 Argumente, die Zeichenfolgen (Texte) angeben, die zu
einer Zeichenfolge verbunden werden sollen. Als Argumente diirfen Zeichenfolgen
(Texte), Zahlen und Beziige auf einzelne Zellen verwendet werden.

10.3 Der erste Bericht

Bevor wir uns dem ersten Bericht in Tabelle VTBerl widmen, einer firmenspezifischen
Erfolgsrechnung fiir den Vertriebsvorstand, miissen vorab noch ein paar tibergeordnete
Themen angesprochen werden.



10.3 Der erste Bericht 225

2
3]
c 4]
S [e]
c L8]
SEd
= 8|
| 9 | Erfolgsrechnung
10| Hier steht die Berichtshotschaft .
[11| Fimab Jan  Feb Mz Apr  Ma  Jun Ji Aug  Sep Ok Nov  Dez 2005 Jan_Dez 2005
[12] in EUR
(13| Plan
- 15| Erlose_ProdGru_A 8100 9315 16630 18630 27.945 4656 37.260 46575 55890 37260 16.630 27.945  310.838 = [+ 656155.690]
- | 16| Erlése_ProdGru_B 37260 18630 27.945 9315 46576 9315 18.630 9315 37260 27.945 18630 27.045 288765 u [9.315}46.575]
- |17/ Erlose_ProdGru_C 18630 9315 18630 18630 27.945 4656 37.260 4658 37260 27.945 16630 27.945 251505 = [4.658137.260]
- |18 Erlése_ProdGru_D 9315 9315 9315 6521 9315 9315 18630 4658 9315 9315 3726 9315  108.084 ! [3.726/18.630]
[=] | 19| Produkterlose 73305 46575 74.520 53.096 111780 27.945 111.780 65205 139.725 102.465 59616 93.150  959.162 . [27.945/139.725]
20| b. il il il ih. hl Il I In. In. . . n.
el
* | 22| Wareneins_ProdGru_A 7452 9000 7452 14004 -14.904 22356 3726 29808 -37.280 44712 -29.808 -14.004 236286 [44 71213 726]
* | 23| Wareneins_ProdGru_B 22356 -29808 -14904 22356 -7452 -37.260 7452 14904 7452 29808 22356 -14.904 231012 = [-37 26017 452]
+ | 24 Wareneins_ProdGru_C 22356 14.904 7462 14904 14904 22356 3726 20808 3726 20.808 22356 -14904 201204 W [-29 8081-3 726]
* | 25| Wareneins_ProdGru_D 22356 -T452 7452 7452 -5216 7452 7452 14904 3726 7452 7452 -2981  -101.347 ' [-22 356]-2.981]
[=] | 25| Wareneinsatz 74520 61164 37260 59616 A2.476 89.424 22356 89.424 52164 111780 $1.972 47603 760.849 W [-111.780}-22.356]
127 ‘n ” " " " " " kY r " e n n
(28]
* | 29| Dechkungssbeitrag_ProdGru_A 648 35 11478 3726 13.041 -17.699 33534 16767 18.630 -7.452 11178 13.041 74.552 ! e [17.699/33.534]
+ |30 Deckungssbeitrag_ProdGru_B 14904 11176 13.041 13041 39123 27945 11178 5589 29808 1863 3726 13.041 67753 [ [27.946039.123]
i« » v\VTBer1, [< | 3.

Bild 10.8: Der erste Bericht

Die Annahmen
Fiir unser Beispiel wurden folgende Annahmen getroffen:

= Die Berichte werden in ein Excel-basiertes Vertriebsinformationssystem, kurz VIS
genannt, zusammengefiihrt.

- Die Berichte werden fiir den Vertriebsvorstand (V-VS) und das Vertriebscontrolling
(V-CO) erstellt. Die Berichte sind in den Navigationszellen entsprechend gekenn-
zeichnet und durchnummeriert und sollen auch in der Uberschrift erscheinen.

~ Alle Berichte sind nach einem identischen Schema aufgebaut, um die Orientierung
des Berichtsadressaten zu erleichtern.

Die Tabellennavigation

Sie konnen innerhalb der Datei Vertriebsreporting.xls per Mausklick iiber Hyperlinks von
Tabelle zu Tabelle navigieren. Das Ment fiir diese Navigationsmoglichkeit befindet sich
in jeder Tabelle immer an der gleichen Stelle. Die Navigation wird folgendermaflen
aufgebaut:

€D Offnen Sie die Datei Vertriebsreporting.xls, falls noch nicht geschehen.
) Wechseln Sie zur Tabelle VTBerl.
) Erfassen Sie im Zellbereich C3:C7 den Text gemif Schaubild.



226 10 So bauen Sie ein professionelles Vertriebsreporting auf

=l Vertrieb... [ [O][x]
B C [~

-
-
-
x

W
\ VTBerl ¢ |44 .-

Bild 10.9: Die Erfassung der Texte

@) Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle C3.

© Klicken Sie innerhalb des Datenbereichs auf die rechte Maustaste.

() Wihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Hyperlink bearbeiten und treffen Sie
anschliefSend folgende Einstellungen.

Hyperlink bearbeiten
Link zu: Text anzeigen als: |Ber. 1 V-5 | QuickInfa...
Geben Sie den Zellbezug ein:
Datei oder |,-_\ 1 |
Webseite
Oder wahlen Sie eine Stelle im Dokument:
= Zellbezug ~
Aktuelles P HaES
Dokument =
Meues
Dokument
erstellen
= Fiestgeleghe Namen « | | Hyperlink entfernen
‘.. Natenart
E-Mail-Adresse

L OK J [Abbrechen ]

Bild 10.10: Den Hyperlink setzen
o Setzen Sie die Hyperlinks auch fur die Zellen C4:C7, indem Sie der Zelle C4 die
Tabelle VTBer2 zuordnen, der Zelle C5 die Tabelle VTBer3 usw.

Beachten Sie, dass diese Definitionen in jeder der fiinf Tabellen im Zellbereich C3:C7
gleich gesetzt werden miissen.
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Das Auswahlmenii

Mit dem Auswahlment stellen Sie die gewiinschte Sicht auf die Daten ein. Das bedeutet,
Sie legen mithilfe von Auswahlparametern fest, ob Sie das Jahr 2005 oder 2006
betrachten wollen, oder die Daten der FirmaA oder FirmaB usw.

Auch das Auswahlmenti soll in jeder Tabelle im Zellbereich E3:E7 an der gleichen Stelle
sitzen. Die Auswahlmeniis werden mit Giiltigkeitslisten gekoppelt, die wiederum aus
einer Parametertabelle gefiillt werden. Das klingt zunichst etwas verwirrend, wird aber
klarer, wenn Sie die folgenden Schritte nachvollziehen:

€D Wechseln Sie zur Tabelle VTPar und erfassen Sie den Text gemif folgendem Schau-
bild:

E!:_i_ Vertriebsreporting.xls

e
1 |FirmaA 2005 Jan Ist EUR Stck =
2 |FirmaB 2006 Feb Plan |TEUR TStck
3 Mrz Hore
4 Apr
5 Mai
5 Jun
T Jul
8 Aug L]
9 Sep
10 Okt
11 Mov
12 Dez
13 v . . ..
W 4 > ) VTPar/ < I Bild 10.11: Die Parameter fiir

die Giiltigkeitslisten erfassen

e Vergeben Sie nun, beginnend in Spalte A, nacheinander die Namen fiir die Auswahl-
parameter, indem Sie mit der Maustaste den Bereich A1:A20 markieren und im
Namensfeld (dem Feld neben der Bearbeitungsleiste) den Namen Mandant vergeben.
Sehen Sie hierzu auch das folgende Schaubild an:
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E3 Microsoft Excel |:| |§| |X|

i Datei Bearbeiten Ansicht Enfigen Format Extras  Palo
! Daten Fenster Steuerung ExcelHilfen 2 CIB pdf

H=Y  HE TR iﬂﬁ!

WTBerl -
Mandant - A FirmahA
5i Vertriebsreporting.xls
=
e
1 [FirmaA| 2005 Jan Ist | EUR |Stck =
2 |FirmaB| 2006 Feb Plan TEUR |TStck
3 Mrz Hore
4 Apr
5 Mai
6 Jun
7 Jul
B8 Aug
) Sep )
10 Okt by
11 Mow
12 Dez
13
14
15
16
17
18 -
19
20
o
M 4 v Wi VTPar,|¢ o I %] Bild 10.12: Der Zellbereich
A1:A20 erhdlt den Namen
Bereit NF FIX .f
»Mandant«

@) Vergeben Sie nun in der gleichen Art und Weise auch fiir die iibrigen Bereiche
Namen:

) fiir den Zellbereich B1:B20 den Namen Jahr,

= fiir den Zellbereich C1:C20 den Namen Periode,

= fiir den Zellbereich D1:D20 den Namen Datenart,

= fiir den Zellbereich E1:E20 den Namen Wiihrung,

= fiir den Zellbereich F1:F20 den Namen Menge.
() Wechseln Sie nun zur Tabelle VTBerl und setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle E3.
) Wihlen Sie dann aus dem Menii Daten den Befehl Gilltigkeit aus.
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Giiltigkeitspriifung
Einstellungen | Eingabemeldung || Fehlermeldung
Gultigkeitskriterien
Zulassen:
|Liste w | Leere Zellen ignorieren
Daten: Zellendropdown
Quelle:
=Mandant
Bild 10.13: Die
[1 Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden Giiltigkeit fiir die
Auswahl der
Alle l6schen ok | [ Abbrechen || Mandanten bzw.
Firmen

@ Bestitigen Sie mit OK.

() Nun kénnen Sie iiber das Listenfeld in der Zelle E3 die Firma auswihlen, die Sie fiir
Thre Datensicht benétigen. Dieses Schema wollen wir nun auch fiir die tibrigen Aus-
wahlparameter iibernehmen. Legen Sie nun in der gleichen Art und Weise auch fiir
die iibrigen Parameter die Giiltigkeitslisten fest:

> fiir den Zellbereich E4 die Giiltigkeitsliste Jahr,

U fiir den Zellbereich E5 die Giiltigkeitsliste Weihrung,
_ fiir den Zellbereich E6 die Giiltigkeitsliste Datenart,
_ fiir den Zellbereich E6 die Giiltigkeitsliste Periode.

Auch diese Definitionen miissen in jeder der fiinf Tabellen im Zellbereich E3:E7 gleich
gesetzt werden, wobei nicht in jeder Tabelle alle fiinf Giiltigkeitslisten angezeigt werden
miissen, sondern nur die, die auch benétigt werden.

Die Tabelleniiberschrift

Die Tabellentiberschrift soll der Orientierung dienen und auf den ersten Blick erkennen
lassen, in welcher Tabelle man sich gerade befindet. Diese Uberschrift wird aus dem
Tabellennavigationsbereich, d.h. dem Zellbereich C3:C7 abgeleitet. Die Uberschrift
wird folgendermafien erzeugt:
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) Wechseln Sie zur Tabelle VTBerl, falls noch nicht geschehen.
) Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle H2.

&) Erfassen Sie die Funktion =VERKETTEN(LINKS($C$3;3)&"icht"&" "&TEIL($C$3;
6;1)&" | "&RECHTS($C$3;4);" | Jahresiibersicht ";$E$4).

) Betrachten Sie das Ergebnis in Zelle H2, wenn Sie beispielsweise in Zelle E4 das Jahr
wechseln. Die Uberschrift veridndert sich mit.

) Erzeugen Sie auch in den iibrigen Tabellen eine Uberschrift auf die gerade beschrie-
bene Weise. Achten Sie jedoch darauf, dass Sie sich bei der Bildung der Uberschrift
in den tbrigen Tabellen immer auf die jeweilige Zelle im Bereich C3:C7 beziehen
miissen. Das bedeutet, dass Sie sich beispielsweise bei der Bildung der Uberschrift in
Tabelle VTBer2 auf die Zelle C4 in dieser Tabelle beziehen miissen.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe:
VERKETTEN

Mit der Tabellenfunktion VERKETTEN koénnen Sie mehrere Textzeichenfolgen zu einer
Textzeichenfolge zusammenfiigen. Die Syntax dieser Funktion lautet:

=VERKETTEN (Textl;Text2; ...)

Textl; Text2; ... sind 1 bis 30 Argumente, die Zeichenfolgen (Texte) angeben, die zu
einer Zeichenfolge verbunden werden sollen. Als Argumente diirfen Zeichenfolgen
(Texte), Zahlen und Beziige auf einzelne Zellen verwendet werden.

LINKS

Mithilfe der Funktion LINKS lassen sich Texte bearbeiten. Dabei wird vom linken Rand
eines Textes eine bestimmte Anzahl von Zeichen iibertragen. Die Syntax dieser Funktion
lautet:

=LINKS(Text;Anzahl_Zeichen)

Beim Argument Text ist die Zeichenfolge bzw. der Zelleninhalt gemeint, der iibertragen
werden soll. Uber das Argument Anzahl Zeichen wird angegeben, wie viele Zeichen,
vom linken Rand aus gesehen, tibertragen werden sollen.

RECHTS

Mithilfe der Funktion RECHTS lassen sich Texte bearbeiten. Dabei wird vom rechten
Rand eines Textes eine bestimmte Anzahl von Zeichen tibertragen. Die Syntax dieser
Funktion lautet:

=RECHTS(Text;Anzahl_Zeichen)
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Beim Argument Text ist die Zeichenfolge bzw. der Zelleninhalt gemeint, der tibertragen
werden soll. Uber das Argument Anzahl Zeichen wird angegeben, wie viele Zeichen,
vom rechten Rand aus gesehen, tibertragen werden sollen.

TEIL

Uber die Funktion TEIL konnen Sie einen Teil einer Zelle extrahieren. Mithilfe dieser
Funktion lassen sich Texte weiterverarbeiten. Dabei wird ab einer Stelle im Text eine
bestimmte Anzahl von Zeichen tibertragen. Die Syntax dieser Funktion lautet:

=TEIL(Text;Erstes_Zeichen;Anzahl_Zeichen)

Beim Argument Text ist die Zeichenfolge bzw. der Zelleninhalt gemeint, der tibertragen
werden soll.

Mit dem Argument Erstes_Zeichen ist die Position des ersten Zeichens gemeint, das Sie
aus dem Text kopieren mochten. Fiir das erste Zeichen von Text gilt, dass Erstes_Zeichen
den Wert 1 hat und so weiter.

Unter dem Argument Anzahl Zeichen versteht man die Anzahl der Zeichen, die die
Funktion aus Text tibertragen soll.

Der Berichtskopf

Der Berichtskopf fingt in jeder der fiinf Berichtstabellen in Zeile 9 an. Er enthilt eine
Uberschrift und beschreibt mit wenigen Worten das Thema des Berichtsinhalts. In Zelle
10 wird die Berichtsbotschaft hinterlegt. Hier sollen Sachverhalte interpretiert und
moglichst auch Empfehlungen ausgesprochen werden. Eine Botschaft konnte z. B.
folgendermaflen aussehen:

Das Unternehmensergebnis hat sich im Juli auf Grund verdnderter Rabattkonditionen ver-
schlechtert. Dieser Entwicklung muss durch Kosteneinsparungen im Personalkostenbereich
kompensiert werden.

In Zeile 11 bis 13 werden die Berichtsparameter angeordnet, welche die Sicht auf die
Daten beschreiben. Ubergeordnete Berichtsparameter, die sich auf keine spezielle Spalte
beziehen, werden in den Zellen B11:B13 angezeigt. Berichtsparameter, die eine Spalte
beschreiben, wie z. B. die Monate in der Tabelle VTBerI, werden in der jeweiligen Spalte
angezeigt. Der Berichtskopf mit den tibergeordneten Berichtsparametern wird folgen-
dermaflen erzeugt:

) Wechseln Sie zur Tabelle VTBerl, falls noch nicht geschehen.
) Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle B11.
&) Erfassen Sie die Formel = +E3.
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(@) Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle B12.

o Erfassen Sie die Funktion =VERKETTEN("in ";E5).
() Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle B13.

) Erfassen Sie die Funktion =E6

Wenn Sie nun im Auswahlmenii im Zellbereich E3:E7 Anderungen vornehmen, dann
wird diese Verinderung automatisch in den Berichtskopf iibernommen. Wenn Sie also
in Zelle E3 von FirmaA auf FirmaB wechseln, dann wird in Zelle B11 der ausgewihlte
Mandant angezeigt.

Der Berichtskopf mit den tibrigen Berichtsparametern wird folgendermaflen erzeugt:
€D Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle H11.

@) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl Giiltigkeit aus.

@) Erfassen Sie die Eintrige gemif nachfolgender Darstellung.

Giiltigkeitspriifung
Einstellungen | Eingabemeldung || Fehlermeldung
Gulltigkeitskriterien
Zulassen:
|Liste w | Leere Zellen ignorieren
Daten: Zellendropdown
Quelle:
=Periode
[] Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden Bild 10.14:
Die Giiltigkeit fiir die
Alle lgschen [ ok | [ abbrechen || Auswahlder Perioden
festlegen

(@) Bestitigen Sie mit OK.
@ Setzen Sie den Mauszeiger in die Zellbereich H11, falls noch nicht geschehen.

(@ Zichen Sie den Feldinhalt von Zelle H11 iiber das Ausfiillkistchen bis in den Zellbe-
reich I11:S11.
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Uber die Autoausfiillfunktion werden die Monatkiirzel in die gewiinschten Zellen tiber-
nommen, aber auch die Giiltigkeitslisten. Nun konnen Sie, falls dies von Interesse sein
sollte, auch die Monate vollig frei anordnen. Sie konnen z. B. links neben Dez den
Monat Jan einstellen und somit diese beiden Monate sehr viel besser vergleichen.
Allerdings miissen zur korrekten Summierung der Jahreszahlen in Spalte U, die Monate
einmalig in den Spalten erscheinen, wobei die Reihenfolge bei der Anordnung der
Monatsspalten fiir den korrekten Ausweis der Jahressumme keine Rolle spielt.

Die Spaltentiberschrift zur Darstellung der Jahressummen wird folgendermafien erzeugt:
) Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle U11.
J) Erfassen Sie die Formel = +E4.

Die Spalteniiberschrift zur grafischen Darstellung des Jahresverlaufs wird wie folgt
gebildet:

. Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle Y11.
) Erfassen Sie die Funktion =VERKETTEN(H11;"...";S11;" ";U11).

Nun haben Sie den Teil mit der Beschriftung im Berichtskopf abgeschlossen. Es fehlt nur
noch die farbliche Note zur Hervorhebung der Datenart Ist, Plan oder Hore (Hore steht
fiir Hochrechnung) und die grafische Abgrenzung von Spalten, die Monatswerte und
Spalten die Jahreswerte beinhalten. Dies erreichen Sie, indem Sie folgende Schritte nach-
vollziehen:

) Stellen Sie sicher, dass die Datenart in Zelle E6 auf Plan gesetzt ist.
) Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle H14.
©)) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Zellen aus.

<) Wechseln Sie im Menii Zellen formatieren zum Register Rahmen und nehmen Sie
Einstellungen vor:
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Zellen formatieren

| Zahlen || Ausrichtung || Schrift | Rahmen | Muster || Schutz |

Voreinstellungen Linien

Art:
Keine

Keine Aufien Innen

Rahmen

h :

Text

Die ausgewahlte Rahmenart kann durch Auswahl der Voreinstellungen, der
Linien in der Vorschau oder der Schaltfidchen angewendet werden.

Bild 10.15: Das Design
ok | [ Abbrechen ] fiir die Monatsspalten
und die Datenart Plan

@ Bestitigen Sie mit OK.

Sie haben nun im Berichtskopf durch den oberen und den unteren Rahmen in Zelle H14
und durch die Rahmenfarbe kenntlich gemacht, dass in Spalte H Plan-Monatswerte
angezeigt werden. Nun miissen wir noch erreichen, dass wenn in Zelle E6 die Datenart
gewechselt wird, sich auch die Rahmenfarbe verindert, sodass schnell erkennbar wird,
dass sich die angezeigten Werte auf eine andere Datenart beziehen. Dies ermoglicht die
bedingte Formatierung, wie Sie nach der Bearbeitung der folgenden Schritte sehen wer-
den:

€D Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle H14.
@) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.
@) Erfassen Sie die Eintriige gemif nachfolgender Darstellung.
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Bedingte Formatierung

Bedingung 1
Formel st~ w | =SE&A="ist" T
Vorschau auf das bedingte
Format (Bedingung ist wahr): AaBbCcYyZz [ Format. .. J
Bedingung 2

Formel ist w | =8ES6="Hare" E

Vorschau auf das bedingte
Format (Bedingung ist wahr): AaBbCcYyZz [ mEEs J

[uinzuﬁlgen >:=J [ Laschen. .. J L oK J [ﬂbbremen J

Bild 10.16: Das Rahmenformat fiir die Datenarten /st und Hore festlegen

@) Uber den Button Format dffnet sich ein weiteres Menii.

@) Wihlen Sie iiber die Registerkarte Rahmen aus dem Bereich Rahmen gemif der

nachfolgenden Darstellung die gewtinschten Linien und Linienfarben aus, so wie
nachfolgend dargestellt:

Zellen formatieren

Schrift | Rahmen Musherl

Voreinstellungen Linien

Art:

Keine Aufien Inmen | [ oo

Rahmen

Text

Inhalte loschen
Bild 10.17: Das

[ ox | lAbbrEmn ] Rahmenformat fiir die
Datenart Ist festlegen
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1)) Bestitigen Sie mit OK.

Unterhalb des Zellbereichs U14:W14 werden die Jahressummen anzeigt. Die Spalten mit
den Jahressummen sollen sich layoutmif8ig von den Spalten mit den Monatssummen
dadurch unterscheiden, dass die Zellen iiber das Menii Format und den Befehl Zellen
sowie die Registerkarte Muster als Fliche eingefirbt werden. Auch dieser Zellbereich
muss iiber bedingte Formatierung so eingerichtet werden, dass je nach eingestellter
Datenart die Farbe verdndert wird. Die Details werden an dieser Stelle nicht mehr aufge-
zeigt. Gehen Sie einfach analog der soeben beschriebenen Vorgehensweise vor.

Die Berichtsgrofien

Die Berichtsgrolen in Spalte B, wie Erldse_ProdGru_A usw. werden als reiner Text in
den Zellen erfasst. Die Summen werden iiber den Schriftschnitt fett hervorgehoben.
Summenzeilen werden mit einem grauen Rahmen oberhalb und unterhalb dieser Zeilen
begrenzt.

Die nicht grafischen Datenzellen

Die Werte in einer Vielzahl nicht grafischer Datenzellen werden tber eine komplexe
Formel per Verkniipfung aus der Tabelle VTDat geholt und zur Anzeige gebracht. Wie
Sie sich sicherlich erinnern, haben wir in der Tabelle VTDat, in der die Basisdaten abge-
legt sind, eine Hilfsspalte eingefiigt. In dieser Hilfsspalte werden Schliissel gebildet, die
den Datensatz eindeutig machen. Auf diesen Schliissel wird aus der Tabelle VTBerl mit
SVERWEIS zugegriffen und exakt der Wert aus der Tabelle VTDat gezogen, der in der
jeweiligen Zelle in der Tabelle VTBerl angezeigt werden soll. Uber die Formel werden
aber auch Bedingungen abgepriift (bei Anzeige von TEUR in Zelle E5 wird durch 1000
dividiert, bei Fehlermeldung wird 0 angezeigt). Vollziehen Sie zum besseren Verstindnis
die folgenden Schritte:

. Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle H15.

J) Erfassen Sie die Funktion
=WENN($E$5="TEUR";WENN(ISTFEHLER(SVERWEIS(T(VERKETTEN($E$3;
$E$4;HS$11;$B15;$E$6));VTDat!$F$1:$G$11686;2;FALSCH));0;SVERWEIS
(T(VERKETTEN($E$3;$E$4;H$11;$B15;$E$6));VTDat!$F$1:$G$11686;2;FALSCH)
)/1000;WENN(ISTFEHLER (SVERWEIS(T(VERKETTEN($E$3;$E$4;H$11;$B15;
$E$6));VTDat!$F$1:$G$11686;2;FALSCH));0;SVERWEIS(T(VERKETTEN($E$3;
$E$4;HS$11;$B15;$E$6));VTDat!$F$1:$G$11686;2;FALSCH))).

&) Schlielen Sie die Eingabe iiber ab.

.Y Kopieren Sie die Formel in die Zellbereiche H15:S18, H22:525, H36:539, H42:543
und H45:546.



10.3 Der erste Bericht

Zerlegt man diese lange Formel in ihre Bestandteile, dann kommt man zu folgendem
Ergebnis:

~ Es wird gepriift, ob in der Zelle E5 der Text TEUR steht. Falls dies der Fall sein sollte,
wird Wert in der Zelle durch 1000 dividiert.

~ Es wird gepriift, ob die Funktion SVERWEIS beim Holen des Wertes aus der Tabelle
VTDat auf einen Fehler trifft. Falls ja, so muss in der Zelle 0 eingetragen werden.

2 Es werden die Suchkriterien (Firma, Jahr, Wihrung, Datenart, Berichtsgrofle, Peri-
ode) zusammengehingt, um in der Suchmatrix in Tabelle VTDat nach dem richtigen
Wert suchen zu kénnen.

2 Die Suchargumente werden in Text umgewandelt, damit sie von der Funktion
SVERWEIS als Suchkriterium genutzt werden konnen.

Nun miissen spaltenbezogen diverse Summen gebildet werden:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle H19.

J) Erfassen Sie die Funktion =SUMME(H15:H18).

&) Kopieren Sie die Formel in den Zellbereich 119:U19.

<) Verfahren Sie in den Zeilen 26, 33, 40, 41, 44, 47 und 48 analog.
Und es miissen zeilenbezogen diverse Summen gebildet werden:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle U15.

J) Erfassen Sie die Funktion =SUMME(H15:515).

&) Kopieren Sie die Formel in die Zellbereiche U16:U18, U22:U25, U29:U32, U36:U39,
U42:U43 und U45:U46.

Nun konnen in allen nichtgrafischen Datenzellen Werte angezeigt werden.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
WENN

Mit der Funktion WENN konnen Sie Werte und Formeln priifen. Die Syntax dieser
Funktion lautet:

=WENN(Prifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)
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Das Argument Priifung ist ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der entweder zutrifft
(WAHR) oder nicht (FALSCH). Im Falle einer zutreffenden Priifung wird die Aktion
Dann_Wert durchgefiihrt. Im anderen Fall wird die Aktion SonstWert ausgeftihrt.

ISTFEHLER

Mit dieser Funktion tiberpriifen Sie den Typ eines Wertes auf einen moglichen Fehler-
wert und erhalten je nach Ergebnis WAHR oder FALSCH zuriick. Die Syntax dieser
Funktion lautet:

=ISTFEHLER(Wert)

Das Argument Wert bezieht sich auf einen beliebigen Fehlerwert (#NV, #WERT!,
#BEZUG!, #DIV/0!, #ZAHL!, #NAME? oder #NULL!)

SVERWEIS

Mit der Tabellenfunktion SVERWEIS konnen Sie einen Wert iiber einen Suchbegriff aus
einem Datenbereich ermitteln und ausgeben. Die Syntax dieser Funktion lautet:

=SVERWEIS(Suchkriterium;Matrix;Spaltenindex;Bereich_Verweis)

Das Argument Suchkriterium ist der Wert, der in der ersten Matrixspalte gefunden
werden soll. Suchkriterium kann ein Wert, ein Bezug oder eine Textzeichenfolge sein.
Das Argument Matrix ist die Tabelle mit Informationen, in der die Daten gesucht wer-
den. Das Argument Spaltenindex ist die Spaltennummer in Matrix, aus der der entspre-
chende Wert zuriickgegeben werden muss. Ein Spaltenindex von 1 gibt den Wert der
ersten Spalte in Matrix zuriick; ein Spaltenindex von 2 gibt den Wert der zweiten Spalte
von Matrix zuriick. Das letzte optionale Argument ist Bereich_Verweis. Wenn dieses
Argument WAHR ist, miissen die Werte in der ersten Spalte von Matrix in aufsteigender
Reihenfolge angeordnet werden. Wenn Bereich_Verweis den Wert FALSCH aufweist,
muss die Tabelle nicht sortiert vorliegen.

T

Mit der Tabellenfunktion T koénnen Sie Argumente in Text umwandeln. Die Syntax
dieser Funktion lautet:

=T(Wert)

Wert ist der zu testende Wert.

Die grafischen Datenzellen

Nachdem wir die nicht grafischen Datenzellen mit Werten gefiillt haben, konnen wir
nun auf Basis dieser Werte mithilfe von SparkMaker die Wortgrafiken zum Einsatz
bringen und die reinen Zahlenkolonnen visualisieren. Erarbeiten Sie sich auch dieses
Know-how in kleinen Schritten:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle H21.
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@) Offnen Sie mit einem Mausklick auf den Button Bissantz SparkMaker das Menii
Bissantz SparkMaker Pro.

@) Erfassen Sie die Eintrige gemif nachfolgender Darstellung.

Einstellungen  Hilfe

-lIllIlII M Formel M

Quelle  |H1S:H18 =) o
Ziel |HZIJ j
Formel |H21 j

Farbe B pos. Werte 8| neg. Werte

Erster Letzter Trend Min  Max
Farbe L] L] L] ]| Ll
Werte r r I - I

Skalierung |D...max j
Minimum | J
Maximum | J

= Bild 10.18: Die Einstellungen
Ubernehmen | Abbrechen _DK
| fiir die Balken-Sparklines

A

Al

o Bestitigen Sie mit OK.
) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Zellen aus.

() Wechseln Sie im Menii Zellen formatieren zum Register Schrift und stellen Sie die
Farbe auf Weifs. So verschwindet die SparkMaker-Formel aus dem Blickfeld.

o Kopieren Sie die Formel in die Zellbereiche 121:U21, H28:U28 und H35:U35.

Mit diesen Balkengrafiken zeigen Sie an, wie sich jeweils die Erlgse, Wareneinsitze und
Deckungsbeitrige monatsbezogen (d. h. innerhalb der Spalte) bei den einzelnen Pro-
duktgruppen A, B, C und D entwickelt haben bzw. welche Produktgruppe im Vergleich
zu den anderen Produktgruppen das Minimum und welche das Maximum verkorpert.

Eine andere Grafik, die im Zusammenhang mit den Jahreswerten zum Einsatz kommt,

ist in Spalte W abgebildet. Auch die Erstellung dieser Grafik wollen wir uns nachfolgend
erarbeiten:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle W15.
0 Erfassen Sie die Funktion =SparkbarsScaled($U$26;$U$33;U15).
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e Schlielen Sie die Eingabe iiber ab.
() Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Zellen aus.

) Wechseln Sie im Menii Zellen formatieren zum Register Ausrichtung und nehmen Sie
die folgenden Einstellungen vor:

Lellen formatieren

Zahlen | Ausrichtung | Schrift || Rahmen || Muster || schutz |

Textausrichtung Qrientierung
Horizontal: Einzug:
|Zer1triert V| 0 e *
T
Vertikal: & )
] *
|Dber1 v| x| = .
t | .
Verteilt ausrichten | o+
Textsteuerung hd

[] zeilenumbruch

[] an Zellgréfe anpassen Grad

[] zellen verbinden

Won rechts nach links
Textrichtung:
Kontext v

Bild 10.19: Die
[ ok ][ Abbrechen | Ausrichtung fiir das
Sparkline vornehmen

(@ Bestitigen Sie mit OK.

) Wechseln Sie dann zum Register Schrift und nehmen Sie die folgenden Einstellun-
gen vor:
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Zellen formatieren

| Zahlen || Ausrichtung I Schrift |F‘.ahn1er1 || Muster || Schutz |

Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
|Bissan12 SparkFonts 4 - Bars | |Fett | |36 |
M Berlin Sans FB ~ Standard 24 ~
M Berlin Sans FEDemi | | Kursiv 26 D |
Bernard MT Condensed 28 =
Fett Kursiv )
Unterstreichung: Farbe:
|Ohne I | |_ v| [ standardschrift
Effekte Vorschau

] purchgestrichen
= 00000000
] Tiefgestellt

TrueType-Schriftart: Fir Ausdrudk und Bildschirmanzeige wird dieselbe
Schriftart verwendet.

Bild 10.20: Das
Lok | [Abbreeﬁen ] Schriftlayout fiir das
Sparkline definieren

() Bestitigen Sie mit OK.

@) Kopieren Sie diese Formel in die Zellbereiche W16:W19, W22:W26, W29:W33 und
W36:W48.

(I) Setzen Sie anschliefend den Mauszeiger in Zelle Z15.
m Erfassen Sie die Funktion =ODER(U15>0).
@ Schlielen Sie die Eingabe iiber ab.

(E) Wechseln Sie im Menii Zellen formatieren zum Register Schrift und stellen Sie die
Farbe auf WeifS. So verschwindet auch diese Formel aus dem Blickfeld.

(1) Kopieren Sie dann diese Formel in die Zellbereiche Z16:219, 722:726, Z29:733 und
736:748.

(1) Setzen Sie erneut den Mauszeiger in Zelle W15.
(1) Wiihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.
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Bedingte Formatierung

Bedingung 1

Formelist v | [=z15

Vorschau auf das bedingte

Format (Bedingung ist wahr): AaBbCcYyZz

[ﬂinzuﬁ!lgen :>:>] [ Laschen... ] [ 0K ] [Abbred'uen ]

Bild 10.21: Das bedingte Format fiir die Sparklines festlegen

@ Bestitigen Sie mit OK.
(@) Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Kopieren.

@ Markieren Sie mit der Maustaste bei gedriickter Taste die Zellbereiche
W16:W19, W22:W26, W29:W33 und W36:W48.

@) Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Inhalte einfiigen.
@) Wihlen Sie dann im Menii Inhalte einfiigen im Bereich Einfiigen die Option Formate.
@ Bestitigen Sie mit OK.

Nun haben Sie Balkengrafiken erstellt, die einen schnellen Vergleich der Jahressummen
erlaubt. Sie konnen sehr rasch anhand der Farbe erkennen, ob es sich um eine positive
(blau) oder negative (rot) Jahressumme handelt, und vor allem kénnen Sie durch die
Linge des Balkens den Anteil der spezifischen Jahressumme bezogen auf die Minimum-
und Maximum-Werte erkennen. Der Minimum-Wert bezieht sich in unserem Falle auf
den Wareneinsatz und der Maximum-Wert auf den Deckungsbeitrag. Die Skalierung
sorgt fiir eine verbesserte Vergleichbarkeit zwischen den Sparklines.

Der dritte Grafiktyp in diesem Bericht beinhaltet die meisten Informationen. Es handelt
sich auch in diesem Fall um eine Balkengrafik, die jedoch nun eine Zeitbetrachtung und
weitere Werteinformationen beinhaltet. Die Erstellung dieser Grafik sollten wir uns
ebenfalls niher ansehen:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle AA15.

@) Offnen Sie mit einem Mausklick auf den Button Bissantz SparkMaker das Menii
Bissantz SparkMaker Pro.
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Einstellungen  Hilfe

-lIllIlII M Formel T

| [n [ 4658 | 55800 ]
< [
Quelle  |H15:S15 % o
Ziel Y15 |
Formel |M‘15 j

Farbe B pos. Werte B| neg. Werte

Erster Letzter Trend Min
Farbe i i L] ]|
Werte N [ I [

=
o
=

Skalierung |D---”"'5X

Minimum |

|ﬂ|ﬂ|‘_ < m

Maximum |

= Bild 10.22: Die Einstellungen
Uberneh Ahbrech oK
e | — _ fiir die Balken-Sparklines

@) Bestitigen Sie mit OK.

) Wechseln Sie im Menii Zellen formatieren zum Register Schrift und stellen Sie die
Farbe auf Weifs. So verschwindet die SparkMaker-Formel aus dem Blickfeld.

0 Kopieren Sie diese Formel in die Zellbereiche AA16:AA19, AA22:AA26, AA29:AA33
und AA36:AA48.

Mit diesen Balkengrafiken zeigen Sie fiir den Zeitraum Jan bis Dez die monatliche Ent-
wicklung auf. Es werden der erste und der letzte Wert, aber auch der Maximal- und der
Minimal-Wert farblich hervorgehoben. Dariiber hinaus werden der letzte Wert und
auch der Maximal- und der Minimal-Wert als Zahl angezeigt.

Die zusitzliche Darstellung dieser Zahlen sind Hilfsmittel, die eine schnellere Inter-
pretation der Zeitreihe erlauben.
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A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
ODER

Mit der Funktion ODER konnen Sie bis zu 30 Bedingungen priifen. Hierbei muss jeweils
nur eine Bedingung erfiillt sein. Die Funktion liefert WAHR, wenn ein Argument
zutrifft, und FALSCH, wenn alle Argumente nicht zutreffen. Die Syntax dieser Funktion
lautet:

=0ODER(Wahrheitswertl;Wahrheitswert2;...)

Die Argumente Wahrheitswertl; Wahrheitswert2; ... werden einzeln uberpriift. Sie
konnen entweder WAHR oder FALSCH sein.

10.4 Die weiteren Berichte

Die iibrigen Berichte sind, wie bereits angedeutet, alle in der gleichen Logik aufgebaut.
Dies erleichtert die Orientierung fiir den Betrachter ungemein. In der Folge werden wir
nicht mehr in der soeben praktizierten Tiefe auf die Berichte eingehen, sondern uns
lediglich einen kurzen Uberblick iiber Inhalt und ggf. Besonderheit des Berichts ver-
schaffen. Navigieren Sie einfach tiber den Zellbereich C3:C7 zu den weiteren Berichten.

Der zweite Bericht

Der zweite Bericht in Tabelle VTBer2 hat die Struktur der firmenspezifischen Erfolgs-
rechnung und wird ebenfalls fiir den Vertriebsvorstand erstellt. In diesem Bericht wird
allerdings keine Zeitreihe betrachtet, sondern monatsbezogen das Unternehmen FirmaA
und FirmaB verglichen.

Ein Vergleich ist in mehrfacher Hinsicht moglich, denn Sie kénnen in den Zellen H13,
113, N13 und O13 die verschiedenen Datenarten einstellen und somit nicht nur Plan-
Ist-Abweichungen sondern auch Plan-Hore-Abweichungen ermitteln und gegeniiber-
stellen. Uber das Auswahlmenii kénnen Sie in Zelle E4 das Jahr, in Zelle E7 den Monat
und in Zelle E5 von EUR auf TEUR wechseln.

Die Wortgrafiken wurden auf die gleiche Art und Weise wie im ersten Bericht erstellt.
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5 Vertriebsreporting.xls

2
3
4 =
| 5 |
| 6 |
|7
| 8 | |
9 | Erfolgsrechnung
4g | Hier steht die Berichtsbotschaft .|
11| FirmaA, FirmaB FirmaA FirmaB
12| in EUR
13| Jul, 2005 Ist Plan Abw Ist Plan Abw
[ 15| Erlose_ProdGru_A 9.000 41400 - -32400 16.200 37.260 -4 27 0G0
* | 16| Erldse_ProdGru_B 45000 20.700 4 30 51.000 18630 1162 370
* | 17| Erlése_ProdGru_C 4500 41400 8.100 37.260 & -20 160
* | 18| Erldse ProdGru_D 4500 20.700 5.100 18630 - 10550
[=1 [ 19| Produkterlose 63.000 124.200 113.400 111.780 m 1.620
_ 120 | A Il A il
| 22 | Wareneins_ProdGru_A -28.800 4.140 600 -25.920 -3.726
* 1 23| Wareneins_ProdGru_B -14.400 -8.280 -12.960  -7.452
* 24 | Wareneins_ProdGru_C -28.800 4140 -25.920 -3.726
* 1 25 | Wareneins_ProdGru_D -14.400  -8.280 -12.960  -7.452
[=] | 26 | Wareneinsatz -86.400 -24.840 60 J7.760  -22.356 40
27 il ™ Il ™ v
M o4 >I)‘."I'Ber2aj< i | 8.

Bild 10.23: Der zweite Bericht

Der dritte Bericht

Der dritte Bericht in Tabelle VTBer3 ist eine Deckungsbeitragsbetrachtung und aus der
Ergebnisrechnung abgeleitet. Auch dieser Bericht wird fiir den Vertriebsvorstand
erstellt. Die Zeitreihe wird in diesem Bericht jedoch tiber eine Liniengrafik abgebildet
und ermoglicht so eine bessere Einschitzung hinsichtlich von Trends.

Uber das Auswahlmenii kénnen Sie in Zelle E3 das Unternehmen, E4 das Jahr, in Zelle
E6 die Datenart und in Zelle E5 von EUR auf TEUR wechseln.

Die Wortgrafiken wurden auf die gleiche Art und Weise wie im ersten Bericht erstellt.



10 So bauen Sie ein professionelles Vertriebsreporting auf

2
EL
- [4
el
-6
ST
L8]
9 | Deckungsbeitragsrechnung
10 | Hier stent die Berichtshotschaft ___|
11| FimaA Jan  Feb Mz Apr Mai Jun Ju Aug  Sep Ok Nov  Dez 2006
12| in EUR
[13] Ist
+ | 15| Erlase_ProdGru_A 24300 24300 3100 40500 8100 16200 @100 32400 24300 16200 24300 8100 234900 -~ [8.100140500]
- 16| Erse_ProdGru_B 8100 16200 16.200 24300 4.050 32400 40500 48.600 32400 16200 24300 32400 295650 . [4.05048.600]
- 17| Edése_ProdGru_C 8100 16200 16200 24300 4050 32400 4050 32400 24300 16200 24300 8100  210.600 -y [4.050(32.400]
+ | 18| Erlose_ProdGru_D 8.100 16.200 16.200 24300 4.050 32400 4.050 32400 24300 16.200 24.300 8.100 210.600 -~ [4.050132.400]
=] | 1g| Produkterlsse 48.600 72.900 56.700 113.400 20250 113.400 56.700 145.800 105300 64.800 97.200 56.700  951.750 . [20 250|145 300]
120 | [ In «n 11} 1) i L il i m m A i
| 22| Wareneins_ProdGru_A 5400 6480 12960 -12.960 -19.440 -3.240 -26.920 -32.400 -36.880 25.920 -12.960 -19.440  -216.000 ~- [-38.880|-3.240]
| 23| Wareneins_ProdGru_B 25920 -12.960 -19440 -6480 -32400 -6480 -12960 -6480 -25920 -19.440 12960 -19440 -200880 ~p- [-32400/-6 430]
| 24| Wareneins_ProdGru_C 12,960 65480 -12960 -12960 -19.440 3240 25920 -3240 -25920 -19440 -12960 -19440 174960 ~p. [-25920]-3 240]
- 25| Wareneins_ProdGru_D 6480 6480 -6480 4535 65480 6480 -12.950 -3240 6480 6480 2592 6480  -75.168 [-12.950-2.592]
|-l | 26| Wareneinsatz 50.760 32400 -51.840 36.936 77.760 19440 TT.760 45.360 97.200 71.280 41472 64.800  667.008 . [-57.200-19.440]
|27 | hll} ™ " " " Ll " e [ L8 1§ u n*
| 29| Deckungssbeitrag_ProdGru_A 18.900 17.820 -4.860 27.540 -11.340 12960 -17.820 14580 9720 11.340 -11.340 18.900 . [-17 820|27 540]
| 30| Deckungssbeitrag_ProdGru_B 17.820 3240 3240 17.820 -28.350 25920 27.540 42120 6.480 -3.240 11340 12.960 94770 - [28.35042.120]
| 31| Deckungssbeitrag_ProdGru_C -4.860 9720 3240 11.340 15390 29160 -21.870 29.160 -1.620 -3.240 11.340 -11.340 36.640 - [-21.570/29.160]
| 32| D _ProdGru_D 1620 9720 9720 19764 -2430 25920 -5910 29160 17820 9720 21708 1620 135432 - [-8.910/129.160]
=] | 33| Deckunsbeitrag 2160 40.500 4.860 76464 57.510 93.960 21.060 100.440 8100 6.480 55726 8400 284742 .y [57 510/100440]
|34 ! " 1. T b " LL Ny il [} ml " &l %
M4 )y VTBer3 (< | 3.

Bild 10.24: Der dritte Bericht

Der vierte Bericht

Der vierte Bericht in Tabelle VTBer4 zeigt den Versandstatus an. Dieser Bericht wird fiir
das Vertriebscontrolling erzeugt. Die Zeitreihe wird in diesem Bericht tiber eine
Liniengrafik abgebildet.

Uber das Auswahlmenti konnen Sie in Zelle E3 das Unternehmen, E4 das Jahr, in Zelle
E6 die Datenart und in Zelle E5 von Stck auf TStck wechseln. In dieser Tabelle werden
keine Euro-Werte angezeigt, deshalb muss in Zelle E5 die Giiltigkeitsliste auf Menge
lauten.

Die Wortgrafiken wurden auf die gleiche Art und Weise wie im ersten Bericht erstellt.
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Vertriebsreporting.xis
4

2
3] o
Sl
S5
© 6]
g
= [8]
| 9 | Versandstatus g
g | Hier steht die Berichtsbotschaft ._|
11| FimaB Jan  Feb M Fpr | Mai Jun Jul Aug  Sep  OW MNov  Dez 2005
12 in Stck
3] Ist
- 15[ Versandmenge01 800 950 880 1040 960 1120 1280 1440 1760 1820 2240 2400  16.800°% 7400 = [800]2.400]
- |16 Versandmenge02 1600 1680 1440 1200 1280 1360 1.520 1440 1400 120 1080 1.000  16.120% S~ 1000+ [1.000/1.680]
|17 | Versandmenge03 3300 3410 3520 3630 3740 3850 3960 4125 4180 4345 4400 4620  47.080%  ——2000 - [330014.620]
18| 2750 2585 3080 1890 1845 1710 1665 1620 1530 1485 1530 1575  23265% — - [1485/3.080]
(=] | 19| Versandmenge 8450 8635 8920 7760 7.625 8.040 8425 8625 8870 8870 9.250 9595  103.265" ——¢ oo . [77609.695]
|20 al ah ll b ol b b e ul h e e uh =
W 4 » rVTBerd,|< i I 3

Bild 10.25: Der vierte Bericht

Der fiinfte Bericht

Der fiinfte Bericht in Tabelle VTBer5 zeigt den monatlichen Versandauftragserfullungs-
grad an. Ein Versandauftragserfiillungsgrad von 1 bezogen auf die Produktgruppe
bedeutet, dass alle Versandauftrige des Monats innerhalb dieser Produktgruppe fristge-
recht abgearbeitet wurden. Bei einem Versandauftragserfiillungsgrad von -1 war dies
nicht der Fall. Auf diese Art werden Gewinner und Verlierer bei den Produktgruppen
identifiziert und grafisch dargestellt. Dieser Bericht wird ebenfalls fir das Vertriebs-
controlling erzeugt. Die Zeitreihe wird in diesem Bericht tiber eine Liniengrafik abge-
bildet.

Uber das Auswahlmenii konnen Sie in Zelle E3 das Unternehmen, in E4 das Jahr und in
Zelle E6 die Datenart wechseln.

Die Wortgrafiken wurden auf die gleiche Art und Weise wie im ersten Bericht erstellt.

2

- [3]

<[]

L5

-6

[T
L8]
| 9 | Versandauftragserftllungsgrgd B
10 | Hier steht die Berichtsbotschaft ...]
11| FirmaB Jan  Feb Mz Apr Mai Jun Ju Aug  Sep Okt Nov  Dez 2005
12| Punkte
13 Ist

- |16 Versandauftragserfallung0 1 1 1 1 1 B E] 1 1 E] 1 B 4 7

- | 17| Versandauftragserfullung02 1 1 1 1 B A A B 1 1 1 1 4

- 18| Versandauftragserfillung03 1 1 1 1 -1 1 1 1 -1 -1 1 1 [Tl ) R
19 i 1 1 1 1 1 1 1 1 B B 1 B 4 =L [
(20| Versandauftragserfallung 4 1 4 4 2 2 2 18~y [214]

1« b W VTBerS, | € I 3 ::

Bild 10.26: Der fiinfte Bericht






So greifen Sie uber

Access-Bestelldaten zu

Sicherlich haben Sie es auch schon des Ofteren erlebt, dass Thnen die Vertriebsdaten, die
Sie in Excel auswerten mochten, nicht immer im Excel-Format, sondern auch in
anderen Formaten, wie z. B. Textformat, .csv-Format oder sogar im Access-Datenbank-
format zur Verfiigung gestellt werden. Dies ist nicht weiter tragisch, denn Excel und
Access konnen hervorragend tiber standardisierte Schnittstellen miteinander kommuni-
zieren.

In diesem Kapitel wollen wir Sie mit den Méglichkeiten des Datenaustauschs zwischen
Excel und Access vertraut machen, sodass Sie anschlieend in der Lage sein werden,
selbst eine Access-Datenbank iiber Excel »anzuzapfenc.

11.1 Ein erster Blick auf die Datenquelle

Zunichst mochten wir uns die Datenquelle niaher betrachten sowie die Access-Tabelle
Auftragsdaten aus der Access-Datenbank Bestellung.mdb mit den Quelldaten.

€D Offnen Sie per Doppelklick die Datenbank Bestellung.mdb.

@) Offnen Sie ebenfalls per Doppelklick die Access-Tabelle Auftragsdaten.
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gtei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format  Datensdtze  Extras  Fenster 7 Frage hier eingsben

I Bestellung : Datenbank (Access 2000-Dateiformat)

EOFFQ&H EEntﬂurf 'ﬂNeg | x ‘ Ly ek

Objekte Erstellt eine Tabels in der Entwurfsansicht

Tahellen Erstellt eine Tabelle unter Yerwendung des Assistenten

Erstellt eine Tabells in der Datenblattansicht
Abfragen

Auftragsdaten
Farmulare

B Auftragsdaten : Tabelle
Auftraghr KundeBez KundeMitarbeiter | BestellDat WersandDat WersandArt | VersandMar A |
Sellem 10255 Miinch KG H. Ewaldo 31.01.2008)  07.02.2008 Hermes WMiinch Impor
Makras 10256 Huber AG Hr. Kimretle 01.02.2008 08.02.20058 Getrman Parcel Huber AG
10257 | Westlang GmbH | Hr. Heitz 02.02.2008 09.02,2005 Herrnes Westlang G
10255 Oppman GmbH  Hr. Pagel 03.02.20058 10.02.20058 Fedex Oppman Gml
Gruppen 10259 Wierz KG Hr. Schlegel 04.02.2008 11.02.2008 UPS Wierz KG
[(E Favoriten 10260 Frih AG Hr. Arwand 05.02 2008 12.02.2008 UPS Frih AG
10281 | Feietlich GrbH  Hr. Dr. Kramer 06.02.2008 13.02.2008 Hermes Feietlich Gl
10262 Bratfisch GmbH | Hr. Anwand 07.02.2005 14.02.2008 Hermes Eratfisch Gm
10263 Mutter AG Fr. Schittek 10.02.2008 17.02.2008 Hermes Tochter Gmb —
10264 Kniebis OHG Hr. Miller 13.02.2008 20.02.2008 Fedesx Kniebis OHG
10265 FAS GrbH Hr. Maier 16.02.2008 23.02.2008 Fedesx FAS GmbH
10266 Dundelot K Hr. Schaf 19.02.2008 26.02.2008 Fedex Cundelot kKG
10267 Pegratis GmbH | Hr. Frenkel 22.02.2008 29.02,2005 Hermes Pegratis Gmt
10268 Huber AG Hr. Kiimrerle 26.02.2008 03.03.2008 German Parcel Huber AG
10263 Wierz KG Hr. Schlegel 2B.02.2008 06.03.2008 UPS Wierz KG
10270 Westlang GrmbH | Hr. Heitz 02.03.2008 09.03.20058 Herrnes Westlang Grr
10271 Mutter AG Fr. Schittek 05.03.2005 12.03.2008 Hermes Tochter Gmb
10272 Westlang GmbH | Hr. Heitz 08.03.2005 16.03.2008 Hermes Westlang G
10273 Mutter AG Fr. Schittek 11.03.2003 18.03.2008 Hermes Tachter Gmb
10274 Minch KG H. Ewaldo 14.03.2008 21.03.2008 Hertnes Minch Impor
10275 Frah AG Hr. Arwand 17.03.2008 24.03.2008 UPS Frih AG
10276 Kniebis OHG Hr. Miller 20.03.2005 27.03.2008 Fedex Kniebis OHG
10277 Wierz KIG Hr. Schlegel 23.03.2008 30.03.2008 UPS Wierz KG
10278 Minch KG H. Ewaldo 26.03.2008 02.04.2008 Hermes Minch Impor
10279 Westlang GrmbH | Hr. Heitz 29.03.2008 05.04 2008 Herrnes Westlang Grr
10280 Mutter AG Fr. Schittek 01.04.2005 08.04.2008 Hermes Tochter Gmb
AN?81 Mnnman GmbhH  Hr Panal N4 N4 2Nns 41 N4 INNRI Fadax Mnnman @ml ¥

Datensatz: [14] 4 [ 1T [ J0r1]r#] von 51 sl 1} | 2

Berichte

BN g E i G|

Module:

Bild 11.1: Die Quelldaten in der Access-Tabelle

Wie Sie unschwer erkennen kénnen, ist eine Access-Tabelle einer Excel-Tabelle sehr
dhnlich. Wihrend jedoch innerhalb von Excel die Daten relativ frei auf dem Tabellen-
blatt verteilt und abgelegt werden konnen, erfolgt die Datenablage in Access klar struk-
turiert. Sie konnen aber die Daten, vorausgesetzt die Access-Datenbank ist nicht
geschiitzt, sehr leicht tiber Excel zuginglich machen.

Es gibt verschiedene Wege, die Daten aus Access zu holen und in Excel weiterzuverar-
beiten. Nachfolgend wollen wir Thnen die verschiedenen Méglichkeiten vorstellen.
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11.2 Dateniibernahme durch Kopieren und Einfiigen

Ein Weg, um die Daten nach Excel zu transportieren, ist das Kopieren der Datensitze in
Access und das Einfiigen in eine Excel-Tabelle. Diesen Weg wollen wir nachfolgend
gemeinsam beschreiten:

€D Offnen Sie per Doppelklick die Datenbank Bestellung.mdb sowie per Doppelklick die

Access-Tabelle Auftragsdaten.

@) Wihlen Sie aus dem Menii Bearbeiten den Befehl Alle Datensiitze auswiihlen aus.

) Wihlen Sie dann aus dem Menii Bearbeiten den Befehl kopieren aus.

@) Offnen Sie eine leere Excel-Tabelle.

@ Setzen Sie den Mauszeiger auf Zelle Al.

o Wihlen Sie aus dem Ment Bearbeiten den Befehl Einfiigen aus.

3 Microsoft Excel

i Datei

DEHRSdRITE sBFE 9 BE o - BimBir el o, Bialix

Beatbeiten
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Extras Palo

Daten  Fenster

ExcelHifen 2

CIB pdf

e bl a7 o AR A 8) & ) s LA

i Create Tiny Graphs | Remave Tiny Graphs !

Al
£ Mappe1

- A Auftraghr

Frage hier singeben -

A B © D E F G H i
1 |AuftragNr  KundeBez  KundeMitarbeBestellDat  WersandDat VersandArt  WersandMarmiersandLand VersandPLE Versan —
2 10255 Minch KG H. Ewaldo 31.01.2008 07022008 Herrmes Minch Impod Deutschland 53529 Bieberc
3 10256 Huber AG Hr. Kommere 01.02.2008 05.02.2008 German Parc Huber A |Deutschland 59939 Olsber
4 10257 Westlang GrrHr. Heitz 02.02.2008 09.02.2008 Hermes Westlang Grr Deutschland 59941 Wintert:
=] 10258 Opprnan GmtHr. Pagel 03.02.2008 10022008 Fedex Oppman Gmt Deutschland 59980 Mannhe
<] 10259 Wierz KG Hr. Schlegel | 04.02.2008 11.02.2008 UPS Wierz KG Deutschland 79862 Hocher
7 10260 Frih AG Hr. Anwand | 05.02.2008 12.02.2008 UPS Frih AG Deutschland 80005 Minche
g 10261 Feierlich GmtHr, Dr. Krame 06.02.2008 13.02.2008 Herrmes Feietlich GmtDeutschland 39649 Jeggau
9 10262 Eratfisch G Hr. Anwand | 07.02.2008  14.02.2008 Hermes Bratfisch Gm Deutschland 40012 Dassel
10 10263 Mutter AG |Fr. Schittek | 10.02.2008  17.02.2008 Hermes Tochter Gmbl Deutschland 10002 Eerlin
11 10264 Knighis OHG Hr. Miller 13.02.2008 20022008 Fedex Kniebis OHG Deutschland 10002 Bedin
12 10265 FAS GmbH  Hr. Maier 16.02.2008 23.02.2008 Fedex FAS GmbH  Deutschland 9661 Tiefenb
13 10266 Dundelot KG Hr. Schaf 19.02.2008 26.02.2008 Fedex Dundelot KG Deutschland 80005 Minche
14 10267 Pegratis Gmt Hr. Frenkel 22022008 29022008 Herrmes Pegratis Gmt Deutschland 59980 Mannhe
15 10268 Huber AG Hr. Kommere 25022008 03.03.2008 German Parc Huber A5 |Deutschland 59939 Olsberg
16 10268 Wierz KG  |Hr. Schlegel  285.02.2008 06032008 UPS Wierz KG  |Deutschland 79862 Hicher
17 10270 Westlang Grr Hr. Heitz 02.03.2008 09032008 Herrmes Westlang Grr Deutschland 59941 Wintert
16 10271 Mutter AG |Fr. Schittek | 058.03.2008  12.03.2008 Hermes Tochter Gmbl Deutschland 10002 Eerlin
19 10272 Westlang G Hr. Heitz 05.03.2008 15.03.2008 Hermes Westlang G Deutschland 59941 Winterk
20 10273 Mutter AG |Fr. Schittek | 11.03.2008  13.03.2008 Hermes Tochter Gmbl Deutschland 10002 Eerlin
21 10274 Minch KG  H. Ewaldo 14.03.2008 21.03.2008 Hermes Manch Impor Deutschland 53529 Bieberc
22 10275 Frih AG Hr. Anwand | 17.03.2008 24.03.2008 UPS Frih AG Deutschland 80005 Minche
23 10276 Kniebis OHG Hr. Miller 20.03.2008 27.03.2008 Fedex Kniebis OHG Deutschland 10002 Eerlin
24 10277 Wierz KG Hr. Schlegel | 23.03.2008 30.03.2008 UPS Wierz KG Deutschland 79862 Hicher v

M 4 v W Tabellel /

3l

Eereit

Summe=7402375

Bild 11.2: Die Quelldaten aus der Access-Tabelle wurden in Excel eingefiigt.
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Hinweis

Diese zugegeben sehr schnelle Variante des Datenzugriffs auf Access-Daten
hat allerdings einen entscheidenden Nachteil: Sobald sich der Datenbestand
in Access verindert, etwa durch das Hinzfigen von neuen Daten, die
Modifikation bestehender Daten oder die Loschung von Datensitzen, muss
dieser Kopiervorgang erneut durchgefiihrt werden, um in Excel auf dem
aktuellen Stand zu bleiben. Aus diesem Grund ist diese Art des Datenzugriffs
eher fur Daten geeignet, die keiner oder kaum einer Datenmodifikation
unterworfen sind. Einen wesentlich dynamischeren Zugrift zeigen wir Thnen
im néchsten Abschnitt.

11.3 Einrichten der ODBC-Verbindung

Sie konnen, wie bereits erwidhnt, von Excel aus iiber eine Schnittstelle auf Access-Daten
zugreifen. Dieser Zugriff wird auch als externer Datenimport oder Zugriff auf externe
Daten bezeichnet. Der externe Datenimport wird iiber eine standardisierte Datenbank-
schnittstelle, die ODBC-Schnittstelle geregelt. Diese Art des Zugriffs setzt voraus, dass
unsere Access-Datenbank Bestellung.mdb ODBC-fahig gemacht wird. Dies ist ein ein-
maliger Vorgang und in wenigen Schritten erledigt:

. Klicken Sie auf dem Desktop von Windows die Schaltfliche Start.
4) Wihlen Sie den Befehl Einstellungen/Systemsteuerung.

) Wechseln Sie gegebenenfalls durch einen Klick im linken Bereich zur Klassischen
Ansicht und doppelklicken Sie auf Verwaltung.

<) Klicken Sie die Verkniipfung Datenquellen (ODBC) doppelt an.
1) Wechseln Sie auf die Registerkarte Benutzer-DSN.

1) Im Listenfeld Benutzerdatenquellen markieren Sie den Eintrag Microsoft Access-
Datenbank.

0 Klicken Sie auf die Schaltfliche Hinzufiigen.

) Im Dialog Neue Datenquelle Erstellen wihlen Sie aus der Liste der verfiigbaren
Treiber den Eintrag Microsoft Access-Treiber (*.mdb).

&) Klicken Sie auf Fertig stellen.

1) Betdtigen Sie nun im Dialog ODBC Microsoft Access Setup im Bereich Datenbank den
Button Auswiihlen.

1) Wihlen Sie nun das Verzeichnis aus, in dem Sie die Datenbank Bestellung.mdb
gespeichert haben (im Beispiel ist der Pfad C:/Bestellung.mdb), und markieren Sie
die Datenbank so, wie im nachfolgenden Schaubild dargestellt.



11.3 Einrichten der ODBC-Verbindung 253

@ Bestitigen Sie mit OK.

Datenbank auswihlen [5|
D atenbank.narne Werzeichhizze: oK |
IBesteIIung.mdb ol

oy Abbrechen |
c ”

£ adaptec 3 .

£ coli536 = —IH"“3

31 Config Msi ) [ Schreibgeschiitzt
3 Dokumente und Ei .
[ Esklusiv

£ DriverBackup b

Drateityp: Laufmerke;

I.ﬁ.ccess-Datenbanken [=;| I He j Metzwerk. . |

Bild 11.3: Die Datenquelle auswéhlen

() Geben Sie den Namen fiir die ODBC-Verbindung an, wie im nachfolgenden Schau-
bild vorgeschlagen.

ODBC Microsoft Access Setup

D atenguelenname: IBesteIIung.mdb QK. |

Beschreibung: IBestellung.de
Abbrechen |
— D atenbarnk
Datenbank:  ChBestellung. mdb Hilfe |
.-’-‘«uswéhlen...l Erstellen... | Reparieren... Komprimieren...l
Erweitert. . |
— Systemdatenbank
* Keine
" Datenbank:
Systemdatenbant... |
Optionen;:

Bild 11.4: Die ODBC-Verbindung einrichten

(@) Bestitigen Sie mit OK.

@ Kontrollieren Sie nun, ob die neue Benutzerdatenquelle namens Bestellung.mdb wie
im folgenden Schaubild eingetragen wurde.

(1) Bestitigen Sie mit OK.
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£ ODBC -Datenguellen-Administrator

Ablaufverfalgung ] Yerbindungs-Pooling ] Infa ]
BenutzerDSN | SystemDSN DateiDSN | Treber |
Benutzerdatenquellen: Hirzufiigen. .
M amne | Treiber -~
stellung Microzaft Access-Treibe Entfemen
BewegungsdatenRohDatenmdb Microzoft Access-Treibe
BS_LW_Machkalkulation. mdb ticrozoft Access-Treibe K.onfigurieren. ..
Bwia, mdb Microzoft Access-Treibe
CTR.mdb Microzoft Access-Treibe
D atenaufbereitung. mdb ticrozoft Access-Treibe
dBASE-Dateien Microzoft dBage Driver
DEMIS. mdb Microzoft Access-Treibe
DETest.mdb Microzoft Access-Treibe
DEMO_DAT_RFD_BwWD.mdb icrozoft Access-Treibe ¥
< >

In einer DDBC-Benutzerdatenquelle werden Infarmationen darliber
gespeichert, wie eine Yerbindung zu einem Datenpravider hergestellt wird.
Benutzerdatenquellen sind nur fur den Benutzer sichtbar und kanhen nur
aul dem aktuellen Computer venwendet verden,

ak | Abbrechen Hilfe

Bild 11.5: Die ODBC-Datenquelle wurde eingerichtet.

11.4 Dateniibernahme iiber externen Datenimport

Nun haben wir die Voraussetzungen geschaffen, um aus Excel heraus iiber MS-Query
bequem auf unsere Access-Daten zuzugreifen. Der Zugriff wird einmalig eingerichtet

und bleibt dann bestehen, d. h., die Daten miissen anschlieend nur noch per Mausklick
aktualisiert werden.
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Al - B Auftraghr
gluftragsda.ten.xls
© D
Auftraghr KundeBez KundeMitarbeiter BestellDat VersandDat VersandArt VersandHame Vers —
10255 MUnch KG H. Bwvaldio 31.01.2008 07022005 Hermes Minch Import GmbH - Deuts:
10256 Huber AG Hr . Kiimmerle 01.022008 05022005 German Parcel  Huber &G Deuts
10257 \Westlang GinbH  Hr. Hetz 02022008 09022005 Hermes Westlang GimbH Deuts
10255 Oppman GmbH — Hr. Pagel 03.02.2008 10002.2005 Fedex Oppman GinbH Deuts
10259 \Wierz KG Hr. Schlegel 04022008 11.02.2008 UPs Wierz KG Deuts
10260 Frih &G Hr. Srvvand 05022008 1202.20058 UPs Frih &G Deuts
10261 Feierlich GmbH  |Hr. Dr. Kramer 06022008 1302.2008 Hermes Feierlich GmbH Deuts
10262 Bratfizch GmbH  Hr, Anwvand 07022008 14.02.2008 Hermes Bratfizch GmbH Deuts
10263 hutter &G Fr. Schittek 10022008 17.02.2008 Hermes Tochter GmiH Deuts
10264 Kniehis OHG Hr . Miiller 13.022008 20022005 Fedex Kniehis OHG Deuts
10265 FAS GmhbH Hr . Maier 16.022008  23.02.2005 Fedex FAS GmhbH Deuts
10266 Dundeldt KG Hr. Schaf 19.022008  26.02.2008 Fedex Dundelat KG Deuts
10267 Pedgratis GmbH  Hr, Frenkel 22022008 29022008 Hermes Pegratis GimkH Deuts
10268 Huber &G Hr. Kimimetle 25022008 03.03.2008 German Parcel Huber AG Deuts
10269 \Wierz KG Hr. Schlegel 25.022008 06.03.2008 UPS Wierz KiG Deuts
10270 \Westlang GtnkbH  Hr, Heitz 02032008 09032008 Hermes Westlang GinkbH Deuts
10271 hutter AG Fr. Schittek 0503.2008 ) 1203.2008 Hermes Tachter GmkH Deuts
10272 \Westlang GtnkbH  Hr, Heitz 05032008 15032008 Hermes Westlang GinkbH Deuts
10273 Mutter AG Fr. Schittek 11032008 18032008 Hermes Tachter GmkH Deuts
10274 MUnch KG H. Evwaldo 14032008 21.03.2008 Hermes Monch Import GimkH  Deuts
10275 Frih &G Hr. &rvwvand 17.032008 24.03.20058 UPS Frilh &G Deuts
10276 Kniehis OHG Hr . Midller 20032008 27.03.2008 Fedex Hniehis OHG Deuts
10277 \Wierz KG Hr. Schlegel 23.032008  3003.20058 UPS Wierz KiG Deuts
10278 MUnch KG H. Ewaldo 26032008 02042008 Hermes Monch Import GimbH - Deuts
10279 \Westlang GinbH  Hr. Hetz 29032008 05042008 Hermes Westlang GinbH Deuts
102580 Mutter &G Fr. Schittek 01.04.2008 05.04.2005 Hermes Tachter GmiH Deuts
10281 | Oppman GmbH  Hr. Pagel 04042008  11.04.2008 Fedex Oppman GmbH Deuts
10282 MUnch KG H. Evwaldo 07042008 14042008 Hermes Minch Import GmbH — Deuts
10283 Kniebis OHG Hr . Miiller 10042008 17.04.2008 Fedex Hniehis OHG Deuts
10284 Frih &G Hr. &rvwvand 13.04.2008  20.04.2005 UPS Friih &G Deuts
10285 Westlang GimbH  Hr. Heitz 16.04 2008 23042008 Hermes ‘Westlang GmbH Deuts
33 102686 | Minch KG H. Ewaldo 19.04 2008 26042008 Hermes Minch Import GmbH | Deuts %
1 4 » w\NeueAbfrage ; [< >
Bereit

Bild 11.6: Die Auftragsdaten aus Access wurden per ODBC eingebunden.

Sie sehen hier exakt die Datensitze, die auch in Access vorhanden sind. Das ist auf den
ersten Blick zugegebenermaflen recht unspektakulir, denn dieses Ergebnis erhalten Sie
auch durch Kopieren und Einfligen, wie wir bereits an anderer Stelle gesehen haben.
Und dennoch ist die Art und Weise, wie diese Daten ihren Weg aus Access nach Excel
finden, ein vollig anderer. Lassen Sie uns gemeinsam diesen Weg des Datenzugriffs
anhand folgender Schritte erarbeiten:

€D Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle Al.

@) wihlen Sie aus dem Menii Daten/Externe Daten importieren den Befehl Neue
Abfrage erstellen aus.
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) wihlen Sie nun gemif nachfolgendem Schaubild die Datenquelle Bestellung.mdb

aus.

Datenquelle auswihlen |5|
Datenbanken |.&bfragen| OLAP-Cubes | Ok |
<Meue Datenguelle: - T —— |
 estellung. mdb® E
Bewegungzdatent ohD aten. mdb™ =
BS_LY_Nachkalkulation. mdb® Durchsuchen... |
Bt mddb®
CTR.mdb* Optioren... |
D atenautbereitung. mdb®
dBASE-Dateien” Laschen |
CBHIS. mdb* v

@l W Query-Assistenten zur Erstellung/Bearbeitung von Abfragen verwendsn

Bild 11.7: Auswahl der Datenquelle

(@) Bestitigen Sie mit OK.

) Wihlen Sie anschlieBend aus dem Menii Query-Assistent — Spalten auswiihlen aus
dem Listenfeld Verfiigbare Tabellen und Spalten die Tabelle Auftragsdaten aus und

iibernehmen Sie diese mit dem Pfeil »>« in das rechte Listenfeld Spalten in Ihrer
Abfrage.

Query-Assistent - Spalten auswahlen

Wihelche Spalten zollen in die Abfrage eingeschlozzen werden?

Werfiigbare Tabellen und Spalten: Spalter in [hrer Abfrage:

Auftragsdaten | b | Aiftraghr A j

MSystccessObjects Kundefiez j
< | Fundetitarbeiter =

MSysACEs E BestellDiat

MSysObjects - LI YerzandDat b

MSpsllueries Yersanddit

M SysRelationships 8| VersandMame |

Datervorzchau der auzgewahlten Spalte:;

@l Warschau anzeigen Optionen... < Zuriick Weiter » Ahbrechen

Bild 11.8: Ubernahme der Spalten in die Abfrage

e Bestitigen Sie mit Weiter >.
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) Legen Sie im Menii Query-Assistent — Daten filtern keine Eingrenzungen des Daten-
bestandes fest.

Query-Assistent - Daten filtern

Ui nur bestimmte Zeilen in lhre Abfrage einzuschlielen, kaonnen Sie die D aten filkern.
Klicken Sie auf “weiter', wenn die Daten nicht sortiert werden sollen.

Zu fikernde Spalte: Mur Zeilen einzchliglen, in denen:

Auftraghls -~

kundeBez =1 I LI I LI
KundeMitarbeiter

BestellDat © Und € Oder

WerzandD at

Wersandbirt 2 I LI I LI
Yerzandh ame ‘el ‘el

WerzandLand Ul D

VerzandPLZ I ;I I ;I
WerzandStadt W

Werzand3tr ~| © Und € Oder
@l < Zuriick | Weiter » | Abbrechen |

Bild 11.9: Ohne Filtern fortfahren

(@) Bestitigen Sie mit Weiter >.

0 Nehmen Sie im Menii Query-Assistent — Sortierreihenfolge eine Sortierung nach
folgenden Gesichtspunkten vor:

Query-Assistent - Sortierreihenfolge

Geben Sie an, wie die Daten sortiert werden zollen.
Klicken Sie auf "weiter', wenn die Daten nicht sortiert werden sollen.
Sortieren nach & ufsteioend -
*+ Autsteigen
BestellD at A
I Eetella —I " Absteigend
dann nach &
* Aufsteigend
IKundeEez —I " Absteigend
dann nach & ufsteioend
*+ Autsteigen
IVE[SandPLZ —I " &bsteigend |
@l < Zuriick | Waiter » Abbrechen |

Bild 11.10: Sortieren nach Bestelldatum, Kundenname und PLZ
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@ Bestitigen Sie mit Weiter >.

@) Setzen Sie im Menii Query-Assistent — Fertig stellen folgende Option.

Query-Assistent - Fertig stellen

Wi sall fortgefahren werden’?

¢ Diaten an Microsoft Office Excel zurickgeben Abfrage speichern.. |

™ Daten in Microzoft Query bearbeiten oder anzehen

" Einen OLAP-Cube aus dieser Abfrage erstellen

@l < Zuriick Fertig stellen Abbrechen

Bild 11.11: Nun kann die Dateniibergabe an Excel erfolgen.

(©) Bestitigen Sie mit Fertig stellen.

@ Treffen Sie im Menii Daten importieren folgende Einstellungen.

Daten importieren

Wi sollen die Daten eingefiigt werden?

(%) Bestehendes Arbeitsblatt:
|=ag1 %
() Meues Arbeitshlatt

[i3] PivotTable Bericht erstellen. ..

Eigenschaften... Parameter, .. Abfrage bearbeiten. .. Bild 11.12: Festlegung, wo die

Daten eingefiigt werden sollen

(@) Bestitigen Sie mit OK.

Je nach Datenvolumina kann es ein paar Augenblicke dauern, bis Excel die Daten zur
Anzeige bringt. Dann aber haben Sie ein komplettes Abbild der Access-Datenbestinde
in Excel vorliegen. Kontrollieren Sie einfach die Anzahl der Datensitze in Excel, indem
Sie zum Ende der Tabelle scrollen. Es wurden, ohne Kopfzeile gerechnet, 51 Datensitze
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aus Access tibernommen, also der komplette Datenbestand aus der Datenbank Bestel-
lung.mdb bzw. deren Access-Tabelle Auftragsdaten.

Diese Daten zwischen Excel und Access sind tiber die bereits weiter oben beschriebene
ODBC-Verbindung dynamisch verbunden. Diese Verbindung wollen wir nun einmal
testen. Befolgen Sie hierzu folgende Schritte:

€D Betrachten Sie das Datum 31.01.2008 in der Tabelle NeueAbfrage aus der Datei
Auftragsdaten.xls in Zelle D1.

@) Offnen Sie in der Datenbank Bestellung.mdb per Doppelklick die Tabelle Auftrags-
daten.

o Verindern Sie nun das Datum im Feld BestellDat von 31.01.2008 auf 28.01.2008, wie
im nachfolgenden Schaubild dargestellt.

B Auftragsdaten : Tabelle

Auftraghr KundeBez KundeMitarbeiter |  BestellDat “ersandDat WersandAr | VersandMarr &

» 10255 Miinch KG H. Ewaldo ENEPONE] 07.02.2008 Herrnes Miinch Impor—
10256 Huber AG Hr. Kimmerle 01.02.2008 058.02.20058 German Parcel Huber AG

E‘ 10257 Westlang GmbH | Hr. Heitz 02.02.2008 09.02.2008 Herrmes YWestlang Gn

Datensatz: E l—l E][E won 51 < | > )

Bild 11.13: Der Datensatz in Access wird verdndert.

o Wechseln Sie nun wieder zu der Tabelle NeueAbfrage in die Datei Auftragsdaten.xls.
@ Klicken Sie innerhalb des Datenbereichs auf die rechte Maustaste.

0 Wiihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Daten aktualisieren und sehen Sie sich
das Ergebnis in Zelle D2 an.



11 So greifen Sie iiber Microsoft Query auf Access-Bestelldaten zu

E Microsoft Excel - Auftragsdaten.xls

5 Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Palo Daten Fenster ExcelHifen ? CIBpdf - & X
NEAR I vEI SE9- BE e - BialieB: afinE
£ reate Tiny Graphs | Remove Tiny Grophs [ a bl M = (P 6 |8 (B 4 ) 8 8l = J[]1
A | B \ B o | E | F | G [ H —
1 _Auftraghir KundeBez KundeMitarbeiter BestellDat VersandDat VersandArt Versandiame VersandLa
2| 10255 MinchKG H. Ewaldo [Zs01 20081 07 02 2008 H Miinch lmport GmbH  Deutschlane
| 3 | 10256 Huber AG Hr. Kummerle 01.02.2008 ¥ Ausschneiden 3 Deutschianc
| 4 | 10257 Westlang GmbH  Hr. Heitz 02022009 . GmbH Deutschianc
| 5 | 10258 Oppman GmbH  Hr. Pagel 03.02.2004 53 Kopieren GmbH Deutschianc
| 6 | 10259 Wierz KG Hr. Schiegel 04.02.2001 (24 Einfigen Deutschianc
| 7 | 10260 Frih AG Hr. Anvvand 05.02.200 N Deutschianc
| 8 | 10261 Feierlich GmbH  Hr. Dr. Krémer 06.02.2001 Inhalte einfiigen. .. GmbH Deutschianc
| 9 | 10262 Bratfisch GmbH  Hr. Anwand 07.02.200 GmbH Deutschlanc
10| 10263 Mutter AG Fr. Schittek 10.02.200 Zellen einfugen... GmbH Deutschiane
{11 | 10264 Kniehis OHG Hr. Mller 13.02.200 Zellen laschen. HG Deutschlanc
112 | 10265 FAS GmbH Hr. Maier 16.02. 2001 : H Deutschlanc
113 | 10266 Dundelot KG Hr. Schaf 19.02.200 Inhalte loschen KG Deutschlanc
(14 | 10267 Pegratis GmbH  Hr. Frenkel 22.02.200 GmbH Deutschlanc
{15 | 10268 Huber AG Hr. Kiimmerle 25022000 _d Kommentar einfigen o Deutschianc
16 | 10269 Wierz KG Hr. Schiegel 26.02.200 i i Deutschlanc
17| 10270 Westlang GmbH Hr. Heitz 02.03.200§ T | Zellen formatieren... GmbH  Deutschianc
18 | 10271 Mutter AG Fr. Schittek 05.03.200 $ Abfrage bearbeiten GrmbH Deutschlanc
119 | 10272 Westlang GmbH  Hr. Heitz 08.03.200 - = GmbH Deutschlanc
120 | 10273 Mutter AG Fr. Schittek 11.03.2004 47 Datenbereichseigenschaften..,  pmbH Deutschianc
|21 | 10274 Minch KG H. Ewaldo 14032008 jport GmbH  Deutschianc
{22 | 10275 Friih &G Hr. Anwvand 17.03.2004 [l Parameter... Deutschianc
23 10276 Kniebis OHG Hr. Miller 20.03.200 .. HG Deutschianc
24 10277 Wierz KG Hr. Schiegel 23,03 20041 Doten SKalisieren Deutschiane
25 10278 Minch KG H. Ewaldo 26032008 02042008 Hermes Munch Import GmbH  Deutschianc
ETd AN77Q Westlann Cmhl Hr Heitr AN INNR NS N4 WNR Hermes Wiisetlannm RmhH Neiderhiane ¥
M 4 » »v\NeueAbfrage |< >
Bereit

Bild 11.14: Die Datenaktualisierung erfolgt per Mausklick.

Auf die soeben beschriebene Art konnen Sie nun sehr bequem auf die Access-Daten
zugreifen. Anderungen in der Access-Tabelle werden per Mausklick sofort in Excel aktu-
alisiert. Es gibt einige Einstellungen in Zusammenhang mit dieser Schnittstelle, die Ihnen
das Leben noch mehr erleichtern. Ein paar dieser Einstellungen mochten wir Thnen
nachfolgend kurz vorstellen. Mit wenigen Schritten gelangen Sie in das entsprechende
Menii:

0 Klicken Sie innerhalb des Datenbereichs auf die rechte Maustaste.

) Wiihlen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Datenbereichseigenschaften und sehen
Sie sich das folgende Menti an.
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Eigenschaften des externen Datenbereiches El

Marne: Abfrage von Bestellung

Abfragedefinition
Abfragedefinition speichern
D Kenrwork speichern

Akkualisierungssteuerelement
Alkualisierung im Hintergrund zulassen
[ akkualisierung alle
[ akkualisieren beim Sffnen der Datei

Dakenformatierung und Layout
Feldnamen einschliefien Sortieren/filkern/Layout Fir Spalte beibehalken
[ zellennummern einschlieRen ZellFormatierung beibehalken
Spaltenbreite ginstellen

wenn sich die Anzahl der Zeilen nach der Akkualisierung dndert:
(#) Zellen Fir neus Daten einfiigen, nicht verwendete Zellen ldschen
() Ganze Zeilen Fir neue Daten einfigen, nicht verwendete Zellen lischen

() Bestehende Zellinhalte iiberschreiben, nicht verwendete Zellen laschen Bilc,l 11'153
Weitere Ein-
[] Formeln in angrenzenden Zellen ausfillan stellungen zur
[ ok ] [ abbrechen | Datenaktualisier-
ung vornehmen

2 Durch das Aktivieren des Kontrollkistchens Aktualisierung alle .. Minuten nimmt
Thnen Excel die manuelle Aktualisierung ab und st6ft den Datenaktualisierungs-
prozess gemifd der vorgegebenen Zeiteinstellung an.

U Die Aktualisierung beim Offnen der Datei ist zu empfehlen, um zumindest beim
Offnen der Datei sicherzustellen, dass man mit einer aktuellen Datenbasis operiert.

J Das Kontrollkdstchen Formeln in angrenzenden Zellen ausfiillen ist ebenfalls eine
wichtige Einstellung, wenn Sie angrenzend an den Datenbereich Formeln hinterlegt
haben. Durch das Aktivieren des Kontrollkistchens werden die Formeln auch bei neu
angefiigten Datensitzen mit iibernommen.

11.5 Dateniibernahme in eine Pivot-Tabelle

Sie konnen iiber MS-Query aber auch Thre Access-Daten in eine Pivot-Tabelle importie-
ren und den Zugriff auf die Daten ebenfalls dynamisch gestalten. Der Zugriff wird auch
bei dieser vorgehensweise einmalig eingerichtet und muss nicht noch einmal angepackt
werden. Auch hier miissen die Daten anschlieffend nur noch per Mausklick aktualisiert
werden. Betrachten Sie zunichst einmal die Tabelle PivotTable aus der Datei Auftrags-
daten.xls.
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i Auftragsdaten.xis =] |
A B c D E F 1

1 [Wersanddn [(Ale) [+]
2
3 [Surame von VersandWen [WersandStadt [+]
4 |BestellDat ~ |Berlin Biebergemindle Disseldod Hichenschwand Jeggau Mannhe
| 5 | 23.01.2008 636
| 6 | 01.02.2008
| 7| 02.02.2008
| B | 03.02.2008 :
ER 04.02.2005 1110
| 10| 05.02.2005
11 05.02.2005 1035
12 07.02.2008 1226
1 13| 10.02.2008 1030
14 | 13.02.2008 1465
| 15 | 16.02.2008
|16 | 19.02.2008
|17 | 22.02.2008 1:
| 18| 25.02.2008
| 19| 28.02.2008 1238
20 02.03.2008
N 05.03.2005 1758
22 03.03.2005
1 23| 11.03.2005 G74
24 14.03.2005 775
| 25| 17.03.2008
= 20.03.2008 1329
| 27 | 23.03.2005 1675 v
M 4 » vl PivotTable ;| < 3l

Bild 11.16: Die Auftragsdaten wurden per ODBC in eine Pivot-Tabelle {ibernommen.

Vorab sei angemerkt, dass es sich bei einer Pivot-Tabelle um eine besondere Sicht auf
die Daten einer Tabelle handelt. Man kann mithilfe der Pivot-Funktionalitit Daten
zusammenfassen, berechnen, verschieben oder filtern, ohne dass man den Datenbestand
selbst, d. h. die zu Grunde liegende und in unserem Falle Access-basierte Tabelle veran-
dert. Eine Pivot-Tabelle ist ein sehr michtiges Hilfsmittel zur Analyse von Datenbe-
stinden. Sie konnen damit Listen aus Excel bzw. wie im vorliegenden Fall, aber auch
externe Tabellen aus Access-Datenbanken auswerten. Bis zur Version 2000 von Excel
hieR dieses Verfahren Pivot-Tabellen. Seit XP nennt es sich PivotTable-Bericht, was aber
genau den gleichen Sachverhalt meint.

Um diese Form des Datenzugriffs zu erlernen, miissen Sie folgende Schritte nachvollzie-
hen:

€D Erstellen Sie ein neues Tabellenblatt in der Datei Auftragsdaten.xls. Setzen Sie den
Muaszeiger in die Zelle Al.

@) Wihlen Sie aus dem Menii Daten den Befehl PivotTable- und PivotChart-Bericht aus.

@) Treffen Sie im Menii PivotTable- und PivotChart-Assistent — Schritt 1 von 3 folgende
Einstellung.
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PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 1 von 3

Welche Daten machten Sie analysieren?
() Microsoft Office Excel-Liste oder -Datenbank

(%) Externe Datenquelle
) Mehrere Konsolidierungsbereiche
) Anderen PivotTable-Bericht oder PivotChart-Bericht

Wie machten Sie Ihre Daten darstellen?
(%) PivotTable
() PivotChart-Bericht {mit PivotTable-Bericht)

= Zuriick L Weiter = J [Fgrtig stellen J

Bild 11.17: Im ersten Schritt wird die Datenquelle adressiert.

(@) Bestitigen Sie mit Weiter >.

@ Betitigen Sie im Menii PivotTable- und PivotChart-Assistent — Schritt 2 von 3 den
Button Daten importieren.

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 2 vo... E”Xi

Wo sind die externen Daten gespeichert?

| Daten importieren... | Keine Daten gefunden.

Um eine ODC-Datei (Office Data Connection) zu verwenden, klicken Sie auf
"Abbrechen” und verwenden Sie dann das Menu "Daten importieren” (im
Menil "Daten”, Untermenil "externe Daten importieren”) um die Datei zu
offnen. Bild 11.18: Im zweiten

[ Abbrechen J [_ < Zuriick J Werter = Fertig stellen Schritt wird der Ort der

Datenquelle gesucht.

() Markieren Sie, wie nachfolgend dargestellt, in dem Menii Datenquelle auswihlen die
Datenquelle Bestellung.mdb*.
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OK

Abbrechen

Durchsuchen...

CTRRAFD.mdb*
CTRROD.mdb*

i

DB Test BHeld. mdb® Optiohen...
DB Test.mdb®

dBASE Dateien” Ligzchen
DEMIS mdb™ |

Mmme e e dLx

ij,ll ¥ Quenrtssistenten zur Erstellung/Bearbeitung von Abfragen venwenden

Bild 11.19: Die Datenquelle auswahlen

o Bestitigen Sie mit OK.

o Wihlen Sie dann aus dem Menii Query-Assistent — Spalten auswdhlen aus dem
Listenfeld Verfiighare Tabellen und Spalten die Tabelle Auftragsdaten aus und
iibernehmen Sie diese mit dem Pfeil »>« in das rechte Listenfeld Spalten in Ihrer
Abfrage.

Query-Assistent - Spalten auswihlen

‘wielche Spalten zallen in die Abfrage eingeschloszen werden?

Werflighare Tabellen und Spalten: Spalten in Ikhrer Abfrage:
AuftragMr | j

=
0 | et ] =
44 |

Auftragzdaten

Funderditarbeiter

Yergandart

YerzandD at

WerzandLand |
Datervarschau der auzgewahlten Spalte:
@l Worzchau anzeigen Cptionen... 4 Zurick Weiter » Abbrechen

Bild 11.20: Ubernahme der Spalten in die Abfrage

@) Bestitigen Sie mit Weiter >,

(I) Legen Sie im Menii Query-Assistent — Daten filtern keine Eingrenzungen des Daten-
bestands fest.
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Query-Assistent - Daten filtern

Idm rr bestimmte Zeilen in lhre Abfrage einzuzchlielen, konnen Sie die Daten filtern,
Klicken Sie auf "weiter', wenn die Daten nicht sortiert werden sollen.

Zu filkernde Spalte; Mur Zeilen einschliefen, in denen:

Auftraghr -

kKundeBez = I ;I I ;I
Kundetditarbeiter

BestellDat C Und € Oder

WerzandD at

Werzandbrt E I ;I I ;I
Werzandh ame C Und 04

WerzandLand " <l

YersandPLZ I LI I LI
WerzandStadt W

WersandSt | © Und € Oder

@l < Zuriick | Waiter » | Abbrechenl

Bild 11.21: Ohne Filtern fortfahren

@) Bestitigen Sie mit Weiter >.

@ Nehmen Sie im Menii Query-Assistent — Sortierreihenfolge eine Sortierung nach
folgenden Gesichtspunkten vor.

(®) Betitigen Sie im Menii PivotTable- und PivotChart-Assistent — Schritt 2 von 3 mit
dem Button Weiter >.

Query-Assistent - Sortierreihenfolge

Geben Sie an, wie die Daten zaortiert werden zallen.
Klicken Sie auf “weiter', wenn die Daten nicht sortiert werden sollen.

Sartieren nach :
IBesteIID at ;I :.: izz:;geenndd

dann nach

IKundeBez LI g iaistz;geenndd

dann nach

IVersandF'LZ ;I (E izz:;g:nndd I

@l < Zuriick | Weiter » Abblechenl

Bild 11.22: Ohne Sortierung fortfahren

@) Bestitigen Sie mit Weiter >.
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Query-Assistent - Fertig stellen

Wi sall fortgefahren werden’?

¢ Diaten an Microsoft Office Excel zurickgeben Abfrage speichern.. |

™ Daten in Microzoft Query bearbeiten oder anzehen

" Einen OLAP-Cube aus dieser Abfrage erstellen

@l < Zuriick Fertig stellen Abbrechen

Bild 11.23: Nun kann die Dateniibergabe an Excel erfolgen.

(1) Bestitigen Sie mit Fertig stellen.

(I) Betitigen Sie im Menii PivotTable- und PivotChart-Assistent — Schritt 2 von 3 den
Button Weiter >.

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 2 vo... 5 :

Wo sind die externen Daten gespeichert?

Daten importieren... | Daten gefunden.

Um eine ODC-Datei (Office Data Connection) zu verwenden, klicken Sie auf
"Abbrechen” und verwenden Sie dann das Menu "Daten importieren” (im
Menil "Daten”, Untermenil "externe Daten importieren”) um die Datei zu
offnen. Bild 11.24: Der zweite
[_ Abbrechen J [_ < Zuriick J L Weiter > J [_ Fertig stellen ] Schritt wird mit Weiter >

verlassen.

(1) Teilen Sie im Menii PivotTable- und PivotChart-Assistent — Schritt 3 von 3 dem Assis-
tenten mit, dass der Pivot-Table-Bericht In bestehendem Arbeitsblatt in Zelle =$A$1
beginnen soll.
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stent - Schritt 3 von 3

Wao méchten Sie den PivotTable-Bericht erstellen?
() In neuem Arbeitsblatt
() In bestehendem Arbeitshlatt
|=sAst %

Klicken Sie suf 'Fertig stellen’, um den PivotTable-Bericht zu erstellen,

[ Layout. .. J[thionen... J [Abbrechen ][ < Zurtick ] Weiter =

Bild 11.25: Der dritte Schritt wird erarbeitet.

@) Offnen Sie anschlieBend iiber den Button Layout das Menii PivotTable- und
PivotChart-Assistent — Layout zur Anordnung der Felder in der Pivot-Tabelle bzw.
zur Definition Thres Berichts. Ziehen Sie mit der Maus, wie nachfolgend dargestellt,
aus dem rechten Bereich des Meniis das Feld VersandArt in den Seitenbereich, das
Feld BestellDat in den Zeilenbereich, das Feld VersandStadt in den Spaltenbereich

und das Feld VersandWert in den Datenbereich.

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Layout

Erstellen Sie Thren PivotTable-Bericht,
mk indem Sie die Feldschaltfidchen rechts
] auf das Diagramm links ziehen,

\ersand \ersands| SPALTE =
g g -I = ndeBe
= - e
LIMMe Yon Versand| ¥
KundeMits

JEILLE DATEN FestellDat]

[ mife ][ ok | [ Abbrechen |

Bild 11.26: Das Berichts-Layout wird festgelegt.

€l) Bestitigen Sie mit OK.
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@) SchlieRen Sie nun im Menii PivotTable- und PivotChart-Assistent — Schritt 3 von 3
den Assistenten tiber den Button Fertig stellen.

@) Nun sehen Sie das Ergebnis Ihrer Arbeit, die fertige Pivot-Tabelle.

Hinweis

Wenn Sie im Menii Menii PivotTable- und PivotChart-Assistent — Layout ein
Feld, in unserem Falle das Feld VersandWert, in den Datenbereich ziehen,
dann schligt Excel Thnen vor, die Summe der Werte anzuzeigen, die in
diesem Feld erscheinen sollen. Dies ist fiir unser Beispiel auch in Ordnung.
Es konnte jedoch sein, dass Sie nicht die Summe der Werte, sondern
beispielsweise die Anzahl der Werte oder andere Wertedarstellungen wiin-
schen. In diesem Fall fithren Sie einfach einen Doppelklick auf das Feld
Summe von VersandWert im Datenbereich durch und nehmen die
gewiinschten Einstellungen vor.

PivotTable-Feld

Quelifeld: VersandWert

O

Mame: |5umme von Versandwert

Abbrechen

Zusammenfassen mit:

| K
N

Summe Ausblenden
Anzahl
Mittehwert

Zahlen...
Maximum M

Optionen >>
Bild 11.27:
Die Wertedarstellung auswahlen




So erweitern Sie Excel

Vertriebsdatenbank

Excel wird in nahezu allen Unternehmensbereichen fiir mehr oder weniger komplexe
Aufgaben im Bereich von Planung, Reporting, Konsolidierung und Analyse eingesetzt.
Auch im Vertrieb hat Excel einen hohen Verbreitungsgrad und eine hohe Akzeptanz.
Diese liegt im Wesentlichen an der breiten Verfiigbarkeit (Quasi-Standard), der leichten
Erlernbarkeit, der einfachen Verkniipfung in andere Office-Dokumente, der hohen
Flexibilitit und nicht zuletzt auch der populdren Grafikfunktionalitit (Charts auf
Knopfdruck). Derzeit gibt es keine Softwaretechnologie, die es mit Spreadsheets-
Anwendungen aufnehmen kann. Auf der anderen Seite sind die heutigen Spreadsheet-
Programme in Bezug auf Multiuser-Fihigkeit und zentralee Datenmanagement vollig
veraltet.

Das Dilemma, das aus dieser fehlenden Funktionalitit erwichst, lisst sich mit dem
gefliigelten Wort »Excel-Chaos« trefflich umschreiben. Denn wer kennt die Probleme
nicht, die sich daraus ergeben, dass Excel-Dateien beliebig und nicht selten unter einem
vollig anderen Namen dupliziert werden (Datenredundanz, Datenfragmentierung und
Versionschaos) und letztendlich keiner mehr weif, welches Spreadsheet die korrekten
Daten enthilt und wie man diese Daten wieder zusammenbringt (Dateninkonsistenz).
Dariiber hinaus werden Excel-Daten sehr schnell uniibersichtlich, wenn grofle Daten-
mengen verarbeitet und in diesem Zusammenhang Excel-Tabellen verkniipft werden
miissen.

Einen Ausweg aus diesem Excel-Chaos bietet die Open-Source-Datenbank PALO der Fa.
Jedox aus Freiburg (http://www.jedox.com). Dieses OLAP-basierte System ermdglicht auf
sehr anwenderfreundliche Art und Weise eine mehrdimensionale, berechtigungsbasierte
Verarbeitung von Excel-Daten und vereinheitlicht zugleich die Datenbasis fiir unter-
nehmensweit verteilte Excel-Anwendungen nach dem »Single-Point-of-Truth«-
Konzept. Durch die starke Integration in Excel und die Write-back-Funktionalitit
kénnen mit PALO nicht nur die Vielseitigkeit des beliebten Microsoft-Programms
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umfinglich genutzt, sondern auch hochkomplexe Unternehmenslosungen, auch Busi-
ness-Intelligence-Losungen genannt, erstellt werden.

Im Rahmen dieses Kapitels mochten wir Thnen zunichst einen kurzen theoretischen
Einstieg in das Thema OALP vermitteln. Anschliefend erhalten Sie einen Uberblick
iiber das Programm PALO und seine wesentlichen Funktionalititen. Im letzten Teil
dieses Beitrags mochten wir Thnen anhand einiger Beispiele aus dem Bereich Vertrieb
den schrittweisen Einstieg in PALO ermoglichen und den Weg zum Einsatz einer sehr
michtigen Datenbank zeigen, mit deren Hilfe Sie hochkomplexe und umfangreiche
Vertriebsdaten managen und auswerten konnen.

12.1 Grundlagen zu PALO
Die OLAP-Anwendung PALO

Das Institut fiir Business Intelligence versteht unter Business Intelligence die Integration
von Strategien, Prozessen und Technologien, um aus verteilten und inhomogenen
Unternehmens-, Markt- und Wettbewerberdaten erfolgskritisches Wissen tiber Status,
Potenziale und Perspektiven zu erzeugen. In der Praxis wird in vielen Fillen der Begrift
Business Intelligence mit einem automatisierten Zugriff auf Unternehmensdaten zum
Zweck der Unternehmensanalyse, -bewertung und -planung gleichgesetzt. Hierbei
kommen analytische Informationssysteme zum Einsatz, die ein sogenanntes Online
Analytical Processing — kurz OLAP genannt — ermdglichen.

PALO ist eine solche OLAP-basierte Anwendung. Genauer gesagt handelt es sich bei
diesem Tool um ein MOLAP-System (memory based OLAP). Diese spezielle OLAP-
Variante hilt alle Daten im RAM-Speicher und kann somit alle Werte in Echtzeit
berechnen. Diese Technik war in der Vergangenheit hinsichtlich der Datenmengen
limitiert. Aufgrund permanent verbesserter Hardwaremoglichkeiten (64-Bit-Rechner-
architekturen, groflerer RAM etc.) konnen heutzutage auch grofle Datenmengen dank
dieser Technik performant verarbeitet werden. Das wesentliche Merkmal von OLAP
und somit von PALO ist dessen Multidimensionalitit. Diese ermoglicht es dem Nutzer,
alle relevanten betriebswirtschaftliche Kennzahlen, wie beispielsweise Umsatz- oder
Kostengroflen, nach unterschiedlichen Kriterien (Kunden, Regionen, Zeit, etc.) mehr-
dimensional zu betrachten und zu bewerten. Die Technologie ldsst sich am besten
anhand eines Wiirfels (Cube) veranschaulichen.
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PRODUCTS e

MONTHS

REGIONS

T Bild 12.1: Das

Wiirfelprinzip

Die Kanten des Wiirfels sind die Analysekriterien oder Dimensionen, hier in unserem
Beispiel Produkte, Monate und Regionen. Die Zellen des Wiirfels enthalten die Analyse-
variablen, wie z. B. den Umsatz. Eine Zelle des Wiirfels enthilt also beispielsweise den
Umsatz des Produkts X in Frankreich im Monat Januar. Natiirlich ist es durchaus
moglich, dass mehr als drei Dimensionen zur Beschreibung der Daten eingesetzt
werden. Es konnen — und das ist in der Praxis meistens der Fall — noch zusitzliche
Dimensionen und wie z. B. Vertriebsstandorte und Kundensegmente hinzukommen.

Die PALO-Entwicklung

PALO wird von der Firma Jedox GmbH mit Sitz in Freiburg entwickelt. Nach den ersten
zwei Releasestufen 1.0 und 1.5 steht inzwischen das aktuelle Release 2.5 zur Verfiigung.
Das Release 3.0 wird im Laufe des Jahres 2008 fertiggestellt.

Jedox ist ein weltweit fithrender Anbieter von Enterprise-Technologien fiir Excel-
Anwendungen. Kristian Raue, frither CEO der IntelliCube Software AG, griindete das
Unternehmen im Jahr 2002. Jedox hat sich auf Anwendungen fiir Enterprise-Spread-
sheets spezialisiert, die in mittelstindischen bis groflen Unternehmen die Anwendungs-
moglichkeiten von Excel erweitern. Mit dem Worksheet Server, einem weitere Produkt
des Unternehmens, lassen sich Excel-Anwendungen automatisch in serverbasierte Web-
browser-Applikationen verwandeln. Diese Excel-to-Web-Lésung kann standalone, aber
auch integriert mit dem PALO-Server genutzt werden. Inzwischen verwenden 20
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Prozent der DAX-30-Unternechmen die Software der Jedox GmbH. Ca. 30 Mitarbeiter
arbeiten derzeit am Standort des Unternehmens in Freiburg.

Das Lizenzmodell von PALO

Jedox hat den Code des PALO-Servers unter GPL-Lizenz (General Public License)
gestellt. Das bedeutet, dass die Software quelloffen und kostenfrei ist. Sie darf beliebig
kopiert, verbreitet und genutzt werden. Und sie darf verandert und in der veranderten
Form weitergegeben werden. Fir die Verwendung des PALO-Tools in kommerziellen
Produkten gibt es spezielle Lizenzvereinbarungen.

12.2 Das Programm PALO und seine wesentlichen
Funktionalitdten

Standalone- und Netzwerkbetrieb

PALO kann als rein lokale Anwendung, aber auch in einem Netzwerk betrieben werden.
Im Netzwerkbetrieb wiederum gibt es zwei Varianten. Die erste Variante sieht vor, dass
PALO ohne einen eigenstindigen PALO-Server zwischen den einzelnen PALO-Clients
betrieben wird. Bei der zweiten Variante kommen ein oder mehrere eigenstindige
PALO-Server zum Einsatz, die mit den PALO-Clients verbunden sind. Im Rahmen
dieses Kapitels beschrianken wir uns auf den Einsatz von PALO als lokale Anwendung.

Installation

Zunichst miissen Sie das aktuellste Programm Palo 2.0 Client & Server von der Jedox-
Seite (http://www.jedox.com/de/enterprise-spreadsheet-server/excel-olap-server/palo-server_end-
user_download.html) herunterladen, die .zip-Datei entpacken und die setup.exe starten.

Die Installation ist im Wesentlichen selbsterklirend. Zusitzlich zu den PALO-Pro-
grammen werden relevante MS-Office-Patches und ein weiteres benétigtes Microsoft-
Programm (Visual C++ 2005 Redistributable) installiert. Die erforderliche .NET-
Version wird automatisch nach Akzeptanz des Anwenders heruntergeladen.
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Die Installation war dann erfolgreich, wenn:

~ auf dem Desktop der PALO-Wiirfel erscheint, mit dessen Hilfe Excel in Kombination
mit PALO gestartet werden kann,

~5
a

v

Palo Excel Add-in

Bild 12.3: Das Symbol zum Starten des PALO-Add-Ins

~ in der unteren, rechten Symbolleiste der PALO-Server-Dienst sich meldet

__|PaLoserverservice ist gestartet|

chseln zu »g”g*_.pfg | J i E& G% 2314 Bild 12.4:

Der Palo-Server meldet sich.

~ und wenn nach dem Start von Excel die Excel-Mentileiste um den Meniipunkt PALO
erweitert wurde.

B Microsoft Excel - Mappel

-3;] Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Palo Daten Fenster Excel-Hifen 2

Bild 12.5: Das PALO-Menii klinkt sich in Excel ein.

12.3 Das PALO-Menii

Extras | Pala | Daten  Fenster 2

ansicht einfigen. ..

Elemente einfligen. ..

Funkkion einfigen. ..

Modeler. ..

Ll i o @ K

Import-Assiskent. ..

Speichern als Snapshot, .,

Yerbindungs-Assistent. ..

n
15

Infa... Bild 12.6: Das PALO-Menii
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Bevor wir Sie anhand kleiner Beispiele in die praktische Anwendung von PALO einfiih-
ren, mochten wir Sie mit grundlegenden Funktionalititen und dem Meni von PALO
vertraut machen. Das Menii ist sehr iibersichtlich angeordnet. Die einzelnen Menii-
punkte und deren Kernfunktionalititen werden nachfolgend vorgestellt.

Menii »Ansicht einfiigen«

Server/Datenbank auswahlen:
|I__.' Demo j Einfiigen

Wiirfel auswahlen:

|Sales j EE Schliessen

—Setenbereich — Spaltentitel
Froduct |...| | Regions .. Months
Years
Measure
—Zeilentitel —Daten

|PALODATAC =)
v Zeilenweite : 1257

v Zeilenumbruch [ Zeileneinrbickung

Datatyp

[ Zeige Elementauswahl bei Doppelklick

Bild 12.7: Ansicht einfiigen

Uber die Meniis konnen Sie in Sekundenschnelle Berichte erstellen. Nach Auswahl der
Datenbank und des Wiirfels, welche die Basis fiir die gewiinschte Berichtsauswahl
bilden, konnen die drei Dimensionen des Wiirfels zeilen- und spaltenbezogen ange-
ordnet werden. Das bedeutet, dass wenn z. B. spaltenbezogen die Zeitachsen abgebildet
werden sollen, es moglich ist, dass man das Jahr und die dazugehorigen Monate
untereinander darstellt. Im Seitenbereich werden die verbleibenden, also die nicht im
Spalten- bzw. Zeilenbereich angeordneten Dimensionen angeordnet. Durch einen Klick
auf die drei Punkte einer jeden Dimension konnen weitere Elemente der Dimensionen
eingegrenzt bzw. ausgewihlt werden. Im Bereich Daten innerhalb dieser Maske konnen
weitere Berichtseinstellungen, z. B. Zeilenweite und -einriickung, vorgenommen wer-
den.
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Menii »Elemente einfiigen«

Elemente einfiigen [x]
Ser}fer.ﬂ'Datenbank auzwahlen: Picklist: | Aufsteigend | ‘ Absteigend | | Liste lgschen |
I 5 Demo LI Jan

| Alle aufklappen || Alle zuklappen |

3

e/e]

- Qr. 4

fears

Fegions

D atatypes

Measures

IR AR

Products I Zeige alle Auswahlwerkzeuge

| Al ausmahien | | Wwiihle Zweig || Bt m |

[1]2[a]e]s]e]

| Ahbrechen |

I vl Hierarchie v

Bild 12.8: Element einfiigen

Dieses Menii eignet sich sowohl fiir das schnelle Auslesen der Dimensionsinhalte in
Excel als auch fiir eine individuelle Berichtsgestaltung. Sie konnen also unabhingig vom
Menti Ansicht einfiigen mithilfe dieser Option Elemente, die zur Auswertung kommen
sollen, in Thr Excel-Sheet einfiigen und die Elemente in Threm Bericht individuell
strukturieren. Haben Sie tiber diesen Mentipunkt die gewiinschten Elemente in Threm
Excel-Sheet platziert, sollten Sie nun das nichste Menii 6ffnen.
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Menii »Funktion einfiigen«

Funktion einfiigen %

Server/Datenbank auswahlen:

| & Dema ﬂ

Wiirfel auswahlen: Attributewiifel [

[ Argumente raten

|PALODATAC v

Abbrechen

A Bild 12.9: Funktionen einfligen

Nachdem Sie tiber das Menti Elemente einfiigen Thre Elemente individuell angeordnet
haben, miissen Sie innerhalb von Excel den Zellbereich markieren, der in Abhingigkeit
TIhrer Elemente-Auswahl die Daten anzeigen soll. Anschliefend miissen Sie nur noch
den Haken bei Argumente raten setzen. PALO tibernimmt nun fiir Sie das automatische
Einfiigen der passenden Formeln, um die Daten aus der PALO-Datenbank abzurufen
und in Excel die gewiinschten Werte zur Ansicht zu bringen. Es konnen hierbei
unterschiedliche Datenformeln (DATA, DATAC, DATAV, SETDATA) ausgewdahlt
werden. Die vier Formeltypen unterscheiden sich in der Art und Weise, wie PALO
Daten in Excel zur Ansicht bringt bzw. wie Daten tiber Excel in PALO eingelesen wer-
den.
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Menii »Modeller...«

Maodeller - Demo (5]
Database | Months | Years | Regions | Datatypes | Measures | Products |

Server/Datenbank auswahlen:
T4

| I Demo j & ”,i

Dimerzionsn: “flinfel:

Manths Sales

Years

Reqions

Datatypes

Meazures
Froducts

E‘? =M= \hﬁ Ef?‘l té‘ M Schliessen

Bild 12.10: Der Modeller

Dieses Menii fithrt Sie zum Herzstiick von PALO. Mit dem Modeller werden die Daten-
strukturen gebildet, die sich aus Wiirfeln, Dimensionen und Elementen zusammen-
setzen. Einer Datenbank sind in aller Regel mehrere Dimensionen und mindestens ein
Wiirfel zugeordnet. Ein Wiirfel innerhalb einer Datenbank wiederum beinhaltet ein
oder mehrere dieser Dimensionen. Die Dimensionen selbst beinhalten Kind- und Vater-
elemente, die hierarchisch angeordnet sind. Der Modeller verwaltet diese Strukturen,
d. h., es konnen Dimensionen, Wiirfel und Elemente angelegt, geldscht oder umbenannt
werden.
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Menii »Import-Assistent«
Impork-Assistent E|

Palo-Server™ Import-Assistent

Dieser Azzistent unterstutzt Siebei der D efinition einer D atenguelle, die dann
Satz fur 5atz indie erste Zeile des aktuellen Arbeitsblatts eingefugt wad.

Wahlen Sie eine D atenquelle aus:

&+ Datei [ kst cav)
" ODBC-4bfrage
T wirfel

" Interne Schieife (41 erhohen bis Fehler in B1)

Jedox Wiirfel leeren. .. Wwieiter » Schlieszen

Entesprise Spreadsheets

Bild 12.11: Der Import-Assistent

Uber dieses Menii konnen Sie Massendaten in PALO laden. Hierbei werden sowohl
Strukturdaten als auch Bewegungsdaten verarbeitet. Die Schnittstelle unterstiitzt den
Import verschiedener Datenformate, wie z. B. den Import aus .txt- oder .csv-Dateien. Es
konnen aber auch ODBC-fihige Datenquellen angezapft werden und der Datenimport
aus anderen Wiirfeln wird unterstiitzt. Der Import iiber eine interne Schleife dient zum
Laden von Daten, die in Excel vorgehalten werden.

Menii »Speichern als Snapshot«

Dahinter verbirgt sich die Moglichkeit, die aktuelle Version des Excel-Arbeitsblatts
inklusive aller Werte zu sichern. Dabei werden in einer neu erzeugten Tabelle alle
PALO-Formeln durch Werte ersetzt.
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Menii »Verbindungs-Assistent«

¥Yerbindungs-Assistent EI
Palo-Server™ Verbindungs-Assistent

Dieser Aszistent hilft beimEinloggen sowie beim Anlegen und Loschen von
Datenbanken und 5 erververbnd

Server auswahlen

Server: localhost - Trennen

Datenbanken verwaken

" Meue Datenbank anlegen

~
™ Worhandene Datenbank laschen
Server verwaken

" Meuen Server eintragen

" Servereintrag laschen

Jedox

Enterprise Spreadsheets

Bild 12.12: Der Verbindungs-Assistent

Mit diesem Assistenten konnen Sie Thre Server verwalten und neue Datenbanken anle-
gen. Immer dann, wenn Sie auf einen weiteren PALO-Server innerhalb eines Netzwerks
zugreifen wollen, muss zunichst eine Serververbindung tiber dieses Menti eingerichtet
werden. Fiir die Neuanlage einer Datenbank ist ebenfalls ein Eintrag iiber dieses Menii
erforderlich. Mit Trennen bzw. Verbinden wird der Zugriff auf den angezeigten Server
unterbrochen oder wieder hergestellt.

Menii »Info...«

Am Ende der Meniileiste befindet sich ein Info-Meniipunkt, der Informationen zum Ent-
wicklerteam von PALO und zum aktuell installierten PALO-Release (Build-Version) enthilt.

Die Meniis sind wie bereits erwdhnt sehr einfach und tiberschaubar angeordnet, sodass
auch weniger versierte Anwender sehr schnell mit dem Programm zurechtkommen.

Standardméf3ig wird mit der Installation von PALO eine Demodatenbank angelegt, die als
Grundlage fiir die nachfolgenden Beispiele dienen soll. Diese Demodatenbank ist hiufig
Anderungen ausgesetzt. Sie wird permanent verbessert und kontinuierlich optimiert, um
moglichst viele Eigenschaften von PALO abzudecken. Deshalb sind maoglicherweise die
Werte aus dem nachfolgenden Beispiel nicht deckungsgleich mit den Werten Ihrer
aktuellen Datenbank. Dies dndert jedoch prinzipiell nichts an der Vorgehensweise der
aufgezeigten Beispiele. Im folgenden Kapitel mochten wir Thnen nun anhand dieser
Demodatenbank zeigen, wie schnell Sie den Einstieg in dieses geniale Tool finden.
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12.4 Der schrittweise Einstieg in PALO

c Hinweis:

Die nachfolgenden Beispiele miissen nicht in der beigefiigten Datei
Vertriebsdatenbank.xls, sondern konnen auch in einer neuen Datei nach-
vollzogen werden.

Der schrittweise Einstieg in PALO

Vor der Erstellung des ersten Berichts sollten Sie sich im Modeller mit den Strukturen
der Demodatenbank vertraut machen. Die Datenbank enthilt Vertriebsinformationen
eines fiktiven Elektronikunternehmens und besteht aus den sechs Dimensionen Months,
Years, Regions, Datatypes, Measures und Products sowie dem Wiirfel Sales, der wiederum
alle sechs Dimensionen enthilt. Mit einem Klick auf die einzelnen Dimensionen
erhalten Sie einen Blick auf die Elemente der Dimension. Mit dem Hikchen bei Hie-
rarchie wird die hierarchische Anordnung der Elemente innerhalb der ausgewihlten
Dimension dargestellt. Ein Klick auf den Wiirfel (Reiter Database) zeigt Thnen die
Dimensionen des Wiirfels.

Modeller - Demo 5]

Datshase [Months |'vears | Regions | Datatypes | Measures | Products |

+| - Alle aufklappen Alle zuklappen 1123|145

= fear
=0t 1
Jan
Feb
ar
=G 2
Apr
May
Jun
(= Q. 3
Jul
Aug
Sep
= Q. 4
Oct
Mow |
Dec [Ze&e

= = = = Higrarchie v << Datenbank. Schlisszen

Bild 12.13: Die Dimensionsansicht
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Der erste Bericht

Der erste Bericht ist mit wenigen Mausklicks erstellt. Nehmen wir einmal an, es sollen
spaltenbezogen die Zeitachse (Months) und zeilenbezogen die Kennzahlen (Measures)
und Datenarten (Datatypes) abgebildet werden, und im Seitenbereich sollen die tibrigen
Dimensionen (Years, Products, Regions) zum schnellen Wechsel der Ansichten verblei-
ben. Dann gehen Sie einfach wie folgt vor:

€D Wechseln Sie zunichst in das Menii Paol/Ansicht einfiigen und ordnen Sie die
Dimensionen wie oben beschrieben an, indem Sie die Felder mit gedriickt gehaltener
Maustaste von einem Feld ins andere ziehen.

Ansicht einfiigen X
Server/Datenbank auswahlen:
| == Demo ﬂ Einfligen

Wiirfel auswahlen:

|Sales ﬂ ﬂ; Schlieszen

rSeitenbereich —Spaltentitel
Product |...|  Regionz | ears
Months
—Zeilentitel —Daten

|PaLD.DATAC |

- v Zei ite 1257
falls gewinscht, kinnen hier d el

zusitzliche Berichtzoptionen v Zeilenumbruch [ Zeileneinriickung
eingestellt werden.

Meazure | .. Datatyp

™ Zeige Elementauswahl bei Doppelklick

Bild 12.14: Anordnung der Dimensionen

@) Wihlen Sie innerhalb der Dimensionen im Zeilen- und Spaltenbereich die fiir Thre
Ansicht relevanten Elemente aus, indem Sie innerhalb der Maske Elemente einfiigen
ein oder mehrere Elemente aus dem linken Fenster in das rechte Fenster (Pickliste)
iibernehmen und anschlieBend mit OK bestitigen. In der nachfolgenden Ansicht ist
dies exemplarisch fiir die Dimension Months, die sich im Spaltentitel befindet,
dargestellt.
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Elemente einfiigen

3]
Server/D atenbank auswshlen: Picklist: Aulfsteigend Absteigend Liste loschen
Demo [ Ok 1
Q. 2
+ | - Alle aufklappen Alle zuklappen aw. 3
Months 2 Qb 4
= Year
Qtr. 1
Q. 2
Q. 3
Q. 4
[ Zeige alle Auswahlwerkzeuge
Alle auswahlen ‘Wahle Zweig Ok
112|3|4|5|B
Abbrechen
- Hierarchie v
2|

Bild 12.15: Auswabhl der fiir den Bericht relevanten Elemente

o Waihlen Sie innerhalb der Dimensionen im Seitenbereich das fur Thre Ansicht rele-
vante Element aus, indem Sie innerhalb der Maske Element einfiigen ein Element
anklicken und anschlieflend mit OK bestatigen. In der nachfolgenden Ansicht ist

dies exemplarisch fiir die Dimension Products, die sich im Seitenbereich befindet,
dargestellt
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Element auswihlen [E5]

+ |- Alle aufklappen Alle zuklappen
= All Products
Stationary PC's
Desktop L
Desktop Pro
Desktop Pro XL
Desktop High =L
Desktop High =0
Server Power XC
Server Power TT
Server Dual C
Server Dual XC
Server Lion A
Fortable PC's
Maritors
Peripherals

Suchen & Auswahlen
1(2|3|4|5]|B "Wahle Zweig

Bild 12.16: Auswahl der Elemente aus dem
Seitenbereich (hier exemplarisch aus Dimension
Products)

oK Abbrechen

@) Erstellen Sie nun den ersten Bericht, indem Sie im Menii Ansicht einfiigen auf
Einfiigen Klicken. Durch Doppelklick auf die Dimensionselemente kénnen Sie die
Sichten wechseln oder zusitzliche Zeilen und Spalten einblenden.
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13 - A =PALO DATAC(FASE, $AF7, $ASE, $AFS, CH12;5A510,5813;5413)
A | B | c | D | E | F a
» Ergebnisse des ersten Berichts
5
6 |localhost'Demo
7 |Sales
8 |Stationary PC's
9 |Europe
10 (2002
11
12 Citr. 1 Ctr. 2 Otr. 3 Otr. 4
13 Variance 3.241 00 -13.021 00 9.034 00 -190,00
14 Budget 12861000 131.689 00 125319 00 128.416 00
15 Actual 132.851 00 118,663 00 134,353 00 128,226 00
15 Variance 473353 -10.305 B2 15,752 43 8.608 23
17 Budget 133.174 A5 132,352 93 126,973 00 129.421 43
18 Actual 1379053 33 122.047 31 142 730 44 133.029 Bi
19 Variance 17.980,00 -2 426 00 51.887 00 7.824 00
20 Budget F52.553 00 BE0.100 00 525 241 00 548.087 00
21 Actual B570.513,00 297674 00 B5581.128 00 555.911,00
22 Variance 13.226 07 -02.120 .38 36,134 57 E=L P —
23 Budget 519,378 54 527747 07 502,263 00 518.665 57
24 Actual 532 604 51 475 626 B9 538,397 56 517.881 34 -
2L
4 4 » w[yDer erste Bericht |< | s

Bild 12.17: Der erste Bericht wurde in wenigen Augenblicken erstellt.

Der zweite Bericht

Der zweite Bericht soll individuell gestaltet werden. Auch dieser Bericht ist mit wenigen
Mausklicks erstellt. Sie mochten darin die Dimensionen in Threr Tabelle nach der im
folgenden Schaubild abgebildeten Systematik vollig frei anordnen und sich anschlieffend
die Werte im grau markierten Zellbereich anzeigen lassen.
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Elemente einfiigen 53]

Server/D atenbank auswshlen Picklist: Aulsteigend Absteigend Liste [dschen
| & Demo j Europe
+ | - Alle aufklappen Alle zuklappen
Moriths ¥
‘Years ¥
Regions A ”
(S8 E Lrope

"wiest #

East

South

Moith ”
D atatypes ¥ ”
Measures ¥
Products ¥

[ Zeige alle Auswahlwerkzeuge
Alle auswahlen Wiahle Zweig Einfugen =
1]12]3|4]|5]B
Abbrechen
- Higrarchie [

Bild 12.18: Auswabhl der Elemente (hier exemplarisch das Regionen-Element Europe)

Gehen Sie zur Erstellung dieses zweiten Berichts wie folgt vor:
€D Klicken Sie in die Zelle A5.
@) Starten Sie nun iiber das Menii Palo den Befehl Elemente einfiigen.

) Ubernehmen Sie dann das Dimensionselemente Europe aus der Dimension Regions
in die Pickliste wie im Schaubild dargestellt.

@) Klicken Sie auf die Schaltfliche Einfiigen.

) Wiederholen Sie diese Schritte zur Anordnung der iibrigen Dimensionselemente in
der Tabelle fiir Actual in Zelle B7, fiir Qtr. 1 in der Zelle B9, fiir 2004 in Zelle B18, fiir
Units in Zelle C14, fiir Stationary PC's in Zelle D13, fiir Portable PC's in Zelle E13, fiir
Monitors in Zelle F13 und fiir Peripherals in Zelle G13. Die Element miissen Sie hierbei
immer aus der jeweiligen Dimension auswihlen, d. h. das Element 2007 kommt aus
der Dimension Years, das Element Units aus der Dimension Measures usw.

() Markieren Sie nun innerhalb der Excel-Tabelle Der zweite Bericht aus der Datei
Vertriebsdatenbank.xls mit der Maus den grauen Zellbereich.
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.E_Micrusufl Excel - Vertriebsdatenbank. xls

{5 patei Bearbeiten Ansicht Enfigen Formaf Extras Palo Daten Fenster Ewcebhifen 7 -8 X
R o @ s Bimfie - rISESie - A BiafiE

A3 - A

A [ B | [ I [} I E I F | G I

| 5 |Europe
6 |
7 Actual
B
B otr.1
0] 2004
1] L
112
| 13 | Stationary P(Portable PC’ Monitors Peripherals Bild 12_19;
| 14 | Units 3 .
W 4 » by Der zweite Bericht ;| < | Sl Marklerung dES
E2cl I grauen Zellbereichs

@) Rufen Sie nun das Menii Funktionen einfiigen auf, setzen Sie den Haken bei
Argumente raten und tberlassen Sie PALO die restliche Arbeit, d. h. das Einfiigen
der Formeln in den markierten Zellbereich. Der Bericht mit den Zahlen wird
automatisch erzeugt und kann nun nach Belieben formatiert werden. Wenn Sie die
Dimensionszellen oder die Wertezellen verschieben, bleibt dennoch der Bezug zur
Datenbank erhalten. Das freie Anordnen dieser Zellen ist der erste wesentliche
Unterschied zur Excel-Pivot-Funktionalitit, die eine starre Anordnung der Elemente
und Wertebereiche vorgibt.

Funktion einfiigen =
Server/Datenbank auswahlen:
| % Dema j

Wiirfel auswahlen: Attributewiitel [

I~ Argumente raten

PaL0.DATAC A
Abbrechen

Bild 12.20: Automatisches
A Einfiigen der Formeln
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D1a - A& =PALO.DATAC("localhost/Dema”;"Sales”, D17, 5455, 56513, 56514, 558511, 5C18)
A | 8 | ¢ [ o | € | F | &6 | =&

3
9 |Europe
10
11 Actual
12
13 Qtr. 1
14 2004
15
16
17 Stationary P(Portable PC' Monitors Peripherals
18 Units I 449?88! 362605 353579 39336
19
20

21 v
W 4 » wlyDer zweite Bericht , | < 2|

Bild 12.21: Der zweite Bericht wurde ebenfalls in wenigen Augenblicken erstellt.

Das Datenmodell erweitern und Daten auf verschiedene Art und
Weise erfassen

Es gibt mehrere Moglichkeiten, Daten in die PALO-Datenbank zu beférdern. Der
Import von Massendaten erfolgt in den meisten Fillen tiber das Ment Import-Assistent
und wurde bereits weiter oben erwihnt. Die Eingabe von einzelnen Werten bzw. einer
iiberschaubaren Menge von Werten erfolgt in aller Regel direkt tiber Excel (Write-back-
Funktionalitit). Dies ist der zweite wesentliche Unterschied zur Excel-Pivot-Funktio-
nalitit, die ein Zuriickschreiben von Werten nicht vorsieht. PALO ist in der Lage, Werte,
die iiber eine PALO-Formelzelle erfasst werden, in der Datenbank zu speichern, wobei
die Formel, die diesen write-back ermoglicht, nach der Werteingabe erhalten bleibt und
der eingegebene Wert sofort in derselben Zelle angezeigt wird. Um diese Funktionalitt
niher kennenzulernen, sollten Sie folgende Schritte nachvollziehen:

1) Wechseln Sie zunichst in das Menii Modeller und erweitern Sie das bestehende
Datenmodell, indem Sie in der Dimension Datatypes das Element Budget2 einfiigen.
Dieses Einftigen erledigen Sie mit wenigen Mausklicks. Gehen sie zunichst iiber das
Menii Palo in den Modeller. Wechseln Sie dort zur Dimension Datatypes. Klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf ein Element (z. B. Budget) und wihlen Sie aus dem
Kontextmenii den Befehl Hinzufiigen aus. Legen Sie dann in dem sich nun
offnenden Kistchen das Element an, in dem Sie den vorgeschlagenen Text Neues
Element mit dem Text Budget2 tiberschreiben.
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Modeller - Demo 3]
Datshaze | Months | Years | Regions |Datatypes | Measures | Products |
Elemente: Zeige Attributfelder [ K.onsolidierte Elemente:
127 Budget
[ta] Variarce
is i 1] p p
E{ EI @' EI Hierarchie |- << Datenbank Schliessen

Bild 12.22: Das Element Budget2 wird eingefiigt.

@) Erzeugen Sie nun iiber das Menii Ansicht einfiigen wie oben gezeigt einen Bericht,
der wie im folgenden Schaubild aufgebaut ist. Sie konnen hierfiir das Tabellenblatt
Daten erfassen, das Sie beliebig fiir dieses Beispiel, aber auch nachfolgende Beispiele
andern konnen. Sie konnen aber auch versuche, dieses Beispiel in einer vollig neuen
Tabelle »nachzubauen«. Wichtig ist, dass Sie beim Aufbau so vorgehen wie oben im
Abschnitt »Der erste Bericht« beschrieben.

Al - # localhost/Demao
A | B c 5] E F =
localhostiDenlo
Sales
Desktop L
Units
Jan
Germary

2004 2005 2006 2007 2008
Budget 3.880,00 1.B4B,57 1.930,38 0,00 0,00
Budgetd 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

O[O0 | O s | LR

.—~.—~
L=

12
1 4 » »[yDaten erfassen { | ¢

Bild 12.23: Die Anordnung des Berichts

e Geben Sie nun in der Zelle firr das Jahr 2007 und auf der Datenart Budget2 als
Mengeneinheiten (units) 2000 ein und beobachten Sie in der Bearbeitungszeile, was
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nun passiert. Im Moment der Dateneingabe wird die PALO-Formel durch den Wert
iiberschrieben. Durch das Betitigen von wird der Wert in Sekundenbruch-
teilen in die Datenbank geschrieben und sofort wieder in der Zelle zur Anzeige
gebracht, wobei die urspriinglich »tiberschriebene« Formel wieder hergestellt wurde!
Wenn Sie nun die Sicht wechseln, indem Sie z. B. per Doppelklick auf das Element
Desktop L die nichste Hierarchiestufe Stationary PC’s auswihlen, dann sehen Sie,
wie PALO diesen Wert (2000) von der untersten Stufe auf diese aggregierte Stufe
»hochzieht«. Auf diese Art und Weise koénnen auf unterster Ebene Planwerte
»bottom up« erfasst und auf einer hoheren Ebene aggregiert werden.

E10 - S =PALODATACIEART, §AS2, $ARS; $ARE, §ATS, EFS, §A10;5A54)

A \ B | C | D | E F =
| 1 |localhostiDemo

2 Sales

3 |Desktop L

4 |Units

5 |Jan

| 6 |Germany

7

g 2004 2005 2006 2007 2008
¢ |Budget 1.846.57: 1930 38 0,00 0,00
10 |Budget? 0,00 i,00] 5000, 0,00
11

1
W 4 » nfyDaten erfassen | | ¢ s

i zeichnen* |3 | AutoFormen» S\ IZICDQ«%I:Z: @|§|&'¥'A'E ﬁ'a JH

Bild 12.24: Erfassen des Basiswerts

) Es geht jedoch auch umgekehrt. Das bedeutet, dass Sie auch »top down« Planwerte
erfassen und auf Basiselemente verteilen konnen. Bauen Sie hierfiir den Bericht im
Seitenbereich folgendermaflen um:

AS - fx =PALO ENAME(EART;"Regions";"Europe”; 1;"")
A | B [ [ 5} E F =
localhostiDemo
Sales
All Products
Units
Year
Europe |

2004 2005 2006 2007 2008
Budget 4.718.426,00: B.041.677,04: 965162731 0.00: 0,00
Budget? 0,00 0,00 0,00 2.000,00: 0,00!

|
| D[40 0|~ | LR

=
M 4 » W[}Daten erfassen { < 3l

Bild 12.25: Bericht umbauen

) Uberschreiben Sie nun in der Zelle fiir das Jahr 2007 und auf der Datenart Budget2
die angezeigte Mengeneinheit von 2000, indem Sie #12000 eingeben.
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E10 - A =PALO.DATAC(RART, BASZ, §AS3; FASE; FATS; E5G; $A10; 5A)

A \ B [ c [ D I E F =
1 |lecalhost'Deme

2 |[Sales

| 3 |AllProducts

4 |Units

5 |Year

| & |Europe

7

8 2004 2005 2006 2007 2008
9 |Budget 471942600 8.041.677,041 0851627 31 0,00 0,00
10 |Budget? 0,00 0,00 0,00 12,000,008 0,00;
i1

13
W 4+ My Daten erfassen / | < 3

Bild 12.26: Aggregationswert erfassen

1) Betrachten Sie nun das Ergebnis aus Sicht der verschiedenen Dimensionen:

Aus Sicht der Perioden-Dimension: Wechseln Sie hierfiir auf das Element Jan. Das
Ergebnis ist 1.000, denn PALO hat den Wert 12.000 auf 1/1» (Anzahl der Basis-
elemente dieser Dimension) heruntergebrochen.

A5 - A =PALO.ENAME$AE"Manths","Jan" 1,™)
A | B | C | D E F B
1 |localhostiDemo

2 |Sales
.3 All Products
L4 Units

S an
| © |Europe

7

2004 2005 2008 2007 2008 _
Budget 393.107,00: f98.509,82: 838.963,43 0,00 0,00

10 |Budget? 0,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00
11

)
4 4 » »yDaten erfassen | ¢ 3]

Bild 12.27: Ergebnisse betrachten aus Sicht der Perioden (12 Basiselemente)

Aus Sicht der Regionen-Dimension: Wechseln Sie hierfiir auf das Element Germany.
Das Ergebnis ist 631,58, denn PALO hat den Wert 12.000 auf 1/19 (Anzahl der
Basiselemente dieser Dimension) heruntergebrochen.



12.4 Der schrittweise Einstieg in PALO 291

A - A =PALO.EMNAME(FAR!;"Regions";"Germany";1;"")
A | B | c | D \ E F B
1 localhostiDemo
2 |Sales
| 3 |All Products
4 |Units
.5 Year
_ 6 |Germany !
7

g 2004 2005 2006 2007 2008

9 |Budget B']Q.DSS,UD% 927.007,83% 1.110 662,05 D,UU% DDU%

10 |Budget? - (il il i fif FATEG i i

11

1% b
W 4 ¢ W} Daten erfassen /| < ¥

Bild 12.28: Ergebnisse betrachten aus Sicht aus Sicht der Regionen (19 Basiselemente)

Produkt-Dimension: Wechseln Sie hierfiir auf das Element Desktop L. Das Ergebnis
ist 480, denn PALO hat den Wert 12.000 auf 1/;5 (Anzahl der Basiselemente dieser
Dimension) heruntergebrochen.

E10 - B =PALO.DATAC(FART; BAFZ, $ASD $ARE; AR, EHD; BA10; AR

A | B [ c [ D \ E F =
1 |localhost/Demo

2 |sales
S |Desktop L

4 |Units

5 |Year

| & |Europe
7

2004 2005 2006 007 2008

Budget 309.360,00; 527 880,74 ; 636.705,43 0,00 0,00
10 |Budget? 0,00; 0,00 0,00f 480 00§ 0,00

11

v

17
W 4 by Daten erfassen /| € 3|

Bild 12.29: Ergebnisse betrachten aus Sicht der Produkte (25 Basiselemente)

Berechnungen durchfiihren

Die Berechnung von Werten erfolgt in PALO auf zwei Arten. Einfache Berechnungen
wie Additionen und Subtraktionen lassen sich iiber den Konsolidierungsfaktor von Ele-
menten realisieren. Die Berechnung erfolgt hierbei »on the fly«, d. h. im Moment der
Abfrage. Komplexe Berechnungen (Division/Multiplikation, logische und sonstige
Funktionen) werden tiber die PALO Enterprise-Rules ermittelt. Die Berechnung erfolgt
hierbei bereits innerhalb der Datenbank. Nachfolgend mochten wir Ihnen beide
Maoglichkeiten vorstellen.

A Berechnungen mithilfe eines Konsolidierungsfaktors

Wie Sie aus der nachfolgenden Tabelle ersehen, kénnen wir mit dem aktuellen Daten-
modell derzeit nur die Abweichung (Variance) zwischen den Ist-Werten (Actual) und
den Plan-Werten (Budget) ausweisen.
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A \ B @ D E = a8
1 [localhostiDenlo i
2 |Sales
3 |Desktop L
4 |Units
5 |Year
& |Europe ||
7
8 2004 2005 2006 2007 2008
S |Actual 320.029,00 477312 62 675050, 86 0,00 0,00
10 |Budget 309.360,00 527 880,74 B36.70543 0,00 0,00
11 Variance 10.669,00 -50.568,12 38.345,23 0,00 0,00
v
S 4 Daten erfassen { | < | s

Bild 12.30: Konsolidieren iiber einen Faktor

Nun wollen wir aber auch die Abweichungen, die sich aus unserem zweiten Plan-Szena-

rio

ergeben haben, also die Abweichung aus Actual und Budget2 darstellen. Dazu bedarf

es der folgenden Schritte:

€D Wechseln Sie zunichst in das Menii Modeller und erweitern Sie erneut das beste-

hende Datenmodell, indem Sie in der Dimension Datatypes das Element Variance2
einfiigen. Gehen Sie hierbei so vor, wie bei der Neuanlage des Elements Budger2.

1M 050 B B epsdatenbank L]
@_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Extras Palo  Daten  Fenster  ExcelHifen ? - & X
iRE el =35 BimPin ([Fl==€ > A- Biafix
A1 - & localhost/Demo

A | B | c | 1] [ E [ F =
' 1 |localhost'Demo 3
| 2 |Sales
| 3 |Desktop L
4 |Units
| 5 |Year
| 6 |Europe —
| 7 |
| B | 2004 2005 2005 2007 2008
| 9 |Actual 320.025,00 477 312 B2 575.050 56 0,00 0,00
| 10 |Budget 305.360,00 527880 74 F36.706 43 0,00 0,00
|11 |Variance 10.665 00 -50.568,12 38.345 23 0,00 0,000
W« » w[}Daten auswerten, | < | s

MF

Bild 12.31: Das Element Variancez in der Dimension Datatypes hinzufiigen

e Nach einem Doppelklick auf Variance2 wird das Element im linken Fenster mit

fetter Schrift angezeigt. Nun konnen Sie die zu konsolidierenden Elemente Budget2
und Actual per Doppelklick vom linken Fenster in das rechte Fenster tibernommen
werden. Anschlieflend erhilt das Element Budget2 den Faktor -1, indem Sie mit der
rechten Maustaste auf das Element Budger2 im rechten Fenster klicken und im
Kontextmenii den Befehl Konsolidierungsfaktor aufrufen. Nun muss lediglich noch
der bestehende Faktor 1 mit dem Minusvorzeichen versehen werden und der Dialog
mit OK beendet werden. Ubernehmen Sie anschliefend die Einstellung durch einen
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Klick auf das griine Hikchen unterhalb des rechten Fensters und verlassen Sie den
Modeller tiber den Button Schliessen.

Modeller - Demo [x]
Datahaze | Monthe | Years | Regions |Datatypes | Measures | Products |

Elemente:

Zeige Attributfelder [

Konsolidierte Elemente:

127 Budget
123 Budget2

Budget2
Actual

123 Actual
[Fa] variarce
127 Yariance2

Consolidation Factor

Factaor: I .000 3:

| Cancel |

Higrarchie I | << Datenbank || Schliessen

=] L)

Bild 12.32: Bildung eines Konsolidierungsfaktors

) Erzeugen Sie nun eine neue Ansicht, aus der diese iiber den Konsolidierungsfaktor
errechnete Abweichung Variance2 hervorgeht.

E14 - e =PALO.DATAC(RAST; $AT2; 5ASD; FATE; BARS EFD; bAT4; 54T
A | B | C | B} | E | F G
localhostiDemo
Sales
Desktop L
Units
Year

=1

| 1]
2|
EN
| 4 |
KN
| B |Europe
| 7 |
8 |
N
i

W 4+ W}Berechnung |4

Bild 12.33: Die Ansicht mit der neuen Abweichung Variancez

2004 2005 2006 2007 2008
Actual 320.029,00 477.312,62 675.050,66 0,00 0,00
| 10 | Budget 3049.360,00 52788074 A36.705,43 0,00 0,00 =
| 11 |Variance 10.669,00 -50.568,12 38.345,23 0,00 0,00
|12 | Actual 320.025,00 477.312 62 A75.050 66 0,00 0,00
| 13 |Budget2 0,00 0,00 0,0a 480,00 0,00
14 |Variance2 320.025,00 477.312 62 A75.050 66 -480,00 0,00 =

SN
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Wie Sie sehen, rechnet PALO nun die Abweichungen zwischen Actual und Budget2 iiber
das neue Element Variance2 aus. Da in den Jahren 2004-2006 keine Werte auf dem
Element Budger2 erfasst sind und in 2007 kein Wert auf dem Element Actual steht, wird
die Differenz in voller Hohe ausgewiesen.

A Berechnungen mithilfe von PALO Enterprise-Rules

Um einen kleinen Einblick in diese Art der Berechung zu erlangen, miissen Sie zunéchst
die zuvor getdtigten Schritte 1-3 wieder riickgingig machen, denn wir wollen nun die
Abweichung aus unserem zweiten Plan-Szenario auf anderem Wege ermitteln. Gehen
Sie wie folgt vor:

€D Wechseln Sie zunichst in das Menii Modeller und Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf den Wiirfel Sales, um den Rule-Editor aufzurufen.

=]

Rule Editor

Alktuelle Liste vwon Formeln

Klicken Sie hier, umn eine neue Farmel zu editiersn

=
=L
Farrneldefirition
["ariance2'] = ['Actual] - ['Budget2]
Speichermn Lazchen Schlieszen

Bild 12.34: Aufruf des Rule-Editors

e Erfassen Sie die folgende Regel: ['Variance2'] = ['Actual'] - ['Budget2'].

e Betrachten Sie nun in Threr Ansicht das Ergebnis, aus der diese iiber eine Regel
errechnete Abweichung Variance2 hervorgeht.

Die Berechnung tiber eine Regel kommt, wie nicht anders zu erwarten, zum gleichen
Ergebnis wie die Berechnung mithilfe eines Konsolidierungsfaktors.
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Tricks in Excel

Im letzten Kapitel dieses Buches haben wir eine ganze Reihe von niitzlichen Tipps und
Tricks in Excel fiir Sie zusammengestellt.

13.1 Tabellenblattanzahl pro Mappe festlegen

Standardmiflig werden drei Tabellen zur Verfiigung gestellt, wenn Sie eine neue
Arbeitsmappe einfiigen. Diese Standardeinstellung ldsst sich dndern, indem Sie die
nichsten Arbeitsschritte befolgen.

€D Wihlen Sie aus dem Menii Extras den Befehl Optionen.
@) Wechseln Sie auf die Registerkarte Allgemein.

Optionen
| Farbe || International || Speichern Fehleriberprifung || Rechtschreibung || Sicherheit |
| Ansicht || Berechnung || Bearbeiten | Allgernein | Urnsteigen || Benutzerdefinierte Listen || Diagramm |

Einstellungen

[ Z151-Bezugsart [] anfrage nach Dateisigenschaften
[ andere Anwendungen ignorieren [ Feedback mit Sound
CuickInfo Fir Funkkionen [ Beim Rallen mit InteliMouse zoomen,

Liste 2uletzt gedffreter Dateien: Eintrége

[ngoptic-nen... ] [Dienstogtionen... ]

Blatter in neuer Arbeitsmappe:

Standardschriftart: | Arial w | Schriftgrad:

Standardspeicherork: | C:iHeld |

Beirn Skart alle Dateien in diesem Ordner laden: | |

Benutzername: |Bernd Held |

QK ] [Ahhrechen ]

Bild 13.1: Blattanzahl fiir neue Tabellen festlegen
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&) Stellen Sie im Kombinationsfeld Bltter in neuer Arbeitsmappe einen Wert zwischen
1 und 255 ein.

) Bestitigen Sie mit OK.

Hinweis

Die Obergrenze von 255 bedeutet hier nicht, dass es nicht moglich wire,
mehr als 255 Tabellen in einer Arbeitsmappe unterzubringen. Es ist nur in
diesem Dialog nicht moglich, mehr Tabellen anzugeben. Nach dem Anlegen
einer Arbeitsmappe mit 255 Tabellen kénnen weitere Tabellen jederzeit ein-
gefiigt werden.

13.2 Die AutoEingabe unterdriicken

Mit der Funktion AutoEingabe konnen Sie sich eine ganze Menge Schreibarbeit sparen.
Dieser Funktion vergleicht bereits eingegebene Texte in einer Spalte und ergéinzt auto-
matisch die restlichen Zeichen in der gerade bearbeiteten Zelle. Sie konnen sich dann
entscheiden, ob Sie den Vorschlag tibernehmen oder verwerfen moéchten. Um den
Vorschlag anzunehmen, driicken Sie die Eingabetaste. Ist der Vorschlag falsch, dann
schreiben Sie einfach Thren gewiinschten Text zu Ende und ignorieren den Vorschlag.
Die AutoEingabe funktioniert dann nicht mehr, wenn Sie in einer Spalte eine oder
mehrere Leerzeilen eingefiigt haben.

) Wihlen Sie aus dem Menti Extras den Befehl Optionen.

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Bearbeiten.

&) Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen AutoEingabe fiir Zellwerte aktivieren.
) Bestitigen Sie diese Einstellung mit OK.

Nach dieser Einstellung ist die AutoEingabe fiir alle Arbeitsmappen, die Sie im Zugriff
haben, deaktiviert. Diese Einstellung bleibt auch nach dem Beenden von Excel und
einem Neustart erhalten.

13.3 Versteckte Verkniipfungen aufspiiren

Enthilt eine Arbeitsmappe Verkniipfungen zu anderen Arbeitsmappen, dann werden Sie
standardmiBig bereits beim Offnen der Arbeitsmappe iiber eine Meldung darauf hinge-
wiesen. Wo genau diese Verkniipfungen in der Arbeitsmappe liegen, verrit Ihnen Excel
aber nicht.
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Standardmaflig wird in der Bearbeitungsleiste (oben) von Excel immer die Formel, die
Verkniipfung oder der Wert der markierten Zelle angezeigt. Dabei werden Verkniipfun-
gen zu bereits gedffneten verkntipften Arbeitsmappen wie folgt angezeigt:

=[Mappel.xls] Tabelle1!$A$1

Ist die verkniipfte Arbeitsmappe derzeit nicht geéffnet, dann wird die Verkniipfung
mitsamt dem Pfadnamen angezeigt:

='C:\Eigene Dateien\[Mappel.xls] Tabelle1'!$A$1

Ist die Zelle mit der Verkniipfung nicht markiert, dann sehen Sie in dieser Zelle lediglich
das Ergebnis der Verkniipfung. Und gerade das ist die Schwierigkeit dabei. Excel bietet
aber eine Formelansicht, bei der Sie alle Formeln und Verkniipfungen auf einen Blick
anzeigen lassen konnen. Um diese Formelansicht zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

) Wihlen Sie aus dem Menii Extras den Befehl Optionen.
) Auf der Registerkarte Ansicht aktivieren Sie das Kontrollkidstchen Formeln.
) Bestitigen Sie mit OK.

Schneller geht es allerdings, indem Sie die Tastenkombination + driicken.
Indem Sie diese Tastenkombination erneut driicken, wird die gewohnte Ansicht auf die
Daten wieder eingestellt.

13.4 Arbeitsmappen automatisch laden

Wenn Sie jeden Tag mit den gleichen Arbeitsmappen arbeiten, dann konnen Sie entwe-
der diese Mappen im Startverzeichnis von Excel speichern oder auch einen Aufgabenbe-
reich definieren.

Das Startverzeichnis von Excel nutzen

Wenn es sich um ein, zwei Arbeitsmappen handelt, die Sie beim Starten von Excel
automatisch 6ffnen mochten, dann speichern Sie diese Arbeitsmappen unterhalb des
Office-Verzeichnisses im Ordner XLSTART. Alle darin befindlichen Arbeitsmappen
werden beim Starten von Excel automatisch mit geoffnet.

Einen Aufgabenbereich einrichten

In einem Aufgabenbereich konnen Sie mehrere Arbeitsmappen verwalten, die Sie stan-
dardmifBig einsetzen oder die sinngemdfl zueinander gehoren. Dabei wird eine Datei
von Excel angelegt, in der diese Arbeitsmappen verzeichnet werden.
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Um einen Aufgabenbereich anzulegen, befolgen Sie die nachsten Arbeitsschritte:

1) Offnen Sie zunichst alle Arbeitsmappen, die Sie in einem Aufgabenbereich verwal-
ten mochten.

) Wihlen Sie aus dem Menii Datei den Befehl Aufgabenbereich speichern.

&) Im Dialog Aufgabenbereich speichern vergeben Sie einen Namen fiir den Aufgaben-
bereich und bestitigen mit Speichern.

&) Bestitigen die nachfolgenden Speicherungsmeldungen mit OK.

\) Hinweis
Zukiinftig reicht es nun, wenn Sie die Aufgabenbereichsdatei (Endung: xIw)
offnen. Dadurch werden alle Arbeitsmappen automatisch gedffnet, die Sie
vorher im Aufgabenbereich definiert hatten.

13.5 Die Wiedervorlageliste einstellen

Die Wiedervorlageliste finden Sie im Menii Datei ganz unten. Dort werden die zuletzt
geoffneten Arbeitsmappen aufgefithrt. Der Vorteil daran ist, dass diese Dateien so
schneller wieder gevffnet werden konnen. Wie viele Dateien dort angezeigt werden, ist
Einstellungssache.

Um die Wiedervorlageliste anzupassen, verfahren Sie wie folgt:
) Wihlen Sie aus dem Menti Extras den Befehl Optionen.
) Wechseln Sie auf die Registerkarte Allgemein.

&) Wihlen Sie aus dem Kombinationsfeld Liste zuletzt gedffneter Dateien einen Wert
zwischen 1 und 9. Soll die Liste iiberhaupt nicht angezeigt werden, dann deakti-
vieren Sie diese Option.

) Bestitigen Sie mit OK.

13.6 Anzahl der Tage pro Monat ermitteln

Vielleicht kennen Sie die »Fingerknochel-Methode«, um zu bestimmen, wie viele Tage
ein Monat hat. Sehen Sie sich vorab einmal die folgende Tabelle an (Tabellenblatt
Tabellel aus der Datei Tipp.xIs).
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A | 5] | C | D | E =
Datum Tage pro Monat
01.01.2008
01.02.2008
01.03.2005
01.04,2005
01.05.2008
01.06.2008 | _|
01.07 2005
01.08.2008
01.09.2008
01.10.2008
01.11.2008 Bild 13.2: Die Tage je

01.12.2008 ~ Monat sollen bestimmt
v M\ Tabellel / | < #| | werden.

—
[}

= .
e
-

c
8

diese Aufgabe zu losen, greifen Sie auf eine Funktionsschachtel aus mehreren
Datums- und Zeitfunktionen zuriick. Dabei gehen Sie folgendermaflen vor:

) Markieren Sie den Zellenbereich B2:B13.
) Erfassen Sie die Formel =TAG(DATUM(JAHR(A2);MONAT(A2)+1;0)).
&) Schlielen Sie die Eingabe der Formel iiber die Tastenkombination + ab.

B2 - e =TAGDATUMUJAHRAZ), MOMATAZ)+1,0))
A [ B | C | D | EL

1 |Datum Tage pro Monat
| 2 | 01.01.2003 k)l
3| 01.02.2008 29
4 | 01.03.2008 il
| &5 | 01.04.2003 30
6 | 01.05.2008 il
7 | 01.06.2008 30
B | 01.07.2008 il
| 9 | 01.08.2003 3
10 01.09.2008 30
11 01.10.2008 il
| 12| 01.11.2008 St Bild 13.3: Die Tage je
13| 01.12.2008 31
i ~| Monat wurden
M4 » n\Tabelle1 /[ < el berechnet.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
TAG
Mit der Tabellenfunktion TAG kénnen Sie eine fortlaufende Zahl in eine Tageszahl

umwandeln oder aus einem bereits erfassten Datum den Tag extrahieren. Der Tag wird
als ganze Zahl im Bereich von 1 bis 31 ausgegeben.

=TAG(Zahl)
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Im Argument Zahl geben Sie das Datum bzw. die Zahl an, dessen Tag Sie ermitteln
mochten.

MONAT

Mit der Tabellenfunktion MONAT konnen Sie eine fortlaufende Zahl in eine Monats-
zahl umwandeln oder auch aus einem bereits erfassten Datum den Monat extrahieren.
Der Monat wird als ganze Zahl ausgegeben, die einen Wert von 1 (Januar) bis 12
(Dezember) annehmen kann.

=MONAT(Zahl)

Im Argument Zahl geben Sie das Datum bzw. die Zahl an, dessen Monat Sie ermitteln
mochten.

JAHR

Mit der Tabellenfunktion JAHR kénnen Sie eine fortlaufende Zahl in eine Jahreszahl
umwandeln oder auch aus einem bereits erfassten Datum das Jahr extrahieren. Das Jahr
wird als ganze Zahl zuriickgegeben, die einen Wert von 1900 bis 9999 annehmen kann.

=JAHR(Zahl)

Im Argument Zahl geben Sie das Datum bzw. die Zahl an, dessen Jahr Sie ermitteln
mochten.

DATUM

Die Tabellenfunktion DATUM gibt die fortlaufende Zahl zuriick, die ein bestimmtes
Datum darstellt. Mit dieser Funktion konnen Sie Datumsangaben aus mehreren Zellen
zusammenbauen.

=DATUM(Jahr;Monat;Tag)

Im Argument Jahr konnen Sie ein bis vier Stellen angeben. Microsoft Excel interpretiert
das Argument Jahr entsprechend dem Datumssystem, das Sie verwenden. Standardmi-
Big verwendet Excel fur Windows das 1900-Datumssystem.

Im Argument Monat wird die Zahl dargestellt, die den Monat des Jahres reprisentiert.

Das Argument Tag ist eine Zahl, die den Tag des Monats darstellt.

13.7 Kalenderwoche richtig berechnen

Standardmifig gibt es in Excel bereits eine fertige Funktion zum Bestimmen der Kalen-
derwoche auf Basis eines vorgegebenen Datums. Aber leider funktioniert diese Funktion
nicht richtig und muss daher durch eine benutzerdefinierte Funktion ersetzt werden.
Sehen Sie sich vorab die nachfolgende Abbildung an (Tabellenblatt Tabelle2).
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D Hinweis

Ist diese Funktion nicht verfiigbar, miissen Sie das Setup-Programm starten,
um das Add-In Analyse-Funktionen zu installieren. Nachdem Sie das Add-In
installiert haben, miissen Sie es aktivieren, indem Sie im Menii Extras den
Befehl Add-Ins-Manager verwenden.

Ba - & =KALENDERWOCHE(AS)
A [ B [ ¢ [ o [ E [ F

1 |Datum Kalenderwo
2 | 322007 53
' 3 | 10.01.2003 2
4| 28022008 =)
5 | 01.04.2008 14
B | 06.04.2003 156
7| 19.10.2003 43
(8| 11.11.2003 46 .
|9 | 24.12.2008 =21 Bild 13.4:
10| Excels Standard-
11 Kalenderwochen-
12 .
EEl funktion rechnet
Ern ~ | fiir Deutschland
M 4 b Wy Tabelle2 /| < *| | falsch

Korrigieren Sie nun diese falsch rechnende Funktion, indem Sie selbst eine benutzerde-
finierte Funktion schreiben und aufrufen. Dazu verfahren Sie wie folgt:

0 Wechseln Sie iiber die Tastenkombination + in die Entwicklungsumge-
bung von Excel.

@) Fiigen Sie tiber den Meniibefehl Einfiigen/Modul ein neues, noch leeres Modul ein.
@) Erfassen Sie die folgende Funktion:
Function DINKw(Tag)

DINKw = DatePart("ww", Tag, vbMonday, vbFirstFourDays)
End Function

) Wechseln Sie zuriick auf Thre Ausgangstabelle.

) Markieren Sie den Zellenbereich C2:C9.

0 Erfassen Sie die Formel =dinkw(A2).

e Schliefien Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.
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C2 - B =dinkwiAZ)
A | 8 [ ¢ [ o | E | ZF

1 |Datum Kalenderwo Kalenderwoche nach DIN
2 | 31122007 a3
| 3 | 10.01.2008 2
4 | 29.02.2008 9
| 5 | 01.04.2008 14
| B | 06.04.2003 14
7| 19.10.2005 42
8 [ 11.11.2008 46
9 | 24.12.2008 521
10
% Bild 13.5: Die
13 eigene Kalender-
14 | ~ | wochenfunktion
M4 > wiyTabelle2 ([ ¢ *I | rechnet korrekt.

13.8 Den Wochentag aus dem Datum automatisch

erkennen

Bei dem folgenden Beispiel geht es darum, wie Sie aus einem Datum den dazugehorigen
Wochentag ermitteln konnen. Sehen Sie sich dazu Bild 13.6 an (Tabellenblatt Tabelle3).

A | 8B | ¢ [ o [ E | —H

—
g —

Datum Wochentag
01.01.2008
12.02.2005
02.03.2008
18.04.2008
15.06.2005
21.06.2008
24122008
31.12.2008 Bild 13.6: Welcher

Wochentag verbirgt

=

-

*| sich hinter den

L]
v wlTabelle3 /| < il Datumsangaben?

Um diese Frage zu beantworten, gehen Sie wie folgt vor:

) Markieren Sie den Zellenbereich B2:B9.
) Erfassen Sie die Formel =TEXT(A2;"TTTT").
&) Schlielen Sie die Formeleingabe iiber die Tastenkombination + ab.
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B2 - e =TEXTIAZ,"TTTT")

A [ B8] ¢ | © [ E [ =
Datum Wochentag
01.01.2008] Dienstag
12.02.2003] Dienstay
02.03.2005] Sonntag
18.04.2008] Freitag
15.05.2008| Donnerstag
21.06.2005] Samstag
24.12.2008]  Mittwach
31.12.2008] Mittwach

Bild 13.7: Die Wochentag
v+l Tabelle3 { | < 3| | wurden richtig erkannt.

=

i |

Y
-

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe

TEXT

Die Tabellenfunktion TEXT formatiert eine Zahl und wandelt sie in Text um.
=TEXT(Wert;Textformat)

Das Argument Wert ist ein numerischer Wert, eine Formel, die einen numerischen Wert
liefert, oder ein Bezug auf eine Zelle, die einen numerischen Wert enthilt.

Das Argument Textformat ist ein als Zeichenfolge angegebenes Zahlenformat im Dia-
logfeld Zellen formatieren auf der Registerkarte Zahlen im Feld Kategorie.

13.9 Den ersten und letzten Tag im Monat ermitteln

Bei der folgenden Aufgabenstellung sind Datumsangaben in einer Tabelle erfasst wor-
den. Die Aufgabe besteht nun darin, jeweils den Ersten sowie den Letzten des betreffen-
den Monats auszulesen. Sehen Sie sich vorher die Ausgangssituation in der folgenden
Abbildung an (Tabellenblatt Tabelle4).

A 1 B8 [ ¢ [ o [ € [ 3
Datum IErster Tag  Letzter Tag
01.01.2008
17.02.2008
(08.03.2008
11.04.2008
04.05.2008
13.06. 2008
22.07.2008
29.08.2008 A
02.09 2008 Bild 13.8: Den ersten
31.12.2008 o und letzten Tag eines

v »)Tabelleq /| < »/| Monats bestimmen

—_
—

a
a

Y
-
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Wie Sie sehen, gibt es fiir die Ermittlung des letzten Tags eines Monats gleich zwei
Varianten. Zunichst ermitteln Sie aber den Ersten eines jeden Monats, indem Sie wie
folgt vorgehen:

) Markieren Sie den Zellenbereich B2:B11.

2) Erfassen Sie die Formel =DATUM(JAHR(A2);MONAT(A2);1).

&) Bestitigen Sie die Eingabe der Formel iiber die Tastenkombination + (Enter].
Ermitteln Sie den letzten Tag des jeweiligen Monats wie folgt:

) Markieren Sie den Zellenbereich C2:C11.

2) Erfassen Sie die Formel =DATUM (JAHR(A2);MONAT(A2)+1;1)-1.

&) Schlielen Sie die Eingabe iiber die Tastenkombination + ab.

c2 - & =DATUMIAHR(AZ) MONATAZ)I+T ;11

A | B | C | D [ E |
Datum Erster Tag Letzter Taq
01.01.2008 01.01.2008] 31.01.2008
17.02.2008 01.02.2008| 29.02.2008
05.03.2008 01.03.2003] 31.03.2008
11.04.2008 01.04.2003| 30.04.2008
04.05.2008 01.05.2003] 31.05.2008
13.06.2008 01.06.2002| 30.06.2008
22.07.2008 01.07.2008] 31.07.2008
29.08.2008 01.08.2008] 31.08.2008 Bild 13.9:
02.09.2008 01.09.2005] 30.02.2008 Monatsbeginn und
31.12.2008  01.12.2008] 31.12.2008

¥ [ Tabelled (| < 3]

>

—
—

|
<

Monatsende
wurden bestimmt.

= .
-

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
JAHR

Mit der Tabellenfunktion JAHR kénnen Sie eine fortlaufende Zahl in eine Jahreszahl
umwandeln oder auch aus einem bereits erfassten Datum das Jahr extrahieren. Das Jahr
wird als ganze Zahl zuriickgegeben, die einen Wert von 1900 bis 9999 annehmen kann.

=JAHR(Zahl)

Im Argument Zahl geben Sie das Datum bzw. die Zahl an, dessen Jahr Sie ermitteln
mochten.

MONAT

Mit der Tabellenfunktion MONAT koénnen Sie eine fortlaufende Zahl in eine Monats-
zahl umwandeln oder auch aus einem bereits erfassten Datum den Monat extrahieren.
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Der Monat wird als ganze Zahl ausgegeben, die einen Wert von 1 (Januar) bis 12
(Dezember) annehmen kann.

=MONAT(Zahl)

Im Argument Zahl geben Sie das Datum bzw. die Zahl an, fiir die Sie den Monat
ermitteln mochten.

DATUM

Die Tabellenfunktion DATUM gibt die fortlaufende Zahl zuriick, die ein bestimmtes
Datum darstellt. Mit dieser Funktion konnen Sie Datumsangaben aus mehreren Zellen
zusammenbauen.

=DATUM(Jahr;Monat;Tag)

Im Argument Jahr konnen Sie ein bis vier Stellen angeben. Microsoft Excel interpretiert
das Argument Jahr entsprechend dem Datumssystem, das Sie verwenden. Standardma-
Rig verwendet Excel fur Windows das 1900-Datumssystem.

Im Argument Monat wird die Zahl dargestellt, die den Monat des Jahres reprisentiert.

Das Argument Tag ist eine Zahl, die den Tag des Monats darstellt.

13.10 Nullen bei der Mittelwertsberechnung
beriicksichtigen

Ein Problem besteht, wenn Sie aus einer Zahlenkolonne mit teilweisen Nullwerten einen
Mittelwert berechnen mochten. Standardmiflig werden dabei die Nullen in die Durch-
schnittsberechnung einbezogen. Sehen Sie sich dazu Bild 13.10 an (Tabellenblatt
Tabelle5).

D2 - & =MITTELVWERT(BZ:B10)

A | 8 Jel B | E [ F [ &7
1 |Datum Ausgaben Durchschnitt mit Nullenberiicksichtigung
2 | 03.04.2008 425 I 354 333333!
3 | 04.04.2003 549
4 | 05.04.2008 7491 Durchschnitt ehne Nullenberiicksichtigung
5 | 06.04.2003 639
B | 07.04.2003 104
7 | 08.04.2003 0
8 | 09.04.2003 9
9 | 10.04.2003 0
10| 11.04.2003 612
11
KL M
Mo« vy nlf Tabeled )| < 3|

Bild 13.10: Bei dieser Durchschnittsberechnung verzerren die Nullwerte das Ergebnis.
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Um diese Aufgabe zu 16sen, befolgen Sie die nichsten Arbeitsschritte:

. Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle D5.

) Erfassen Sie die Formel =SUMME(B2:B10)/ZAHLENWENN(B2:B10;">0").
&) Bestitigen Sie die Eingabe mit [Enter].

D5 - £ =SUMME(B2:B10ZAHLENWENN{EZ: B10;"=0")

A | B Je[w T E [ F [ &5
1 |Datum Ausgaben Durchschnitt mit Nullenberiicksichtigung
2 | 03.04.2008 425 354 333333
3 | 04.04.2005 549
4 | 05.04.2005 79 Durchschnitt chne Nullenberiicksichtigung
| 5 | 0B.04.2005 533 I 455 571429_'
B | 07.04.2005 104
7 | 08.04.2008 0
8 | 09.04.2005 9
9 | 10.04.2005 0
10| 11.04.2005 612
11
] v
o4 Tabeled b [ € ¥

Bild 13.11: Bei dieser Durchschnittsberechnung werden Nullwerte ignoriert.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
SUMME

Mit dieser Funktion kénnen Sie Werte bzw. Zelleninhalte summieren.
=SUMME(Zahl1;Zahl2; ...)

oder z. B.

=SUMME(A1:A100)

Die Argumente Zahll; Zahl2; ... sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe Sie berechnen
mochten. Die Argumente konnen entweder Werte oder Beziige sein.

ZAHLENWENN

Mit der Tabellenfunktion ZAHLENWENN koénnen Sie nichtleere Zellen eines Bereichs
zihlen, deren Inhalte mit den Suchkriterien iibereinstimmen.

=ZAHLENWENN(Bereich;Kriterien)

Das Argument Bereich ist der Zellbereich, von dem Sie wissen mochten, wie viele seiner
Zellen einen Inhalt haben, der mit den Suchkriterien iibereinstimmt.

Beim Argument Kriterien werden die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder
einer Zeichenfolge angegeben. Diese Kriterien bestimmen, welche Zellen gezahlt
werden.
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13.11 Buchungen pro Monat zdhlen

Bei der folgenden Ausgangssituation liegt eine vereinfachte Buchungsliste in Bild 13.12
vor (Tabellenblatt Tabelle6). Die Aufgabe besteht darin, die Anzahl der Buchungen pro
Monat auszuweisen.

A [ B] C | D [ E | F | C=
Datum Monat  Buchungen
01.01.2005 1
21.01.2008 2
23.01.2008 3
01.02.2005 4
20.02.2003
27.02.2008
28.02.2008
01.03.2005
02.04.2008

2
<

= .
-

» [y Tabelles ;| < >

Bild 13.12: Wie viele Buchungen liegen je Monat vor?

Befolgen Sie die nichsten Arbeitsschritte:
1) Markieren Sie den Zellenbereich D2:D5.

1) Erfassen Sie die Formel =SUMMENPRODUKT(($A$2:3A$11>0)*(MONAT($A$2:
$A$11)=C2)).

&) SchliefSen Sie die Formel iiber die Tastenkombination + ab.

02 - A =SUMMENPRODUKT{($AS2: $AFT 1 =0 (MONAT (FAS2: $A511)=C2))
A Bl ¢ 7B 17T E [ F [ 6 [
Datum Monat  Buchungen

01.01.2008 1 3
21.01.2008 2 4
23.01.2008 3 1
01.02.2008 4 1
20.02.2008

27.02.2008

28.02.2008

01.03.2008

02.04.2008

—_
8]

17
M 4 » Wy Tabelle6 |< >

Bild 13.13: Die Buchungen pro Monat wurden ermittelt.



308 13 Die wichtigsten Tastenkombinationen

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
SUMMENPRODUKT
Mit der Tabellenfunktion SUMMENPRODUKT konnen Sie die einander entspre-

chenden Komponenten von angegebenen Matrizen miteinander multiplizieren und die
Summe dieser Produkte ermitteln.

=SUMMENPRODUKT (Matrix1;Matrix2;Matrix3; ...)

In den Argumenten Matrixl; Matrix2; ... konnen Sie von 2 bis 30 Matrizen angeben,
deren Komponenten Sie zunichst multiplizieren und anschlieffend addieren mochten.
Die Funktion SUMMENPRODUKT erledigt das in einem Schritt.

MONAT

Mit der Tabellenfunktion MONAT konnen Sie eine fortlaufende Zahl in eine Monats-
zahl umwandeln oder aus einem bereits erfassten Datum den Monat extrahieren. Der
Monat wird als ganze Zahl ausgegeben, die einen Wert von 1 (Januar) bis 12
(Dezember) annehmen kann.

=MONAT(Zahl)

Im Argument Zahl geben Sie das Datum bzw. die Zahl an, fiir die Sie den Monat
ermitteln mochten.

13.12 Eine bedingte Summierung vornehmen

Bei der nichsten Aufgabenstellung (Tabellenblatt Tabelle7) liegen Umsatzdaten in einer
Liste vor. Von diesen sollen nur bestimmte Umsitze summiert werden.

A [ B | C D E [ F | G
Umsiitze Kriterium 30.000 £
ITARS £ Ergebnis
9535 €
43,765 €
41,931 €
42 503 €
7 AR E
10.890 €
44 270 €
24382 €
20428 €
29321 €

172
M« v Wy Tabelle7 | < >

—_
)

Bild 13.14: Alle Umsdtze > 30.000 Euro sollen summiert werden.
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Um diese Aufgabenstellung zu l6sen, verfahren Sie wie folgt:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle D2.

) Erfassen Sie die Formel =SUMMEWENN(A:A;">"&D1;A:A).

&) Driicken Sie [Enter].

) Markieren Sie den Zellenbereich A2:A12.

) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.

1) Im Dialog Bedingte Formatierung stellen Sie im Kombinationsfeld Bedingung 1 den
Eintrag Formel ist ein.

) Geben Sie die Formel =A2>$D$1 ein.

) Klicken Sie die Schaltfliche Format.

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Muster.

\') Wihlen Sie aus dem Kombinationsfeld die Farbe Orange aus.

1) Bestitigen Sie zweimal mit OK.

02 - Fe =SUMMEVWENM{A A, "="801; AA)
A | B | C | D | E | F | G =
Umsitze Kriterium 30.000 €
37453 £ Ergebnis I 293228 €_|
39635 €
40 765 £
41931 €
42 523 £
AL E
10,890 €
44 279 €
24 382 £
20428 €
20321 £

172
o« v wyTabelle7 £ | < ¥

—
[oa]

W

Bild 13.15: Die bedingte Summierung wurde durchgefiihrt und die entsprechenden Zellen
automatisch eingeféarbt.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
SUMMEWENN

Mit der Tabellenfunktion SUMMEWENN kénnen Sie Zahlen addieren, die mit be-
stimmten Suchkriterien iibereinstimmen.

=SUMMEWENN((Bereich;Kriterien;Summe_Bereich)
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Mit dem Argument Bereich ist der Zellbereich gemeint, den Sie berechnen wollen.

Unter dem Argument Kriterien geben Sie die Bedingung an, unter der addiert werden
soll.

Das letzte Argument Summe_Bereich gibt den Bereich an, in dem sich die tatsichlich zu
addierenden Zellen befinden, falls dieser vom Argument Bereich abweicht.

13.13 Nettoarbeitstage berechnen

Beim folgenden Beispiel (Tabellenblatt Tabelle8) soll eine Messe vorbereitet werden. Der
Termin der Messe steht fest. Sie mochten nun ermitteln, wie viele reine Arbeitstage
Ihnen zur Vorbereitung noch zur Verfiigung stehen. Sehen Sie sich vorab die folgende

Abbildung an.
[=F - &~ =B1-82
A | B | C | BT
1 |Termin Messe 30.05.2008
2 |aktuelles Tagesdatum 22.03.2008
3
4 |Gesamttage I EB_'
]
5 Bild 13.16: Die
7 Berechnung
B ¥ | schlieft Wochen-
W« » wfyTabelles /| < ¥ enden ein

Da Thnen aber maximal 5 Tage pro Woche zur Verfiigung stehen und eventuell auch
noch Feiertage oder sonstige Ausfallzeiten ins Gewicht fallen, benétigen Sie eine Losung,
die dies beriicksichtigt.

Legen Sie zunichst ab Zelle D1 einige zusitzliche freie Tage an, die Excel bei der Berech-
nung der Nettoarbeitstage berticksichtigen soll. Berechnen Sie danach die Arbeitstage
unter Beriicksichtigung der Wochenenden und der anderen freien Tage, indem Sie wie
folgt vorgehen:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle Bé6.
) Erfassen Sie die Formel =NETTOARBEITSTAGE(B2;B1;D1:D2).
&) Driicken Sie die Taste (Enter].
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BA - & =NETTOARBEITETAGE(E2E1;01:02)
A [ B | C | 0 | §
| 1 |Termin Messe 30.05.2008  Christi Himmerlfahrt|  01.05.2005
| 2 |aktuelles Tagesdatum 22.03.2008 Betriebsausflug  09.05.2003
3
4 |Gesamttage By
5
| B |Netto-Arbeitstage I 43!
7
| B | v
4 4 » nyTabelleg ;| < >

Bild 13.17: Eine deutliche Diskrepanz zwischen Brutto- und Nettotagen

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
NETTOARBEITSTAGE

Mit der Tabellenfunktion NETTOARBEITSTAGE aus dem Analyse-Add-In konnen Sie
die Anzahl der Arbeitstage in einem Zeitintervall (Start- und Enddatum) ermitteln.
Nicht zu den Arbeitstagen gezihlt werden Wochenenden sowie die Tage, die als Ferien
(Feiertage) angegeben sind.

=NETTOARBEITSTAGE(Ausgangsdatum;Enddatum;Freie_Tage)
Im Argument Ausgangsdatum geben Sie ein Startdatum an.
Im Argument Enddatum geben Sie das Enddatum an.

Im Argument Freie_Tage kann eine Liste einer oder mehrerer Datumsangaben angege-
ben werden, die arbeitsfreie Tage oder Ferientage reprisentieren, die ausgeschlossen
werden sollen.

13.14 Einen bedingten Max-Wert ermitteln

Bei der folgenden Aufgabenstellung (Tabellenblatt Tabelle9) liegt eine Umsatzliste nach
Mitarbeiter wie in Bild 13.18 vor.
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Bild 13.18: Wie hoch ist der grofite Umsatz mit Auswahl JA?

Wenden Sie dazu eine Matrixformel wie folgt an:

1) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle E2.

A | B | ¢ [p]l E | F | & | F
1 | Verkdufer  Umsiitze Auswahl den griften JA-Wert ermitteln
2 Mliiller 3.969 £ JA
3 Meier 4133 € MEIM
4 | Baumstark 34638 € JA I !
5 Fuchs 3511 € JA
B | Miller, D. 4,785 € JA
7 Henning 4781 € MNEIM
8 | Waldner 3.990 € MEIM
a Bayer 5.302 € JA
10 Hiss 4.049 £ MEIM
11
12
M 4 » by Tabelleg / [< >

7)) Erfassen Sie die Matrixformel =KGROSSTE((C$2:C$10="JA")*B$2:B$10;E1).

&) Schlieflen Sie die Matrixformel iiber die Tastenkombination [Strg] + (Umschalt] +

ab.
E2 - & [=KGROSSTE(CEZ: CH10="JA""B52:BF10; 1)}

A [ B [ © [0l E ] F 1 6 [ =
1 | Verkaufer | Umsitze Auswahl den qriften JA-Wert ermitteln
2 Mller 3.968 £ A, I 5302 €_|
3 Mieier 4133 € MEIM
4 | Baumstark 3530 € A
5 Fuchs 3811 £ JA,
G | Miller, D. 4788 € A,
7 Henning 4781 € MEIM
8 Waldner 3.990 £ MEIM
9 Bayer 50.302 € JA,
10 Hiss 40458 £ MEIM
11
12 7
M4 r M b Tabelle ;| < ¥

Bild 13.19: Der grofite Wert mit JA wurde ermittelt.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
KGROSSTE

Mit der Tabellenfunktion KGROSSTE konnen Sie die grofiten Werte einer Datengruppe

ermitteln.
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=KGROSSTE(Matrix;k)

Geben Sie im Argument Matrix den Datenbereich an, aus dem Sie den grofiten bzw.
mehrere grofiten Werte bestimmen mdochten. Im Argument k geben Sie den Rang an.
Beispielsweise reprisentiert die Zahl 1 den hochsten Wert, die Zahl 2 den zweithdchsten
Wert usw.

13.15 Anzahl eindeutiger Kundennummern ermitteln

Beim folgenden Beispiel (Tabellenblatt Tabellel0) liegt eine Liste mit Nummern vor.
Einige dieser Nummern kommen leider in der Liste doppelt vor. Sehen Sie sich dazu die
folgende Abbildung an.

A | B8 [ ¢ | b | E | F
Kunden-Nr Anzahl eindeutige Nummermn
KB713
KB714
KB715
(6716 —
KB717
KB718
KB714
KE720
KE716 Bild 13.20: Wie viele

= + Kundennummern sind
M 4 »r M Tabelle1o / |< Sl eindeutig?

—
—

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle C2.
) Erfassen Sie die Matrixformel =SUMME(1/ZAHLENWENN(A2:A10;A2:A10)).

&) Schlieflen Sie die Matrixformel tiber die Tastenkombination [Strg] + (Umschalt] +

ab.

C2 - F =SUMME[1T/ZAHLEMNWENRN(AZ: A10; A2:A100)}
A | B [ e ] o | E | F
Kunden-Nr Anzahl eindeutige Nummern
KBE713 I ?_l
KE714
KE715
KB716
KB717
KE718
KE714
KE720 . .
KET1E Bild 13.21: Einige
Kundennummern

M« v W] Tabelle1o { | < 3| liegen doppelt vor.

—
—
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A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
SUMME

Mit dieser Funktion kénnen Sie Werte bzw. Zelleninhalte summieren.
=SUMME(Zahl1;Zahl2; ...)

oder z. B.

=SUMME(A1:A100)

Die Argumente Zahll; Zahl2; ... sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe Sie berechnen
mochten. Die Argumente konnen entweder Werte oder Beziige sein.

ZAHLENWENN

Mit der Tabellenfunktion ZAHLENWENN koénnen Sie nichtleere Zellen eines Bereichs
zihlen, deren Inhalte mit den Suchkriterien iibereinstimmen. Diese Funktion finden Sie
normalerweise in der Funktionskategorie Statistik.

=ZAHLENWENN(Bereich;Kriterien)

Das Argument Bereich ist der Zellbereich, von dem Sie wissen mochten, wie viele seiner
Zellen einen Inhalt haben, der mit den Suchkriterien iibereinstimmt.

Beim Argument Kriterien werden die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder
einer Zeichenfolge angegeben. Diese Kriterien bestimmen, welche Zellen gezihlt
werden.

13.16 Doppelte Kundennummern kennzeichnen

Um das vorherige Beispiel (Tabellenblatt Tabelle10) noch einmal aufzugreifen: Wie wire
es, wenn Sie die doppelten Kundennummern automatisch angezeigt bekommen
wiirden?

Kein Problem, setzen Sie die bedingte Formatierung wie folgt ein:
L) Markieren Sie den Zellenbereich A2:A10.
4) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.

&) Im Dialog Bedingte Formatierung stellen Sie im ersten Dropdown-Feld den Eintrag
Formel ist ein.

) Erfassen Sie die Formel =Z&hlenwenn($A:$A;$A2)>1.
) Klicken Sie die Schaltfliche Format.
) Auf der Registerkarte Muster wihlen Sie die Farbe Rot aus der Farbpalette.

L) Bestitigen Sie zweimal mit OK.
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Kunden-Nr Anzahl eindeutige Nummem
KE713 7

KB/ 15

KE717
KE7 15

10 |
11

M 4 ¢ »]yTabelle1n /| < ]

OO | 00| | OO0 e (D B —

w

Bild 13.22: Doppelte Kundennummern werden automatisch eingefarbt.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
ZAHLENWENN

Mit der Tabellenfunktion ZAHLENWENN koénnen Sie nichtleere Zellen eines Bereichs
zihlen, deren Inhalte mit den Suchkriterien iibereinstimmen. Diese Funktion finden Sie
normalerweise in der Funktionskategorie Statistik.

=7ZAHLENWENN(Bereich;Kriterien)

Das Argument Bereich ist der Zellbereich, von dem Sie wissen mochten, wie viele seiner
Zellen einen Inhalt haben, der mit den Suchkriterien tibereinstimmt.

Beim Argument Kriterien werden die Kriterien in Form einer Zahl, eines Ausdrucks oder
einer Zeichenfolge angegeben. Diese Kriterien bestimmen, welche Zellen gezihlt
werden.

13.17 Den jeweils grofBten Wert einer Spalte ermitteln

Bei der folgenden Aufgabenstellung (Tabellenblatt Tabellel1) liegt eine Vertriebsumsatz-
liste nach Mitarbeiter und Monat wie in Bild 13.23 vor.
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& | E | C | D | E | BT
1 Meier Miiller Gerdes Walter
2 |[Januar 20954 € 22300 € 12.893 € 18.735 €
3 |Februar 21,359 € 21202 € 24,437 € 11.364 €
4 |Marz 20,463 € 18.257 € 10.402 € 13.44F €
5 |April 23476 € 22033 € 16.889 € 13278 €
G |[Mai 14 622 € 11.341 € 10.381 € 23A70 €
7 [Juni 10.029 € 20,448 € 15,424 € 18115 €
g
8 |Bester Wertl
10
11
12 v
M4 4 » wyTabellell { [< >

Bild 13.23: Wie lauten die jeweils besten Werte?

Um diese Frage zu beantworten, befolgen Sie die ndchsten Arbeitsschritte:
1) Markieren Sie den Zellenbereich B9:E9.
7)) Erfassen Sie die Formel =KGROSSTE(B$2:B$7;1).

) Bestitigen Sie mit [Enter].

B9 - & =KGROSSTE(BY2:ES7,1)
& | E | C | D | E | BT

| 1] Meier Miiller Gerdes Walter
| 2 |Januar 20.5964 € 22300 € 12,853 € 18.735 €
| 3 |Februar 21389 € 21.202€ 24437 € 11.364 €
| 4 |Marz 20483 € 18.257 € 10.402 € 13.446 €
| 5 |April 23476 € 22033 € 16.889 € 13278 €
| B |Mai 14.622 € 11.341 € 10.3581 € 23570 €
|7 |Juni 10.029 € 20443 € 16.424 € 18115 €

8
| 9 |Bester Wert] 23.475 € 22300 € 24 437 € 23.570 €l

10
11
[ 12 v
W 4 b w[yTabelle1l /| < ]

Bild 13.24: Der jeweils grofite Umsatz pro Mitarbeiter wurde bestimmt.

Um die jeweils umsatzstirkste Zelle pro Mitarbeiter automatisch hervorzuheben,
befolgen Sie die nichsten Arbeitsschritte:

L) Markieren Sie den Zellenbereich B2:E7.

) Wihlen Sie aus dem Menii Format den Befehl Bedingte Formatierung.

&) Im Dialog Bedingte Formatierung stellen Sie im ersten Dropdown-Feld den Eintrag
Formel ist ein.
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) Erfassen Sie die Formel =B2=B$9.
) Klicken Sie die Schaltfliche Format.
) Auf der Registerkarte Muster wihlen Sie die Farbe Hellblau aus der Farbpalette.

0 Bestitigen Sie zweimal mit OK.

A | B | C | D | E | F =

| 1] Meier Miiller Gerdes Walter
| 2 |Januar 20964 € 22300 € 12.853 € 18.735 €
| 3 |Februar 21389 € 21202€ 24 437 € 11.364 €
| 4 |Marz 20.4R3 € 18.257 € 10.402 € 13446 €
| 5 |April 23476 € 22033 € 16.889 € 13.278 €
| B |Mai 14.622 € 11.341 € 10.3581 € 23570 €
|7 |Juni 10.029 € 20443 € 16.424 € 18.115 €

8
| 9 |Bester Wertl 23478 €_| 22300 € 24437 € 23570 €

10
11
| 12 | v
M 4 b b} Tabelle11 § [ >

Bild 13.25: Der jeweils grofite Wert pro Mitarbeiter wird automatisch gefunden und
gekennzeichnet.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
KGROSSTE

Mit der Tabellenfunktion KGROSSTE kénnen Sie die grofiten Werte einer Datengruppe
ermitteln.

=KGROSSTE(Matrix;k)

Geben Sie im Argument Matrix den Datenbereich an, aus dem Sie den grofiten bzw.
mehrere grofiten Werte bestimmen mochten.

Im Argument k geben Sie den Rang an. Beispielsweise reprisentiert die Zahl 1 den
hochsten Wert, die Zahl 2 den zweithochsten Wert usw.

13.18 Die nachste freie Rechnungsnummer ermitteln

Fir die folgende Aufgabenstellung (Tabellenblatt Tabelle12) wird eine Losung
prisentiert, tiber die Sie automatisch die nichste verfiigbare Rechnungsnummer
ermitteln konnen. Sehen Sie sich dazu Bild 13.26 an.
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A | B | C | D | E | E—
Rechnungs-Nr Nichst freie Rechnungsnummer
122
123
124' |
L ]
125
126
127
128

4 4+ H[yTabelle12 /[ < 3l

Bild 13.26: Wie lautet die ndchste verfiighare Rechnungsnummer?

Beantworten Sie diese Frage, indem Sie wie folgt vorgehen:
(1) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle C2.
() Erfassen Sie die Formel =INDEX(A:A;ANZAHL2(A:A))+1.

(&) Bestitigen Sie mit (Enter].

c2 - F =INDEX(A A ANTZAHL2 (A AN+
& | B | C | D | E | E—
Rechnungs-Nr Nichst freie Rechnungsnummer
122 I 129!
123
124
125
126
127
128

—
]

W

« 4 » myTabellelz / | < >

Bild 13.27: Die Rechnungsnummer wird jeweils um den Wert 1 inkrementiert.

A Verwendete Funktionen in dieser Aufgabe
INDEX

Mit der Tabellenfunktion INDEX kénnen Sie iiber einen Index einen bestimmten Wert
aus einer Matrix finden.

=INDEX(Matrix;Zeile;Spalte)
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gibt den Bezug auf eine oder mehrere Zellen zuriick, die zur als Matrix angegebenen
Matrix gehoren. Das Argument Matrix ist dabei ein Zellenbereich oder eine Matrixkon-
stante. Besteht das Argument Matrix aus nur einer Zeile oder Spalte, ist das entspre-
chende Argument Zeile bzw. Spalte optional. Erstreckt sich Matrix iiber mehrere Zeilen
und Spalten und ist nur eines der Argumente Zeile oder Spalte angegeben, liefert die
Funktion eine Matrix, die der gesamten zugehorigen Zeile oder Spalte von Matrix ent-
spricht.

ANZAHL2

Mit der Tabellenfunktion ANZAHL2 kénnen Sie ermitteln, wie viele Werte eine Liste
von Argumenten enthilt. Dabei werden allerlei Eingaben gezihlt.

=ANZAHL2(Wertl;Wert2;...)

Geben Sie in den Argumenten Wertl, Wert2, ... (bis zu 30 Argumente) die Werte bzw.
den Zellenbereich an, den Sie in die Zahlung einbeziehen mochten. Gezihlt werden alle
eingegebenen Werte, nicht aber Leerzellen.

13.19 Vorsicht bei der Addition von Zeiten

Wenn es darum geht, Zeiten in Excel zu addieren, miissen Sie aufpassen. Sehen Sie sich
die Darstellung in Bild 13.28 (Tabellenblatt Tabellel3) etwas naher an.

B10 - & =5UMME(B4: BS)

A | B | C | D | E | E
| 1 |Stundenaufstellung fiir Vertriebsmann Gerdes in KW 17
2
E Datum Zeit
|4 | 21.042008 08:30
| 5 | 22042008 03:30
| B | 23.04.2008 02:.00
| 7| 24042008 0&:50
| 8 | 25.04.2008 0545
g
10 | Gesamt I 18:35_'
11
12| ~
i« » M)y Tabellel3, [< |

Bild 13.28: Diese Summe kann ja wohl nicht stimmen!

Das Rechnen mit Datum und Uhrzeit ist eines der hiufigsten Probleme von Anwendern
mit Excel. Eine besonders hiufiger Fall ist folgender: Sie addieren mehrere Zeitwerte
miteinander. Wird dabei eine Summe von mehr als 24 Stunden erreicht, fingt Excel hier
standardmiflig wieder bei null an. Um die korrekte Summe aus mehreren Zeiten zu
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ermitteln, miissen Sie der Ergebniszelle ein benutzerdefiniertes Format zuweisen. Dabei
befolgen Sie die nichsten Arbeitsschritte:

) Setzen Sie den Mauszeiger in Zelle B10.

) Driicken Sie die Tastenkombination + (1), um den Dialog Zellen formatieren
aufzurufen.

) Wechseln Sie auf die Registerkarte Zahlen.

<) Im Listenfeld Kategorie stellen Sie den Eintrag Benutzerdefiniert ein.
1) Geben Sie im Feld Typ das benutzerdefinierte Format [hh]:mm ein.
1)) Bestitigen Sie mit OK.

Gesamt I 42:35_'

B10 hd A =cUnMMEB4.B8)
A | B | C | D | E | i

1 |Stundenaufstellung fiir Vertriebsmann Gerdes in KW 17
2
3 |Datum Zeit
4 | 21.04.2008 08:30
5 | 22042008 02:30
B | 23.04.2008 0%:00
7| 24042008 0&:50
B | 25.04.2008 08:45
EN
10
11

X!
<

4 4 b b} Tabelle13, |< >

Bild 13.29: Diese Summe entspricht der Realitét.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
SUMME

Mit dieser Funktion kénnen Sie Werte bzw. Zelleninhalte summieren.
=SUMME(Zahl1;Zahl2; ...)

oder z. B.

=SUMME(A1:A100)

Die Argumente Zahll; Zahl2; ... sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe Sie berechnen
mochten. Die Argumente konnen entweder Werte oder Beziige sein.



13.20 Den Pfad- und Dateinamen in eine Zelle einfiigen 321

13.20 Den Pfad- und Dateinamen in eine Zelle einfiigen

Standardmaflig kann in Kopf- und Fufizeilen der Dateiname einer Arbeitsmappe ein-
gefiigt werden. Was aber leider fehlt, zumindest in den etwas dlteren Versionen von
Excel, ist der komplette Pfad der gespeicherten Arbeitsmappe. So ist es im Zweifelsfall
gar nicht mal so einfach, eine Datei in umfangreichen Verzeichnisstrukturen wieder zu
finden, von der Sie lediglich den Namen wissen. Abhilfe dagegen konnen Sie schaffen,
indem Sie den kompletten Pfad einer Arbeitsmappe in einer Zelle ausgeben. Dazu gibt es
mehrere Moglichkeiten, die im Anschluss beschrieben werden. Legen Sie eine neue
Arbeitsmappe an und speichern Sie sie. Danach setzen Sie den Mauszeiger auf eine
beliebige Zelle und geben folgende Funktion ein:

=ZELLE("Dateiname")

Dadurch wird der Name der Arbeitsmappe samt Speicherpfad in die Zelle eingefiigt.

B Microsoft Excel - Tipps

E_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Daten  Fenster 7 Frage hier singeben -0 X
HRREN= TN TR BHigal a7 6 cBER) HE) 8 &) o
i Al s - F A UISEE=EHEe omp R EE - A-B
Al - A =IELLE("Dateiname")
A I 8 [ ¢ [ b [ E [ F [ & [ H [ JF

C:\Dokumentgle und EinstellungenBernd Held\Desktop\Exc el fir Wertrieb und Yerkauhlap1 3y Tipps. xls|Tabelle14

K 4 > W Tabelleld / < 2l
izeichnen= i | AdoFormens N W DO A ol i Gl @ - - A-==Z 0 j!
Bereit MNF

Bild 13.30: Der Name der Mappe sowie der Pfad und Tabellenname werden in der Zelle
angezeigt.

A Verwendete Funktion in dieser Aufgabe
ZELLE

Diese Funktion gibt Informationen zu Formatierung, Position oder Inhalt der Zelle links
oben in einem Bezug zuriick.

=ZELLE(Infotyp; Bezug)

Das Argument Infotyp ist ein Textwert, der angibt, welchen Typ von Zellinformationen
Sie wiinschen. In der folgenden Liste werden die moglichen Werte fiir Infotyp und die
entsprechenden Ergebnisse angezeigt. Darunter steht auch beispielsweise der Infotyp
»Typ« zur Verfiigung. Dieser Textwert gibt den Datentyp in der Zelle zuriick. Er gibt "b"
zuriick, wenn die Zelle leer (blank) ist, "I" fiir Beschriftung (label), wenn die Zelle eine
Textkonstante enthilt, und "w" fiir Wert, wenn die Zelle etwas anderes enthiilt.
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