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1 Dialog E-Rechnung erstellen

Wenn Sie im Tabellenblatt Rechnung auf die Schaltflache E-Rechnung... klicken, wird der

Dialog E-Rechnung erstellen angezeigt.

CreateElnvoice()“ im Modul ,,HOI_Events* aufruft.

Wenn Sie Ihr eigenes Rechnungs-Tabellenblatt verwenden, missen Sie eine
0 eigene Schaltflache oder Funktion erstellen, die die Prozedur ,Sub

| E-Rechnung erstellen

Rechnung in folgendem Format erstellen:

ZUGFeRD V2.3 (EN 16931) @
Opticnen
¥ E-Rechnung zur Prifung final in Viewer 6ffnen  Cuba @

¥ Automatische Email erzeugen (MS Outlook)

Anhinge
Hinzufigen... Entfernen
Datei Grike Email XML Kennung
C\Temp3\Fahrtkostenabrechnung. pdf 0l1eMB |V ¥ Anhang1
ChTemp3Hotelkosten,pdf DieME | |V ¥ | Anhang 2
E-Rechnung erstellen Worschau Ausgabeverzeichnis Gffnen

= B ER

¢ Q0

Gffnen

Beschreibung
Fahrtkostenabrechnung
Hotelkosten

SchlieBen

Die Elemente des Dialogs werden in den folgenden Unterkapiteln beschrieben.

1.1 Dropdown-Feld ,Rechnungsformat’

Im Dropdown-Feld Rechnung in folgendem Format erstellen wahlen Sie das gewlnschte

Rechnungsformat aus. Zur Verfligung stehen dabei heute folgende Formate:

e XRechnung (ClI)

e XRechnung (UBL)

e ZUGFeRD V2.3 (EN 16931)

e ZUGFeRD V2.3 (Extended)

o PDF ohne XML (keine gultige E-Rechnung)
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In der Regel wird im B2B oder B2C das Format ZUGFeRD (EN 16931) verwendet. Das
ZUGFeRD-Format hat den Vorteil, dass die E-Rechnung in eine menschenlesbare PDF-Datei
integriert ist. Das XRechnungs-Format werden Sie wahrscheinlich benotigen, wenn Sie
Rechnungen an Behdrden und 6ffentliche Auftraggebern stellen.

Bei den XRechnung-Formaten wird gemaR Spezifikation eine XML-Datei erstellt. Bei den
ZUGFeRD-Formaten wird gemaB Spezifikation eine PDF-Datei mit eingebetteter XML-Datei
erstellt.

Wenn Sie wissen wollen, wie sich die von lhnen generierten E-Rechnungen in

0 den einzelnen Formaten unterscheiden, dann exportieren Sie dieselbe
Rechnungenin unterschiedlichen Formaten als XML-Dateien und vergleichen
Sie diese mit einem Datei-Vergleichs-Tool wie beispielsweise Beyond
Compare oder einer kostenlosen Alternative.

1.2 Gruppe ,Optionen’

1.2.1 Checkbox ,E-Rechnung zur Prufung final in Viewer 6ffnen®

Die Checkbox E-Rechnung zur Priifung final in Viewer 6ffnen veranlasst, dass eine generierte
Rechnung automatisch in einem installierten Offline E-Rechnungs-Viewer get6ffnet wird.

Im zugehorigen Dropdown-Feld konnen Sie einen der installierten Viewer auswahlen.

Cptichen

¥ E-Rechnung zur Prisfung final in Viewer 6ffnen  Cuba &

¥ Automatische Email erzeugen (MS Cutlook) Quba — I})
Utramarin Viewer

Rechnung in der Lage sind, den generierten XML-Teil lhrer Rechnung zu
kontrollieren. Nahere Informationen zur Installation finden Sie im Kapitel
»4.1 E-Rechnungs-Viewer installieren®.

0 Wir empfehlen diese Option zu aktivieren, damit Sie nach Erstellung einer E-

1.2.2 Checkbox ,Automatische Email erzeugen®

Wenn Sie die Checkbox Automatische Email erzeugen (MS Outlook) auswahlen, wird nach
Generierung der E-Rechnung automatische eine neue Email in Outlook erzeugt und
geoffnet.

Die Email enthalt als Anhange die erzeugte E-Rechnungs-Datei und die Anhange, die Sie im
Dialog ausgewahlt haben.

Im Dialog Einstellungen haben Sie zusatzlich die Maoglichkeit ein Word-Dokument
anzugeben, welches einen vorgefertigten Email-Text enthalt.
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Die generierte Email wird nicht automatisch versendet, d.h. Sie kdnnen die Email vor dem

Versand kontrollieren und beliebig editieren.

& H T Rechnung 2024HS-1001x - Machricht (HT...

Datei  Nachricht  Einflgen  Optionen Text formatieren Uberprifen  Hilfe

B~ & | aptos < |2 < F K U & -« A ~ o - @+ F @- Pp-

info@technonova.com

Ja] Rechnung 2024H51001x TechNova Solutions GmbH CoKG ZF_23 EN16931.pdf

Sehr geehrte/r Kunde,
anbei finden Sle die Rechnung zu Ihrer Bestellung als PDF-Dokument.
Wir bitten Sie, den Rechnungsbetrag bis zum Falligkeitsdatum auf das unten angegebene Konto zu dberweisen:

Kontoinhaber: [Ihr Firmenname] IBAN: [Ihre IBAN] BIC: [Ihre BIC] Bankname: [Ihre Bank]

Sollten Sie Fragen zur Rechnung oder zur Bestellung haben, z&gern Sie bitte nicht, uns zu kontaktieren. Wir stehen lhnen gerne zur Verfugung.

Mit freundlichen GraBen,
Mayer & Sohne GmbH

1.3 Gruppe ,Anhange*

In der Gruppe Anhange konnen Sie Dateien auswahlen die als Anhange zur E-Rechnung

hinzugefugt werden.

Sie kdnnen fur jeden Anhang auswahlen, ob er zur Email oder in die XML eingebettet werden

soll oder beides.

Anhdnge
Hinzufagen...
Datei GroBe  Email
Ch\Temp3\Fahrtkostenabrechnung.pdf 01eMBE ¥
ChTemp3iHotelkosten. pdf 01eMEB ¥

1.3.1 Schaltflache ,Hinzuflugen®

Offnet einen Dateiauswahl-Dialog, mit dem Sie eine oder mehrere

kénnen, um diese zur Liste hinzuzufugen.

1.3.2 Schaltflache ,Entfernen’

Entfernt die markierten Zeilen aus der Liste.

Offnen

Beschreibung
Fahrtkostenabrechnung

Hotelkosten

Dateien auswahlen
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1.3.3 Schaltfliche ,Offnen’

Offnet die Dateien der ausgewéhlten Zeilen in den mit den Dateien verkniipften
Anwendungen. So werden PDF-Dateien in ihrer PDF-Anwendung (z.B. Adobe Acrobat)
geodffnet, Word-Dokumente in Word usw.

1.3.4 Datei-Liste ,Anhange

Die Datei-Liste Anhange die Dateien die als Anhange ausgewahlt sind.

Datei Grofke Email XML Kennung Beschreibung
Ch\Temp3\Fahrtkostenabrechnung.pdf 01eME WV ¥ Anhang1 Fahrtkostenabrechnung
Ch\Temp3Hotelkosten, pdf 01emME ¥ ¥ Anhang 2 Hotelkosten

Die Liste enthalt folgende Spalten:

Datei:

Pfad zur Datei

GroBe:

GroBe der Datei

Email:

Gibt an, ob die Datei als Anhang zur Email hinzugefugt wird
XML:

Gibt an ob der Anhang in die Rechnungs-XML eingebettet wird. Sie sehen den Anhang in der
generierten E-Rechnung dann beispielsweise im Quba Viewer, und konnen diesen Anhang
auch o6ffnen.

Kennung:

Diese Spalte ist nur flr die Integration in die E-Rechnungs-XML von Bedeutung. Jeder Anhang
in einer E-Rechnung muss eine eindeutige Kennung besitzen. Beim Hinzufligen von Dateien
zur Liste erzeugt das Programm automatisch eine eindeutige Kennung ,,Anhang 1, Anhang 2
etc.“ Sie kdnnen den Wert in der Liste editieren.

Beschreibung:

Diese Spalte ist nur flr die Integration in die E-Rechnungs-XML von Bedeutung. Jeder Anhang
in einer E-Rechnung bendtigt eine kurze Beschreibung bzw. einen Namen. Beim Hinzufligen
von Dateien zur Liste erzeugt das Programm automatisch einen Namen. Der Name wird aus
dem Dateinamen abgeleitet. Sie konnen den Wert in der Liste editieren.
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andern. Das bedeutet, Sie konnen den Dialog E-Rechnung erstellen beliebig
oft 6ffnen und schlieBen und werden beim Offnen immer die Dateien in der
Liste haben, die beim SchlieBen in der Liste waren.

0 Die Liste der Anhange ist persistent solange Sie die Rechnungsnummer nicht

Sobald sie die Rechnungsnummer ihrer Rechnung andern, finden beim
nachsten Offnen des Dialog E-Rechnung eine leere Liste vor.

Das ist das was sie im Allgemeinen wollen, wenn Sie eine neue Rechnung
erstellen.

1.4 Toolbar-Schaltflachen

':_’B Offnet den Dialog Einstellungen in dem Sie wichtige Programm-Einstellungen
= vornehmen konnen. (Siehe Kapitel Dialog ,Einstellungen‘2 Dialog
,Einstellungen®)

@ Offnet die Hilfe-Seite auf der Held-Office Homepage

@ Zeigt den Info-Dialog der Held Office Invoice Class Library an.

1.5 Untere Schaltflachen

Die Funktion der unteren Schaltflachen des Dialogs wird in den folgenden Unterkapiteln
beschrieben:

E-Rechnung erstellen Vorschau Ausgabeverzeichnis Gffnen Schliefen

1.5.1 Schaltflache ,E-Rechnung erstellen®

Erstellt die E-Rechnung gemaB den gewahlten Einstellungen als PDF/XML-Datei und
speichert diese im eingestellten Ausgabeverzeichnis.

Sofern eingestellt, wird automatisch eine Email mit Anhangen erstellt.
Sofern eingestellt, wird die E-Rechnung im ausgewahlten E-Rechnungsviewer angezeigt.

Der Dialog E-Rechnung erstellen wird nach Generierung der Rechnung geschlossen.

1.5.2 Schaltflache Vorschau®

Erstellt die E-Rechnung gemaB den gewahlten Einstellungen als PDF/XML-Datei als
temporare-Datei im temporaren Verzeichnis des Anwenders, und zeigt diese im
eingestellten E-Rechnungsviewer an.
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Sie nutzen die Funktion Vorschau, wenn Sie lhre E-Rechnung im E-Rechnungsviewer
anschauen mochten, aber die Rechnung noch nicht im Ausgabe-Verzeichnis ablegen
mochten und auch noch keine Email erzeugen mdchten.

Der Dialog E-Rechnung erstellen bleibt gedffnet. Die temporar erzeugte Datei wird beim
SchlieBen des Programms geldscht.

1.5.3 Schaltflache ,Ausgabeverzeichnis 6ffnen’

Offnet das Verzeichnis in dem die erstellen Rechnungen abgelegt werden. Sie kénnen das
Verzeichnis im Dialog Einstellungen festlegen. Sehen Sie hierzu das Kapitel ,,2 Dialog

e

,Einstellungen

1.5.4 Schaltflache ,SchlieBen’

SchlieBt den Dialog E-Rechnung erstellen ohne eine E-Rechnung zu erstellen. Die im Dialog
getatigten Einstellungen werden beim SchlieBen jedoch gespeichert.
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- ‘ . .
ﬁi‘v 2 Dialog,Einstellungen®

e
I":E‘?'
Den Dialog Einstellungen 6ffnen Sie Uber die Schaltflache | ™ aus dem Dialog E-
Rechnung erstellen.

Uber den Dialog Einstellungen nehmen Sie niitzliche Programmeinstellungen vor.

! E-Rechnung erstellen = [BOER

Allgemeine Einstellungen
| Bei XRechnung zusitzliche PDF-Datei erstellen
Bei ZUGFeRD-Rechnung zusatzliche XML-Datei erstellen
Formatinfo an Dateiname anhangen

¥ Empfingername an Dateiname anhdngen
Ausgabeverzeichnis  C\Rechnungsausgang

Email-Text-Datei Ch\Rechnungsausgang\EmailText.doox m o

Anhidnge

¥ Bei neuen Anhangen Checkbox "Email" automatisch setzen

¥ Bei neuen Anhangen Checkbox "XML" automatisch setzen
E-Rechnungs-Viewer
Viewer 1 Ch\Users\Stefan'AppDatatLocal\Programs\Cuba\Cuba.exe

Viewer 2 CThProgram Files (x36)Utramarinviewerultramarinview, exe

Viewer 3

] || (] {f 9] || ]

Viewer 4

Schliefen

Die Elemente des Dialogs werden in den folgenden Unterkapiteln beschrieben.
2.1 Gruppe ,Allgemeine Einstellungen®

2.1.1 Schaltflache ,Bei XRechnung zusatzliche PDF-Datei erstellen®

Das ist zwar keine Muss-Einstellung, aber vielleicht ganz nttzlich, wenn Sie lhren Kunden
bei einer XRechnung, die ja per Spezifikation eine XML-Datei ist, zusatzlich die Rechnung
auch als menschenlesbare PDF-Datei zur Verfigung stellen mdchten. Diese PDF-Datei
enthalt dann auch eingebet die Rechnungs-XML so wie bei einer ZUGfERD-Rechnung.
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Nichtsdestotrotz ist die XRechnung per Spezifikation eine XML-Datei. Wenn Ihr Kunde eine
Rechnung im XRechnung-Format fordert, missen Sie ihm in der Regel auf jeden Fall die
XML-Datei senden.

2.1.2 Schaltflache ,Bei ZUGFeRD-Rechnung zusatzliche XML-Datei erstellen®

GemaB Spezifikation ist eine ZUGFeRD-Rechnung eine PDF-Datei mit integrierter XML-
Datei. Somit haben Sie eine ,,sichtbare“ Rechnung (PDF) mit einer nicht sichtbaren XML.
Die Option Bei ZUGFeRD-Rechnung zusétzliche XML-Datei erstellen erlaubt zusatzlich zur
PDF-Datei eine separate XML-Datei zu erstellen.

Dies ist nutzlich, wenn Sie beispielsweise die XML-Datei in einem XML-Editor betrachten
maochten um beispielsweise einen eventuellen Fehler zu finden, den Sie in einem der
verfigbaren Online E-Rechnungs-Validatoren erhalten haben, nachdem Sie Anderungen in
der Applikation vorgenommen haben.

2.1.3 Checkbox und Dropdown-Feld ,Formatinfo an Dateinamen hangen®

Bei Auswahl der Checkbox wird an den Dateinamen der Rechnung eine Information
angehangt, die Auskunft Uber das Format die Rechnung gibt.

Damit erkennt man am Dateinamen in welchem Format die E-Rechnung erstellt wurde.

Uber das zugehérige Dropdown-Feld kénnen festlegen, ob die Format-Info lang oder eher
kurzgehalten werden soll.

¥ Formatinfo an Dateiname anhangen Kurze Format-Info e

Ty T—— Kurze Format-Info
Lange Format-Info L},

2.1.4 Checkbox ,Empfangername an Dateiname anhangen’

Diese Einstellung fugt den Namen des Rechnungsempfangers zum Dateinamen hinzu.
Dadurch erkennten Sie am Dateinamen der Rechnung, wer der Rechnungsempfanger
(Kunde) ist. Beispiel fur einen Rechnungsnamen: ,,Rechnung 2024HS1007x TechNova
Solutions GmbH Co.KG.pdf“
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2.1.5 Textfeld und Schaltflache ,Ausgabeverzeichnis*
Uber Textfeld und Schaltflache Ausgabeverzeichnis legen Sie das Verzeichnis fest, in dem

die generierten E-Rechnungen abgelegt werden.

Ausgabeverzeichnis  C\Rechnungsausgang

Wenn Sie auf die Schaltflache mit den drei Punkten klicken, 6ffnet sich ein Dateiauswahl-
Dialog, mit dem Sie das Verzeichnis bequem auswahlen und bei Bedarf auch ein neues
erzeugen kénnen.

Ordner suchen X
|

~ [ Dieser PC
> PN Bilder
» B Desktop
> = Dokumente
» sk Downloads
> () Musik
> B Videos
~v e Lokaler Datentrager (C:)

> SRecycle.Bin |

_Rechnungsausgang |
> 80bcB1f33fbTd1e1c0 |
r

| Meuen Ordner erstellen Abbrechen

2.1.6 Textfeld und Schaltflachen ,Email-Text-Datei“

Uber das Textfeld und die Schaltflichen Email-Text-Datei kdnnen Sie ein Word-Dokument
angeben, aus dem der Text fur die automatisch generierte Email kopiert wird.

Email-Text-Datei CRechnungsausgang'\EmailText.doox . M

Wenn Sie auf die Schaltflache mit den drei Punkten klicken, 6ffnet sich ein Dateiauswahl-
Dialog mit dem Sie das Verzeichnis bequem auswahlen und bei Bedarf auch erzeugen

konnen.

Uber die Schaltflache < offnen Sie das angegebene Word-Dokument in Microsoft Word.
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@l Automatisches Speichern '(_. :' - O = Email... « Gespeich... v je @ -

O X
Datei Start Einfiige Zeichne Entwurl Layout Referer Sendur Uberpr Ansicht Entwick Hilfe Acroba | @ &~
a

Sehr geehrte/r Kunde,

anbei finden Sie die Rechnung zu Ihrer Bestellung als PDF-Dokument.

‘Wir bitten Sie, den Rechnungsbetrag bis zum Filligkeitsdatum auf das unten angegebene
Konto zu iiberweisen:

Kontoinhaber: [Ihr Firmenname] IBAN: [Ihre IBAN] BIC: [Ihre BIC] Bankname: [Ihre Bank]

Sollten Sie Fragen zur Rechnung oder zur Bestellung haben, z6gern Sie bitte nicht, uns zu
kontaktieren. Wir stehen Ihnen gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriiBen,

Mayer & Sshne GmbH

v
L] »>

Seite 1von1 69 Wérter [T} Deutsch (Deutschland) ™ Fokus B B -—8—+ 100%

2.2 Gruppe ,Anhange’

Die Gruppe Anhange bietet Einstellungen, die die Liste Anhdnge im Dialog E-Rechnung
erstellen betrifft.

- Anhdnge

¥ Bei neuen Anhangen Checkbox "Email" automatisch setzen

¥ Bei neuen Anhangen Checkbox "XML" automatisch setzen

2.2.1 Checkbox ,Bei neuen Anhangen Checkbox ,,Email“ automatisch setzen®

Diese Einstellung bewirkt, dass die Checkbox ,Email‘ automatisch gesetzt wird, wenn Sie
im Dialog E-Rechnung erstellen neue Anhange hinzuftgen.

2.2.2 Checkbox ,Bei neuen Anhangen Checkbox ,XML* automatisch setzen’

Diese Einstellung bewirkt, dass die Checkbox ,XML‘ automatisch gesetzt wird, wenn Sie im
Dialog E-Rechnung erstellen neue Anhange hinzufugen.
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2.3 Gruppe E-Rechnungs-Viewer

In der Gruppe E-Rechnungs-Viewer geben Sie Pfade zu E-Rechnungs-Viewern an, die Sie auf
lhrem PC installiert haben und im Dialog E-Rechnung erstellen zur Auswahl angeboten
haben méchten.

E-Rechnungs-Viewer

Viewer 1 CihUsers\Stefan\AppData'Local\Programs\CubatCuba.exe m
Viewer 2 CTh\Program Files (x260\Ultrarnarinviewer\ultramarinview.exe - || B
Viewer 3 =]
Viewer 4 =

Wenn Sie auf die Schaltflache mit den drei Punkten klicken, 6ffnet sich ein Dateiauswahl-
Dialog, mit dem Sie den Pfad zum Viewer auswahlen kénnen.

Uber die Schaltflache ‘H/ offnen Sie den angegebenen E-Rechnungs-Viewer, wenn Sie
maochten.

gefunden und eingetragen, wenn Sie diese unter den Standard-Pfaden auf

0 Die E-Rechnungs-Viewer Quba und UltramarineViewer werden automatisch
lhrem PC installiert haben.

* Quba - [m] x

File Edit Help

v

QuBaA

Open electronic invoice XML- or PDF-file
from the menu or by pressing Cirl + O or drag &
drop it.

Examples

Version 1.4.2

2.4 Schaltflache ,SchlieBen®

Die Schaltflache SchlieBen schlieBt den Dialog und speichert die aktuellen Einstellungen
automatisch
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3 Dialog ,,About*

Den Dialog About 6ffnen Sie Uber die Schaltflache g aus dem Dialog E-Rechnung
erstellen.

Der Dialog zeigt Ihnen unter anderem die Version der Held Office Invoice Class Library die
Sie auf Ihrem PC installiert haben und von der Applikation verwendet wird.

AboutForm

B Held-Office

Inveice Class Library
Version: 1,1.0.0
Copyright Held Office

Lizenzinfo

Wenn Sie auf den Link Lizenzinfo klicken kénnen Sie die Lizenz Bedingungen der Held Office
Invoice Class Library lesen und erhalten Informationen Uber die von uns verwendeten Open
Source Komponenten. Letztere Information mussen wir liefern, um unseren
Lizenzverpflichtungen nachzukommen.

3.1 Excel-Export

Sollten Sie Ihre Rechnung auch im Excel-Format ablegen wollen, dann klicken Sie auf die
Schaltflache XLSX im Tabellenblatt Rechnung.
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4 Anhang

4.1 E-Rechnungs-Viewer installieren

Damit Sie die von lhnen erstelltes E-Rechnungen betrachten und kontrollieren kdnnen,
empfehlen wir Ihnen einen Offline-Viewer zu installieren!

Unsere Empfehlung ware der kostenlose Quba Viewer. Dieser zeigt das PDF und den XML-
Teil einer ZUGfERD-Rechnung nebeneinander an. Der Quba Viewer muss von lhnen separat
installiert werden. Sie finden die Installations-Datei in unserem Download-Paket das wir
Ihnen per Download-Link zugesendet haben.

Alternativ konnen Sie auch den kostenlosen Ultramarin-Viewer installieren.

Die Viewer werden von unsere Applikation automatisch gefunden, wenn sie unter den
Standard-Pfaden installiert wurden.

Naherer Informationen finden Sie in unserer Installationsanleitung.

Das untere Bild zeigt einen Screenshot vom Quba Viewer:

T o — 4 istestcerZoom w GOoen R » .
= < : — M Overview Items Information Attachments History
www.held-office.de =_Held-Office

Rechnung

Mekd-Office | Bermd el | Postugieserst.d | FIE6S | Vabingsn | Oeutschisnd
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