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1 Uber dieses Dokument

In unserem Download-Paket sind zahlreiche Vorlagen enthalten, die Sie als Ausgangsbasis
fur Ihr eigenes Rechnungslayout verwenden kdonnen. Dieses Dokument soll Ihnen als Hilfe
far die Auswahl dienen und Ihnen helfen die richtige Vorlage zu finden.

2 Gemeinsamkeiten aller Vorlagen

Alle Vorlagen sind im Eingabebereich rechts grundsatzlich identisch. Das heiBt bei allen
Vorlagen kénnen Sie im rechten (blauen) Bereich die gleichen Daten eingeben. Die Daten
landen in der E-Rechnung unabhangig davon, was in der PDF-Datei angezeigt wird.

Bei allen Vorlagen konnen Sie im linken Bereich durch Zellverweise auf die Zellen rechts,
dieselben Daten sichtbar machen.

Alle Vorlagen blenden im Summenbereich dynamisch Zeilen fur Nachlass, Zuschlag oder
Anzahlung automatisch ein, wenn im rechten Bereich in den entsprechenden Feldern Daten
eingegeben werden. Die beiden unteren Screenshots sind von derselben Vorlage erstellt:

Betrag Netto: 334,10 € MNettosumme: 334,10 €
zzgl. USt. 41,69 € h Machlass: 16,71 €
Betrag Brutto:  375,79€ Zuschlag: 6,68 €

Betrag Netto: 324,07 €
zzgl.USt.  40,43€
Betrag Brutto: 364,50 €
Bereits bezahlt: 50,00 €
Restbetrag: 314,50 €

Seite 3von 11



Held Office Invoice — Vorlagen Auswahlhilfe — Dokumentversion 2026-01-07

Alle Vorlagen erstellen den Text im RechnungsfuB3 links unten dynamisch, anhand lhrer
Eingaben im Eingabebereich. Bei der Gestaltung der Texte haben Sie die komplette
Flexibilitat die Excel Ihnen bietet.

1101|In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Rechnungsbhetrag Netto: 1.507,00 €
1102 |Zum USt-5atz 19 %: 178,03 € Zum USt-Satz 7 %: 38,15€ zzgl. USt. 216,18 € b
1103 |--- Rechnungsbetrag Brutto: 1.723,18 €

1106|Die Rechnung wurde am 17.10.2025 per Karte bezahlt

1107|Die Ubernachtungen unterliegen gema® § 12 Abs. 2 Nr. 11 UStG dem ermiBigten Steuersatz (7 %).
1108 | Alle Gbrigen Leistungen (Frihstick, Bar, Konferenzraum ete.) sind mit 19 % USt. berechnet.

1109 | Tourismusabgabe ist eine durchlaufende Position und nicht umsatzsteuerpflichtig.

1110

1111

Alle Vorlagen bieten Ihnen die Mdglichkeit im sichtbaren Bereich Kommentarzeilen oder
Zeilen mit Zwischensummen einzuflgen, die nicht als Rechnungspositionen in die E-
Rechnung integriert werden.

- - - Zeile kEinE‘
Nr. Bezeichnung Einheit | Menge | E-Preis-Netto | Rabatt | G-Preis-Netto | Position
1 Baustelleneinrichtung 91.628,00 € X
1.1 |Baustelle einrichten Saemtl.Lv-Abschn. St 1 84.378,00€ 84.378,00€
1.5 |Umleitungsbeschilderung psch 1 2.500,00€ 2.500,00€
1.17 |Werkehrssicherung lang.Dauer aufst Regel BI/15 psch 1 2.500,00 € 2.500,00€
1. 33 |Achsabsteckung St 0,5 4.500,00 € 2.250,00 €
2 Erdarbeiten 46.074,50 € X
2.6 |Decke friasen Deckschicht im Mittel 1-5 cm auch auf Nat.-Pflaster m? 1194 3,00€ 3.582,00€
2.7 |Decke frasen Deckschicht 5,5 - 10 cm, Zulage m* 1484 3,00€ 4.452,00€
2.8 |Vorhandenen gefristen FB-Aufbau m* 904 12,00 € 10.848,00 €
2.14 |Betonsteinpflaster aufnehmen / einbauen m* 54,5 65,00 € 4.192,50£€
2.28 |Rohrgraben als Stufengraben gem. Schnitt 9 m* 230 100,00 € 23.000,00 €

3 Wichtige Unterschiede der Vorlagen

Was sind nun die wichtigen Unterschiede der Vorlagen auf die Sie achten sollten?

Im Prinzip sind es die folgenden beiden Fragen anhand derer Sie eine Vorauswahl treffen
sollten:

e Modchte ich in jeder Rechnungsposition den Umsatzsteuersatz individuell einstellen
kénnen oder soll die gesamte Rechnung denselben Umsatzsteuersatz haben?

e Mochte ich eine Nettorechnung haben, wie sie flir B2B-Rechnungen ublich ist, oder
mochte ich eine Bruttorechnung haben, die mir in den Rechnungspositionen
Bruttowerte anzeigt.

4 Aktuell verfugbare Vorlagen

In den folgenden Unterkapitel sehen sie welche Vorlagen es aktuell gibt.
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4.1 Vorlage HO_Invoice_Vorlage 01.xlsm

A B D E F G H I ] K
1 | Hotel Bergblick GmbH
2 | PanoramastraBe 12 Emga;aeielder
: 82418 Garmisch-Partenkirchen Rech nu ng A ZUTUCKSELZEN ...
5
6 HOTEL E-Rechnung ...
7 BERGBLICK
8
-Nr: - L« Zeil
9 | Hotel Bergblick GmbH - Panoramastrafe 12 - 82418 Garmisch-Partenkirchen Rechnungs-Nr: 1234-5678 eezal ecllen
10 Rechnungsdatum: 17.10.2025 aushlenden
11 | Innotec GmbH Leistungsdatum: 17.10.2025
12 | Hauptstr. 7 ,l’.nllemZElcllen
13 | 60486 Lichtburg Auftrags-/Buchnungsnr.: BN-12345-6789 einblenden
14 Kundennummer: KN-12345678
15 Alle Positionen
16 léschen...
17
12 |Abrechnungszeitraum: 12.10.2025 bis 17.10.2025 Ust-1dNr.: DE123456789
19
Pos.” Bezeichnung Einheit " Menge E-Preis Rabatt Ust- G-Preis-Netto | zgi\gkging‘
20 Satz Position
o 1 Ubernachtung Einzelzimmer (10.-12.11., 2 Néchte, 5 Personen) St 10 110,00 € 5% 7% 1.045,00 €
= 2 Frihstickspauschale pro Person und Nacht St 10 18,00€ 19% 180,00 €
o 3 Nutzung Konferenzraum ,Zugspitze” (11.11., ganztagig, inkl. Technik) Tag(e) 1 250,00 € 13% 230,00 €
7 4 Getridnke & Snacks aus Minibar (gesammelt) 1 75,00 € 19% 75,00 €
o= 5 Verzehr Hotelbar — Gesamtrechnung It. Buchung 1 312,00 € 19% 312,00 €
o 6 Parkplatznutzung Hotelgarage (10.-12.11., 2 Nachte, 5 PKW) Tag(e) 10 12,00€ 19% 120,00 €
Tourismusabgabe Gemeinde Garmisch-Partenkirchen (3 Personen x 2
7. 10 2,50€ 0% 25,00 €
27 Nachte x 2,50 €)
= 8 Vorauszahlung bei Buchung am 01.08.2025 -1 500,00 € 7% -500,00 €
1097
1101|In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Rechnungsbetrag Netto: 1.507,00 €
1102|Zum USt-Satz 19 %: 178,03 € Zum USt-Satz 7%: 38,15€ zzgl. USt. 216,18 € h ‘
1103|--- Rechnungsbetrag Brutto: 1.723,18 €
1106|Die Rechnung wurde am 17.10.2025 per Karte bezahlt
1107|Die Ubernachtungen unterliegen gemal § 12 Abs. 2 Nr. 11 UStG dem ermaRigten Steuersatz (7 %).
1108|Alle Gbrigen Leistungen (Fruhstuck, Bar, Konferenzraum etc.) sind mit 19 % USt. berechnet.
1109 | Tourismusabgabe ist eine durchlaufende Position und nicht umsatzsteuerpflichtig.
1110
1111
1112 Hotel Berghlick GmbH Vertretungsberechtigte Geschaftsfuhrer: Dr. Bankverbindung:
1113 Panoramastrale 12 Anna Miiller, Jens K. Richter. Amtsgericht: IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 S0
111482418 Garmisch-Partenkirchen Musterstadt Kontoinhaber: Hotel Bergblick GmbH
1115 Kreditinstitut: Musterbank AG
1116
Eigenschaften:

e Nettorechnung
e Umsatzsteuersatz pro Rechnungsposition auswahlbar
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4.2 Vorlage HO_Invoice_Vorlage _02.xIsm

A B H [F G 1 J K L
1
2 o Rechnungsnr: 1234-5678 El'l?gabefelder —
3 Rechnungsdatum: 17.10.2025 ITEELED o
4 ELEKTROTECH Leistungsdatum:  16.10.2025
= WAGNER
6 Auftraggeber: Stadt Lichtburg EREET
7 REChnung Kundennummer:  K-123456
8 Projekt: Umbau Altbau Miiller, 2.0G
9 Projektnr.: P1234 Leere Zeilen
1p | ElektroTech Wagner GmbH - Hauptstrafie 42 - 12345 Musterstadt Vertragsnummer: Vertrag 123 ausblenden
E Stadt Lichtburg Kauferreferenz:  ABC-123 JE—
5 Rathaus.str. 7 einblenden
60486 Lichtburg
14 Ust-1dNr.: DES87654321
15 Alle Positionen )
16 Ansprechpartner: Peter Morgenstern lschen...
17 Telefon: +19 (0)69 123654
18 |Leistungszeitraum: 01.09.2025 bis 30.09.2025 Email: p.morgenstern@etechwagner.de <
19 Leistungszeitraum
h . X _ E-Preis- . RS
Nr. Bezeichnung Einheit Menge G-Preis-Netto o -
20 Netto Position von bis
21 1 | Arbeitszeit Elektroinstallation (Meister) h 5 78,00€ 390,00 €
22 2 Arbeitszeit Elektroinstallation (Geselle) h 12 58,00€ 596,00 €
23 3 Leitung NYM-J 3x1,5 mm? m 45 1,28€ 57,60 €
24 4 Leitung NYM-J 5x2,5 mm®* m 22 345 € 75,90 €
25 5 Unterputzdose tief St 12 1,10€ 13,20 €
26 6 Schalterprogramm (Gira Standard 55) —Schalter St 6 14,50 € 87,00€
a7 7 Schalterprogramm (Gira Standard 55) —Steckdose St 8 16,90 € 135,20 €
23 - Installationskanal 20x40 mm (weil) m 8 3,90€ 31,20€
29 9 LED-Deckenleuchte 15 W St 4 48,00 € 192,00 €
30 10 |Prifung & Messprotokoll nach DIN VDE 0100 1 85,00€ 85,00 €
1097
1101|Zahlbar innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum. Bitte geben Sie bei der Uberweisung die Betrag Netto: 1.763,10€
1102|Rechnungsnummmer an. zzgl. USt.[19%) 334,99€ " "‘ Aktualisieren
1103 | Die Ausfihrung erfolgte gemafi VDE-Richtlinien. Betrag Brutto: 2.098,00 €
1106|Materialien entsprechen DIN-Normen.
1107 | Das Messprotokoll wurde Gbergeben.
1108
1109
1110
1111
1112 jektroTech Wagner GmbH Vertretungsherechtigte Geschaftsfihrer: Dr. Bankverbindung:
1113 Hauptstralie 42 Anna Muller, Jens K. Richter. Amtsgericht: IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 90
111412345 Musterstadt Musterstadt Kontoinhaber: Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH
1115 Kreditinstitut: Musterbank AG
Eigenschaften:
e Nettorechnung
e Umsatzsteuersatz global fur die gesamte Rechnung
Bemerkungen:

e Die Spalte Rabatt ist hier ausgeblendet und kann einfach wieder eingeblendet
werden.

o Esgibt zwei Spalten mit Hilfe derer Sie den Leistungszeitraum einzelner Positionen
angeben kdnnen. Das konnen Sie bei anderen Vorlagen auch einfach nachrusten.
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4.3 Vorlage HO_Invoice_Vorlage _04.xlsm

RN BT R SRR

S =S
0w~ @ B oW N RO

20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
1097

1103

1107

1110

1111
1112

1115
1116

A

Backerei Mayer GmbH
Panoramastrafie 12
87561 Oberstdorf

Rechnung

Bickerei Mayer GmbH - Panoramastralle 12 - 87561 Oberstdorf

Innotec GmbH
Hauptstr. 7
60486 Lichtburg

Sehr geehrte Damen und Herren,

(V%
‘.I
L/

)
ST MAYER )8

BACKEREI

Rechnungs-Nr: 1234-5673
Rechnungsdatum:  17.10.2025
Leistungsdatum: 17.10.2025
Kundennummer: KN-12345678

wir bedanken uns fur Ihren Auftrag und erlauben uns, unsere Leistungen gem. Vereinbarung fur den
Leistungszeitraum 01.01.-30.09.2024 wie folgt zu berechnen:

Pos.

[E R O

=
[SRE= =]

Roggenmischbrot 1kg
Brotchen gemischt
Buttercroissant
Apfeltaschen

Bezeichnung

Kuchenblech ,Marmor” (Stlckpreis)
Belegte Britchen (frisch zubereitet)

Kaffee ,to go” (groR)
Cappuccino im Café

Frihstick ,Sonnenschein” (mit Service)

Tortentransportkartons

Plundergebick-Sortiment
Lieferung (Servicepauschale)

1108 Mit besten GriBen,
1109 Backerei Mayer

Backerei Mayer GmbH
1113 panoramastrake 12
111457561 Oberstdorf

Eigenschaften:

Nettorechnung

1101 In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer:

1102 Zum USt-Satz 19 %: 28,98 € Zum USt-Satz 7%: 12,71€

Vertretungsberechtigte Geschaftsfihrer: Ernst Mayer,

Amtsgericht: Musterstadt

Menge E-Preis- Ust-
[Stiick) Netto Satz
6 3,80€ 7%
40 0,A45€ 7%
20 1,10€ 7%
15 1,60€ 7%
12 2,50€ 7%
13 3,20€ 19%
10 2A0€ 7%
12 3,10€ 19%
3 8,90€ 19%
12 0,60€ 19%
24 1,70€ 7%

1 6,00€ 19%

Betrag Netto:

zzgl. USt.

Betrag Brutto:

1106 Bitte bezahlen Sie die Rechnung innerhalb von 14 Tagen nach Rechnungsdatum

G-Preis-Netto'

22,80 €
18,00 €
22,00€
24,00€
30,00 €
57,60€
24,00 €
37,20€
44,50€

7,20€
20,80 £

6,00 €

234,10 €
a1,69€
375,79 €

Bankverbindung:

Ihre Ansprechpartner:

Geschaftefiihrer

Ermnst Mayer

+49 (0)3821-123456
maxg@baeckersimayer de
Vertrieb:

Beate Lustig

+49 (0)8821-123456
beate@baeckereimayer.de
Backstube:

Ernst Mayer

<49 (0)3521-123456
emst@bacckercimayer. de
IT & Internet:

Eva Schlauberger

evaifibacckereimayer.de

Béckerei Mustermann
Pancramastraie 12
57561 Oberstdorf

baeckereimayer.de

USt -IdMr -
DE123456738

IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 90
Kontoinhaber: Backerei Mayer GmbH
Kreditinstitut: Musterbank AG

Umsatzsteuersatz pro Rechnungsposition auswahlbar

Bemerkungen:

K L

Eingabefelder
zuriicksetzen ...

E-Rechnung ...

Leere Zeilen

ausblenden

Alle Zeilen
einblenden

Alle Positionen
l6schen...

Al
Zeile keine
Paosition

é

Die Spalte Rabatt ist hier ausgeblendet und kann einfach wieder eingeblendet

werden.

Die Spalte Einheit ist hier ausgeblendet, pauschal auf Stiick eingestellt und kann

einfach wieder eingeblendet werden.

Es gibt ein Textfeld auf der rechten Seite fur zusatzliche Angaben wie Kontakte usw.
Diese Daten landen aber nicht in der E-Rechnung sondern sind nur flr den

sichtbaren Bereich der PDF-Datei.
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4.4 Vorlage HO_Invoice_Vorlage _05.xIsm

e RPN T ST R

NN R E R e
B S|k e B LR e

22
23
24
25
26
27

28

29

30
1097
1101
1102
1103

1106
1107

A B

Wohnbau Schmid & Partner GmbH
Hauptstr. 1
70180 Stuttgart

Wohnbau Schmid & Partner GmbH - Hauptstr. 1 - 70180 Stuttgart

Metallbearbeitung Miller
Bahnhofstr. 7
60486 Lichtburg

Dauermietrechnung gemaR § 14 UStG

Steuernummer: 123/4567/222
Rechnungsnr.: 1234-5678
Rechnungsdatum: 17.10.2025
Leistungsdatum:  01.12.2025

Abrechnungszeitraum (1. Monat):  01.12.2025 bis 31.12.2025

Fur den Mietvertrag ber das Objekt:
SchlosserstralBe 5a
10179 Berlin

Eberne 1 {unten)

sind gemaR Vereinbarung vom 22.09.2025 ab dem 31.05.2025 folgende Zahlungen fallig:

{a}

WOHNBAU

SCHMID & PARTNER

Wohnbau
Schmid & Partner GmbH

Hauptstr. 1
70180 Stuttgart

Kontakt
Dipl.-Ing. Peter Schmid
peter.schmid@supgmbh.de

+49 (0)711/12 34 56 78
+49 (0)160/ 11 22 33 44

Industriebau
Verwaltungsbau

Produktionshallen
Logistikhallen
Autohguser

Birogebdude
Konzeption
Entwurf
Kostenoptimierung

Kalkulation

30 Jahre Erfahrung

Pos. 7 Beschreibung Nettobetrag
1 Nettomiete 1.800,00 £
2 Nebenkostenvorauszahlung 400,00 €

Rechnungsbetrag Netto: 2.200,00 £
zzgl. USL.(19%) 418,00 € "
Rechnungsbetrag Brutto: 2.618,00 €

* Der Vermieter optiert zur Ust nach § 9 UStG.

1108 # Der Mieter bestatigt im Falle der Umsatzsteueroption, dass er den Vertragsgegenstand ausschlie@lich fur Umsatze verwendet oder zu

1109

verwenden beabsichtigt, die den Vorsteuerabzug nicht ausschliefen.

1110 # Diese Rechnung gilt als Dauerrechnung fir das obige Mietverhiltnis. Sie behalt ihre Gultigkeit, bis sich umsatzsteuerlich relevante
1111|Angaben dndern (z. B. Mietpreis, Steuersatz, Anschrift, Steuernummer, Vertragsdaten). Anderungen werden durch eine neue Rechnung

1112
1113
1114
1115
1116
1117
1118

mitgeteilt.

Mietzahlungsempfinger:
Wohnbau Schmid & Partner GmbH
Hauptstr. 1

70180 Stuttgart

Eigenschaften:

e Nettorechnung

e Umsatzsteuersatz global fur die gesamte Rechnung

Bemerkungen:

J K L

Eingabefelder
zuriicksetzen ...

E-Rechnung ...

Leere Zeilen
ausblenden

Alle Zeilen
einblenden

Alle Positionen
loschen...

! Abrechnungszeitraum

% Zeile keine

Position von bis

S &&=

e Rechnung mit minimaler Anzahl an Spalten (viele Spalten wieder einblendbar)

e Hierein spezielles Layout flr eine Dauermietrechnung

e Textfeld auf der rechten Seite
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4.5 Vorlage HO_Invoice_Vorlage 06.xIsm

A B H F G H I 1 K L
1 | Tief-und Rohrleitungsbau Miiller GmbH .
2 | HauptstraRe 42 E\rjgabefelder -
3 | 12345 Musterstadt AL EL o
2 TIEF- UND -
z ROHRI...EITUNGSBAU
3 Rechnung MULLEme E-Rechnung ...
7 1
8 Auftragsnummer: A2025-1025
3 | Tief- und Rohrleitungsbau Miller GmbH - HauptstraRe 42 - 12345 Musterstadt Rechnungsnummer: 1234-5678 Leere Zeilen
10 . Rechnungsdatum: 17.10.2025 ausblenden
1y | Stadt Lichtburg Lieferdatum: 16.10.2025
12 nglg:ufisctl:;;urg Filligkeitsdatum: 31.10.2025 ::Eéz‘;i’:]
13 Projekt/Bauvorhaben: Bauprojekt X
14 Projektnummer: BX-1234-5678
15 Vertragsnummer: VT-21123-2025  ajie positionen | |
16 Kiuferref./Leitweg-1D: ABC-123 léschen...
17
18 |Abrechnungszeitraum: 01.05.2025 bis 30.05.2025 Ust-IdNr.: DES87654321
19 inlekein; Abrechnungszeitraum
20 Nr. Bezeichnung Einheit | Menge | E-Preis-Netto  Rabatt G-Preis-Netto | Fosition von bis
21 1  Baustelleneinrichtung 91.628,00 € X
22 1.1 |Baustelle einrichten Saemtl.LV-Abschn. St 1 84.378,00 € 84.378,00 €
23 1.5 |Umleitungsbeschilderung psch 1 2.500,00 € 2.500,00 €
24 | 1.17 |Verkehrssicherung lang.Dauer aufst Regel BI/15 psch 1 2.500,00 € 2.500,00 €
25 1.33 |Achsabsteckung 5t 0,5 4.500,00 € 2.250,00 €
26
27 2 Erdarbeiten 46.074,50 € x
28 2.6 |Decke frisen Deckschicht im Mittel 1-5 cm auch auf Nat.-Pflaster m? 1194 3,00€ 3.582,00 €
29 2.7 |Decke frasen Deckschicht 5,5 - 10 cm, Zulage m* 1484 3,00€ 4,452,00€
30 2.8 |Vorhandenen gefristen FB-Aufbau m? 304 12,00 € 10.848,00 €
31 | 2.14 |Betonsteinpflaster aufnehmen / einbauen m? 64,5 65,00 € 4.192,50€
32 | 2.28 |Rohrgraben als Stufengraben gem. Schnitt 9 m* 230 100,00 € 23.000,00 €
33
34 8 Los 6 - Regenentwisserung 34.740,00 € x
35 8.1 |Baustelle einrichten Saemtl.LV-Abschn. psch 1 27.000,00 € 27.000,00 €
36 8.13 |Leitungsgraben DN 300 m. Tiefe 2,00 - 3,20m, m Breite 1-2m m 51,6 150,00 £ 7.740,00 €
37
38 10 Sonstiges 4.500,00 € X
39 10.1 |Bauleitung (September 2025) psch 1 4.500,00 € 4,500,00 € 01.09.2025 | 30.09.2025
40
41 11  Abschlagszahlungen
42 | 11.1 |Abschlagszahlung - Rechnung 1234567 - 15.08.2025 -1 100.000,00 € -100.000,00 €
1097
1101 | Zahlbar innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum. Rechnungsbetrag Netto: 76.942,50 € | P P
1102 | Bei Zahlung bis zum 23.10.2025 gewahren wir 2 % Skonto auf den Rechnungsbetrag. rzgl. USt.(19%) 14.619,08 €
1103 | Wir gewdhren einen Sicherheitseinbehalt von 10 % gemal Vertrag. Zahlbar nach Abnahme. Rechnungsbetrag Brutto:  91.561,58 €
1106
1107 | Bitte Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer.
1108
1109
1110
1111
1112 Tief- und Rohrleitungsbau Miiller GmbH Vertretungsberechtigte Geschaftsfihrer: Dr.  Bankverbindung:
1113| HauptstraRe 42 Anna Miiller, lens K. Richter. Amtsgericht: IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 50
1114/ 12345 Musterstadt Musterstadt Kontoinhaber: Tief- und Rohrleitungsbau
1115 Miller GmbH
1148
Eigenschaften:
e Nettorechnung
e Umsatzsteuersatz global fur die gesamte Rechnung
Bemerkungen:

e Zeigtdie Verwendung von Zeilen mit Zwischensummen, was aber bei allen Vorlagen
moglich ist.
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4.6 Vorlage HO_Invoice_Vorlage 07.xIsm

A B
1 | Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH
2 | Hauptstrafe 42
3 | 12345 Musterstadt
4
5
6
7
8
2 Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH - Hauptstraie 42 - 12345 Musterstadt
12 Stadt Lichtburg

Rathausstr. 7
12 60486 Lichtburg
13
14
15
16
17
18 | Abrechnungszeitraum: 01.09.2025 bis 30.09.2025
19
20 Nr. | Bezeichnung
21 1  Baustelleneinrichtung
22 1.1 |Baustelle einrichten Saemtl.Lv-Abschn.
23 1.5 |Umleitungsbeschilderung
24 | 117 |Verkehrssicherung ling.Dauer aufst Regel BI/15
25 | 1.33 |Achsabsteckung
26
27 2 Erdarbeiten
28 2.6 |Decke frasen Deckschicht im Mittel 1-5 cm auch auf Nat.-Pflaster Mat.
29 2.7 |Decke frasen Deckschicht 5,5 - 10 cm, Zulage
30 2.8 |Vorhandenen gefrasten FB-Aufbau
31 | 214 |Betonsteinpflaster aufnehmen / einbauen
32 | 2.28 |Rohrgraben als Stufengraben gem. Schnitt 9
3
34 8  Los6- Regenentwisserung
35 8.1 |Baustelle einrichten Saemtl.LV-Abschn.
36 8.13 |Leitungsgraben DN 300 m. Tiefe 2,00 - 3,20m, m Breite 1-2 m Aush.o.LZ verd.
37
38 10  Sonstiges
39 10.1 |Bauleitung (September 2025)
1097

1098 |Grund fur Nachlass: Vertraglich vereinbarter Nachlass §1.1

1093|Grund fir Zuschlag: Vertraglich festgelegter Zuschlag §2.1

1100

1101|Zahlbar innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum.

1102 |Bei Zahlung bis zum 23,10.2025 gewdhren wir 2 % Skonto auf den Rechnungsbetrag.

1103 |Wir gewihren einen Sicherheitseinbehalt von 10 % gem3R Vertrag. Zahlbar nach Abnahme.

1106

1107 |Bitte Gberweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer.
1108

1109

1110

1111

1112) ydwig Schwarz Tiefbau GmbH
1113 Hauptstrafie 42

111412345 Musterstadt

1115

1116

Vertretungsberechtigte Geschaftsfuhrer: Dr.
Anna Miiller, Jens K. Richter. Amtsgericht:
Musterstadt

Eigenschaften:

e Nettorechnung

H F G I J K L
Ludwig Schwarz Eingabefelder
Tiefbau GmbH zuriicksetzen ...
Rechnung
Rechnungsnummer: 1234-5678 ST oo
Rechnungsdatum: 17.10.2025
Leistungsdatum: 16.10.2025
Kundennummer: K-123456 Leere Zeilen
ausblenden
Projektnummer: P123456 .
Vertragsnummer: Vertrag 123 Alle Zeilen
einblenden
Ust-1dNr.: DES87654321
hl
Alle Positionen
Bearbeiter: Peter Morgenstern léschen...
Telefon: +49 (0)69 123654
Email: peter.morgenstern@tiefbauschwarz.de

Y Abrech nungszeitraum
bis

Zeile keine

Einheit | Menge | E-Preis-Netto = G-Preis-Netto
91.628,00 € X

Position von

5t 1 84.378,00 € 84.378,00 €
psch 1 2.500,00 € 2.500,00 €
psch 1 2.500,00 € 2.500,00 €
5t 0,5 4.500,00€ 2.250,00 €
46.074,50 £ X
m* 1154 3,00€ 3.582,00 €
m* 1434 3,00€ 4.452,00€
m? 904 12,00 € 10.848,00 €
m? 64,5 65,00 € 4.192,50 €
m* 230 100,00 € 23.000,00 €
34.740,00 € X
psch 1 27.000,00 € 27.000,00 €
m 51,6 150,00 € 7.740,00 €
4.500,00 € X
psch 1 4.500,00 € 4.500,00 € 01.09.2025 | 30.09.202:
Gesamisumme Netto: 176.942,50€
Nachlass: 1.769,43 €
Zuschlag: 3.538,85 €
Rechnungsbetrag Netto: 178.711,92€
22gl. USL.{19%)  33.955,26€ | G Aktualisieren
Rechnungsbetrag Brutto:  212.667,18 €

Bankverbindung:

IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 50
Kontoinhaber: Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH
Kreditinstitut: Musterbank AG

e Umsatzsteuersatz global fur die gesamte Rechnung

Bemerkungen:

e Im Prinzip identisch zu HO_Invoice_Vorlage_06.xlsm. Im der Kopfzeile sind andere

Daten sichtbar gemacht. AuBerdem wurden in diesem Beispiel ein Zuschlag und ein

Nachlass (Rabatt) auf die Gesamtsumme angegeben. Deshalb sind im

Summenbereich die entsprechenden Spalten automatisch eingeblendet.

Seite 10 von 11
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4.7 Vorlage HO_Invoice_Vorlage 08(BR).xlsm

A B E F G I
1
2 ELEKTROTECHNIK Rechnungsnr: 1234-5678
3 SCHMI DT Rechnungsdatum: 17.10.2025
! Leistungsdatum: 16.10.2025
5
6 Auftraggeber: Peter Muller
7 Rechnung Kundennummer: K-123456
3 Projekt:
9 Projektnr.:
10 | Elektrotechnik Schmidt GmbH - HauptstraBe 42 - 12345 Musterstadt Vertragsnummer:
11 Peter Miillar Kiuferreferenz:
12 | sonnenallee. 7
13 | 60486 Lichtburg
14 Ust-1dNr.: DES87654321
15
16 Ansprechpartner; Peter Morgenstern
17 Telefon: +49 {0)69 123654
18 |Leistungszeitraum: 01.09.2025 bis 30.09.2025 Email: p.morgenstern@elekschmidt.de
19
h . . . h Einzelpreis Gesamtpreis
20 Nr. Bezeichnung Einheit Menge P .
21 1 Anfahrt zum Objekt St 1 29,00€ 29,00€
22 2 Arbeitszeit —Elektroinstallation Std 2,5 78,50 € 196,25 €
23 3 Austausch defekter Steckdose St 1 42,00€ 42,00€
24 4 Material —Steckdose (Standard) St 1 12,90€ 12,90 €
25 5 Installation einer LED-Deckenlampe St 1 65,00 € 65,00 €
26 6 Material —Dubel & Schraube Set 1 6,50€ 6,50 €
27 7 Priifung der elektrischen Anlage St 1 38,00€ 38,00€
28 8 Kleinmaterial-Pauschale psch 1 4,90€ 4,90€
29 9 Entsorgung Altmaterial St 1 9,50€ 9,50 €
30 10  Dokumentation & Abschlussbericht St 1 15,00 € 15,00 €
1097
1098|In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Summe (Brutto): 419,05 €
1099|Zum USt-Satz 19 %: 63,56 € Nachlass (Brutto): 20,95 €
1101|- Betrag (Brutto): 398,10 €
1104 |Grund fur Nachlass: Mundlich vereinbarter Nachlass (5%)
1105 |Zahlbar innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum. Bitte geben Sie bei der Uberweisung die
1106|Rechnungsnummer an.
1107 | Absetzbarer Anteil nach § 35a EStG (brutto): Arbeitsleistung: 234,75 € Fahrtkosten: 29,00 €
1108
1109
1110
1111
1112 jektrotechnik Schmidt GmbH Vertretungsberechtigte Geschaftsfihrer: Dr. Bankverbindung:
1113 HauptstraBe 42 Anna Miller, Jens K. Richter. Amtsgericht: IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 S0
111412345 Musterstadt Musterstadt Kontoinhaber: Elektrotechnik Schmidt GmbH
1115 Kreditinstitut: Musterbank AG
Eigenschaften:

e Bruttorechnung

e Umsatzsteuersatz global fur die gesamte Rechnung

Bemerkungen:

e Aktuell unsere einzige Vorlage fur eine Bruttorechnung.

1 K

Eingabefelder —
zuriicksetzen ...

E-Rechnung ...

Leere Zeilen
ausblenden

Alle Zeilen
einblenden

Alle Positionen
Ioschen...

1

ZE”E_kE'"E Einzelpreis Netto
Position

24,3697 €
65,9664 €
35,2941 €
10,8403 €
54,6218 €

54622 €
31,9328 €

4,1176 €

7,9832€
12,6050 €

Summe (Netto):

Nachlass (Netto):

Betrag (Netto):

Ust.:

Betrag (Brutto):
Restbetrag:

Rounding Amount:

b Gesamtpreis b

Netto

24,37¢€
164,92 €
35,29€
10,84 €
54,62 €
546 €
31,93€
4,12¢€
7,98 €
12,61 €

352,14
17,61
334,53
63,56
h |
398,09
398,09
N

0,07

Falls Sie eine Vorlage flr eine Bruttorechnung benotigen, bei der Sie den Umsatzsteuersatz

pro Rechnungsposition angeben konnen, dann kommen Sie auf uns zu!
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