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1 Dialog E-Rechnung erstellen

Wenn Sie im Tabellenblatt Rechnung auf die Schaltflache E-Rechnung... klicken, wird der
Dialog E-Rechnung erstellen angezeigt.

| E-Rechnung erstellen o E3
Rechnung in folgendem Format erstellen: _:5} Einstellungen...
ZUGFeRD EN16931 v i Hilfe...
Optionen e Uber ...
¥ E-Rechnung zur Prifung final in Viewer éffnen  Cuba v -ﬁ Lizenzdetails...

Automatische E-Mail erzeugen (M5 Outlook)

Anhidnge

Hinzufiigen... Entfernen Offnen

Datei GroBe |E-Mail| XML Kennung Beschreibung
Ch\Projektdaten’\Projekt XYZ\Abschlagszahlungen.pdf D24ME W ¥ Anhang1 Abschlagszahlungen
C\ProjektdatenProjekt XVZ\Hotelkosten,pdf 01sME W | Anhang 2 Hotelkosten
Uberpriifung vor Rechnungserstellung
E-Rechnung erstellen Verschau Validieren Ausgal?_everzemhms SchlieBen
affnen

den Aufruf eine eigene Schaltflache oder Funktion erstellen, die die Prozedur

0 Wenn Sie ein eigenes Rechnungs-Tabellenblatt verwenden, mussen Sie fur
»oub CreateElnvoice()“ im Modul ,,HOI_Events® aufruft.

Die Elemente des Dialogs werden in den nachfolgenden Unterkapiteln beschrieben.

1.1 Dropdown-Feld ,Rechnungsformat’

Im Dropdown-Feld Rechnung in folgendem Format erstellen wahlen Sie das gewlnschte
Rechnungsformat aus. Zur Verfugung stehen folgende Formate:

e XRechnung (ClIlI)

e XRechnung (UBL)

e ZUGFeRD EN16931

e ZUGFeRD Extended

e PDF ohne XML (keine gultige E-Rechnung)
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In der Regel wird im B2B- oder B2C-Bereich das Format ZUGFeRD EN16931 verwendet. Der
Vorteildes ZUGFeRD-Formats besteht darin, dass die E-Rechnungin eine menschenlesbare
PDF-Datei integriert ist. Das XRechnungsformat wird haufig bendtigt, wenn Rechnungen an
Behdrden oder 6ffentliche Auftraggeber erstellt werden.

Bei den XRechnung-Formaten wird gemaR Spezifikation eine XML-Datei erstellt. Bei den
ZUGFeRD-Formaten wird gemaB Spezifikation eine PDF-Datei mit eingebetteter XML-Datei
erstellt.

Rechnungen in den einzelnen Formaten unterscheiden, exportieren Sie
dieselbe Rechnung in unterschiedlichen Formaten als XML-Dateien und
vergleichen Sie diese mit einem Dateivergleichstool, beispielsweise Beyond
Compare oder einer kostenlosen Alternative.

0 Wenn Sie nachvollziehen mdchten, wie sich die von lhnen generierten E-

1.2 Gruppe ,Optionen’

1.2.1 Checkbox ,E-Rechnung zur Prufung final in Viewer 6ffnen®

Die Checkbox E-Rechnung zur Priifung final in Viewer 6ffnen bewirkt, dass eine generierte
Rechnung automatisch in einem installierten Offline-E-Rechnungs-Viewer geoffnet wird.

Im zugehorigen Dropdown-Feld konnen Sie einen der installierten Viewer auswahlen.

Optionen

¥ E-Rechnung zur Prafung final in Viewer 6ffnen  Cuba v

¥ Automatische E-Mail erzeugen (M5 Outlook) Quba L}
Ultrarnarin Yiewer

E-Rechnung den generierten XML-Teil Ihrer Rechnung kontrollieren kdnnen.
Nahere Informationen zur Installation finden Sie in der Installationsanleitung
(separates PDF).

0 Wirempfehlen, diese Option zu aktivieren, damit Sie nach der Erstellung einer

1.2.2 Checkbox ,Automatische E-Mail erzeugen’

Wenn Sie die Checkbox Automatische E-Mail erzeugen (MS Outlook) auswahlen, wird nach
der Generierung der E-Rechnung automatisch eine neue E-Mail in Outlook erstellt und
geoffnet.

Die E-Mail enthalt als Anhange die erzeugte E-Rechnungs-Datei und die Anhange, die Sie im
Dialog ausgewahlt haben.
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Im Dialog Einstellungen haben Sie zusatzlich die Mdglichkeit, ein Word-Dokument

anzugeben, das einen vorgefertigten E-Mail-Text enthalt.

Der Text des Word-Dokuments wird einschlieBlich Formatierung und Grafiken Gbernommen.
Innerhalb des Textes konnen Sie Platzhalter verwenden, die durch Inhalte aus dem Excel-

Dokument ersetzt werden. Siehe hierzu Kapitel 2.1.7.

Die generierte E-Mail wird nicht automatisch versendet. Sie kdnnen sie vor dem Versand

prufen und bei Bedarf bearbeiten.

0 ¥  Rechnung 2024HS-1001x - Nachricht (HT...

Datei Nachricht Einfigen Optionen  Text formatieren  Uberprifen  Hilfe

0~ ¥ Aptos ~| 112 - F K U &« A ~ - B - & @E-

a

B’ Von v

Senden An info@technonova.com
Rechnung 2024HS-1001x

Jo Rechnung 2024H51001x TechNova Solutions GmbH Co.KG ZF_23 EN16931.pdf
v

U] 154k

Sehr geehrte/r Kunde,
anbei finden Sie die Rechnung zu Ihrer Bestellung als PDF-Dokument.
Wir bitten Sie, den Rechnungsbetrag bis zum Falligkeitsdatum auf das unten angegebene Konto zu Gberweisen:

Kontoinhaber: [Ihr Firmenname] IBAN: [lhre IBAN] BIC: [Ihre BIC] Bankname: [lhre Bank]

Sollten Sie Fragen zur Rechnung oder zur Bestellung haben, zogern Sie bitte nicht, uns zu kontaktieren. Wir stehen Ihnen gerne zur Verfigung.

Mit freundlichen GriBen,
Mayer & Séhne GmbH

1.3 Gruppe ,Anhange’

In der Gruppe Anhédnge konnen Sie Dateien auswahlen, die der E-Rechnung als Anhange

hinzugefugt werden.

Fur jeden Anhang kdnnen Sie festlegen, ob er der E-Mail hinzugefugt, in die XML eingebettet

oder auf beide Arten verwendet werden soll.
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Anhdnge
Hinzufdgen... Entfernen Offnen
Datei Grofe |E-Mail | XML Kennung Beschreibung
Ch\Projektdaten’Projekt XY\ Hotelkosten, pdf 015MB W ' Anhang1 Hotelkosten
Ch\Projeltdaten’\Projekt XY\ Abschlagszahlungen.pdf 024MB ¥ ¥ Anhang 2 Abschlagszahlungen

1.8.1 Schaltflache ,Hinzuflugen®

Offnet einen Dateiauswahl-Dialog, mit dem Sie eine oder mehrere Dateien auswahlen
kdnnen, um diese zur Liste hinzuzufugen.

1.3.2 Schaltflache ,Entfernen®

Entfernt die markierten Zeilen aus der Liste.

1.3.3 Schaltflache ,0ffnen’

Offnet die Dateien der ausgewahlten Zeilen in den jeweils zugeordneten Anwendungen. So
werden PDF-Dateien beispielsweise in der zugehdrigen PDF-Anwendung und Word-
Dokumente in Microsoft Word gedffnet.

1.3.3.1.1.1 1.3.4 Dateiliste ,Anhéange*

Die Dateiliste Anhdnge zeigt die Dateien an, die aktuell als Anhdnge ausgewahlt sind.

Datei GréGe |E-Mail| XML Kennung Beschreibung
C:\Projektdaten'Projekt XY\ Hotelkosten.pdf 01sMBE ¥ ¥ Anhang 1 Hotelkosten
ChProjektdaten'Projekt XYZ2\Abschlagszahlungen. pdf 0,24 MB o ¥ Anhang2 Abschlagszahlungen

Die Liste enthalt folgende Spalten:

Datei: Pfad zur Datei

GroBe: GroBe der Datei

E-Mail: Gibt an, ob die Datei als Anhang zur E-Mail hinzugefligt wird

XML: Gibt an, ob der Anhang in die Rechnungs-XML eingebettet wird. In der generierten E-
Rechnung ist dieser Anhang dann beispielsweise im Quba Viewer sichtbar und kann dort
auch geodffnet werden.

Kennung: Diese Spalte ist nur fur die Integration in die E-Rechnungs-XML von Bedeutung.
Jeder Anhang in einer E-Rechnung muss eine eindeutige Kennung besitzen. Beim
Hinzuflgen von Dateien zur Liste erzeugt das Programm automatisch eine eindeutige
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Kennung, beispielsweise ,Anhang 1% ,Anhang 2 usw. Sie kdnnen den Wert in der Liste
bearbeiten.

Beschreibung:

Diese Spalte ist nur fur die Integration in die E-Rechnungs-XML von Bedeutung. Jeder Anhang
in einer E-Rechnung benotigt eine kurze Beschreibung oder einen Namen. Beim Hinzufligen
von Dateien zur Liste erzeugt das Programm automatisch einen Namen, der aus dem
Dateinamen abgeleitet wird. Sie konnen den Wert in der Liste bearbeiten.

Die Liste der Anhange bleibt erhalten, solange Sie die Rechnungsnummer

0 nicht andern. Das bedeutet, dass Sie den Dialog E-Rechnung erstellen
beliebig oft 6ffnen und schlieBen kénnen und beim erneuten Offnen jeweils
die zuletzt gespeicherten Dateien in der Liste vorfinden.

Sobald Sie die Rechnungsnummer Ilhrer Rechnung andern, ist die Liste beim
nachsten Offnen des Dialogs E-Rechnung erstellen wieder leer.

Dies entsprichtin der Regel dem gewtinschten Verhalten, wenn Sie eine neue
Rechnung erstellen.

Wenn es Anhange gibt, die Sie jeder Rechnung beifligen mochten, konnen Sie
diese im Tabellenblatt Rechnung unserer Vorlagen hinterlegen.

1.4 Toolbar-Schaltflachen

;@ Einstellungen...

Offnet den Dialog Einstellungen, in dem Sie wichtige Programmeinstellungen vornehmen
konnen. Siehe dazu Kapitel 2 ,,Dialog Einstellungen®.

@ Hiffe...

Offnet das folgende Hilfemenii:

Schnelleinstieg - HO Invoice
Handbuch - Rechnungsdialog

&) Online-Ressourcen & Hilfe

(1 ] Uber ...
Offnet den ,,About“-Dialog der Held Office Invoice Class Library.

£ Lizenzdetails...

Zeigt Informationen Uber die aktuell installierte Software-Lizenz an.
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1.5 Untere Schaltflachen

Die Funktion der unteren Schaltflachen des Dialogs wird in den folgenden Unterkapiteln
beschrieben:

Uberprafung vor Rechnungserstellung

Ausgabeverzeichnis

Sffnen SchlieBen

E-Rechnung erstellen Vorschau Validieren

1.5.1 Schaltflache ,E-Rechnung erstellen®

Erstellt die E-Rechnung gemaB den gewahlten Einstellungen als PDF- oder XML-Datei und
speichert sie im festgelegten Ausgabeverzeichnis.

Sofern aktiviert, wird automatisch eine E-Mail mit den entsprechenden Anhangen erstellt.

Sofern aktiviert, wird die E-Rechnung zusatzlich im ausgewahlten E-Rechnungs-Viewer
angezeigt.

Der Dialog E-Rechnung erstellen wird nach der Generierung der Rechnung geschlossen.

1.5.2 Schaltflache Vorschau®

Erstellt die E-Rechnung gemaB den gewahlten Einstellungen als PDF- oder XML-Datei,
speichert sie als temporare Datei im temporaren Verzeichnis des Anwenders und zeigt sie
im eingestellten E-Rechnungs-Viewer an.

Sie nutzen die Funktion Vorschau, wenn Sie lhre E-Rechnung im E-Rechnungs-Viewer
ansehen mochten, sie jedoch noch nicht im Ausgabeverzeichnis speichern und auch noch
keine E-Mail erzeugen mochten.

Der Dialog E-Rechnung erstellen bleibt gedffnet. Die temporar erzeugte Datei wird beim
SchlieBen des Programms geloscht.

1.5.3 Schaltflache Validieren®

Erstellt auf Grundlage der gewahlten Einstellungen eine E-Rechnung als PDF/XML-Datei und
speichert diese als temporare Datei im temporaren Verzeichnis des Anwenders.
AnschlieBend wird der Dialog Rechnungsvalidierung geoffnet.

Uber diesen Dialog kénnen Sie eine Validierungs-Website aufrufen. Die zu 6ffnende Website
wahlen Sie Uber ein Dropdown-Menlu aus. Welche Websites im Dropdown-Menu zur
Verfligung stehen, konnen Sie im Dialog Einstellungen festlegen.

Mit der Schaltflache Website 6ffnen... 6ffnen Sie die ausgewahlte Validierungs-Website in
lhrem Browser. AnschlieBend kdnnen Sie die temporar erzeugte Rechnungsdatei zur
Validierung per Drag & Drop auf das Upload-Feld der Website ziehen, sofern dort ein
entsprechendes Feld vorhanden ist.
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Alternativ kdnnen Sie Uber die Schaltflache Pfad kopieren den Pfad der temporaren
Rechnungsdatei in die Zwischenablage kopieren und diesen an geeigneter Stelle auf der
Validierungs-Website einfugen. Flihren Sie anschlieBend die Validierung auf der Website
aus.

@, Rechnungsvalidierung = E3
¥ Hilfe anzeigen
E-Rechnung Validierungs-Website

portinveoice v

Website Gffnen...

Won hier Ziehen

oder

Pfad kopieren Schliefen

Uber die Schaltflache SchlieBen im Dialog Rechnungsvalidierung kehren Sie zum Dialog E-
Rechnung erstellen zuruck.

Der Dialog Rechnungsvalidierung wird so angezeigt, dass er nicht von anderen
Anwendungen verdeckt werden kann. Wahrend der Dialog gedffnet ist, werden auBerdem
alle Excel-Dokumente ausgeblendet.

1.5.4 Schaltflache ,Ausgabeverzeichnis 6ffnen’

Offnet das Verzeichnis, in dem die erstellten Rechnungen abgelegt werden. Sie kénnen
dieses Verzeichnis im Dialog Einstellungen festlegen. Siehe hierzu Kapitel 2 ,Dialog
Einstellungen®.

1.5.5 Schaltflache ,SchlieBen

SchlieBt den Dialog E-Rechnung erstellen, ohne eine E-Rechnung zu erzeugen. Die im Dialog
vorgenommenen Einstellungen werden beim SchlieBen jedoch gespeichert.
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2 Dialog,Einstellungen®

Den Dialog Einstellungen 6ffnen Sie uber die entsprechende Schaltflache im Dialog E-
Rechnung erstellen.

Im Dialog Einstellungen nehmen Sie verschiedene Programmeinstellungen vor.

;._.“; Einstellungen o 22

Allgemeine Einstellungen Anhinge
W Bei XRechnung zusdtzliche PDF-Datei erstellen (als externe Datei) ¥ Bei neuen Anhangen Checkbox "E-Mail" automatisch setzen

' PDF-Datei automatisch als Anhang in die XRechnungs-XML einbetten ' Bei neuen Anhangen Checkbox "XML" automatisch setzen

Bei ZUGFeRD-Rechnung zusatzliche XML-Datei erstellen

. Lizenz
Formatinfo an Dateiname anhéngen
. . ; Lizensiert fiir: Musterfima GmbH
' Empfiangername an Dateiname anhingen
Benutzemame: Benutzer 1

Ausgabeverzeichnis  F:\Rechnungsausgabe Lizenzheschreibung:  Ein Benutzer auf bis zu 3 PCs

(EnET Az C:\Vorlagen\EmailText. docx - & Lizenzdetails.. &) Lizenzinstallieren... "y Lizenz lschen...
E-Rechnungs-Viewer Validatoren ZUGFeRD
Name URL
Viewer 1 Cl\Users\Stefan'\AppData\Local\Programs\Quba\Quba.exe u . o . " "
1] portinvoice httpsy/fwww.portinvoice.com/
Viewer 2 C\Program Files (x86)\Ultramarinviewer\ultramarinview.exe = eu-rechnung.de https:/fwww.eu-rechnung.de/e-rechnun...
WViewer 3 =] &
Viewer 4 =
Excel-Rechnungskopien Validatoren XRechnung
V' Excel-Dokument bei Rechnungserstellung automatisch als Kopie speichern Name URL
Verzeichnis 13 Service BW Validator https://erechnungsvalidator.service-bw.de
Rechnungskopie speichern im Standardverzeichnis (Unterverzeichnis "Rechnungskopien”) portinvoice ftps/ . portimvoice.com/
eu-rechnung.de https:/fwww.eu-rechnung.de/e-rechnun...
» Rechnungskopie speichern in folgendem Verzeichnis =
T:\ExcelRechnungskopien
SchlieBen

Die Elemente des Dialogs werden in den folgenden Unterkapiteln beschrieben.
2.1 Gruppe ,Allgemeine Einstellungen®

2.1.1 Schaltfldche ,Bei XRechnung zusatzliche PDF-Datei erstellen®

Diese Funktion ermoglicht es |hnen, lhren Kunden bei einer XRechnung, die gemaR
Spezifikation als XML-Datei vorliegt, zusatzlich eine menschenlesbare PDF-Datei zur
Verflgung zu stellen.

2.1.2 PDF-Datei automatisch als Anhang in die XRechnungs-XML einbetten

Bei dieser Einstellung wird die PDF-Datei automatisch in die XML-Datei der XRechnung
eingebettet. Dies kann in Fallen sinnvoll sein, in denen die Rechnungsansicht wichtig ist,
vom Rechnungsempfanger jedoch eine Rechnung im Format XRechnung bendtigt wird. Ein
Beispiel waren HOAI-Rechnungen an o6ffentliche Auftraggeber. Klaren Sie vorab mit dem
Rechnungsempfanger, ob er die PDF-Datei eingebettet erhalten mochte oder nur als
separate Datei.
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2.1.3 Schaltflache ,Bei ZUGFeRD-Rechnung zusatzliche XML-Datei erstellen’

GemaB Spezifikation ist eine ZUGFeRD-Rechnung eine PDF-Datei mit integrierter XML-
Datei. Sie erhalten somit eine sichtbare Rechnung als PDF mit einer zuséatzlich
eingebetteten XML-Datei. Die Option Bei ZUGFeRD-Rechnung zusétzliche XML-Datei
erstellen ermdglicht es, zusatzlich zur PDF-Datei eine separate XML-Datei zu erzeugen.

Dies ist beispielsweise nutzlich, wenn Sie die XML-Datei in einem XML-Editor prifen
mochten, etwa um einen Fehler nachzuvollziehen, der in einem Online-E-Rechnungs-
Validator nach Anderungen an der Applikation angezeigt wurde. Diese Funktion ist fir die
Fehlersuche fur technisch versierte Nutzer interessant.

2.1.4 Checkbox und Dropdown-Feld ,Formatinfo an Dateinamen hangen’

Bei Auswahl der Checkbox wird an den Dateinamen der Rechnung eine Information
angehangt, die das Format der Rechnung kennzeichnet.

So erkennen Sie bereits am Dateinamen, in welchem Format die E-Rechnung erstellt wurde.

Uber das zugehérige Dropdown-Feld kénnen Sie festlegen, ob die Formatinformation
ausfuhrlich oder in verktrzter Form angehangt werden soll.

¥ Formatinfo an Dateiname anhdngen Kurze Format-Info o

Y L ——— Kurze Foermat-Info
Lange Format-Info %

2.1.5 Checkbox ,Empfangername an Dateiname anhangen’

Diese Einstellung fugt den Namen des Rechnungsempfangers zum Dateinamen hinzu.
Dadurch erkennen Sie bereits am Dateinamen, wer der Rechnungsempfanger ist. Beispiel
fur einen Rechnungsnamen: ,,Rechnung 2024HS1001x TechNova Solutions GmbH Co.
KG.pdf*

2.1.6 Textfeld und Schaltflache ,Ausgabeverzeichnis*
Uber das Textfeld und die Schaltfliche Ausgabeverzeichnis legen Sie das Verzeichnis fest, in

dem die generierten E-Rechnungen gespeichert werden.

Ausgabeverzeichnis  C\Rechnungsausgang

Wenn Sie auf die Schaltflache mit den drei Punkten klicken, 6ffnet sich ein Dateiauswahl-
Dialog, in dem Sie das Verzeichnis auswahlen und bei Bedarf auch ein neues Verzeichnis
anlegen kénnen.
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2.1.7 Textfeld und Schaltflachen ,E-Mail-Text-Datei‘

Uber das Textfeld und die Schaltflachen E-Mail-Text-Datei kdnnen Sie ein Word-Dokument
angeben, aus dem der Text fur die automatisch generierte E-Mail kopiert wird.

E-Mail-Text-Datei C:\Projektdatent Allgemein\EmailText.docx - M )

Wenn Sie auf die Schaltflache mit den drei Punkten klicken, o6ffnet sich ein Dateiauswahl-
Dialog, in dem Sie die Word-Datei bequem auswahlen und bei Bedarf auch neu anlegen
kdénnen.

Uber die entsprechende Schaltfliche 6ffnen Sie das angegebene Word-Dokument in
Microsoft Word.

AutoSpeichern (O] = EmailTextV... - Gespeichert - ,O

Datei Start  Einflgen Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Hilfe  Acrobat 17 Teilen

A .

E"\ Calibri (Textkidrper) ~11 -
D[D F K U~ x ¥ A

Einfiigen Absatz | Formatvorlagen | Bearbeiten PDF  Erstellen von PDF-Dateien
ke < B~ £~ ﬁ v Aa~ A A - ke M erstellen und Freigeben von Links
Zwischenablage Schriftart = Formatvorlagen Adobe Acrobat ~

3

tval:RE_Email_Anrede},

vielen Dank fir lhren Auftrag.

anbei erhalten Sie die Rechnung {ref:set_nme Rel:hnunggnummer}vom

{ref:set_nme_Rechnungsdatum} Gber den Betrag von {ref:set_nme_BruttoSumme} EUR.

Wir bitten Sie, den Rechnungsbetrag bis zum angegebenen Falligkeitsdatum auf folgendes Konto zu
Oberweisen:

Kontoinhaber: {refiset nme_Erst_Bankl_Kontoinhaber}
IBAN: {ref:set_nme_Erst_Bank1_IBAN}
Bank: {ref:set_nme_Erst_Bankl_Kreditinstitut}

Bitte geben Sie bei der Uberweisung unbedingt die Zahlungsreferenz

{ref:set_nme Zahlungsreierenz} an.

Ihre Kundennummer lautet: {ref:set nme Kundennummer}

Hinweis zur elektronischen Rechnung (ZUGFeRD):
Diese E-Mail enthélt eine Rechnung im ZUGFeRD-Format. Die PDF-Datei beinhaltet strukturierte
¥ML-Daten zur automatisierten Verarbeitung in Ihrem System.

Bei Rickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.

Seite Twon1 89 Warter [} 3 T Fokus B - 1 + 100%
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2.1.7.1 Platzhalter in der E-Mail-Word-Vorlage

In der Vorlage kdnnen dynamische Inhalte Uber Platzhalter eingefugt werden. Platzhalter
werden in geschweiften Klammern notiert und folgen einem festen Schema:

{Funktion:Name}

Bestandteile eines Platzhalters:

e Funktion: Bestimmt, wie der Wert ermittelt wird.
¢ Name: Bezeichnet einen benannten Bereich in Excel.

2.1.7.2 Unterstutzte Funktionen

{val:Name}
Der Wert wird direkt aus dem benannten Bereich ,Name®“ in Excel Ubernommen.
Beispiel:

{val:RE Email Anrede}
> Gibt den Inhalt der Zelle zurlick, die dem Namen ,,RE_Email_Anrede“ zugeordnet ist.

{ref:Name}
Der benannte Bereich enthalt eine Zelladresse (z. B. ,,B12“). Der Wert wird aus dieser
referenzierten Zelle des Rechnungstabellenblatts ausgelesen.

Beispiel:
{ref: set nme Rechnungsnummer }

> Wenn ,,set_nme_Rechnungsnummer®“ den Wert ,,B12“ enthalt, wird der Inhalt der Zelle
B12 aus dem Rechnungstabellenblatt verwendet.

2.1.7.3 Hinweise
e Platzhalter konnen an beliebiger Stelle im Text verwendet werden.
e Alle im Dokument vorkommenden Platzhalter werden automatisch ersetzt.

e |stein Wert nicht verfugbar, wird anstelle des Platzhalters ein entsprechender
Hinweistext eingefligt.

2.1.7.4 Beispiel
{val:RE Email Anrede},

Thre Rechnung {ref:set nme Rechnungsnummer} Uber { ref:set nme BruttoSumme}
EUR wurde erstellt.
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2.2 Gruppe ,Anhange’

Die Gruppe Anhédnge bietet Einstellungen fur die Liste Anhdnge im Dialog E-Rechnung
erstellen.

Anhinge

¥ Bei neuen Anhangen Checkbox "E-Mail" automatisch setzen

¥ Bei neuen Anhangen Checkbox "XML" automatisch setzen

2.2.1 Checkbox ,Bei neuen Anhangen Checkbox ,,E-Mail* automatisch
setzen®

Diese Einstellung bewirkt, dass die Checkbox E-Mail automatisch gesetzt wird, wenn Sie im
Dialog E-Rechnung erstellen neue Anhange hinzuflgen.

2.2.2 Checkbox ,Bei neuen Anhangen Checkbox ,,XML* automatisch setzen’
Diese Einstellung bewirkt, dass die Checkbox XML automatisch gesetzt wird, wenn Sie im
Dialog E-Rechnung erstellen neue Anhange hinzuflgen.

2.3 Gruppe ,E-Rechnungs-Viewer*

In der Gruppe E-Rechnungs-Viewer geben Sie die Pfade zu E-Rechnungs-Viewern an, die auf
Ihrem PC installiert sind und im Dialog E-Rechnung erstellen zur Auswahlangeboten werden
sollen.

E-Rechnungs-Viewer

Viewer 1 ChUsers\Stefan\AppData\Local\ProgramsiCubatCuba.exe U
Viewer 2 Ch\Program Files (x86)\Ultramarinviewer\ultramarinview.exe U
Viewer 3 ]
Wiewer 4 =

Wenn Sie auf die Schaltflache mit den drei Punkten klicken, 6ffnet sich ein Dateiauswahl-
Dialog, in dem Sie den Pfad zum Viewer auswahlen kdnnen.

Uber die entsprechende Schaltfliche kénnen Sie den angegebenen E-Rechnungs-Viewer
testweise 6ffnen.

gefunden und eingetragen, wenn Sie diese unter den Standardpfaden auf

0 Die E-Rechnungs-Viewer Quba und Ultramarine Viewer werden automatisch
Ihrem PC installiert haben.
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2.4 Gruppe ,Excel-Rechnungskopien®

Hier legen Sie fest, ob bei der Erstellung einer Rechnung automatisch eine Kopie lhres Excel-
Dokuments gespeichert wird. Dadurch wird zu jeder erzeugten Rechnung der aktuelle Stand
des Excel-Dokuments archiviert.

Dies ist beispielsweise hilfreich, wenn Sie eine bereits erstellte Rechnung spater korrigieren
mussen. Statt alle Rechnungspositionen erneut eingeben zu mussen, konnen Sie auf die
gespeicherte Kopie des Excel-Dokuments zuruckgreifen.

Excel-Rechnungskopien

¥ Excel-Dokument bei Rechnungserstellung automatisch als Kopie speichern
Verzeichnis

Rechnungskopie speichern im Standardverzeichnis (Unterverzeichnis "Rechnungskopien”)
# Rechnungskopie speichern in folgendem Verzeichnis

T\ExcelRechnungskopien

Uber die Checkbox Excel-Dokument bei Rechnungserstellung automatisch als Kopie
speichern aktivieren oder deaktivieren Sie diese Funktion.

Uber die Gruppe Verzeichnis legen Sie fest, in welchem Ordner die Rechnungskopien
gespeichert werden.

Die Rechnungskopien erhalten denselben Dateinamen wie die erzeugten
Rechnungsdokumente (PDF/XML). Die Kopien werden erstellt, wenn Sie die Schaltflache E-
Rechnung erstellen betatigen.

Wenn bereits eine Kopie mit demselben Dateinamen existiert, werden Sie vor dem
Uberschreiben um eine Bestatigung gebeten.
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2.5 Gruppe ,Excel-Validatoren®

Hier legen Sie fest, welche Validator-Websites |hnen im Dialog Rechnungsvalidierung
angeboten werden.

Validatoren ZUGFeRD

Mame URL
[ 2 portinvoice https://www.portinvoice.com/
eu-rechnung.de https:/fwww.eu-rechnung.de/e-rechnun...

Validatoren XRechnung

Mame URL

[ 2 Service BW Validator https://erechnungsvalidator.service-bw.de
portinveice https:/fwww. portinvoice.com/
eu-rechnung.de https:/fwww.eu-rechnung.de/e-rechnun...

Es gibt zwei separate Listen: eine flir Rechnungen im ZUGFeRD-Format und eine fur
Rechnungen im Format XRechnung.

2.6 Gruppe,Lizenz’

Die Gruppe Lizenz dient zur Verwaltung lhrer Softwarelizenz.

Lizenz
Lizensiert fur: Musterfima GmbH
Berutzemame: Benutzer 1

Lizenzbeschreibung:  Ein Benutzer auf bis zu 3 PCs

‘% Lizenzdetails... ﬁ Lizenz installieren... 'EI' Lizenz lézchen...

Dort sehen Sie Informationen Uber die installierte Software. Uber verschiedene
Schaltflachen konnen Sie Lizenzdetails einsehen, eine Lizenz installieren oder eine
vorhandene Lizenz loschen.

2.7 Schaltflache ,SchlieBen®

Die Schaltflache SchlieBen schlieBt den Dialog und speichert die aktuellen Einstellungen
automatisch.
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3 Dialog ,,Uber Held Office Invoice Class Library“

Den Dialog Uber Held Office Invoice Class Library 6ffnen Sie lber die entsprechende
Schaltflache im Dialog E-Rechnung erstellen.

Der Dialog zeigt unter anderem die Version der Held Office Invoice Class Library an, die auf
Ihrem PC installiert ist und aktuell von der Excel-Applikation verwendet wird.

Uber Held Office - Invoice Class Library £X

B Held-Office

Invoice Class Library - Version: 1.1.6.0
Copyright Bernd Held - Held Office

Lizenzbedingungen und Open Source Software Information

Lizensiert fir: Musterfirma GmbH
Benutzemame: Benutzer 1

Lizenzbeschreibung: Ein Benutzer auf bis zu 3 PCs

£ Lizenzdetails...

OK

Der Link Lizenzbedingungen und Open Source Software Information fuhrt zu den
Lizenzbedingungen der Held Office Invoice Applikation beziehungsweise der Held Office
Invoice Class Library sowie zu Informationen Uber die in der Applikation verwendete Open-
Source-Software.

Der Dialog zeigt auBerdem Informationen Uber die auf dem PC installierte Softwarelizenz an.
Uber die Schaltfliche Lizenzdetails erhalten Sie zuséatzliche Informationen zur installierten
Softwarelizenz.

Seite 18 von 18



